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MULKIYE TEFTiS KURULU MODULLERI

=@

Teftis Kurulu Baskanhgi tarafindan yapilan teftis, inceleme-arastirma,
oninceleme, hesap ve performans islemlerinin tzerinden gerceklestirimesini
saglayacak modiiller setidir.

e-icisleri Projesi kapsaminda 2009 yilinda yapilan analiz calismalari
sonucunda gelistirilen Sorusturma, Teftis (Takip), Yolluk, Gérev Karti, Mifettis
izin ve Kararlar modiilleri lizerinden yiiriitiilmekte olup Baskanlik faaliyetleri
ve mifettislerin calismalari bu sirecin disindaydi.

Ancak bu yapida;
« Teftis Kurulu Baskan ve Baskan Yardimcilarinin sisteme dahil edilememesi,

« Miifettislerin sisteme dahil edilememesi,

« Gizlilik iceren raporlarin biro personeline teslim edilmesi isleminin dogru
olmamasi,

« Detayli istatistiki veri alinamamasi,

« Canli arsiv olusturulamamasi, gibi sikintilar yasanmaktaydi.
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Degisen ihtiyaclar ve gelisen teknolojiler dogrultusunda Bakanhgimiz
merkez ve tasra teskilatinin biitiin is ve islemlerinin elektronik ortamda
yapilmasi icin mevcut yazimlarin idamesi ve yeni yazilimlarin gelistirilmesi
amaclanmis ve bazi birimlerde versiyon 2'ye gegilmistir.

Teftis Kurulu Baskanhgi tarafindan gorevilendirilen (¢ Miilkiye
Basmiifettisinin ve Baskanligimiz personellerinin ortak ¢alismalari sonrasinda
Miilkiye Teftis Kurulu Birim Ozel Modiilleri 6 ana baslik cercevesinde tekrar
analiz edilerek ihtiyaclar yeniden belirlenmis, Baskanlik uygulamalar ve
Mifettis islemleri stirece dahil edilmis, sisteme giris yapan kullanicilarin
yetkisine gore ilgili sayfalara ulasma imkani saglanmustir.

Bunlar;

- Baskanlik islemleri (Baskan / Baskan Yardimcilari icin),
- Miifettis islemleri (Mifettisler icin),

- Dosya Arsiv inceleme islemleri (Mifettisler icin),

« Biiro islemleri (Biiro Personelleri icin),

- Tanimlama Islemleri (Gérevlendirilmis Personel icin),

- Kararlar (Baskan/Baskan Yardimcisi ve Miifettisler icin)

Seklindedir.
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Temel Amaci

Yillik calisma ve teftis programlarinin hazirlanmasini, mifettislerin
gorevlendirilmesini ve calismalarinin izlenmesini, mufettislerin kendilerine
tevdi edilen dosyalar ve evraklar tizerinde islemler yapabilmelerini, mifettis
hareket bilgilerinin elektronik ortamda girilmesini; blrolar tarafindan elektronik
ortamda sorusturma ve teftis dosya islemlerinin yapilmasini, Yargitay, Sayistay,
Danistay tarafindan alinmis yeni kararlarin elektronik ortamda tutulmasini
ve istenildiginde bu kararlarin listelenmesini veya giincellenmesini, miifettis
harcirah - yolluk islemlerinin elektronik ortamda yapilmasini, yetkili biro
personelitarafindan mifettislere ait banka hesap bilgilerinin sisteme elektronik
ortamda kaydedilmesini;

Baskanlik tarafindan miifettislerin gorev takibinin gorsel olarak da
yapilmasini, mifettisin adina gére veya miihlir numarasina gore aratilmasini
saglamaktir.

e —

« Baskanlik islemleri kapsaminda teftis programinin planlanmasi, mifettis
gorevlendirme ve inceleme islemlerinin yapilabilmesi,

« Harita kontrol sistemi ile birlikte gérevde olan miifettislerin harita (izerinde
gorev yerlerinin merkezi olarak takip edilebilmesi,

« Mufettisin yuritmekte oldugu bir goreve istinaden arsivdeki dosyalari
elektronik ortamda inceleyebilmesinin ilgili baskan yardimcisi tarafindan
izlenebilmesi,

« Mifettislerin kendi dosyalarini takip edebilmesi, hareket islemlerini ve
harcirah - yolluk bilgilerini girebilmesi,
6
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« Teftis, 6n inceleme, inceleme-arastirma, idari mali isler birolarinin kendileri
ile ilgili dosya islemlerini yapabilmesi,

« Mifettis idari gorev, yolluk, miih(ir numarasi ve banka hesap bilgilerinin
tanimlama islemlerinin yapilabilmesi,

« Teftis dosyalarinin dosya numarasi ya da islem niteligine gore listelenip
incelenebilmesi,

« Mlkiye Mfettislerinin gorevlendirildikleri dosya hakkinda kisa mesaj (sms) ile
bilgilendirilmesi,

Karar kayit arama ve glincelleme islemlerinin yapilabilmesidir.

e

« Mfettisler tarafindan hazirlanan inceleme-arastirma, 6n inceleme ve teftis
raporlarinin elektronik ortamda guvenli bir sekilde saklanmasi ve kolay takip
edilebilir olmasi,

« Baskanlik, mifettisler ve birolar arasinda interaktif iletisimin saglanmasi,

« Mukerrer veri girisinin engellenmesi,

« Mifettis hareketleri ile ilgili elektronik raporlama islemlerinin ve mifettis
hareketlerinin sistem tzerinden gorsel takibinin yapilmasi,

« Uygulama ile miifettis is ve islemlerinin hizli bir isleyise kavusturulmasiyla
zaman tasarrufunun saglanmasi,

« Veri gizliliginin ve guvenliginin saglanmasi,
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« Klasik kagit suireglerinin ve yarattigi maliyetlerin ortadan kaldiriimasi,

. Istatistiki raporlarin elektronik ortamda alinabilmesidir.

BASKANLIK iSLEMLERi MODULU

Baskan ya da baskan yardimcilari tarafindan, Bakanlik merkez, tasra
ve bagll birimlerinde yapilacak inceleme-arastirma, 6n inceleme ve teftis
programlarinin planlanmasini, raporlanmasini ve mifettis yetkilendirme
islemlerinin sistem tzerinden yapilmasini saglayan modulddir.

Temel Amaci

Yillik calisma ve teftis programlarinin hazirlanmasi, genel teftis,
Ozel teftis, inceleme-arastirma ve 6n inceleme islerinde gorevlendirilecek
miifettislerin secilmesi ve calismalarinin izlenmesi, mifettislere arsivdeki
dosyalara erisim yetkisi verilmesi islemlerinin elektronik ortamda yapilmasini
saglamaktir
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oo —

« Blrolar bazinda (6n inceleme biirosu, inceleme-arastirma burosu, teftis
birosu) gorevlendirme bekleyen dosyalarin goriintiilenebilmesi ve miifettis
atanabilmesi,

+ Gorevlendirme bekleyen dosyalara eklenen rapor ve evrak iceriklerinin
gorlintllenebilmesi,

« Mufettisin tamamlayip Baskanliga gonderdigi dosyalarin listelenebilmesi,
onaylanabilmesi, reddedilebilmesi veya gbézden geciriimesi icin raportore
gonderilebilmesi,

+ Miifettislere gorevlendirmesi yapilmis olan dosyalarin izlenmesi, mufettis
tarafindan kapatilip kapatilmadiginin takibinin yapilabilmesi,

« Merkez Teskilati, bagli kuruluslar ve il teftis programinin olusturulabilmesi, bu
gruplara grup baskani ve mifettislerin atanabilmesi,

«Yil bazli veya miifettis adina gore arama yapilarak mifettisin gérev durumunun
takip edilebilmesi,

+ Gerektiginde miufettisin kendi hazirladigi dosyalar disindaki dosyalara
ulasabilmesi icin yetki verilmesi,

+Dosyalarin dosya numarasi ya da islem niteligine gore listelenip incelenebilmesi,

« Miifettislerin gorevli olarak gittikleri ilin merkezinde ve ilcelerinde ne kadar siire
kaldiklarina iliskin raporlarin alinabilmesi,

« Teftis Gruplarinin olusturulabilmesi ve gerektiginde glincellenebilmesidir.
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Boylece; Milkiye Teftis Kurulu Bagskan ya daBaskan Yardimcilari tarafindan
teftis planlamalarinin ve milkiye miifettisi gérevlendirmelerinin izlenebilirliginin
kolaylastiriimasi, miifettis hareketlerinin takibini saglayan elektronik raporlama
yapilmasi ile Bagkanlik is ve islemlerinin daha hizli, glivenli ve interaktif bir sekilde
ylrGtilmesi imkani saglanmustir.

MUFETTIS iSLEMLERi MODULU

=@

Mufettisler tarafindan elektronik ortamda isimlerine gonderilen
evraklarin takibinin yapilmasini, dosyalarin teslim alinmasini, miifettis hareket
takibi bilgilerinin girilmesini, dosyalara evrak, rapor ve dokiiman eklenmesini,
harcirah - yolluk islemlerinin yapilmasini saglayan modulduir.

Temel Amaci

Mufettislerin ~ kendilerine  gelen  dosyalart ve  evraklar
gorintuleyebilmesini,budosyalarveevraklar tizerindeislemleryapabilmesini,
mifettislerle ilgili harcirah-yolluk islemlerinin, mufettis hareket bilgilerinin
elektronik ortamda girilmesini saglamaktir.

10
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+ Mifettislerin kendilerine gelen evraklar Uzerinde paraflama, imzalama,
kaydetme, havale etme, dosyalama islemlerini yapabilmeleri,

« Mfettislerin giden evrak lizerinden evrak/sablon olusturmasi,imzaladiklari,
postaladiklar evraklari goriintileyebilmeleri,

« Mifettisin kendisine gonderilen dosyalari onaylayabilmesi, islemi devam
eden dosyalari listeleyebilmesi, diizenleme icin geri gonderilen dosyalarin

gorintulenebilmeleri,

- Miifettisin yetkili oldugu dosyalara evrak, rapor ve dokiiman ekleyebilmeleri,

A\
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« Miifettislerin goreve gitmeden O6nce talep ettikleri Ucretlerin kayit
islemlerini, goérev donisu iade edilecek miktarlarin sisteme girislerini ve
yolluk bildirimlerini sistem {izerinden yapabilmeleri,

« Mifettislerin gorevlendirildikleri il ve ilcelere vars-ayrilis tarihlerini
girebilmeleridir.

Boylece; Miufettislerin gorevle ilgili hareketlerinin ve yaptid
calismalarin aninda takip edilmesi, mufettislerin gorevlerine ait bilgilerin
gizliliginin saglanmasi, mifettis hareketlerinin takibini saglayan elektronik
raporlama ile miifettis is ve islemlerinin daha hizli, glivenli ve interaktif bir
seklide yapilmasi amaclanmustir.

DOSYA ARSIV VE INCELEME MODULU

=@

Mifettisin yuritmekte oldugu bir goreve istinaden arsivdeki
dosyalari elektronik ortamda inceleyebilmesini ve yaptigi islemlerin ilgili
baskan yardimcisi tarafindan takip edilebilmesini saglayan moduldiir.

Temel Amaci

Baskanlik tarafindan onaylanarak kapatilan dosyaya yiiklenmis
olan evrak, rapor dokimanlarinin iceriklerinin ve birolar tarafindan
dosyaya girilmis olan verilerin mifettis tarafindan yetki dahilinde
goriuntilenebilmesini saglamaktir.

12
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+ Dosyalarin dosya numarasi ya da islem niteligine gore listelenip,
incelenebilmesidir.

Boylece; dosya arsivine hizli sekilde erisilebilmesi ile zaman
tasarrufunun saglanmasi, klasik kagit siireclerinin ve yarattigi maliyetlerin
ortadan kaldirilmasi amaclanmistir.

BURO iSLEMLERi MODULU

=

Sorusturma-teftis dosyalarinin acilmasi ve sistem Uzerinden
dosyanin Baskan’a ve ilgili mifettise havalesi islemlerinin gerceklestirildigi
moduldur.

Temel Amaci

Teftis, On inceleme, inceleme-Arastirma, idari Mali isler Biirolari
tarafindan elektronik ortamda sorusturma ve teftis dosya kaydinin
yapilmasini, dosya icin girilen kriterlerin giincellenmesini, kaydi yapilan
dosyalarin listelenebilmesini, mufettislerin yolluk dosyalarinin elektronik
ortamda derlenerek saymanliga gonderilmesini saglamaktir.

13
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« Sorusturma ve teftis dosya kaydinin yapilabilmesi,

« Sorusturma ve teftis dosyalari icin girilen kriterlerin gtincellenebilmesi,
« Kaydi yapilan dosyalarin listelenebilmesi,

« Baskan ya da ilgili Baskan Yardimcisi tarafindan goérevlendirilmesi yapilmis
olan dosyalarin izlenebilmesi, dosyalarin mifettis tarafindan kapatilip
kapatilmadiginin takibinin yapilabilmesi,

« Mifettislerin kontrol amaclh biiroya gonderdigi dosyalarin listelenebilmesi,

« Baskanlik tarafindan kontrolleri yapilmis ve st yazisi yazilmasi amaciyla
bliroya gonderilen dosyalarin listelenebilmesi,

- On inceleme Karar islemlerinin yapilmasi, dosyaya bagl karar kayit
yazilarinin iligskilendirilebilmesi,

« Mifettis tarafindan subeye gonderilmis olan yolluklarin takibinin
yapilabilmesi,

« Mufettis tarafindan subeye gonderilmis olan yolluklarin dosyalama
islemlerinin yapilabilmesidir.

Boylece; yapilan dosya kayitlarinin, belirli bir sistematige gore
otomatik olarak numara almasiyla sadece dosya numarasina bakilarak
dosyanin iceriginin belirlenebilmesi ve zamandan tasarruf saglanmasi,
klasik kagit sireclerinin ve yarattigi maliyetlerin ortadan kaldiriimasi, teftis
dosyalarinin gizliliginin ve giivenliginin saglanmasi amaglanmistir.

14
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TANIMLAMA iSLEMLERi MODULU

=

Baskan yardimcilari  goérev  dagilimlarinin  olusturulmasini,
miifettislere gorev atanmasini ve atanan gorevlerin takip edilebilmesini,
mufettis yolluk bildirimlerinin hazirlanmasini, mifettislerin hazirladig
dokimanlarin sisteme kaydedilmesini, mdufettis muhir numaralarinin
takibinin yapilmasini saglayan modulddr.

Temel Amaci

Burolarin dosya kayit islemlerinde, dosyanin ilgili baskan
yardimcisina havale edilebilmesiicin baskan yardimcisi gorev dagihimlarinin
olusturulmasini, milkiye mufettislerine mifettislik gérevidisindaidari gérev
verilmesi durumunda bu mifettislerin gorevleri ile birlikte sisteme kayit
edilmesini ve baskanlik tarafindan bu verilerin takip edilmesini; mifettislerin
yolluk bildirimlerini hazirlamalari sirasinda kullanilan katsayilarin sistem
tarafindan otomatik olarak getirilmesini ve hesaplama islemlerinin
otomatik olarak yapilmasini, mifettis yolluk bildirimi islemlerinde
konaklama katsayisina bagl hesaplamalarin otomatik yapilmasini, para
talep islemlerinde mifettisten kesilecek olan damga vergisi oraninin kayit
edilmesini, yolluk raporlarinda adi goziikecek olan mutemet ve tahakkuk
memuru bilgilerinin kayit edilmesini; miufettislerin gorevlendirildikleri
dosyaya rapor veya diger dokiiman eklemek icin kullandiklari taslaklarin
sisteme yuklenmesini, mifettislerin rapor ekleme islemleri sirasinda ilgili
rapora bagli girilecek istatistiki verilerin tanimlanmasini, mufettisin adina

15




veya mihir numarasina gore aratilmasini, yetkili biro personeli tarafindan
muifettise ait banka hesap bilgisinin sisteme kaydedilmesini saglamaktir.

oo I—

« Baskan yardimcisi ve biiro eslestirilmesinin yapilabilmesi,

« Milkiye mifettislerine mifettislik gorevi disinda idari gorev verilebilmesi
ve bu gorevlerin baskanlik tarafindan takip edilebilmesi,

+ Mifettislerin yolluk bildirimlerinin hazirlanmasinda kullanilan yevmiye
miktari katsayisi, konaklama yevmiye katsayisi, damga vergisi katsayisi
bilgilerinin yil bazinda girilebilmesi,

« Yolluk raporlarinda adi goziikecek olan mutemet ve tahakkuk memuru
bilgilerinin kayit edilebilmesi,

« Mifettislerin yetkili oldugu dosyaya rapor veya dokiiman eklemek icin
kullandiklar taslaklarin sisteme kaydedilebilmesi,

« Mifettislerin ekleyecekleri rapor kriterlerinin belirlenebilmesi,
« Mifettislerin mihir numaralarina gore aranabilmesi,

« Mifettislere ait banka hesap bilgilerinin sisteme kaydedilebilmesidir.

16
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Boylece; teftis islemleri
kapsamindaki  tanimlama islemleri
kayitlarinin sistem Uzerinden

yapilarak glvenli ortamda tutulmasi
ve standardizasyonun saglanmasi,
klasik kagit sureglerinin ve yarattigi
maliyetlerin ~ ortadan  kaldiriimasi
ve zaman tasarrufunun saglanmasi
amaglanmistir.

17
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KARARLAR MODULU

=

Yargitay, Sayistay, Danistay tarafindan alinmig yeni kararlarin kaydedilmesi,
kaydedilen kararlarin glincellenmesi ve kararlarin gorintiilenmesi
islemlerinin yapildigi modulddr.

Temel Amaci

Yargitay, Sayistay, Danistay tarafindan alinmis yeni kararlarin elektronik
ortamda tutulmasini ve istenildiginde bu kararlarin listelenmesini veya
glincellenmesini saglamaktir.

o I—

- Yargitay, Sayistay, Danistay kararlarinin kaydedilebilmesi, glincellene-
bilmesi, listelenebilmesidir.

Boylece; Yargitay, Sayistay, Danistay kararlari ile ilgili yapilan
glincellemelerin ginlik olarak takip edilmesi, kayitlarin bitinliginin
saglanmasi, mifettislik is ve islemlerinde yargi kararlarindan mifettislerin
azami Olclide faydalanmasi ve zaman tasarrufunun saglanmasi
amaclanmistir.
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