T.C.
ICISLERI BAKANLIGI
Bilgi Islem Dairesi Baskanhg:

Sayr : B.05.0.BID.0.77.00.00/700/5 3 = {2108/2010
Konu : e-I¢isleri Projesi pilot uygulamasi
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llgi : a) 17.12.2009 tarih ve B.05.0.BID.0.77.00.02/700/1021 sayih genelgemiz.
b) 05.05.2010 tarih ve B.05.0.BID.0.77.00.02/700/281 sayili genelgemiz.

Bakanligimiz merkez ve tasra teskilatinin e-Devlet déniigimil amaciyla yiiriitilmekte
olan e-Icisleri Projesinin basta evrak modilii olmak {izere, ortak modiiller ile birime 6zel
modiiller kullanima a¢ilmis ve ilgi (a) genelge ile 01.01.2010 tarihi itibariyle tiim birimlerce
gergek uygulamaya alinmasi istenmistir.

[lgi (b) genelge ile de projenin kullanicis1 durumundaki tiim personelin e-imza temini
ile projeye giris ve evrak modiiliinde parafiimza islemlerini elektronik olarak yapmalar
istenmisgtir.

Bu baglamda; e-Igisleri Projesi ile birlikte e-imza uygulamasimin tam anlamiyla hayata
gecirilmesi igin tiim merkez birimleri ile 1111 Valiligi, bu illere bagl Ilge
Kaymakamliklan ve 11 Ozel Idareleri e-Igisleri uygulamalan pilot olarak kullanilmaya
baslanacaktir. Bu iller Sinop, Yozgat, Balikesir, Kirikkale, Bilecik, Bolu, Bursa, Adiyaman,
Corum, Manisa ve Ankara olarak secilmig olup iigeleri ve 6zel idare birimleri ile birlikte
01.09.2010 tarihinden itibaren evrak modiiliiniin uygulamasi asagidaki hususlar gercevesinde
vapilacaktir.

1. Her tiirlii evrak is ve islemleri e-Igisleri Projesi evrak modiiliiyle yuriitiilecektir.

2. Pilot olarak segilen iller ile tiim merkez birimleri kendi aralarinda tamamen
elektronik ortamda yazigsacaklardir. Bu yazigmalara ait bir niisha evrak imzalandiktan
sonra ilgili birimce gonderilmeden saklanacaktir. Diger illerle olan yazismalar elektronik ve
1slak imza ile birlikte viirilyecektir. Bakanlik dis1 birimlere gonderilecek evraklar, elektronik
ortamda hazirlandiktan sonra kagit ¢iktist alimp imzalandiktan sonra normal yollarla
gonderilecektir.

3. Evraklar elektronik ortamda gonderilip alinacagindan postalama islemleri
yapilmayacaktir.

4. Elektronik imzas1 gelen personelimiz paraf ve imza islemlerini e-imza sertifikalari ile
yapacaklardir, Elektronik imzasi gelmeyenler yukanda belirtilen tarihe kadar gerekli
bagvuruyu yaparak e-imza kullanmaya baslayacaklardr.

5. Evraklarin elektronik paraf ve imza islemleri amir ve memuriarm bizzat kendileri
tarafindan yapilacaktir. E-imza, 5070 sayih Kanuna gore 1slak imza ile aynt hukuki sonucu
doguracagindan, e-imza sertifikalan kesinlikle bagkalarma verilerek kullandiriimamasi
gerekmektedir.
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6. Bakanlik dis1 kurumlardan gelen evraklar ile dilekgeler; kurumlarn evrak seflikleri ve
biirolar1 tarafindan sisteme kaydedilecektir. Igisleri birimlerine gelen evrakin kendisi ve
ekleri, tarandiktan sonra sisteme kaydedilip havale edilmek {izere ilgili yetkilisine elektronik
ortamda gonderilecektir.

7. Gelen evraklarin havale islemleri birim yetkilisi tarafindan elektronik ortamda
yapilacaktir. Evraklarin havale edildi@i birim, evraklari “Standart Dosya Plani”na gore
elektronik ortamda dosyalayacaktir. Evrak hazirlanmas: esnasinda ise e-Igisleri Projesi Evrak
Modiili igerisine entegre edilmis standart dosya planina uyulmas: énem arz etmekte olup,
personelin bu plana uygun ¢alismasi saglanacaktir.

8. Giden evraklar, sistemde eksiksiz (ekleri ve ilgileri ile birlikte) hazirlandiktan sonra
uygun olan imza rotasina goére bir sonraki yetkiliye génderilecektir.

9. Evrak modiiliiniin uygulanmasi, merkez birimlerindeki ve illerdeki e-Igisleri Projesi
sorumlulan tarafindan yakindan takip edilecek ve sistemin tiim birimler tarafindan
kullanilmas: saglanacaktir.

Uvgulamanin hayata gegirilmesinden merkezdeki tim birim amirleri ile yukanda
belirtilen onbir ilimizin wvalileri, bu illere baglh kaymakamlar ve &zel idare genel
sekreterleri sorumlu olup, ilgili gdrevlilere konuyla ilgili duyuru yapilip konunun titiziikle
takibi saglanacaktir.

Bilgi ve geregini dnemle rica ederim.
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