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ICISLERI BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI Is Akis No 31/a
Evrak Kayit, Havale ve Dagitim I Akis Semasi Tarih 19.07.2012
Gergak Kisiler i ligili Personel Sube Mudari 03!;.- d?r:?:::n : Daire Bagkani i ligili Sube Madarlaga
Tazel Kigiler : |
| 5.
Evrak canli i
ortamda gelmigse i
havale kagesinin ! :
bas';r:af;}iﬁ‘;:;‘gm Havale edilen Havale edilen
silralzsllmam ve birm dogru . birim dogru birim dogru |
” i 2 i
—P evragin gidecedi mu | mu? mu? E
sube
madarlaginin E
isaretlenmesi. E
i | Evragin icerigine
! | gore ilgili amire :
! gdnderilmesi :
i [Evragin e-igisleri ’
! |sistemine kaydinin| | i :
i |ve ilgili sube :
mudarlagine ' !
Bakanligimiz havalesinin i i
merkez, tagra ve yapilmasi, kayit |
bagl kuruluslari ile sayisinin evrak €—
Kurum ve havale kagesine ' !
Kuruluslarca yazilmas! ve giden | !
Baskanligimiza ve evrak teslim figinin | | !
canli ve sayisal dokalerek havale ' !
ortamda génderilen edildigi sube E |
yazilar, gergek ve madarlugune
tuzel kisilerden gbnderilmesi : ;
gelen dilekge ve i 5
formlar i

' Evrak sayisal
i | ortamda gelmisse,
e-igigleri tizerinden | !
teslim alinmasi, | |
giktisinin alinmasi | |
gereken evraklarin| |
ciktistnin alinarak
yazil evraklara
dahil edilmesi,
havale edilecek
sube
midarlaginin
secilerek sube
maddrine havale
onayina
gdnderiimesi

birim dogru mu
?

/‘%R;L_‘A A  KQNIRQUEDEN ONAYLAYAN
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Sef Idari Hizmetler Sube Madari Idari ve Malj |sler Daigsi Bagkani
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Yasal Dayanag |27.09.2012 tarihii idari ve Mali Isl. D. Bsk.lgi Y@nergesi




IGISLERI BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRES| BASKANLIGI

Is Akis No 31/i

Brifing Hazirlanmas! Is Akig Semasi

Tarih 19.07.2012

Ust Yénetim |dari Hizmetler Sube Mudarlagu Baskanlik Birimleri
Bakanlik
Makaminda |
meyda:a geien Baskanlik Birimlerce gorev
dedi .gkl.r:,; ida birimlerine bir alanlarina giren
v ef?;?_' II| ban da i énceki brifingin konularia ilgili
il : — ilgili belumlerinin , > brifing
Ise | g gdnderilerek bélimlerinin
%a l,‘:;nalarma : glncellenmesinin : hazirianarak
b b i ; istenmesi : goénderilmesi
talimat: veya : :
gincelleme ' H
ihtiyac:
Birimlerden gelen
: bilgilerin sunum
! formatina uygun | o
' halde birlestirilerek
; brifingin
! hazirlanmasi
h 4 ;
Hazirlanan brifingin
yazil ve sayisal
ortamda Ust
Yénetime
sunulmasi
N
\__,/ |
Sireg Sonu :
1 /
o ONAYLAYAN

s
(Aot

Idan Hizmetler Sube MOdara

AR R
LA \

ismail USTAOGLU

Yasal Dayanagi

- 27.09.2012 tarihi Idari ve Mali Igl. D. Bsk i1 Yonergesi

Idari ye Malylsisr Dagi Bagkani




IGISLERI BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI Is Akis No 31le
Yilik, Mazeret ve Sthhi Izin Islemleri Is Akis Semasi Tarih 19.07.2012
Bakanlik Birimleri = Personel Genel o 4 : ?
Baskanlik Birimleri [dari Hizmetler Brosu ! Mudariaga ligiti Bakanlik Birimleri Mutemetiik

Kadrosu
Bagkanhgimizda
olan veya kadrosu
bagka birimlerde
olup
bagkanhgimizda
gorev yapan
personele ait izin
formiari,

_dilekgeleri, saglk
raporlari, onaylar
ve (st yazilarinin,

gdrevli olduklan
birimlerce
Bagkanligimiza
gonderilmesi.

\—/\

Gelen izin
evraklarinin
tinvana gére tasnif
edilmesi, asil ve
suret evraklann iki
takim halinde
hazirlanmasi

l

|zin alan personel
bilgilerinin, iznin
tardndn ve izin

miktarinin
belirtildigi listelerin
hazirlanmasi

Personel Izin Takip
Cizelgesinin
gincellenmesi ve
birimde kalacak
suret evraklann
dosyalanmasi

Hazirlanan listenin
ve evrak asillarinin
ost yazi ile
Personel Genel
Mudirugine
gbnderilmesi

Baska birimlerde
gorev yapan
personele ait
bilgileri icerir

listenin ilgili birime
gonderilmesi

Sdreg Sonu

Kadrosu
bagkanligimizda
olan personele ait
sthhi izin bilgilerinin

Sareg Sonu

- maasa yansitilmasi
! amaciyla i
; Mutemetiik | |
Birosuna
! gbnderilmesi i !
s = s
5 “ERELER A S
AKGOY/ geval RARRMAN” @ V7 ¥\ _lsmail USTAOGLU
Sef Idari Hizmetier Sube MQdara

Yasal Dayanag:

27.09.2012 tarihli Idari ve Mali Isl. D. Bsk.hig! Yonergesi

|dari v Mali EE ;ami Bagkani
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ICISLERI BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI Is Akig No 31/
BIMER Basgvurulari Is Akis Semasi Tarih 19.07.2012
ller [daresi Genel | T : i
Midorogo BIMER | 191 ;‘;;%‘f' e Sube Mudaro ligili Baskanlik Birimi Bagvuru Sahibi
Biirosu 9
lller idaresi Genel . ;
Modorlaga BIMER | BIMER sistemi
Burosunca, konusu| ! uzerinden gelen
itibariyle DRgVLEInAN Basvuruda
Bagkanhgimizi r i U istenilen bilgi
ilgilendirdidi i B LD ve belgeler \ E
degerlendirilerek o] Baskanhgimiz
gdnderilen gorev alanina
Bagvuruda
istenilen bilgi veya i
belgelerin E
Baskanhgimiz
gdrev alanina < i
girmedigini igerir !
bilgi notu ile
basvurunun BIMER |
Birosuna E
iade edilmesi :
Bagvuruda
Istenen bilgi ve i istenilen bilgi
belgelerin bagvuru i ve belgelerin i
sahibine tuma '
: génderilmesi Madarligombz 5
§ Eksik bilgi ve
: belgelerin temini
; igin ilgili sube
madurltklerine yazi

Sireg¢ Sonu

yazilmasi

Istenen bilgi ve
belgelerin bagvuru
sahibine
gdnderiimesi

Istenilen bilgi ve
belgenin
hazirlanarak sube
madaricgumize
gonderilmesi

-

Yapilan iglemlerle
ilgili 6zet bilginin
BIMER sistemine
‘ girilerek,
bagvurunun
kapatiimasi

[ AN I P i
ONAYLAYAN
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Yasal Dayanadi

- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
- 3071 sayili Dilekge Kanunu

- 27.09.2012 tarihli |dari ve Mali Isl. D. Bsk.hgi Yénergesi
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ICISLERI BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI

Is Akis No

31/h

Giyim Yardimi Odemelerinin Yapilmasi s Akis Semasi

Tarih

19.07.2012

fgili Personel

T
i
¥

Mutemet Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi

Saymanlik

Iigili Banka

Taginir Hizmetler
Sube
Mudadagiince
hazirlanip
gbnderilen liste

%

Listede adi gegen
personele ait
bordrolarin
hazirlanmast

C

Harcama Y&netimi
Sistemi (HYS)
Uzerinden 6deme
emri belgesinin
hazirlanmasi

i>

Odeme Emri
Belgelerinin altina
isim listelerinin,
bordrolarin ve ilgili
yazilarin takilarak

Odeme Emrinin
Imzalanmasi

Odeme Emrinin

> Odeme Emrinin
imzalanmasi

Imzalanmasi

A

evradin imzaya
hazir hale
getiriimesi

%

Iimzalanan Odeme
Emri Belgelerinin
teslim figi

Saymanliga
gbnderilmesi

dokilerek *

;

Odeme yapilacak
kigilere ait banka
listelerinin
hazirlanmasi

.

Hazirlanan
listelerin fiziki
olarak bankaya
teslim edilmesi ve
ayn| zamanda

bankanin e-posta
adresine bir
drnegdinin

gdnderilmesi

Streg Sonu

e -

ONAYLAYAN
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Idari Hizmetler Sube Maddra
/
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Yasal Dayanag

- Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yonetmeligi
- 27.09.2012 tarihli idari ve Mali Isl. D. Bsk.lid1 Y#8nergesi
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ICISLERI BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI

is Akis No

31le

Personel Maaglannin Odenmesi Is Akis Semasi

Tarih

19.07.2012

ilgili Personel

Mutemet

Gergeklestirme Goreviisi

Harcama Yetkilisi

Saymanlik

iigili Banka

Her ayin 9'una
kadar evraklarin
hazirlanip
saymanlik sistemi
lizerinden girig ve
giincellemelerin
yapiimasi

Harcama
Y 6netimi Sistemi
(HYS) tzerinden
6deme emri
belgelerinin
hazirlanmasi

Odeme Emri
Belgelerinin altina
gerekli belgelerin
takilarak evragin

Odeme Emrinin
Imzalanmasi

Odeme Emrinin

> Odeme Emrinin
imzalanmasi

Imzalanmast

A

imzaya hazir hale
getiriimesi

JN

imzalanan
Odeme Emri
Belgelerinin

teslim fisi

dokilerek
Saymanliga
gdnderilmesi

<

S A

Odeme yapilacak
kisilere ait banka
listelerinin
hazirlanmasi

‘

Hazirlanan
listelerin fiziki
olarak bankaya
teslim edilmesi ve
ayni zamanda
bankanin e-posta
adresine bir
oérneginin
goénderilmesi

=

—
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Yasal Dayanadi

- 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 27.09.2012 tarihli Idari ve Mali lsl. D. Bsk.lig1 Ytnergesi




ICISLERI BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI Is Akis No 31f

Strekli ve Gegici Gorev Yolluklarinin Yapiimasi | Akis Semasi Tarih 19.07.2012
lgili Personel Mutemet | Gergeklestirme Gorevlisi | Harcama Yetkilisi Saymanlik
Odemeye esas i Odeme Emrinin Odeme Emrinin Odeme Emrinin

belgelerin ve Imzalanmasi | ; »imzalanmasi | Imzalanmas: :
gerekli evraklarin ; : : E

Mutemetlik : 7% ;i : :
Burosuna 5 i 5
gonderiimesi
Gelen evraklarin ; !
esas alinarak 5 i
bordrolarin f : : :
hazirlanmasi :
Harcama '
Y dnetimi Sistemi : i i
(HYS) tzerinden i : !

ddeme emri

belgelerinin i i :

hazirlanmasi : ! :

Odeme Emri i
Belgelerinin altina : i : :
gerekli belgelerin i
takilarak evragin i ' : i
imzaya hazir hale : ' : E

getirilmesi
Imzalanan
Odeme Emri | ! : !
Belgelerinin . ; |
teslim figi ' H
dékilerek — : : '

Saymanliga ; i ' F

gonderilmesi ;

% *

ey /

el TN oA

L/ézg AkGoL / RAN/S V'V *~<Ismail USTAOGLU
Sef Hizmetler Sube MGdira Idari ve Mali I5lgr Dajpesi Baghani

- 6245 sayili Harcirah Kanunu

Yesal Dayinah -27.09.2012 tarihli Idari ve Mali Isl. D. Bsk.lig1 Yonergesi




ICISLERI BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRES| BASKANLIGI Is Akis No 31/g

Emeklilik ve Saghk Primlerinin Génderilmesi Tarih 19.07.2012

Mutemetlik Blirosu Kamu Hesaplar Bilgi Sistemi (KBS) Kesenek Bilgi Sistemi (SGK)

Her ayin 15'i ve
25'i arasinda
emeklilik ve i i
saglik ' i
primlerinin
Sosyal Glvenlik
Kurumu internet
sitesi (izerinden
goénderiimesi
gerekmektedir.
Primlere iligkin
bilgiler i
hazirlanir.

Kamu Hesaplari
Bilgi Sistemi
(KBS)'ne girilerek
gerekli
hesaplamalar
yaptirilir,

Sosyal Glvenlik
Kurumunun ;
Kesenek Bilgi L\ i
L Sistemine girilerek /]
primler sistem
izerinden
gonderilir.

L

Sureg¢ Sonu Streg Sonu

FH&R“’M m ONAYLAYAN
'AKGUL/ INAN™ " i ~ |smail USTAOGLU,

Sef Hizmetler Sube Mdani Idari yg Mali fsler Rgiresiffiaskan

- 4502 sayill Sosyal Giivenlik Kurumu Kanunu o

Yasal Dayanadl | 57 09 5012 tarinli Idari ve Mali Is!, D. Bsk.ligi Yonergesi




Staj Yapmak Isteyen |

Ogrencinin Velisi

ICISLERI BAKANLIGI IDAR| VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI Is Akis No 314
Stajyer Ogrenci Alimlari [s Akis Semast Tarih 19.07.2012
! Staj Yapmak Isteyen
Idari Hizmetler Birosu Iigili Bagkanlik Birimi Mustesar Yardimcisi Mutemetiik Birosu i Ogrencinin Okudugu Okul
! Madariogo

Ogrencinin
Baskanligimizda
staj yapmasini
talep eden dilekge,
okuldan alinan

ve ddrencinin

ntfus clizdani

fotokopisi ile
bagvuru yapilmasi

dgrenim belgesi |

Ogrencilerin
okudugu
béitimlere ve
bagvuru tarihine
gbre bagvuru
evraklarinin tasnif
edilmesi ve bir
drneklerinin ilgili
Baskanlik
Birimlerine
gbnderilmesi

\/_\

Birimlerinde staj
yapmasini
istedikleri
bransglarin ve
istedikleri stajyer
sayisinin
belirlenerek
bildiriimesi

v

Staj yapacak
grenci sayisinin
tespit edilmesi igin

i
i
i
i
i
i
I
1l
Il
T
i
'
H
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i

Mutemetlik
Blirosuna gdris
sorulmasi

Mutemetlik
Blrosunca
bildirilen sayi ve
ilgili birimlerce
bildirilen nitelikler
dogrultusunda staj
yapmasi uygun
gorilen
dgrencilerin
onaylarinin
hazirlanmasi

Odenek durumu
gdzoniinde
bulundurularak
staj yapacak
Ggrenci sayisinin
tespit edilmesi

v

okuluna, staj

hazirlanabilm

gdnderilmesi

Alinan
onayin,
6grencinin

yapacagl
birimlere ve
stajer

Hazirlanan onayin
imzalanmasi

ayliklarinin

esi igin
Mutemetlik
Burosuna

[

Sire¢ Sonu

(%L’A KONTBQL EDEN ~ ONAYLAYAN
1. A A A
\}égn cOL / X Ismail USTAOGLU
of Icari fizmetler Sube Modir idari vg Maii Isigr Dyresi Effskan:

Yasal Dayanadi

- 3308 sayih Mesleki Egitim Kanunu
- 27.09.2012 tarihli Idari ve Mali Isl. D. Bsk.li§i Yonergesi
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ICISLERI BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI Is Akis No 314

Faaliyet Raporian is Akis Semasi Tarih 19.07.2012
Strateji Geligtirme Baskanhg: |dari Hizmetler Sube Mudurlaga ligili Bagkanlik Birimleri
Strateji
Basgkanliindan :
Idare ve Birim alinan yazinin, Birimlerce gorev
Faaliyet B_a_$kan‘ltk alanlann_a giren
Raporarinin i birimlerine konularia ilgili bilgi
ha:danarak | génderilerek ve formlarin
Saderimesii - P ekinde yer alan : P dizenlenerek yazi
tgal Bh-arti Vet formlarin ! ekinde
P y doldurulmasi ve ; gdnderilmesi
diger bilgilerin {
\—/\ : istenmesi g \\__//\
Birimlerden gelen
' formlann ve
bilgilerin bir araya
! getirilerek Idare ve |
i Birim Faaliyet
Raporiarinin
! hazirlanmasi
| 7
i Hazirlanan
: raporiarin yazi
! ekinde Strateji
! Geligtirme
: Bagkanhgina
génderilmesi
Stireg Sonu
]
. NAYLAYAN
9% ' A, =
AKGOL 7 AHRIAAN — 1 \ e Ismail USTAOGLU
k /01 Sef Igar Hizmetler Sube Madart Idari veyiqli Isles Daighsi Baffkan:
e B
- Kamu Idarelerince Hazidanacak Faaliyet Raporian Hakkinda Yonetmelik o~
Yasal Dayanadl |7 0 2012 tarinli Idari ve Mall Isl. D. Bsk.igi Yénergesi
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Basin ve Halkla
lligkiler

ICISLERI BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRES| BASKANLIGI Is Akig No 31/¢
Bilgi Edinme ve insan Haklari Bagvurulan I Akis Semasi Tarih 19.07.2012
E-igigleri Bilgi Edinme T i ligili Bakanlik Birimi ya |
ve Insan Haklan Idari S'EZ[;T]?EEUSUDG ; Sube Midiri ligili Baskanlik Birimi da Kurum veya Basvuru Sahibi
Modulleri ] Kuruluglar

Musavirligince,

E-igigleri Gizerinden
gelen bagvurunun

konusu itibariyle | | g ciktisinin alinarak = ! Basvuruda
Baskanhigimizi —r Sube Mudirine istenilen bilgi
ilgilendirdigi : sunulmasi : ve belgeler ’
dederiendirilerek | : Baskanligimiz
gonderilen gorev alanina i
basgvurular Gorevi yuriten giriyor mu? |

birim, kurum ya da
kuruluglarin tespit
edilmesi,
bagvurunun bu
i birim, kurum ya da
kurulusa
gdnderilmesi,

\-/_\

Istenilen bilgi ve

lan islemle ilgili belgenin
Yap; anklgbem el hazirlanarak
oarhab_ asg:-:"'u H Bagkanligimiza ,
E itk : gdnderilmesi !
; verilmesi j E
| e i |
! pie Basvuruda : :
! istenilen bilgi .
ve belgelerin : - — E
gk - tumi i istenilen bilgi ve i
tH \ Muduragumiz : belgenin ;
| e mevcut m : hazirlanarak :
? Bagkanligimiza
! ' gonderilmesi :
i E i -
: M g M
Istenen bilgi ve .
belgelerin bagvuru | ! i
sahibine L
gbnderilmesi i
i \’/I/_\ | | il i
Eksik bilgi ve ‘
belgelerin temini ' 3
igin Bagkanlik sube ,:
; Mudariakleri, |
i 5 Bakanlik birimleri

ve diger kurum ve
kuruluglara yazi
yazilmasi ! :

\/\ i | |

: Stireg Sonu
Istenen bilgi ve

belgelerin bagvuru !
sahibine i
gonderiimesi

[y /
IR L EDEN ONAYLAYAN
uo AKGOL 7 Fceds WA Ismail USTAOGLU
Sef Idari Hizmetler Sube Mdir( idari ve Mali Ister Bai i
U ...l!v | .
B - 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu r W/
Yasal Dayanag! | 57 09 5012 tarihli Idari ve Mali Isl. D. Bsk lig Yonergesi




ICISLERI BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRES| BASKANLIGI

Is Akis No

3178

Tanik Koruma Kurulu Huzur Haklarinin Odenmesi Is Akis Semasi

Tarih

ligili Personel

Mutemet

Gergeklestirme Goreviisi

Harcama Yetkilisi

Saymanlik

llgili Banka

Tanik Koruma
Kurulu Baskanhig:
tarafindan
gonderilen liste

£

Listede adi gegen
sahislar igin
bordro
hazirlanmasi

3

Harcama Y&netimi
Sistemi (HYS)
izerinden ddeme
emri belgelerinin
hazirlanmasi

%

Odeme Emri
Belgelerinin altina
isim listelerinin,
bordrolarin ve ilgili
yazilarin takilarak

Odeme Emrinin
Imzalanmasi

Odeme Emrinin
imzalanmasi

Odeme Emrinin
Imzalanmasi

A

evragin imzaya
hazir hale
getiriimesi

!

Imzalanan Odeme
Emri Belgelerinin
teslim figi
dokilerek
Saymanlga
gdnderilmesi

;

Odeme yapilacak
kigilere ait banka
listelerinin
hazirlanmasi

+

Hazirlanan
listelerin fiziki
olarak bankaya
teslim edilmesi ve

ayni zamanda
bankanin e-posta
adresine bir
ornedinin

gonderilmesi

11

i
L

ONAYLAYAN
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f

TRQL EDEN

Idari Hizmetler $ube MOdGr

lsmail USTAOGLU
[¥ari ve Mali Isler Dajgasi Bagkani

/

Yasal Dayanad|

- 5726 sayili Tanik Koruma Kanunu
- 27.09.2012 tarihli Idari ve Mali Isl. D. Bsk.ligi Ydnergesi
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ICISLER| BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRES| BASKANLIGI is Akis No 314
Stajyer Ogrenci Maaslarinin Odenmesi ls Akis Semasi Tarih 19.07.2012
iigili Personel Mutemet Gergeklestirme Gaorevlisi Harcama Yetkilisi Saymanhk
Idari Hizmetler | | i i
Burosu tarafindan | | Odeme Emrinin > Odeme Emrinin > Odeme Emrinin
Stajyer Ogrenci : Imzalanmasi Imzalanmasi Imzalanmasi
Onaylarinin,
Stajyer Ogrenci i
Sozlesmelerininve | | +
ise baglama !
yazilannin |
Mutemetlik ; !

Blirosuna gelmesi

£

Staj yapacak
dgrencilere ait
bordrolarin
hazirlanmasi

)

Harcama Ydnetimi
Sistemi (HYS)
tizerinden 6deme
emri belgesinin
hazirlanmasi

E

Odeme Emri
Belgelerinin altina
bordrolarin ve
stzlesmelerin
onayin ve baglama
yazilarinin onaylt

fotokopilerinin
takilarak evragin
imzaya hazir hale
getirilmesi

:

Imzalanan Odeme
Emri Belgelerinin
teslim fisi
dokilerek
Saymanlga
gonderilmesi

: —»{ Sareg Sonu |

— /

ONAYLAYAN

| RREOERL
at RAARMMA * ¥ VN

Idari Hizmetler Sube Madara

Ismail USTAOGLU
Idari va Mali Isler Pairgsi B

1]

Yasal Dayanadi

- 3308 sayih Mesleki Egitim Kanunu
- 27.09.2012 tarihli Idari ve Mali Isl. D. Bsk.ig Yénergesi
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IGISLERI BAKANLIGI IDARI VE MALI ISLER DAIRES| BASKANLIGI

Is Akis No

/e

Fazla Calisma Odemelerinin Yapilmasi I Akig Semasi

Tarih

19.07.2012

ligili Personel

Mutemet | Gergeklestirme Goreviisi | Harcama Yetkilisi

Saymanhk

iigili Banka

Ulastirma Sube
Mudirtgtunce
mesai
gizelgelerinin ve
gerekli evraklann
Mutemetlik
Birosuna
génerilmesi

)

Mesai
cizelgelerinin
esas alinarak

bordrolarin
hazirlanmasi

8

Odeme Emrinin
Imzalanmasi

Odeme Emrinin
Imzalanmast

Odeme Emrinin
imzalanmasi

A

Harcama
Y dnetimi Sistemi
(HYS) tizerinden
ddeme emri
belgelerinin
hazirlanmasi

;

Odeme Emri
Belgelerinin altina
gerekli belgelerin
takilarak evragin

imzaya hazir hale
getirilmesi

%

Imzalanan
Odeme Emri
Belgelerinin

teslim fisi

dokilerek
Saymanliga
gonderilmesi

;

Odeme yapilacak
kisilere ait banka
listelerinin
hazirlanmasi

.

Hazirlanan
listelerin fiziki
olarak bankaya
teslim edilmesi ve
ayni zamanda
bankanin e-posta
adresine bir
ornedinin
gonderilmesi

I
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Idari Hizmetler Sube Madira
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- 657 sayili Devlet Memurlan Kanunu'nun 178. maddesi
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Icra Yazigmalarinin Yapiimasi | Akis Semast Tarih 19.07.2012

Mutemetlik Blirosu igili lcra Mudurligu Merkez Saymanlik Madarlaga

Icra yazisinin
Mutemetlik Blrosuna
gbnderilmesi

Adina icra gelen
personelin daha
once bagka bir icrasi
varsa gelis tarihine
gdre siraya
konulmasi

ligili lera
Madariagtne
personelin icrasinin

—P‘ siraya alindiginin

bildirilmesi.

J\

ligilinin maasindan
kesinti yapiimasi igin
Merkez Saymanlik
Mudarlagine
bildirilmesi.
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