24/04/2012 tarihinde yurirltge girmis;

30/10/2013 tarih ve 2891 sayili Bakanlik Makami Oluru ile 23/08/2016 tarih ve 2610 sayili Bakanlik
Makami Oluru ile yapilan degisiklikler Yonergeye islenmistir.

ICISLERI BAKANLIGI MERKEZ ve TASRA TESKILATI ARSIV
HIZMETLERI ve SAKLAMA SURELERINE ILISKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yoénergenin amact; Bakanlik merkez ve tagra teskilatinda bulunan arsiv malzemesi
ile ileride arsiv malzemesi haline gelebilecek arsivlik malzemenin muhafaza seklini, muhafaza edilecegi arsiv ile
saklama siiresini gostermek, herhangi bir sebeple kayba ugramasini 6nlemek, gerekli sartlar altinda korunmasini,
milli menfaatlere uygun olarak Devletin ve kurumun hizmetinde degerlendirilmesini saglamak, kurum arsivinde
aragtirma Ve inceleme yapilmasi ve muhafazasina liizum goriilmeyen malzemenin ayiklanarak imha edilmesine

dair usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; Bakanligimiz merkez ve tasra teskilati ile gecici olarak kurulan diger
hizmet birimlerini kapsar.

Hukuki dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yénerge; 14/02/1985 tarih ve 3152 sayili “I¢isleri Bakanlig1 Teskilat ve Gorevleri
Hakkindaki Kanunun 23 ve 33 iincii maddeleri ve 10/07/2010 tarih ve 27637 sayil “Igisleri Bakanlig1 Merkez

ve Tasra Teskilat1 Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi”nin 14 {incii maddesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gecen;

a) Aidiyet: Icisleri Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilat1 birimlerinde iiretilen veya bu birimlerde bulunan
malzemenin konusuna gore tespit edilen ve o konuyu temsil etmek iizere tahsis edilen bes rakamli sayisal kod
numarasini,

b) Alt birim arsivi: Merkezde ana hizmet birimleri, damisma ve denetim birimleri, yardimeci hizmet
birimlerinin; daire baskanliklari ve sube miidiirlikklerinin arsivini; sube miidiirliigii bulunmayan yerlerde biiro
seflikleri, tagsrada miidiirliikklere bagli sube miidiirliigii, seflik ve memurluklarin arsivlerini,

c) Analitik envanter: Dosya veya klasor i¢inde bulunan arsivlik malzeme ile arsiv malzemesinin tek tek

kayda alinmasi ile hazirlanan sayim ve dokiim listesini,



¢) Arastirma ve inceleme: Belli bir bilgi ve belgeye ulasma amaci olmaksizin, herhangi bir konuda mevcut
bilgi ve belgenin genel olarak bilimsel gaye ile arastirma ve incelemesine ait olan, 4982 sayili “Bilgi Edinme
Kanunu” kapsami digindaki faaliyeti,

d) Arastirmaci: Devlete, gercek veya tiizel kisilere ait bir kamu hizmetinin goriilmesine, bir hakkin
korunmasina ya da ispatina yonelik olmayip, her ne surette olursa olsun 6zel ve sahsi bir gaye ile arsivlerde
bilimsel bir amacla aragtirma ve inceleme yapmak isteyen Bakanlik personeli dahil, Tiirkiye Cumhuriyeti
vatandasi olan gergek kisileri,

e) Arsiv malzemesi: Bakanligimiz merkez ve tasra teskilati birimlerinde bulunan ve yapilan hizmet, faaliyet
sonucu tretilen, kesin sonuca baglanmis her tiirlii belge ile Devlet ve millet hayatini ilgilendiren ve en son iglem
tarihi iizerinden otuz yil gegmis veya iizerinden on bes y1l gectikten sonra kesin sonuca baglanmis merkez ve
tasra teskilat1 tarafindan siiresiz veya siireli muhafazasi gereken Tiirk Milletinin gelecegine tarihi, siyasi, sosyal,
kiiltiirel, hukuki ve teknik deger olarak intikal etmesi gereken belgeler ile Devlet ve uluslararasi nitelikteki
haklar1 belgelemeye, korumaya, tarihi, hukuki, idari, askeri, iktisadi, dini, ilmi, edebi, estetik, Kkiiltiirel,
biyografik, jenealojik ve teknik herhangi bir konuyu aydinlatmaya, diizenlemeye ve belirlemeye yarayan, ait
oldugu donemin ahlak, orf ve adetlerini ve diger ¢esitli sosyal 6zelliklerini belirten her tiirlii evrak, defter, resim,
plan, harita, proje, miihiir, damga, fotograf, film, mikrofilm ve ses goriintii band1 ve elektronik ortamda iiretilmis
benzer belge ve malzemeyi,

f) Arsivlik malzeme: (e) bendinde gegen her tiirlii belge ve malzemeler cinsinden olup da kesin sonuca
baglanmig ancak giincelligini koruyan ve zaman agisindan heniiz arsiv malzemesi vasfin1 kazanmayanlar ile, son
islem tarihi tizerinden yiiz bir y1l gegmemis memuriyet sicil dosyalar1, Bakanligin gergek ve tiizel kisilerle veya
yabanct Devlet ve milletlerarasi kuruluslarla akdettigi ikili veya ¢ok tarafli milletlerarasi antlagsmalar, niifus
kayitlary, il, ilge, kdy ve belediyelere ait sinir evraklari ve biirokratik gelismeler sonucunda veya hizmetin yerine
getirilmesi sirasinda kendiliginden olusan her tiirlii belgeyi,

g) Ayiklama: Arsivlik malzeme ve arsiv malzemesi ile cari islem devresinde bir degere sahip oldugu halde,
saklama siiresini, hukuki kiymetini ve delil olma vasfin1 kaybeden, ileride kullanilmasina ve muhafazasina
liizum goriilmeyen her tiirlii malzemenin belirlenmesi ve ayrilmasi iglemini,

g) Bakanlik: Igisleri Bakanlhigini,

h) Birim arsiv Sorumlusu: Birim amirinin atadig1 arsivden sorumlu olan personeli,

1) Birim arsivi: Merkezde ana hizmet birimlerinin, danigma ve denetim birimlerinin, yardimci hizmet
birimlerinin ve gegici olarak kurulmus hizmet birimlerinin gorev ve faaliyetleri sonucunda meydana gelen ve
Bakanligin cesitli birimlerinde heniiz gilincelligini kaybetmeyerek giincel is akist i¢inde kullanilan arsivlik
malzemenin saklandigi arsivleri,

i) Devlet arsivi: Devlet Arsivleri Genel Midiirliigiinii,

j) Dosya: Karton veya benzeri dayanikli bagka bir maddeden yapilmis icerisine evrak konulup saklanan
koruma vasitasini,

k) Dosya fisi: Kurum arsivinde muhafaza edilen dosyaya ulasmayi temin eden, dosya igerisinde bulunan
arsiv malzemesinde yer alan sahis, olay, eser, kurulusa ait rumuz, aidiyet ve dosya sira numarasi ile bunlara ait
kisa agiklayici bilgileri igeren kiigiik karton formlar ile buna esdeger dijital ortamdaki kayitlari,

[) Dosya sira numarasi: Konusuna gore belirlenen aidiyet numarasi ile olusturulan ve kurum arsivinde
muhafaza edilen dosyanin, o aidiyetteki kaginci dosya oldugunu belirten miiteselsil sayisal numarayi,

m) imha: imhas1 kesinlesen arsivlik malzeme ile arsiv malzemesinin fiziki varhgmin, varsa dijital ortamdaki

kayitlariin bu Yo6nerge hiikiimlerine uygun sekilde imha edilmesi veya silinmesi islemini,



n) Kurum arsiv sorumlusu: Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig1 biinyesindeki arsiv sube miidiiriinii,

0) Kurum arsivi: Bakanhigin merkez teskilati iginde yer alan ve arsiv malzemesi ile argivlik malzemenin
birim arsivine gore daha uzun siireli saklandigi Bakanlik merkez arsivini,

0) Niimerik envanter: Kurum arsivinde muhafaza edilen aidiyet ve dosya sira numarasina sahip dosyanin,
aidiyet ve dosya sira numarasinin kayda alimmasiyla yapilan, dosya igindeki malzemenin sadece miktar olarak
gosterildigi sayim ve dokiim listesini,

p) Rumuz: Olay eser ve kurulusun ilk {i¢ harfi, sahislar i¢in sahisin adi ve soyadina gore ilk harf ile bu ilk
harften sonra pes pese gelen iki sessiz harfin, ikinci sessiz harfin bulunmamasi halinde, ilk sessiz harfin miikerrer
yazilmastyla olusturulan {i¢lii alfabetik harf grubunu,

r) Saklama siiresi: Bizzat iireten veya konusu itibariyle hizmet yiiriiten birim tarafindan tespit edilen,
arsivlik malzeme ile arsiv malzemesinin birim veya kurum arsivinde saklanacagi siireyi,

s) Talep fisi: Kurum arsivinde muhafaza edilen dosyamn hangi birime, kime, ne zaman verildigini
belgelemeye ve tespite yarayan, dosyayi talep eden birimce yetkilendirilen personel tarafindan tanzimle
imzalanan, dosyaya karsilik arsiv gorevlilerince alinip muhafaza edilen ve bu konuda zimmet yerine gegen
belgeyi,

s) Tasnif: Arsivlik malzeme ile arsiv malzemesinin belirli bir sistem dahilinde ayrima tabi tutulmasini,

t) Tasra alt birim arsivi: Miidiirliikklere bagl sube miidiirligii, seflik veya memurluklarin arsivlerini,

U) Tagra birim arsiv sorumlusu: Vali ve kaymakamlar tarafindan gérevlendirilen personeli

i) Tasra birim arsivi: Valilikler, kaymakamliklar ve bunlara bagh Icisleri Bakanliginin tasra kurulusu
niteligindeki miidiirlikklerin gorev ve faaliyetleri sonucunda kendiliginden meydana gelen, heniiz giincelligini
kaybetmeyerek giincel is akisi iginde kullanilan arsivlik malzemenin belirli bir siire saklandig arsivleri,

V) Yonetmelik: igisleri Bakanlig1 Merkez ve Tasra Teskilat1 Arsiv Hizmetleri Yonetmeligini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Sorumluluklar

Sorumluluklar

MADDE 5 - (1) Yonetmeligin 5 inci Maddesine gore; Bakanlikga, Idari ve Mali Isler Dairesi
Bagkanliginin biinyesinde, Arsiv Sube Miidiirliigiine bagli olarak, arsiv malzemesi ve arsivlik malzemenin belirli
stire saklanmas1 amaciyla kurum arsivi, birimlerce belirli bir siire saklanacak arsivlik malzeme i¢in ilgili birim
amirine bagh birim arsivi, tasrada valilikler, kaymakamliklar ve bunlara bagli igisleri Bakanligmin tasra
kurulusu niteligindeki midiirliiklerce arsiv malzemesinin konulmasi ve arsivlik malzemenin belirli siire
saklanmasi amaciyla ilgili miidiirliiklere bagli birer birim arsivi kurulur.

(2) Merkez ve tasra birim arsivlerine bagl olarak alt birim arsivleri olusturulur. Tasra birim arsivleri,
kurum arsivi gibi gérev yapar.

(3) Kurum arsivinde, bir kurum arsiv sorumlusu, yeteri kadar arsiv uzmani, arsiv uzman yardimcisi ve

diger gorevliler, merkez ve tagra birim arsivlerinde bir birim arsiv sorumlusu ve yeteri kadar goérevli bulunur.

1- Merkez birim arsiv sorumlusunun gorevleri
a) Bakanlik arsiv politikasinin olusturulmasinda, gelistirilmesinde ve gerektiginde degistirilmesinde kurum

arsivine goriis bildirmek,



b) Ayiklama ve imha Komisyonlarina katilmak,

c) Alt birimlerden arsivlik malzemeyi teslim almak,

¢) Teslim alinan malzemenin asli diizenleri ve aidiyetini koruyarak birim arsivine yerlestirmek,

d) Arsivlik malzemeyi kayba ugramaktan ve tahrip olmaktan korumak, bunun igin gerekli tedbirleri almak,

e) Alt birimlerin birim arsivinden faydalanma taleplerini karsilamak, hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli
tedbirleri almak,

f) Birim arsivinde bekleme siiresini dolduran evraklari ayristirarak, kurum arsivine devredilmesi gereken
arsivlik malzeme ile bu arsive devri gerekmeyen imhalik malzemeyi ayirmak,

g) Gerekli hazirliklar yaparak arsivlik malzemeyi kurum arsivine teslim etmek,

§) Birim arsiv faaliyetlerini kurum arsiv sorumlusunun ve arsiv uzmanlarinin denetimine hazir halde
bulundurmak,

h) Kurum arsivinin, arsiv faaliyetlerine ve denetimlerine yonelik tavsiye ve taleplerini yerine getirmek,

1) Kurum arsivince diizenlenen seminer, kurs, konferans ve diger toplantilara katilmak,

i) Her yil Aralik ay1 sonunda, birim arsiv faaliyetleri ile ilgili olarak Kurum Arsiv Midirliigiine rapor
vermek,

J) Verilecek diger gorevleri yapmak.

2- Kurum arsiv sorumlusunun gorevleri

a) Milli arsiv politikasi ¢ercevesinde Bakanlik arsiv politikasimi olusturmak, gelistirmek ve gerektiginde
degistirmek, bunlara iligskin esaslari belirleyerek Bakanlik Makaminin onayima sunmak ve izlemek,

b) Birimlerden arsivlik malzeme ile arsiv malzemesini teslim almak,

¢) Birimlerden teslim alinan malzemeyi uygun kosullarda muhafaza etmek, kayba ugramalarin1 6nlemek,

¢) Birimlerden teslim alinan malzemeyi asli diizenleri icerisinde aidiyetlerini bozmadan yerlestirmek,

d) Depo yerlesim planini hazirlamak,

e) Ayiklama ve imha Komisyonlarini olusturmak,

f) Malzemenin niteligini belirterek tespit ve degerlendirmesini yapmak,

g) Bakanligin merkez ve tagra birim arsivlerinde ayiklama, saklama, imha ve diger arsiv faaliyetlerine
rehberlik etmek, denetlemek veya denetlenmesini saglamak,

g) Birimlerce tespit edilen imhalik malzeme ile kurum arsivinde yapilan ayiklama sonucunda imha
komisyonunca belirlenen imhalik malzemenin imhasini saglamak,

h) Ayiklama ve Imha Komisyonunun calismalar1 sonucunda Devlet arsivine devredilmesi uygun gériilen
arsiv malzemesini tasnif ederek envanterleriyle Devlet arsivine teslim etmek ve devredilmeyecek olanlarin
korunmasini saglamak,

1) Arsivlik malzemenin tamir ve restorasyonunu yapmak veya yaptirmak,

i) Arsivlik malzemenin kopyalarii ¢ikararak devamliligini saglamak ve bunlari kiigiik hacimlere
doniistiirmek i¢in film, mikrofilm ve gerektiginde diger ileri teknikleri uygulamak,

J) Arastirmaya acgik malzeme igin tanitici rehber ve katalog hazirlamak,

k) Birim ve kurum arsivlerinden yararlanma taleplerini karsilamak, kolaylastiric tedbirleri almak,

[) Arastirma izni verilen arastirmacilarin taleplerini yerine getirmek,

m) Yurt i¢i ve yurt dis1 arsivcilik ve bilimsel gelismeleri izlemek, bu alandaki eserleri derlemek,

n) Arsivcilik ve argiv faaliyetlerine yonelik seminer, kurs, konferans ve toplantilar diizenlemek veya bu tiir

faaliyetlere katilmak,



0) Standart dosya planina uygun olarak arsivleme islemi yapilmasini izlemek,
0) Her tiirlii arsiv bilgisi ve belgesiyle ilgili olarak Devlet arsiviyle isbirligi yapmak,
p) Verilecek diger gorevleri yapmak.

3- Tasra birim arsiv sorumlusunun gorevleri

a) Tagra arsiv hizmetlerinin Bakanlik arsiv politikasina uygun yiiriitiilmesini saglamak,

b) Ayiklama ve Imha Komisyonlarmi olusturmak,

€) Malzemenin niteligini belirleyerek tespit ve degerlendirmesini yapmak,

¢) Birimdeki arsivlik malzemeyi korumak, gerekli tedbirleri almak,

d) Alt birimlerin, birim argivinden faydalanma taleplerini karsilamak, hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli
tedbirleri almak,

e) Saklama siiresini dolduran malzemeden Devlet argivine devredilmesi gereken arsivlik malzeme ile bu
argive devri gerekmeyen imhalik malzemeyi ayirmak,

f) Imhalik malzemenin imhasini saglamak,

g) Tasra birim arsiv sorumlusu tarafindan argivlik malzemeyi gerekli hazirliklar1 yaparak envanterleriyle
(Yonetmelikte (Ek-8) de belirlendigi gibi) birlikte Devlet arsivine teslim etmek,

§) Birim arsiv faaliyetlerini denetime hazir halde bulundurmak,

h) Evrak ve dosyalama islemlerinin, ‘Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Goérev ve Calisma
Yonetmeligi’ hiikkiimlerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

1) Her y1l Aralik ay1 sonunda, faaliyetleri ile ilgili olarak illerde valiye, ilgelerde kaymakama rapor vermek,

i) Verilecek diger gorevleri yapmak.

4-  Alt birim arsiv sorumlusunun gorevleri

Merkez ve tasra alt birim arsivleri sorumlusu Y 6énergenin 2 nci boliim 1 ve 3 {incii maddelerinde merkez

ve tasra birim arsivlerine verilen gorevleri birimleri diizeyinde yerine getirmekle gorevlidirler.

5- Ayiklama ve imha komisyonu sorumluluklari ve cahsma esaslari

a) Ayiklama ve imha komisyonu; birim ve kurum arsivinde bulunan muhafazasina gerek kalmayan
malzemelerin ayiklama ve imha iglemini yiiriitmek tizere her yilin subat ay1 igerisinde olusturulur.

b) Komisyonlar her ayin mart ay1 icerisinde ¢alismalarina baglar. Komisyonlarin gorevi baslanilan
¢aligmalarin tamamlanmasina kadar devam eder.

¢) Komisyon caligmalari tamamlanmadan komisyon baskan ve iiyelerinden bir veya bir ka¢inin herhangi bir
nedenle degismesi veya gorevini yapamaz hale gelmesi durumunda yeni bagkan ve iiye gorevlendirilir.

¢) Komisyon yiiriittiikkleri ayiklama ve imha caligmalarinda gerektiginde birim personelinden faydalanir ve
bu konuda her tiirlii talimat1 verebilir.

d) Kurum arsivi ayiklama ve imha komisyonunda evraki goriisiilecek birimler; komisyonun yazili olarak
talepte bulunmasi halinde yeteri kadar personeli ¢aligmalarinda kendilerine yardimci olmak tizere gegici olarak

komisyon emrine verirler.



UCUNCU BOLUM
Ayiklama ve Imha, Arsiv Malzemesi ve Arsivlik Malzemenin Tespiti ve

Degerlendirilmesi

Ayiklama ve imha

MADDE 6 - (1) Imha edilecek malzemenin tespit Olgiisii; cari islemlerde fiilen rolii bulunan,
saklanmalar1 belli siirelerde kanun ve diger mevzuatla tayin olunanlar bu Y 6nergenin 8 inci boliimiinde yer alan
malzemeler igerisinde yer almis dahi olsalar ayiklama ve imha islemine tabi tutulmazlar. (Kendi mevzuat

hiikiimlerine gore ayiklama ve imha islemine tabi tutulmasi gereklidir.)

Imha edilecek malzeme
(1) Imha edilecek malzeme, asagida gosterilmistir.

a) Sekli ne olursa olsun, her ¢esit tekit yazilari,

b) Elle-daktilo ile veya bir bagka teknikle yazilmis her ¢esit miisveddeler,

c) Resmi veya 6zel her ¢esit zarflar (tarihi degeri olan harig),

¢) Adli ve Idari yargi organlar1 ile PTT ve diger resmi kuruluglardan gelen ve genellikle bir ihbar
mabhiyetinde bulunan alindi: teblig ve benzeri her gesit kagitlar, PTT'ye zimmet karsiliginda verilen evrakin (koli,
tel, adi ve taahhiitlii zarf ve benzeri) kayit edildigi zimmet defterleri ve havale fisleri,

d) Bilgi toplamak amaciyla yapilan ve kesin sonucu alinan yazigmalardan geriye kalanlar (anket soru
kagitlari, istatistik formlari, gesitli cetvel ve listeler, bunlara ait yazigmalar ve benzeri gibi hazirlik dokiimanlari),

e) Ayni konuda bir defa yazilan yazilarin her ¢esit kopyalar1 ve ¢ogaltilmis 6rnekleri,

f) Esasa taalluk etmeyip, sadece daha 6nce belirlenmis bir sonucun alinmasina yarayan her tirlii ara
yazigmalar,

g) Bir 6rnegi takip veya saklanilmak tizere, ilgili iinite, daire, kurum ve kuruluslara verilmis her ¢esit rapor
ve benzerlerinin fazla kopyalari,

g) Birimler arasinda yapilan yazigmalardan, ilgili yerinde bulunan asillar1 digindakilerin tamami,

h) Sadece bilgi amaciyla gonderilen genelge ve benzerlerinin fazla kopyalari, ash ile ilgili {inite, daire ve
kurulusunda bulunan raporlar ve goriigleri kapsayan yazilarin kopya ve benzerleri,

1) Diger kuruluslardan bilgi i¢in gelen rapor, biilten, sirkiiler, brosiir, kitap ve benzeri basili evrak ve
malzeme ile her tiirli siireli yayindan ve basili olmayan malzemeden, kiitiiphane ve dokiimantasyon tinitelerine
mal edilenler diginda kalanlar, kullanilmasina ve muhafazasina liizum gériillmeyen kitap, brosiir, sirkiiler, form
ve benzerleri ile mevzuat veya form degisikligi sebebiyle kullanilmayan basili evrak ve defterlerden elde
tutulacak ornekler disindakilerin tamamiu,

i) Demirbag, mefrusat ve benzeri talepler ile ilgili olarak yapilan yazigmalardan sonucu alinan ve iglemi
tamamlanmig yazismalarin fazla kopyalari,

j) Islemi tamamlanmus biitge teklif yazilarinin fazla kopyalar,

k) Caligma raporlarinin fazla kopyalari,

[) Yanlis havale ve sevk sebebiyle, ilgili evrak i¢in yapilan her tiirlii yazigmalar, emir, yaz1 v.b. ilgili

mevzuat hiikkiimlerine gore belli saklanma siirelerini doldurmus bulunan yazigsmalar,



m) Kanun, tiizitkk ve yonetmelik icabi, belli bir siire sonra imhasi gereken sifre, gizli emir, yaz1 v.b. ilgili
mevzuat hiikiimlerine gore belli saklanma siirelerini doldurmus bulunan yazigmalar,

n) Isimsiz, imzasiz ve adres bulunmayan dilekgelerle ayni nitelikli ve somut iddia igermeyen ihbar ve
sikayetler,

0) Bilgi i¢in gonderilmis yazilar, miiteferrik islem meyaninda, kesin bir sonu¢ dogurmayan her tiirlii
yazigmalar,

0) Personel devam defter ve ¢izelgeleri, izin onaylari, izin doniisii bilgi verme yazilari,

p) Imtihan duyurulari, basvurular, imtihan tutanaklari, imtihan yazili kagitlari, imtihan sonug yazilari ve
duyuru cetvelleri,

r)  Gorev talepleri ve cevap yazilari, isleme konmamig bagvurular ve yazilar,

s) Birimler aras1 miiteferrik yazigmalar, vatandaglarla olan miiteferrik yazigmalar,

s) Vatandagslardan gelen istek, teklif, tesekkiir yazilar1 ve cevaplari,

t) Davetiyeler, bayram tebrikleri ve benzerleri,

u) Her tiirlii cari islemlerde aktiialitesini kaybetmis olup, degersiz olduklari takdir edilenler,

i) Yukarida, genel tarifler igerisinde sayilanlar disinda kalip da biirokratik gelismeler sonucunda, zamanla
kendiliginden tesekkiil eden evrak ve belge ile benzerlerinden delil olma vasfi tasimayan, hukuki ve ilm1 kiymeti
bulunmayan, muhafazasina liizum goriilmeyenlerin imhasina Bakanlik ve birimler biinyesinde kurulacak

Ayiklama ve Imha Komisyonunca karar verilir.

Arsiv malzemesi ve arsivlik malzemenin tespiti ve degerlendirilmesi
MADDE 7 - (1) Merkez ve tasrada arsiv malzemesi ile arsivlik malzeme, birim arsiv sorumlularinin
gozetiminde birim arsiv gorevlilerince, alt birim amirlerinin de goriis ve Onerileri alinarak "Malzeme Tespit,

Degerlendirme ve Saklama Formu” (Y 6netmelikte (Ek-1) de belirlendigi gibi) tespit edilir.

(2) Formun "Disiinceler" siitununda, su agiklamalara yer verilir.
a) Birim arsivinde siiresiz saklanir,
b) Kurum arsivinde siiresiz saklanir,
€) Tasra birim arsivinde siiresiz saklanir,
¢) Birim argivinde imha edilir,
d) Kurum arsivinde imha edilir,
e) Tasra birim arsivinde imha edilir,
f) Devlet arsivine gonderilir,
g) Ornekleri alinarak Devlet arsivine gonderilir,
g) Ayiklama ve Imha Komisyonunca degerlendirilir.

(3) Gerektiginde ikinci fikrada belirtilenlerin diginda da agiklamalar yapilabilir.

(4) Hazirlanan formlar, merkezde birim amirlerinin 6nerisi ve Bakanlik Makaminin onayi; tagrada ise
birim amirlerinin 6nerisi, illerde valinin ve il¢elerde kaymakamin onayi ile kesinlik kazanir.

(5) Merkezde, kesinlesen formlarin bir 6rnegi biriminde bulundurulur, bir 6rnegi de kurum arsivine

gonderilir.



DORDUNCU BOLUM

Arsivlik Malzemenin Kurum Arsivi ve Devlet Arsivlerine Devredilmesindeki

Usul ve Esaslar

Kurum arsivine devredilecek malzemenin tasnifi
MADDE 8 - (1) Merkez birim arsivlerinde her yil Aralik ayinin son haftas: iginde, birim arsivinde
saklama siiresini dolduran malzeme, birim argiv sorumlusunun gézetiminde, birim arsiv goérevlilerince;
a) Kurum arsivine devredilecekler,
b) Imha edilecekler,
c) Saklama siiresini doldurmasina ragmen birim arsivinde bir miiddet veya siiresiz saklanmasi uygun
goriilenler,
seklinde ayirima tabi tutulur.
(2) Ayirim Yonergenin 8 inci boliimdeki saklanma siireleri goz 6niine alinarak Yonergenin 7 nci madde

hiikiimlerine goére yapilir.

Uygunluk kontrolii
MADDE 9 - (1) Merkez birim arsivinden kurum arsivine devredilecek arsivlik malzeme uygunluk
kontroliinden gegirilir.
(2) Uygunluk kontrolii, kurum ve merkez birim arsiv gorevlilerince, alt birim arsivlerinde ise ilgili alt
birim personeli ile birim argivi gérevlilerince birlikte yapilir. Bu kontrolde;
a) Dosya kayitlariyla envanter kayitlarinin karsilastirilarak eksik olup olmadigina,
b) Dosya ve klasorlerin Yo6netmeligin 21 inci madde hiikiimlerine gore diizenlenip diizenlenmedigine,
c) Ciltli olarak saklanmasi gerekenlerin ciltlenip ciltlenmedigine,
¢) Zarflanmasi gerekenlerin zarflanip zarflanmadigina,
d) Defterlerle, ciltlenmis veya zarflanmig olanlarin {izerine, devirden Once verilmis numaralarin, birim
kodunun, konu ve islem yilinin yazilip yazilmadigina,
e) Islem yili esasina gore diizenlenen kayit defterlerinin veya bu maksatla kullamlan fdy ciltlerinin
kapaklarinin etiketlenip etiketlenmedigine,
f)  Sayfalarin ve eklerin yirtik, kopuk veya eksik olup olmadigina,
g) Arsive devredilecek malzemenin islem yili itibariyle, aidiyetine gore kaydina mahsus "Kayit Defteri"
veya "Foyleri" gozden gegcirilerek, sira numaralarinda atlama, tekerriir veya eksiklik olup olmadigina,
g) Bir aidiyet icerisinde, ayn1 mahiyette birden fazla malzeme birimi varsa, kayit defteri veya foylerdeki
kayitlarin diizeltilmek suretiyle birlestirilip birlestirilmedigine,

bakilir, eksikler varsa tamamlanir.

Kurum arsivine devir

MADDE 10 - (1) Birim arsivince islemleri tamamlanarak uygunluk kontroliinden gegirilen arsivlik
malzeme, Ocak ay1 icerisinde kurum arsivine devredilir. Malzemenin belirtilen siire igerisinde devri, birim arsiv
sorumlularinin goriisleri de alinarak, arsiv sube miidiirliigiince belirlenecek siraya gore yapilir.

(2) Malzemenin tespit, ayirim ve kurum arsivine devrine karar verme yetkisi birim amirine aittir.

(3) Teslim ve teselliim iglemleri, birim ve kurum arsiv sorumlularinca yerine getirilir.



(4) Arsivlik malzeme kurum arsivine, uygunluk kontrolii yapilmis olan "Devir-Teslim Envanter
Formu"yla devredilir. (Yonetmelikte (Ek-3) de belirlendigi gibi)

(5) Tasra birim ve alt birim arsivleri miistakilen Bakanlik kurum arsivine evrak devredemezler.

(6) Yonergede belirtilen saklanma siireleri g6z oniine alinarak, Bakanlik arsivine devredilecek arsivlik
malzemelerin dosya muhteviyati dokiim formu hazirlanir (standart dosya planina gore tarih, say1, konu, adedi ve
aciklamalar) ve devredilecek klasoriin i¢c kapagina yapistirilir.

(7) Devredilecek arsivlik malzemenin (klasorlerin) ayrimi yapilan evraktan konu ve islem itibariyle ayni
olanlar ekleriyle birlikte bir araya getirilir. Evraka ekli olan harita plan proje vb. leri asil evrak ve vesikadan
ayrilmaz. Bu tiir ekler asil evrak ve belgelerle birlikte ele alinr.

(8) Birden fazla yaprak ve sayfadan ibaret olan evrakin dagilmasina mani olmak, yerlerinin
kaybolmasin1 6nlemek ve biitlinliigiinii saglamak, dolayisiyla kullanimlarini kolaylastirmak igin yaprak ve
sayfalar numaralandirilir. Her dosyada, evraka birden baslamak {izere sira numarasi verilir. Evrakin ekleri kendi
igerisinde sayildiktan sonra asil evrakin 6n yiiziiniin sol alt kdsesine adetleri kursun kalemle yazilir.

(9) Daha sonra birimler tespit edilmis evrak ve belgeleri giin, ay, yil sirasina gore kronolojik siraya
koyar. Uzerinde yazili bir tarih olmadig1 halde tahmini tarihlemesi yapilan evraklar ait olduklar1 yilin, ay giinii
belli olmayan evraklarinin arasina konur. Tahmini tarihleme kaydi parantez i¢inde gosterilir.

(10) istenilen belgelere siiratli bir sekilde erisimi saglamak igin belgelerin dosyalar icerisine yerlesecegi
klasorlerin sirt kapaklarina birim kodu, alt birim kodu, hizmet birim kodu, konu kodu, evrakin iglem yili ve yil

gruplart, kutu veya klasor sira numarasi yapistirilir. (Yonetmelikte (Ek-2) de belirlendigi gibi).

Arsivlik malzemenin kurum arsivine yerlestirilmesi
MADDE 11 - (1) Arsiv deposunun yerlesim semasi ¢ikarilir ve deponun uygun yerine asilir. Birim

arsivinden kurum arsivine devredilen arsivlik malzeme yerlesim semasina gore ait olduklari yerlere yerlestirilir.

Arsiv malzemesinin devlet arsivine devredilmesindeki usul ve esaslar

MADDE 12 - (1) Arsivlik malzemenin Devlet arsivine devredilmesinde;

a) Devlet arsivine devredilecek arsiv malzemesinin tasnifi

(1) Devlet Arsivleri Genel Midirliigii ile mutabakat saglanmasi halinde; ayiklama ve imha
islemlerinden sonra, arsiv malzemesi 6zelliginde olup Devlet arsivine devredilmek {izere saklanan evrak tasnife
tabi tutulur.

(2) Tasnif islemi, evrakin aidiyeti ve asli diizeni bozulmadan yapilir.

Tasnif islemleri asagida belirtilen sira takip edilerek gerceklestirilir;

a) Her birim ve alt birimlere ait evrak, tek tek elden gecirilerek asli diizenleri ve aidiyetleri kontrol edilir.
Evraka ekli olan harita, plan, proje ve benzerleri, asil evrak ve eklerinden ayrilmaz. Ekler, asil evrak ile birlikte
ele alinir.

b) Devlet Arsivleri Genel Miidiirligii ve Bakanligimizca birlikte hazirlanacak "Devlet Arsiv Kodlart"
konur.

c) Birden fazla sayfa ve yapraktan ibaret olan evrakin, dagilmasini ve yerlerinin kaybolmasinm 6nlemek,
aidiyetlerini saglamak amaciyla, yaprak ve sayfalar numaralandirilir. Her dosyada, evrak birden baslamak iizere
sira numaras1 verilir. Evrakin ekleri, kendi igerisinde sayildiktan sonra, asil evrakin 6n yiiziiniin sol alt kdsesine

kursun kalemle adet olarak yazilir.



¢) Birimleri itibariyle evrak ve eklerinin asli diizeni icerisinde giin, ay ve yil sirasina gore kronolojik sirada
olup olmadig: kontrol edilir.

d) Kronolojik siralama iglemi, eski tarihten yeni tarihe dogru yapilir. Birden fazla eki bulunan evrakin
kronolojik siralamasinda da ayni usul uygulanir.

e) Ayirma sonunda, evrakin ait oldugu birimin merkezde daire baskanligina, tasrada sefligine kadar,
onceden belirlenmis kodlar1 yazili lastikten yapilmis "Arsiv Yer Damgasi” (Yo6netmelikte (Ek-7) de belirlendigi
gibi) evrakin arka yiiziiniin sol iist kdsesine siyah 1stampa miirekkebi kullanilarak basilir. Arsiv yer damgasinda
alt birim koduna kadar olan kisimlar degismeyeceginden, bunlarin belirlenmis kodlarma yapimi sirasinda
damgada yer verilir.

(3) Arsiv yer damgasi, aidiyet ve biitiinliigii saglamasi bakimindan, evrakin eklerine de basilir.
(4) Bu tasnif sistemi, sadece klasik tip arsiv belgesi denilen evrak igin s6z konusudur. Film, fotograf,
plak, ses ve goriintii band1 gibi degisik tiirdeki malzemenin tasnifi, malzemenin gerektirdigi sistem ve iglemlere

gore yapilir.

b) Arsiv malzemesinin devlet arsivine devri

(1) Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii ile mutabakat saglanmasi halinde; tasnifi tamamlanan ve kurum
arsivinde bekleme siiresini tamamlayan arsiv malzeme 6zelligini kazanan arsivlik malzeme ayrilarak, hazirlanan
devir listeleri veya "Arsiv Malzemesi Devir - Teslim ve Envanter Formu" (Yonetmelikte (Ek-8) de belirlendigi
gibi) ya da varsa kayit defterleri ile birlikte Devlet arsivine devredilir.

(2) Devir islemleri, Bakanlik Kurum Arsivi ve Devlet Arsivi gorevlilerince birlikte yerine getirilir.

BESINCI BOLUM

Arsivlerin Korunmasi, Arsivlik Malzemenin Korunmasi

Arsivlerin korunmasi

MADDE 13 - (1) Arsivlerin korunmasi igin, 16/10/1988 tarih ve 88/13543 sayili "Sabotajlara Kars1
Koruma Yonetmeligi" ve 27/11/2007 tarih ve 2007/12937 sayili "Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda
Yonetmelik" geregi koruma plant ve yangin yonergesi hazirlanarak Bakanlik Makaminin onay: ile yiiriirliige
konur.

(2) Aym sekilde koruma plam ve yangin yonergesi tagra teskilatinda da hazirlanarak illerde valinin,

ilgelerde kaymakamin onay1 ile yiriirlige konulur.

Arsivlik malzemenin korunmasi

MADDE 14 - (1) Arsivlerin yangin, deprem, su baskini v.b afetlerden korunmast igin argiv bolimiiniin
binalarin en uygun yerinde kurulmasi esastir. il ve ilce merkezlerinde fiziki sartlar yeterli olmadig1 takdirde ‘il
veya Ilge Merkez Arsivi’ adi ile uygun fiziki ortamlar diizenlenebilir.

(2) Kurum ve birim arsivleri, ellerinde bulunan argiv malzemesi ile arsivlik malzemeyi usuliine uygun
olarak siniflandirmakla, saklamakla ve her tiirlii zararl etki ve unsurlardan korumakla yiikiimlidiirler.

Bu amagla malzemenin;

a) Yangin, hirsizlik, rutubet, su baskini, toz ve her tiirlii haseratin zararindan korunmasi,
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b) Yangin sondiirme cihazlarinin yangin talimati ¢ergevesinde daima hazir durumda bulundurulmast,

€) Arsivin her boliimiiniin uygun yerlerinde higrometre cihazi bulundurarak, rutubetin % 50-60 arasinda
tutulmasi,

¢) Fazla rutubeti 6nlemek i¢in rutubet emici cihaz veya kimyevi maddelerin kullanilmasi,

d) Yilda en az bir defa mikroorganizmalara karsi koruyucu 6nlem olarak arsiv depolarinin dezenfekte
edilmesi,

e) Isik ve havalandirma tertibatinin elverisli bir sekilde diizenlenmesi,

f) Isinin miimkiin oldugu kadar sabit (kagit malzeme i¢in 12-15 derece arasinda) tutulmasi, i¢in her tiirli

onlem arsivde gorevli personel tarafindan alinir.

ALTINCI BOLUM

Arastirma Ve Inceleme

Arastirma talebi ve miiracaat sekli

MADDE 15 - (1) Arastirmacilar, bilimsel bir amaca yonelik olarak, Bakanlik kurum arsivinde her
defasinda bir konuda Bakanlik Makaminin onay1 ile arastirma ve inceleme yapabilirler. Bu konudaki miiracaat,
kurum arsivi aragtirma ve inceleme talep formu (Ek-1) ve taahhiitname (Ek-2), niifus clizdan1 6rnegi, dilekge ile

bizzat veya posta yoluyla bakanliga yapilir.

Miiracaatin isleme konulmasi ve cevaplama siiresi

MADDE 16 - (1) Arastirma ve inceleme miiracaatinin Bakanlik¢a teslim alinmasindan itibaren
aragtirma izninin alinmasi ile bu konuda yapilmasi gereken diger islemler, arastirma ve inceleme konusunu
olusturan malzemeyi bizzat iireten birim tarafindan yerine getirilir.

(2) Bu malzemeyi tireten birimin faaliyetlerinin sona ermis olmasi veya tespit edilememesi halinde bir
onceki paragrafta belirtilen iglemler malzemenin konusu itibariyle hizmet yiiriiten birim tarafindan yapulir.

(3) Arastirma ve inceleme talebini i¢eren miiracaatlar teslim alinmasindan sonra 30 giin igerisinde

cevaplandirilir,

Arastirma ve incelemenin siiresi
MADDE 17 - (1) Miiracaatin uygun bulunmasi halinde ¢aligmanin siiresi izni alan birim tarafindan

belirlenir ve izin yazisinda belirtilir.

Talebin reddini gerektiren haller
MADDE 18 - (1) Arastirma ve inceleme talebi;
a) Arastirmaci, on sekiz yagindan kiigiik veya medeni haklarini kullanma ehliyetine sahip degil ise,
b) Miiracaat formundaki bilgiler eksik veya yanlis ise,
€) Miiracaat i¢in gerekli belgelerin eksik ya da sahte oldugu anlasilmus ise,
¢) Kurum arsivine intikal etmeyen giincelligini koruyan malzemelere ait ise,
d) Birimlerin hizmetlerini yiiriitmeleri esnasinda olugturduklari goriis, bilgi notu, teklif, tavsiye ve miitalaa

niteligindeki bilgileri iceren malzemeye ait ise,
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e) Ozel hayatin gizliligi kapsaminda, aciklanmasi halinde kisinin saglifina, aile hayatina, seref ve
haysiyetine, mesleki ve ekonomik degerlerine haksiz miidahale olusturacak bilgileri igeren malzemeye ait ise,

f) Istihbarat birimlerinin gorev ve faaliyetleri sonucunda olusan istihbari bilgi niteligindeki bilgileri igeren
malzemeye ait ise,

0) Aciklanmasi halinde, devletin emniyetine, dis iligkilerine, milli giivenligine, ekonomik ¢ikarlarina
acikca zarar verecek bilgileri igeren malzemeye ait ise,

§) Arastirmaci, Anayasal diizeni zorla degistirme amaci giiden yasadisi, yikici ve boliicii terdr orgiitlerine
iiye veya bu orgiitlerin eylemlerine karigmis, katilmis veya bunlara yardim ve yataklik etmis veya bunlardan biri
nedeniyle mahkum olmus ise,

h) Arastirmaci, kamu hizmetlerinden yasakli veya affa ugramis olsa bile zimmet, ihtilas, irtikap, riigvet,
hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanct kotiiye kullanma, dolanli iflas gibi yiiz kizartici suglar ile resmi ihale
ve alim satimlara fesat karistirma veya devlet sirlarini agiga vurma suglarindan biriyle mahkum olmus ise,

1)  Tasnifi tamamlanmamis ve en son islem tarihi lizerinden otuz yil ge¢memis arsiv malzemesi ile
yararlanilamayacak derecede hasara ugramis arsiv belgesi ise,

i) Arastirmacinin istedigi belgeler; Bilgi Edinme Hakki Kanununun 19 uncu maddesinde belirtilen “idari
sorusturmaya iligkin bilgi ve belgeler, 20 nci maddesinde belirtilen “adli sorusturmaya iliskin bilgi ve belgeler
22 nci maddesinde belirtilen “haberlesmenin gizliligini ihlal edecek bilgi ve belgeler” ise;

j) Talep, Yonetmeligin 19 uncu maddesinde belirtilen, gizlilik niteligi devam eden malzemelere ait ise
reddedilir. Ancak, gizlilik niteligi kaldirilan malzeme i¢in bu bent hitkkmii uygulanmaz.

(2) Yukarida belirtilen hallerden bir veya bir kag¢inin izin alinmasindan sonra 6grenilmesi halinde,
verilen izin iptal edilir.

(3) Arastirmact hakkinda gerekli aragtirma, arsivlik malzemenin iretildigi birim tarafindan yapilir.

Arastirmacilarin uyacaklar esaslar
MADDE 19 — (1) Arastirmada uyulacak esaslar;

a) Arastirmacilar, incelemek istedikleri malzemeleri arsivden, arastirma ve inceleme iznini alan birim
araciligryla alirlar. Calismalarim, Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanliginca kendilerine tahsis edilen yerde evraki
tireten birimden gorevli bir personel refakatinde yliriitiirler. Bu yere arastirmaci ve refakat eden goérevliden
baskasi giremez.

b) Arastirmacilar, arastirma ve incelemeyi bizzat kendileri yaparlar. Bu haklarii diger bir sahisa
kullandiramazlar, devredemezler.

€) Aragtirmacilar, sadece miiracaatlarinda beyan ettikleri konudaki arsiv malzemesi iizerinde arastirma ve
inceleme yapabilirler.

¢) Arastirmacilar, arastirma ve incelemelerini ilke olarak malzemenin mikrofilmi veya elektronik
ortamindaki kaydi tizerinde, bunun miimkiin olmamasi halinde evrakin asli izerinden yaparlar.

d) Hizmet birimlerinde ve birim arsivinde bulunan malzemeleri talep edemezler.

€) Arastirmacilar, arastirma mahalline g¢anta, fotograf makinesi, kamera, tarayici, cep telefonu, dolma
kalem, tiikkenmez ve renkli kalem, benzeri egyalarla giremezler. Arastirma ve incelemelerde sadece kursun kalem
ve silgi kullanabilirler. Ancak, arastirma iznini alan birimin uygun goérecegi yerde bilgisayar kullanilabilir.

f)  Arastirmacilarin arsiv malzemesi talepleri, arsivlerin is yogunlugu dikkate alinarak arsivin bagli oldugu

birimce sinirlandirilabilir.
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g) Arastirmacilar, arsiv malzemelerini sayarak teslim alir ve sayarak teslim ederler. Kendilerine teslim
edilen arsiv malzemesinin tamamini iade etmeden yenisini alamazlar.

g) Arastirmacilar, kendilerine teslim edilen arsiv malzemesini her tiirlii tahrifat ve tahribattan korumak
zorundadirlar.

h) Arastirmaci, kendisine teslim edilen arsiv malzemesini bir baska arastirmaci veya kisiye veremez.
Kopyasini ve fotokopisini ¢ikaramaz, alamaz veya fotografini ¢ekemez.

1) Arastirmacilar, arsiv malzemesini higbir sekilde kendilerine tahsis edilen mahalden disartya ¢ikaramazlar.
Arastirmacilar, ¢caligmalarina bes i gliniinden fazla ara vermeleri halinde, teslim aldiklar1 malzemeleri arsivdeki
asli yerlerine konulmak iizere iade etmek zorundadirlar.

i) Arastirmact ve refakat¢i personel, kendilerine teslim edilen malzemenin kaybolmasindan birlikte
sorumludurlar.

(2) Yukarida belirtilen hususlardan bir veya birkaginin aragtirmaci tarafindan ihlal edilmesi halinde;

aragtirma ve inceleme durdurulur, verilmis olan izin iptal edilir ve ilgili hakkinda kanuni takibat yapilir.

Malzemenin kopyasinin alinmasi, arastirmacinin miikellefiyeti

MADDE 20 - (1) Arastirmacinin; arastirma iznini alan (arsivlik malzemeyi lireten) birime yazili olarak
miiracaat etmesi ve o birimin muvafakat etmesi halinde arastirma ve incelemeye tabi tutulan arsiv
malzemesinden gerekli goriilenlerin bir kopyasi tutanak karsiliginda arastirmaciya verilir.

(2) Arasgtirmacilar, yaptiklart ¢aligmalar sonucunda hazirladiklari veya yayimladiklari eserlerden bir

adedini Bakanligimiza verirler.

Bakanhik adina arastirma yapmak
MADDE 21 - (1) Bakanlik biinyesinde Bakanlik adina arsivlerde aragtirma ve inceleme yapmak iizere
Bakanlik Makaminin onayi ile arastirma ve inceleme komisyonu olusturulabilir. Bu Yonergenin arastirma ve

incelemeyi diizenleyen madde hiikiimleri arastirma inceleme komisyonunu kapsamaz.

YEDINCi BOLUM

Yeni Birim Kurulmasi, Mevcut Birim Faaliyetine Son Verilmesi, isbirligi

Yeni bir birim kurulmasi
MADDE 22 - (1) Bakanlik merkez ve tasra tegkilatinda, Bakanlik teskilat semasinda yer alan birimler
disinda yeni bir birimin kurulmasi halinde, burada tesekkiil eden malzemeler bu birim biinyesinde olusturulan

birim arsivinde muhafaza edilir.

Birim faaliyetine son verilmesi

MADDE 23 - (1) Bakanligin merkez ve tagra teskilatinda, mevcut bir birimin faaliyetine tamamen son
verilmesi halinde, bu birimde gorevli personele ait 6zliik dosyalar1 personelin atandiklar1 birimlere gonderilir.
Diger malzemeler ise ayiklama islemine tabi tutularak ayrilir. Saklama siiresi dolan malzemeler, tesekkiil
ettirilen Ayiklama ve Imha Komisyonlar1 marifetiyle imha edilir. Saklama siiresini doldurmayan malzemeler,
varsa bagl bulundugu kurum arsivine, yoksa Bakanlik "Kurum Arsivine Devir-Teslim Envanter Formu" tanzim

edilerek teslim edilir.

13



Kurumlar arasi isbirligi

MADDE 24 - (1) Bakanlik kurum arsivinde ve birimlerde bulunan arsivlik malzemeler ve konusu
itibariyle hizmet yiiriitmekle gorevli birim tarafindan muhafaza edilmesine gerek goriilmeyen ilmi kiymete
sahip, milli tarihimize 131k tutan tarihi nitelikteki malzemeler, karsilikli mutabakat saglanmas: halinde Bakan
onay1 ile Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigiine devredilir. Devredilen malzemeler i¢in iki niisha devir teslim
belgesi diizenlenir. Listenin bir adedi elli y1l siire ile kurum arsivinde muhafaza edilir, diger bir adedi ise Devlet

Arsivleri Genel Miidiirliigiine gonderilir.
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SEKIZINCi BOLUM
SAKLAMA SURELERI

GENEL VE MUSTEREK KONULARA iLiSKiN MALZEMELER

S.No Malzemenin Konusu Saklama Siiresi Diisiinceler
Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
1 Kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge ve diger Siiresiz --- Birim arsivinde siiresiz saklanir.
mevzuatlar
2 Komisyonlarca hazirlanan mevzuat metinleri, Siiresiz --- Birim arsivinde siiresiz saklanir.
kararname ekleri ve goriisler
3 Diger Bakanlik ve kuruluslarca hazirlanan mevzuat 5Yl 25 Y1l Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
metinleri, ekleri ve goriigler
4 Talimat niteligindeki yazilar 5Y1l 25Y1l  Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
5 Birimlerin kurulug, gbérev ve yonetimi ile ilgili Siiresiz --- Birim arsivinde siiresiz saklanir.
dosyalar ve teskilat semalari
6 Bakanlik teskilat ve degisiklikleri ile 1ilgili 5Y1d Siiresiz Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
yazigmalar
7 Tasra birimlerinin mevzuat uygulamalarindan 5Y1l 25Y1l Ayiklama ve imha Komisyonunca
veya cesitli aksakliklardan dolay:1 goriis talepleri degerlendirilir.
ve ilgili birimce verilen goriisler(ilgili birimin ana
hizmetine yonelik verdigi goriisler)
8 Mahkemelerden ve benzeri kuruluslardan gelen 5Yil 25 Y1l  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
goris talepleri ve ilgili birimce verilen goriisler
9 Diger kurum ve kuruluslardan gelen istatistiki 5Y1d - Ayiklama ve Imha Komisyonunca
bilgi talepleri ve ilgili birimce verilen cevap ve degerlendirilir.
yazigmalar
10 Birimi ilgilendiren konularda diger birim, kurum 5Y1l 15Y1l Ayiklama ve imha Komisyonunca
ve kuruluslardan gelen sorulara verilen cevaplar degerlendirilir.
11 Bakanlik envanter ¢alismalar1 5Y1l --- Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
12 Brifing Dosyalar1 5Y1l 15Y1l Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
13 Biitce calismalari, teklifler, faaliyet dosyalari, 5Yl 10 Y1l Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
raporlar, yatirim uygulama dosyalari
14 Giinliik, haftalik, Aylik ¢alisma ve faaliyet raporlari 5Yl - Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
15 Yillik ¢aligma ve faaliyet raporlart 5Y1d 25 Y1l  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
16 Kalkinma plani, bakanlik faaliyet plan ve programi, 5Y1l 15 Y1l Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
birim i¢i y1llik faaliyet plan ve programi
17 Hiikiimet programi icra plani ile ilgili birimlerce 5Y1l --- Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
yapilan ¢alisma ve yazigmalar
18 Yillik yatirrm proje listeleri, kalkinmada oncelikli 5Y1l --- Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
iller yatirimlariyla ilgili yazigmalar
19 Yillik icra planinda Bakanlikla ilgili tedbir takip 5Y1l 10 Y1l Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
raporlart, yillik icra planinda Bakanlikla ilgili
olarak yer alacak tedbir teklifleri
20 Bakanlik yatiimlarinin  gergeklesme raporlari, 5Y1l 10 Y1l  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
uygulama caligmalari
21 Bakanlik ana ¢alisma programi 5Y1d 10 Y1l  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
22 Olagan teftis, Ozel teftis, 6zel denetim sonucu 5Y1d 25Y1l Devlet arsivine gonderilir.
diizenlenen Teftis Rapor ve Layihalari, Inceleme ve
Arastirma Raporlar1 ve Inceleme Raporlari ile
bunlarin takibine iligkin evrak ve dokiimanlar
23 Bakanlik  Koordinasyon = Kurulu toplanti 5Y1l --- Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
giindemi(birimlere gonderilen)
24 Birimlerce miistakilen yapilan toplant1 glindem ve 5Y1l 25Y1l  Ayiklama ve imha Komisyonunca

kararlar1

degerlendirilir.
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25
26

27
28

29

30

31

32

33

34

35

36
37
38

39

40

41

42
43

44

45

46

47
48

49

50
51
52

Toplantilarla ilgili yazigmalar, duyurular

Gezi raporlari, gezilerle ilgili gorevlendirme ve
yazigmalar

Cesitli aragtirma, inceleme ve benzeri raporlar

Vatandaglardan ve kurumlardan gelen miiracaat,
talep, ihbar ve sikayetler

Gazetelerde ¢ikan sikayet ve elestirilere iligkin
birimlerce verilen cevaplar, Bakanligin ve
Valiliklerin basina verdigi demecler ve bununla
ilgili yazigmalar, gazete kupiirleri, basinla yapilan
rutin yazigsmalar

Hizmet i¢i egitim, kurs ve seminerler ve bununla
ilgili yapilan yazigsmalar

Yurt i¢i ve yurt dis1 egitim, kurs, staj, konferans,
sempozyum, sura, panel, agikoturum v.b.
faaliyetlere Kkatilanlara iliskin istirak listeleri,
onaylar, davetler, plan ve programlar, rapor,
bildiri, teblig, tez v.b. belgeler

Kurs ve seminerlerde yapilan imtihanlarla ilgili
soru ve cevap kagitlar

Personel Ozliik Dosyalar1

Personelin ilgili birimde bulunan 6zliik ve sicil
dosyalar1 disindaki g¢alismakta oldugu birimlerin
tuttugu sahis dosyalari

4/B Sozlesmeli Personel dosyalar1

Toplu izin onaylari
Fazla mesai ile ilgili ¢aligmalar

Birimlere gorev dagitimina iligkin yazigmalar ve
vekalet, yetki devri yazilar
Mal beyani igleri dosyasi

Gorevlendirme, 6diil, kadro, unvan isleriyle ilgili
olarak birimler arasi yapilan yazigmalar

Is taleplerine iliskin formlar ve smava giris
belgeleri

Kilik kiyafet isleri dosyasi

Mesai isleri ve giinlilk imza defteri veya yoklama
figleri

Bakanlik i¢i ve Bakanlik Dis1 Kurumlara Ait imza
Sirkdileri

Personel otobiis ve yaka kimlik kartlari, adresleri

Imza 6rnekleri ve yetkilendirme yazilart

Izin formlar

Ozel ve giivenlik arastirma ve sorusturmalari
Personel 6zgegmisleri ile ilgili yazismalar

Sosyal yardim kampanyalariyla ilgili yazigmalar
Giyecek yardimu ile ilgili yazismalar

Lojman ve servis tasitlar1 ile ilgili yazigmalar,
lojman devir teslim formlari

5Y1l
5Y1

Siiresiz
5Y1l

5Yi1l

5Y1l

5Yi1l

5Y1l

Personelin
emeklilik
talebinde
bulundugu
tarihten
yilsonuna
kadar
Ayrilincaya
kadar

Ayrilincaya
kadar

5Y1l
5Y1l
5Y1l

Ayrilincaya
kadar
5Y1d

2 Y1l

5Y1l
5Y1l

Siiresiz

Ayrilincaya
kadar
Gorevi
siiresince
5Y1l
Ayrilimcaya
kadar
Ayrlimcaya
kadar
5Y1l

5Y1
5Y1

25 Y1l

15 Y1l

101 Yil

50 Y1l

50 Y1l

5Y1dl
10 Yil
55 Y1
10 Y1l
Ikinci bir
imtihana

kadar
10 Yil

20 Y1l

Siiresiz

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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53

54

55

56
57

58
59

60

61
62

63
64

65
66

67
68

69

70

71

72

73

74

75

76

77

78
79

80

81

82

83

Personelin yemek, yolluk, kamp v.s bunlarla ilgili
yazigmalar

Yardimec1 hizmetlerle ilgili yazigmalar (temizlik,
diizen vs.)

TBMM irtibat biirosu isleri dosyasi(bilgi talep
formlarr)

Idari hizmetlere ait islemler ile ilgili yazismalar

Gorevlendirmelerle ilgili personele yapilan édeme
evraki, avans talebi, oluru, senedi ve bunlarla ilgili
yapilan yazigmalar

Malzeme talep yazigmalari

Odenek talepleri ve bunlarin karsilanmasina iliskin
yazigsmalar, yillik icmaller, 6deneklerin aktariimasi
Bina, tesisat, techizat, makina, demirbas bakim ve
onarimlartyla ilgili yazisma, olur ve Odeme
evraklari, bakim s6zlesmesi, Ptt ile yapilan yazisma
ve 6deme evraklari

Telefon tahsis dosyasi

Elektrik, su, dogalgaz, asansér bakim ile ilgili
yazigmalar ve 6deme evraklari

Demirbag esya esas kayitlart

Demirbag esya sayim dosyasi

Demirbagla ilgili ¢esitli yazismalar

Maas bordrolari, mesai cetvelleri, fazla mesai
bordrolari, personel harcamalarina iliskin yazigsma
O6deme ve evraklari

Sayman, mutemet alindilar

Ambar sayim dosyasi

Isgiicliigii kesintileri, avans kredi dosyasi, puan
kesintisi, mahsup dosyasi

Biitce uygulama dosyasi, biit¢e rapor dosyasi, biitce
faaliyet dosyasi

Arag, gere¢, malzeme dagitim dosyalar1 ve bununla
ilgili onaylar, resmi vasitalarla ilgili is ve islemler
Otolarin tamiri, bakimi ve onarimi ile ilgili yazisma
ve ddeme evraki

Tasit ve makine sicil dosyalari

Tagsit sigorta policeleri

Emekli kesenekleri

Kurumda veya birimde mevcut berber, kunduract,
cay ocagl, misafirhane v.b. yerler i¢in uygulanacak
fiyatlarin tespiti ve bunlarla ilgili komisyon
tutanaklar1 ve yazigmalar

Akaryakit ve yag giderleri

Dogum ve 6lim yardimi

Eczane, tedavi giderleri, Ulastirma, tasima, kira,
Baski ve yaymn giderleri, temizlik malzeme
giderleri, temsil, toren, fuar ve tanitma giderleri
Yakacak, yiyecek, yedek parca, 6zel malzeme,
bilgisayar malzemesi alimlari

Diger hizmet alimlari, tiiketim mali
demirbag alimlar1 ve ¢esitli 6denekler
Birimlerin elinde hizmete yonelik kullanilan ¢esitli
makine ve araglarla ilgili islemler, satin alma, yurt
ici ve yurt dis1 bilgileri ve tekliflere muhtevi
dosyalar

Tasra birimlerinin elinde hizmete yonelik kullanilan

alimlari,

5Y1l

5Yil

5Yi1l

5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1

5Yi1l

Siiresiz
5Y1l

Siiresiz
5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Yil
5Yil
5Yil
5Yl
Terkini
stiresince

5Yi1l

5Y1l

5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Y1l

5Y1l

5Y1l

Terkine
kadar

Terkine

15 Y1l

15 Y1l

25 Y1l

5Yi1l
30 Yil

15 Y1l
25 Y1l

15 Y1l
15 Y1l
15 Y1l
15 Y1l

10 Y1l

Emekli
oluncaya
kadar
10 Yil

15 Y1l

15 Y1l
15 Y1l

15 Yil
15 Yil

10 Y1l

10 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir..
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca

degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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84
85

86

87

88

89
90
91
92

93

94

95

96
97

98
99

100

101

102

103
104

105

106

107
108

109
110

111
112
113

114

115

116
117

cesitli makine ve araclarla ilgili bilgileri muhtevi
merkez birimlerinde tutulan dosyalar

Polyester, kilif v.b. malzemelerle ilgili bilgiler
Daimi kullanilan makine, tesisat ve benzerlerinin
bilgi dokiimanlari

Arag, gere¢, makine, malzeme tesisat ve benzerleri
ile ilgili firma dosyalar1

Arag, gereg, makine, malzeme tesisat ve benzerleri
ile ilgili firmalarla siiresince yapilan sézlesmeler
Plastik kaynak, oto, celik kasa, yazi makinesi,
fotokopi makinesi, teksir makinesi, televizyon,
bilgisayar ve benzerlerinin tasra teskilatlarina
dagitimi ve bunlarla ilgili yazismalar

Makine ve arag transferleri

Soguk damga, Resmi Miihiir Is ve islemleri
Arag gerec ve malzeme satiglari

Matbu evraklarin basimi1 ve dagitimi ile ilgili
yazigmalar

Kalorifer, telefon ve cesitli alimlarla ilgili is ve
islemler, faturalar

[adeler, kurs 6denekleri, vergi  kesintileri,
emanetten red, vekalet ve ikinci gorev ayligi, aile
yardimi, lojman tazminati, 6zel hizmet tazminati,
yan 6deme

Ambar takip fOyleri, yevmiye defteri, teslim
teselliim fisleri, ¢ikis pusulalari, ambar talep fisleri
Ambar esas defteri

Nobet¢i amiri dosyasi, nobet¢i memuru dosyasi,
ndbet fisleri veya ¢izelgeleri, Nobet defterleri

Oda kontrol formlari

Personel daimi giris kartlar

Koruyucu giivenlik dosyasi, koruyucu giivenlik
Onlemleri raporlari, koruyucu giivenlik ile ilgili
yazigmalar ve tedbirler

Icisleri Bakanlig1 ve Valiliklerin milli alarm sistemi
yonergesi

Icisleri Bakanlig1 merkez ve tasra teskilatinin erteli
personel ve arag dosyasi

Seferberlik ve savas hazirliklari, planlari ve dosyasi
Cesitli tatbikatlarla ilgili bilgi dosyasi

[k yardim ekipleri, Yangin sondiirme sistemleriyle
ilgili yazigmalar

Birim ig¢i, birimler arasi yazigmalar

Evrak kayit defterleri
Arsiv kayit defterleri

[mha listeleri

Evrak biirolarinda tutulan evrak kayit fisleri,
zimmet fisleri veya senet dosyalari, zimmet
defterleri

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Yazigsmalari

Soru Onergeleri ile ilgili yazismalar

Bilgi Islem Islemleri

Dis iliskiler ve Avrupa Birligi Ile Ilgili is ve
islemler

Kiiltiir ve Tamitim Isleri

Taginir alimlar ile ilgili belgeler
Iletisim ve Haberlesme Isleri

kadar

5Y1
Siiresiz

Giincelligi
siiresince
Giincelligi
siiresince
5Y1

5Y1l
Siiresiz

5Y1l

5Y1l

5Y1l

5Y1l

5Yil

Siiresiz
5Y1l

2 Y1l
Ayrilincaya
kadar
Siiresiz

Siiresiz

Giincelligi
Siiresince
Siiresiz
5Y1l

5Y1l
5Y1l

Siiresiz
Siiresiz

10 Yil
Siiresiz

5Yil
5Yil
5Y1l

5Y1l
5Y1l

10 Y1l
5Y1

10 Y1l

15 Y1l
15 Y1l

15 Y1l

25 Y1l

25 Y1l
10 Y1l

15 Y1l

15 Y1l

10 Y1l
10 Y1l

Siiresiz

10 Y1l

Siiresiz

5Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Giincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
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118
119
120

121

122

123
124

125
126
127

128
129

130

131
132

133

134

135
136
137
138

139
140
141
142
143
144
145

146

147
148

149
150

151
152
153

154

155

156

Tiirk Bayrag: ile ilgili Yazigmalar

Tanitic1 Bayrak Izni ile ilgili yazigmalar
Eskimis, Solmus Tiirk Bayraklarinin imha
edilmesine dair islemler

Topyekin Savunma Sivil Hizmetleri ile ilgili is ve
islemler

il ve ilge hiikiimet konaklar1 ve Vali ve Kaymakam
konutlarini ile lojmanlarin bazi onarimlarini igeren
evraklar

Kontrollii Evrak (Gelen-Giden Sifre)

Ulkelerle ikili Iliskiler ile ilgili yazigmalar

Davet ve Tebrikler
Tekzipler
Video ve Fotograf arsivi

Dénem degerlendirme raporlari

Ulusal, Uluslararas1 ve Kalkinma Ajansi tarafindan
yiriitillecek programlara hazirlanan projelerin,
Uygulanmas1 ve Izlenmesine iliskin evraklar
Ulusal, Uluslararas1 ve Avrupa Birligince saglanan
hibe ve fonlarindan yararlanmada yerel kapasitenin
artirtlmasina yonelik egitim faaliyetleri

Mahkeme Kararlari

Bakanligin, Valiligin ve diger iist makamlarin yazil
emirleri

Devlet memurlarinin yetkili sendikanin tespitine
iliskin yazigmalar

Sinavlar

Tasdik Islemleri ile ilgili Yazismalar
Kamuoyu Aydinlatma Plani

Eylem Plan ile ilgili yazigmalar ve raporlar
Dini Motifi Terér Orgiitlerine Yonelik Stratejik
Plan

I¢ Go¢ Ozel Uygulama Plani

Nevruz Kutlamalar1 Calisma Plani
ASIMKK Kararlar1 ve yazigmalari

Sayistay tebligatlar

Hizmet binasi1 tapu ve plani dosyasi

Adli ve Idari Dava Dosyalar1

Devlet Oviing Madalyasi verilenlerin bilgilerinin
tutuldugu kayitlar

Birim personel durumunu
cetveller ve yazigmalar
Sigortalama islemlerine ait yazigmalar

Basin Yayin ve Enformasyon Genel Midiirligi dis
basin ve Tirkiye giindemleri biiltenleri

Idari cografya islemleri

Odeme emirleri icmalleri

gosterir  tablolar,

Telefon Odemeleri Dosyast
Teblig Tebellig yazilar
Miiteferrik yazilar

Miilkiye Miifettislerince diizenlenen Raporlar ile bu
raporlara iliskin cevabi yazilar ve yazigmalar

Adli ve idari yarg: organlari ile PTT teblig ve her
cesit kagitlar ile posta zimmet ve evrak defterleri ve
havale fisleri

Dilekge, Bilgi edinme (Bimer) bagvurularina iliskin
cevaplar

5Y1l
Siiresiz
5Y1l

Siiresiz

5Yi1l

Siiresiz
Giincelligi
Siiresince
1Yil
5Yi1

Siiresiz

5Y1l
Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz

5Yi1l

Bir sonraki
sinav tarihi
Siiresiz

Siiresiz
5Y1l
Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
5Yil
Siiresiz
5Yil

Siiresiz
5Y1l

5Y1l
5Y1l

Siiresiz
5Y1l

5Y1l
5Y1l
10 Yil

5Y1l

5Y1l

5Y1l

5Yil

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir

Birim arsivinde siiresiz saklanir
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir
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ILLER IDARESIi GENEL MUDURLUGU
1- iL YONETIMIi DAIRE BASKANLIGI

O~NO O~ WN -

10

11
12

13
14
15
16
17
18
19

20
21

Askerlik Bor¢glanmasi Dosyalari

fcra Takip Dosyast

Yurt ici, yurtdisi tedavi, harcirah dosyalari

I¢ Denetim Raporlari

Tayin, itirazlar, agilan davalar ve Damistay kararlari

Is kazasi neticesi 6len personelin yakinlarinin ise
alinmastyla ilgili yazigmalar

Emekliye ayrilmis is¢ilerin sosyal yardim zamlarimni
O6denmesi ile ilgili S.S.K. ile yapilan yazigsmalar
[lanlar

Resmi Gazeteler

Olurlar-Onaylar

Emekli
oluncaya
kadar
5Y1

5Yil
5Yil
5Yil
5Yil

5Yil

5Y1l

Siiresiz

10 Y1l
25 Y1l
Siiresiz
15 Yil

Ayiklama ve fmha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
07/02/1921 tarihinden sonraki Resmi
Gazeteler elektronik ortamda bulundugu i¢in
saklanmasina liizum goriillmemektedir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

BAKANLIK MERKEZ TESKILAT BIRIMLERINE AiT MALZEMELER

a) IL YONETiMi ve MULKiIi BOLUMLER SUBE MUDURLUGU

11 Kurulusu Kanunu

Ilge Kurulusu Kanunu

Ilge Nakli Kanunu

11 ve Ilge Adlarimin Degistirilmesi Hakkinda Kanun
Ilge Idari Baglilik Degisiklikleri Hakkinda Kanun
Smir Anlagsmazliklar

Yayla ve Mera Anlagmazliklari

5442 Sayili Kanunun Uygulamasi Hakkindaki
Yazigmalar

Goriig Verilen Kanun Tasarilar1 ve YoOnetmelik
Taslaklar1

Emniyet ve Jandarma Sorumluluk Alanlarinin
Belirlenmesi Hakkindaki Yazismalar

Baz1 vatandaslar Hakkindaki Yazismalar

Yol Kontrol ve Arama Noktalar1 Konusundaki
Yazigsmalar

Bucak Kurulmasi, Kaldirilmasi, Adlarinin
Degistirilmesi ve idari Baglilik Degisikligi
Hakkindaki Dosyalar

Valiler Toplantisi

flge Smif Degisikligi Hakkindaki Yazismalar

Tek Adimda Hizmet ve Yatinm Biirolar

Hakkindaki Yazigsmalar

Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Hakkindaki
Yazismalar

Yabancilarin Tasinmaz Mal Edinimi ve Yabanci
Sermayeli Sirketlerin Tasmmaz Edinimi
Hakkindaki Yazigmalar

Tiitiin ve Tiitiin Kullanimi1 Hakkindaki Yazigsmalar
Ahiska Tiirkleri Hakkindaki Yazigmalar
5442 Sayih 11 Idaresi Kanununda
Degisiklik Hakkindaki Kanun

Yapilan

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 15 Y1l
5Y1l 15 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l Siiresiz
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Yil 25 Yil
5Yil 20 Yil
5Y1l 10 Y1l
5Y1l Siiresiz
5Y1 Siiresiz

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
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b) MULKi AYRILMA ve BIRLESMELER SUBE MUDURLUGU
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10
11
12
13

K6y Kurulmasi Islemleri

Idari  Baglilk  Degisiklikleri(Bagh
Belediyeler)

Koy Tiizel Kisiliginin Kaldirilmasi

Koy Merkezinin Degistirilmesi

Koyler,

HARITA ve YAYINLAR SUBE MUDURLUGU

Tabii Yer Ad1 Degisiklikleri
Koy Adi Degisiklikleri
Bagli Tescili

2- IL GENEL HiZMETLERI DAIRE BASKANLIGI

a) ISLEMLER SUBE MUDURLUGU

3091 Sayili Tasinmaz Mal Zilliyetligine Yapilan
Tecaviizlerin ~ Onlenmesi ~ Hakkinda ~ Kanun
Uygulamasi

Mahalle Mubhtarlari ile {lgili Goriisler

Zararli Internet Siteleri ile Ilgili Yazismalar

3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasma Dair
Vatandaglarimiz Tarafindan Verilen Dilekgelere Ait
Dosyalar

Cesitli Konularda Bakanliklarla Koordineli Olarak
Yapilan Islere Ait Dosyalar

Kanun Tasarilartyla lgili Yazismalar

Milletvekili Genel Segimlerine Ait Dosyalar

Sosyal Yardimlagsma ve Dayanigsma Vakfina Ait
Yazigmalar

Ciftci Mallarin1 Koruma Baskanligiyla Tlgili
Yazigmalar

Bulasic1 Hastaliklarla Tlgili Dosyalar

Kurban Derileriyle ilgili Dosyalar

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
5Y1l 25 Y1l
5Yi1l Siiresiz
5Y1l 25 Y1l
5Y1l 25 Y1l
Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
Siiresiz ---
5Yil Siiresiz
2 Y1l 15 Y1l

Birim

Arsivinde Arsivinde

BiLGi TOPLAMA ve PROTOKOL SUBE MUDURLUGU

Brifing - Illere iliskin Genel Bilgiler
Sinir Ticareti

Sinir Kapilari

Yabanci Idarecilerin Ulkemizi Ziyareti

Protokol
Imza Ornekleri
Yabanct Resmi  Belgelerin  Mecburiyetinin

Kaldirilmasi Sozlesmesi ve Apostil Tasdik Serhi
Entegre Sinir Yonetimi

Cevre

Tarihi Eserler Atatiirk Biistleri

Turizm

Kardes Sehir

Teftis, Tevdi, Inceleme, Arastirma, vb.

5Yil Siiresiz
Siiresiz ---
Siiresiz ---
2 Y1l 10 Y1l
2 Y1l 10 Y1l
Siiresiz ---
5Y1l 25 Y1l
2 Y1 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Yil 25 Yil
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Y1 10 Y1l
5Y1 Siiresiz
5Y1 Siiresiz

Kurum

Devlet arsivine gonderilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Devlet arsivine gonderilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Devlet arsivine gonderilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Devlet arsivine gonderilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
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Devlet Biiyiikleri Mezarlik ve Defin Islemleri 5Yi1 Siiresiz  Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Atatiirk¢ii Diisiince ve Atakoy Plan 5Yi1 25 Y1l Devlet argivine gonderilir.
Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilari W . L
Listeleri 5Y1d Siiresiz Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

AZINLIK SORUNLARINI DEGERLENDIRME SUBE MUDURLUGU

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
Birimin tiim evraklar1 Siiresiz - Birim arsivinde siiresiz saklanir.

3- DESTEK HiZMETLERI DAIRE BASKANLIGI
a) PERSONEL, iC KONTROL ve MALi HIZMETLER SUBE MUDURLUGU

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
Stratejik Plan 5Y1l 10 Y1l  Devlet arsivine gonderilir.
I¢ Kontrol 5Yil 10 Y1l  Devlet arsivine gonderilir.
Genel Isler 5Yil 10 Y1l  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Iller Idaresi Isleri 5Y1l 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
Enerji Verimliligi 5Y1l 10 Y1l Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Sivil Savunma lsleri 5Y1l 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
Avrupa Birligi ile lgili Dosyalar 5Y1l 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
Bilgi Islem Isleri 5 Y1l 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
Mali Isler 5Y1d 15 Y1l Devlet arsivine gonderilir.
Teskilat Isleri Siiresiz - Birim arsivinde siiresiz saklanir.
[ller idaresi Gorev Dagilimi Siiresiz --- Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Sosyal Isler ve Saglik Isleri 5Y1d 10 Y11 = Devlet arsivine gonderilir.
Yatirim Programlari 5Y1d 15Y1l Devlet arsivine gonderilir.
Hukuk Tsleri 5Yil 10 Y11 = Devlet arsivine gonderilir.
Kalkinma Ajanslari 5Y1l 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
Faaliyet Raporlar1 5Y1l 25Y1l  Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
EVRAK VE ELEKTRONIK HiZMETLER SUBE MUDURLUGU
Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
Yazigmalar 5Yil 10 Y1l  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Miiteferrik (Bimer) Evraklar 5Yil 10 Y1l  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
SOSYAL DESTEK SUBE MUDURLUGU
Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
5233 Sayili Teror ve Terérle Miicadeleden Dogan
Zararlarin ~ Kargilanmas1 ~ Hakkinda ~ Kanun 5Yl 15 Y1l Sirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Kapsaminda Odenek Dagitimi
Ulkemizdeki Go¢ Hareketleriyle Ilgili Islemler Siiresiz - Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Agiret, Gbgebe ve Kan Giitme Olaylaryla Ilgili Siiresiz -—- Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Yazigmalar
Kosova'dan Gelen Miiltecilerle ilgili Calismalar 5Yil Siiresiz - Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
2641 Sayih Kanun Geregince Yurdumuza Getirilen 5Y1l Siiresiz  Kurum arsivinde siiresiz saklanir
Tiirk Soylu Afgan Miiltecileri Ile Ilgili Islemler )
KDRP Kapsaminda Yapilan Bagvurular 5Y1l 5Y1l  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
KDRP Odenek Islemleri 5Y1l 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
Subeyi Ilgilendiren Konularda Diger Birim, Kurum Ayiklama ve fmha Komisyonunca
5Yil 15 Y1l - L
ve Kuruluslara Sorulan Genelgeler degerlendirilir.
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4- COGRAFI YER ADLARI ve PROJE DAIRE BASKANLIGI

a) COGRAFIi YER ADLARI SUBE MUDURLUGU

Birim
Arsivinde
Cografi Yer Adlar1 Toplant1 Yazi ve Tutanaklari 5Y1l
b) PROJE SUBE MUDURLUGU
Birim
Arsivinde
Bakanligimiz ve Genel Miidiirliigiimiizce AB 10 Y1l

Uyum Siirecinde Baslatilan ve Siirdiiriilen Projeler

Diger Bakanliklarn AB Uyum  Siirecinde
Yiiriittikleri ve Bakanligimizca Destek Verilen 10 Y1l
Projeler

¢) 112 ACIiL CAGRI iSLEMLERI SUBE MUDURLUGU
Birim
Arsivinde

Subeyi Ilgilendiren Konularda Diger Birim, Kurum 5vil

ve Kuruluglara Sorulan Genelgeler

Kurum
Arsivinde
Siiresiz

Kurum
Arsivinde

Siiresiz

Siiresiz

Kurum
Arsivinde

15 Y1l

5- GUVENLIK KOORDINASYON DAIRE BASKANLIGI

a) SEHIT VE GAZi iSLEMLERi SUBE MUDURLUGU

Birim
Arsivinde

Sehit ve Gazilerle Ilgili Is ve Islemler Dosyas1 5Yil
Is Talepleri Konusundaki Evraklarin, Personel
Genel Miidiirliigiine Intikal Ettirilmesine Dair 5Ydl
Yazisma Dosyasi
Yardim Talepleri 5Y1l
Kira Yardimi Talepleri 5Y1l
Kurum i¢i Yazigsmalar 5Yl
Sehit ve Gazilerle Ilgili Genelgeler 5Y1d
Sehit ve Gazilerle ilgili Tiirkiye Genelinde Bulunan 51l

Dernekler
Sehit ve Gazilerle lgili Hazirlanan Bilgi Notu 5Y1d
3713 Sayilh Terdrle Miicadele Kanunu, {lgili

Kanunlar, Genelgeler ve Yonetmeliklere Ait Dosya syl
Miiteferrik Yazigmalar 5Yl
Sehit Bilgileri Dosyas1 5Y1l
18 Mart Kutlamalar1 ve Yazigmalari 5Yil
Sehit ve Gazilerle Ilgili Toplant1 Evraklart 5Y1l
Mevzuat Caligmasi Dosyasi 5Yil
Sehit Cenazeleri Hakkinda Bilgi Dosyasi 5Y1l

Kurum
Arsivinde
Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Iimha Komisyonunca
degerlendirilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

KORUCULUK iSLEMLERi VE NAKDi TAZMINAT SUBE MUDURLUGU

Birim
Arsivinde

Koruculukla Tlgili Is ve Islemler Dosyas1 5Yil
2330 Sayili Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi Stiresiz
Hakkinda Kanun Kapsaminda Oliim, Yaralanma ve
Sakatlanma Nedeni fle Olusan Nakdi Tazminat
Dosyalar1 ve Kararlar
Subeyi Ilgilendiren Konularda Diger Birim, Kurum 5Yil
ve Kuruluslara Sorulan Genelgeler

Kurum
Arsivinde
Siiresiz

15 Yil

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
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¢) GUVENLIK PLANLAMA VE KOORDINASYON SUBE MUDURLUGU

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde

OHAL bélge Valiligine ait arsiv (Kaldirild) Siiresiz ---
OHAL koordinasyon kurulu genel sekreterligine ait Siiresiz ---
arsivi (Kaldirildr)
Hakla iliskiler Dairesi Baskanligina ait arsiv Siiresiz -
(Kaldirildr)
Planlarla ilgili yazismalar / Donem raporlari Stiresiz mem
Planlar ile ilgili icraci birimlerden gelen raporlar 5Y1l 5Y1l
Nevruz etkinlikleri ile ilgili yazismalar Stiresiz mem
Nevruz etkinlikleri ile ilgili raporlar 5Y1l 5Yill
Gegici kdy koruculari ile ilgili mevzuat ¢aligmalari Siiresiz -
Gegici kdy korucularinin dilekgeleri 5Yd 10 Y1l
Ozel harekat ve Operasyon Tazminati 5Y1l 10 Y1l
Yabancilarin miilk edinimi ile ilgili yazigmalar Siiresiz ---
OHAL ve sikiyonetim dénemine ait iglemler Siiresiz -
Kontrollii evrak / gizliligin diislirtilmesi islemleri Stiresiz mem
Cesitli konularda gelen dilekgeler 10 Y1l -
Birimin kurulusu ile ilgili mevzuat ve yazigmalar Siiresiz ---

ile Bilgi notlari, Brifingler

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

NUFUS VE VATANDASLIK iSLERIi GENEL MUDURLUGU

1- NUFUS HiZMETLERIi DAIiRE BASKANLIGI
a) NUFUS SUBE MUDURLUGU

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
Yazigsmalar 5Yil 10 Y1l
b) KAYIT INCELEME VE DUZELTME SUBE MUDURLUGU
Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
Kayit diizeltme veya kayit iptalleri ile ilgili Siiresiz ---
diizenlenen dosyalar
Yazigmalar 10 Y1l
¢) KIiMLIiK KARTI SUBE MUDURLUGU
Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
Yeni kimlik kart1 projesi ile ilgili caligmalar 5Y1l 10 Y1l
Darphane ve damga matbaas1 Genel Mudiirliigiince Siiresiz ---
bildirilen niifus ve uluslararas: aile ciizdan1 seri ve
numaralarina ait listeler
Niifus ve aile clizdan1 yazigsmalar1 ve diger 5Y1l 10 Y1l

yazigmalar

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde Devlet arsivine gonderilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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¢) VERi DEGERLENDIRME, iNCELEME VE TESCiL SUBE MUDURLUGU

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
1 Niifus olaylarinin tesciline iligkin olay formlart Siiresiz - Birim arsivinde siiresiz saklanir.
2 Niifus Olaylarina iligkin Mahkeme Kararlar1 Stiresiz --- Birim arsivinde siiresiz saklanir.
3 Niifus Olaylarma iligkin Genel Miidiirliik Kararlari Siiresiz - Birim arsivinde siiresiz saklanir.
4 Hata listeleri S5Yl - Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
5 Yazigsmalar 10 Y1l - Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
2- VATANDASLIK HiZMETLERIi DAIRE BASKANLIGI
a) VATANDASLIGA ALINMA iSLEMLERi SUBE MUDURLUGU
Birim Kurum
_ Arsivinde Arsivinde
1 Tirk Vatandagliginin Kazanilmasina Iliskin Stiresiz --- Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Dosyalar _
2 Tiirk Vatandagliginin Kazanilmasina Iligkin Kararlar Stiresiz --- Birim arsivinde siiresiz saklanir.
b) YENIDEN VATANDASLIGA ALINMA VE GOCMEN iSLEMLERi SUBE MUDURLUGU
Birim Kurum
) Arsivinde Arsivinde
1 Tirk  Vatandashiginin = Kazanilmasina  Iliskin Siiresiz - Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Dosyalar
2 Tiirk Vatandasligimin Kazamlmasina Iliskin Kararlar Siiresiz - Birim arsivinde siiresiz saklanir.
¢) VATANDASLIK INCELEME VE DEGERLENDIRME SUBE MUDURLUGU
Birim Kurum
) Arsivinde Arsivinde
1 Tirk  Vatandashgmnin  Kazanilmasina  Iliskin Siiresiz --- Birim argivinde siiresiz saklanir.
Dosyalar
2 Tiirk Vatandasligimin Kazamlmasina iliskin Kararlar Siiresiz - Birim arsivinde siiresiz saklanir.
3 Sakl1 niifus miisvedde defterleri Siiresiz --- Birim arsivinde siiresiz saklanir.
4 18 yasin1 doldurup da hi¢ niifus kiitiiklerine Siiresiz --- Birim arsivinde siiresiz saklanir.

islenmeyen kisilerin tescili (sakli niifus)

¢) TURK VATANDASLIGININ KAYBI iSLEMLERiI SUBE MUDURLUGU

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
1 Tiirk Vatandasliginin Kaybina iliskin Dosyalar Siiresiz --- Birim arsivinde siiresiz saklanir.
2 Tiirk Vatandagligimin Kaybina Iliskin Kararlar Siiresiz - Birim arsivinde siiresiz saklanir.
3 Tiirk soylu yabancilara mahsus kiitiikler ve dayanak Siiresiz --- Birim arsivinde siiresiz saklanir.
belgelerine iliskin dosyalar
3- NUFUS iSTATISTIiKLERI DAIRE BASKANLIGI
a) NUFUS iSTATISTIKLERI SUBE MUDURLUGU
Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
1 Niifus Istatistik Defterleri --- --- MERNIS veri tabanindan,

iiretilebildiginden ve Mernis veri tabaninda
yer alan verilerin dinamik bir yapiya sahip
olmalar1 nedeniyle arsiv olarak tutulma
gerekliligi bulunmamaktadir. Mevcutlar imha
edilebilir.
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10

b)

Vatandaslik Tstatistik Defterleri

illerden aylik olarak gelen niifus ciizdanlari

degistirme istatistikleri

illerden 3 aylik olarak gelen yabanci ile evlenme
istatistikleri

3 aylik niifus istatistikleri bilgi formu

3 aylik uluslararasi aile ciizdani istatistikleri

3 aylik milga 3716 sayili Bir Evlenme Akdine
Dayanmayan Birlesmelerin Evlilik ve Evlilik
Disinda Dogan Cocuklarin Diizgiin Nesepli Olarak
Tesciline Iliskin Kanunu uygulamasi Istatistik formu

Askerlik c¢agina gelen erkek niifusa iliskin yillik

niifus formu

Haftalik vatandaslik Istatistikleri

Idari birim baglilik ve ayriliklarima iligkin evraklar

HALKLA iLISKiLER SUBE MUDURLUGU

Bilgi Edinme Bagvurulari, e-mailleri,

dilekgeler ve verilen cevaplar

yazili

5 Y1l

Birim
Arsivinde
5Y1l

Siiresiz

Kurum
Arsivinde
10 Yil

MERNIS veri tabanindan, anlik
uretilebildiginden ve Mernis veri tabaninda
yer alan verilerin dinamik bir yapiya sahip
olmalar1 nedeniyle arsiv olarak tutulma
gerekliligi bulunmamaktadir. Mevcutlar imha
edilebilir.

MERNIS veri tabanindan, anlik
iiretilebildiginden ve Mernis veri tabaninda
yer alan verilerin dinamik bir yapiya sahip
olmalart nedeniyle arsiv olarak tutulma
gerekliligi bulunmamaktadir. Mevcutlar imha
edilebilir.

MERNIS veri tabanindan, anlik
iiretilebildiginden ve Mernis veri tabaninda
yer alan verilerin dinamik bir yapiya sahip
olmalar1 nedeniyle arsiv olarak tutulma
gerekliligi bulunmamaktadir. Mevcutlar imha
edilebilir.

MERNIS veri tabanindan, anlik
iiretilebildiginden ve Mernis veri tabaninda
yer alan verilerin dinamik bir yapiya sahip
olmalart nedeniyle arsiv olarak tutulma
gerekliligi bulunmamaktadir. Mevcutlar imha
edilebilir.

MERNIS verl tabanindan, anlik
tiretilebildiginden ve Mernis veri tabaninda
yer alan verilerin dinamik bir yapiya sahip
olmalar1 nedeniyle arsiv olarak tutulma
gerekliligi bulunmamaktadir. Mevcutlar imha
edilebilir.

MERNIS veri tabanindan, anlik
iiretilebildiginden ve Mernis veri tabaninda
yer alan verilerin dinamik bir yapiya sahip
olmalart nedeniyle arsiv olarak tutulma
gerekliligi bulunmamaktadir. Mevcutlar imha
edilebilir.

MERNIS veri tabanindan, anlik
tiretilebildiginden ve Mernis veri tabaninda
yer alan verilerin dinamik bir yapiya sahip
olmalar1 nedeniyle arsiv olarak tutulma
gerekliligi bulunmamaktadir. Mevcutlar imha
edilebilir.

MERNIS verl tabanindan, anlik
iiretilebildiginden ve Mernis veri tabaninda
yer alan verilerin dinamik bir yapiya sahip
olmalart nedeniyle arsiv olarak tutulma
gerekliligi bulunmamaktadir. Mevcutlar imha
edilebilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
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¢) TEFTIiS VE DEGERLENDIRME SUBE MUDURLUGU
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a)
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b)

© 0O NOoO UoTh W N -

[EEN
o

c)

Genel Miidiirliik Teftis Raporlari
Genel Miidiirliik Inceleme, Arastirma Raporlari

i1 ve Ilge Niifus Miidiirliigii Teftis Raporlar1

flge Niifus Miidiirliigii Denetim Raporlar1

il ve Tlge Niifus Miidiirliigii Ozel Teftis Raporlar

i1 ve Tlge Niifus Miidiirliigii Ozel Denetim Raporlari
il ve ilce Niifus Miidiirliigii Inceleme, Arastirma
Raporlari

ILETiSiM SUBE MUDURLUGU
Ariza Formlart Dosyasi

Birim
Arsivinde
10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l
5Yi1l
5Yi1
5Yi1
5Yi1

5Yil

Kurum
Arsivinde
5Yil
5Yil

10 Y1l

PERSONEL VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL iSLERi SUBE MUDURLUGU

Tagra Teskilatlarinca gonderilen Personel durumunu
gosterir cetveller
Sozlesmeli Personel Sinav Dosyasi

Sézlesmeli Personele iliskin islemler

Sorusturma Dosyalari
Sorusturma Ceza Kiitiikleri

BUTCE VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU

Biitge defteri
Ahvali Sahsiye (CIEC) 6deme dosyasi

Yatirim dosyast

Biitce teklif dosyasi

Tagra 6denek talepleri
Kiralama dosyalari

Tahakkuk 6deme emri evraklari

Sayistay yazigmalari
Sosyal Giivenlik Kurumu 6demeleri
Muhasebe Yazigmalari

SATIN ALMA SUBE MUDURLUGU

Malzeme ve Demirbas Alimlan ile ilgili Olur ve
yazigmalar (Satin alma Dosyalar)

¢) AYNIYAT SUBE MUDURLUGU

A OwWN B

Dayanikli Taginirlar Defteri
Tiiketim Malzemesi Defteri
Tasiir Yonetim Hesab1 Cetvelleri
Taginir alimlar ile ilgili belgeler

Birim
Arsivinde
5Yi1l

5Yil
Ayrilincaya
kadar
5Yi1l
Siiresiz

Birim
Arsivinde
Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz
5Yil
10 Yil

Siiresiz
5Yil

Siiresiz
5 Y1l
5 Y1l

Birim
Arsivinde
5Yi1l

Birim
Arsivinde
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
5 Y1l

Kurum
Arsivinde
10 Y1l

20 Y1l
25 Y1l

15 Y1l

Kurum
Arsivinde

Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz

Kurum
Arsivinde
10 Y1l

Kurum
Arsivinde

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsgivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde stiresiz saklanir.

Kurum arsivinde stiresiz saklanir.

Ayiklama  ve Imha  Komisyonunca
degerlendirilir. (Sayistay ilaminin kesinlesmesi
halinde)

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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d)

A OWN -

N -

16

17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

27
28
29
30
31
32

Taginir ig ve islemleri (tasinir istek, zimmet, hurda,
bagis vb.)

Ambar sayim dosyast

Tasit dosyalar1

Tagra teskilatt miihiir ve soguk damga ile ilgili is ve
islemler

Merkez teskilati resmi miihiir ile ilgili is ve islemler
Tasinirlarin kayitlardan ¢ikarilmasi ile ilgili is ve
islemler

SAGLIK MERKEZi

Yesil regetelerin kayit defteri
Tedavi defteri

Hasta kay1t defteri

Cesitli islemlere iliskin yazismalar

5Y1l
5Y1
5Y1
5Y1l

Siiresiz
5Y1l

Birim

Arsivinde Arsivinde

5Yil
5Yi1l
5Yil
5Yi1l

15 Y1l

25 Y1l
20 Y1l
15 Y1l

15 Y1l

Kurum

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

ARASTIRMA GELISTiRME VE DIS iLiSKiLER DAIiRE BASKANLIGI
ARASTIRMA PLANLAMA VE iSBIiRLiGi SUBE MUDURLUGU

Toplanti kararlari
Toplantilarla ilgili yazigsmalar
Bakanlik tarihgesi  (llgili
yazigmalar)

Bilgi Toplumu Stratejisi Eylem Plant

(Eylem Planlar1 izleme raporlari)

Stratejik Plan( Eylem Planlar1 izleme raporlar)

Ic Kontrol Standartlarma Uyum Eylem Plani (
Eylem Planlari izleme raporlar1)

Yillik Program Izleme ve Degerlendirme Raporu
Bakanlik merkez birimleri ile yapilan yazigsmalar
Diger Bakanliklarla yapilan yazigmalar
Olurlar-Onaylar

Evrak ve Arsiv Islemleri

Kalite Yonetim Sistemi yazismalari

birimlerle yapilan

Kamu hizmet standartlari
Standart dosya plani
Birlesmis  Milletler
Sozlesme dosyasi
Kampanyalar (Haydi Kizlar Okula Kampanyasi)
dosyasi

Web Sayfasi ile ilgili yazigmalar

Projelerle ilgili yazismalar

Biit¢e hazirlik ¢aligmalari ile ilgili yazigmalar

Bilgi mahiyetinde gelen yazilar

Koy grup seflikleri ile ilgili galigmalar

Teskilatin gelistirilmesi ¢aligmalari

GAP Projesi dosyast

MIP dosyasi

Azinliklar dosyasi

Milli  Giivenlik  Konseyi
yazigmalar

Lojman alimlari

Valiler toplantilar
Sézlesmeler-MERNIS Sozlesmesi

Dogu ve Giineydogu Anadolu Bolgesi 6zel dosyasi
Kimlik bildirimi

Niifus hareketleri

Cocuk Haklar1 ile Ilgili

raporlarina  iligkin

Birim

Arsivinde Arsivinde

5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Yil
5Yi1l
5Yi1l
5Yi1l
5Yi1l
Siiresiz
5Yil
5Yi1l
Siiresiz

5Yi1l

5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
5Yil

Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
5Y1
Siiresiz

Kurum

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
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b)

Niifus istatistikleri

5Y1l

EGITIiM VE SOSYAL HiZMETLER SUBE MUDURLUGU

Merkez ve Tasra personel egitimlerine ait belge ve
yazigmalar

Onemli giin ve haftalarla ilgili yazismalar
Misafirhane gelir makbuzlar1
Misafirhane gelir gider defterleri
Misafirhane harcamalar1 ile
kararlar ve faturalar

Kalite Yonetim Sistemi geregince gerceklestirilen
dokiimanlar ve islem sonucu olusan kayitlar

Kamu Mali i¢ Kontrol ile ilgili yazisma ve belgeler

ilgili komisyon

DIS ILISKiLER SUBE MUDURLUGU

Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonu (CIEC)
Kurulus ve Uyeleri Dosyas1

Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonu statiisii ve
milli seksiyonlar (Adresler)

Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonu Genel
Kurul, Biiro ve Calisma Grubu Toplantilar
Milletlerarast Ahvali Sahsiye Komisyonu Genel
Sekreterligi ile ilgili yapilan yazigsmalar
Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonu yillik
faaliyet raporlari

Toplant1 sonunda diizenlenen raporlar

Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonu Genelge
Mektuplari

Milletleraras1 ~ Ahvali Sahsiye
Sozlesmelerinin imza ve onay durumu
Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonu Sozlesme
tasarilart

Komisyonu

Milletleraras1 ~ Ahvali Sahsiye ~ Komisyonu
Sozlesmeleri
Milletlerarasi Ahvali Sahsiye Komisyonu

Sozlesmelerinin uygulanmasina iliskin yazilar
Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonu iyesi
devletlerle niifus olaylarina iliskin bilgiler

Gogmen dosyast
Milletlerarasi
caligmalari
Avrupa Adalet Divanina iliskin yazilar.
Milletleraras1 ~ Ahvali Sahsiye ~ Komisyonu
Sozlesmelerince hazirlanan ¢ok dilli  belgeler
(dogum, evlenme, 6liim, vb.)

Bosanma ve Ayriliklarin Tanmmasma Iligkin
So6zlesme
Milletlerarasi
belgelerinde hile
Uluslararast So6zlesme Kararnameleri

Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonu Tavsiye
Kararlar

A.T —Tiirkiye Ortaklik Anlasma Caligsmalar1

A.T. Uye Ulkelerinde Onaydan Kaldirilan
Sozlesme-Noterler Birligi Konferansi

Tiirkiye-Irak Emlak Goriigmeleri

Ahvali  Sahsiye = Komisyonunun

Ahvali Sahsiye Komisyonu

Birim
Arsivinde
Siiresiz

5Yi1
5Yi1
5Yi1
5Yi1

Siiresiz

Siiresiz

Birim
Arsivinde
Siiresiz
Giincelligi
Siiresince
5Y1
Siiresiz
5 Y1l
Siiresiz
Giincelligi
Siiresince
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz

5Y1l
Siiresiz

5Y1
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz

5Y1l
5Y1l

5 Y1l

5 Y1l

Kurum
Arsivinde

10 Y1l
10 Y1l
10 Y1l

Kurum
Arsivinde

10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Gincelligi bitince Birim Arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Giincelligi bitince birim arsivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Devlet arsivine gonderilir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Devlet arsivine gonderilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.
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27
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30

31
32
33

34
35

36
37

38
39
40
41
42
43

44

45
46

a)

Tiirkiye-Suriye Emlak Gortismeleri

Tiirkiye-Misir Emlak Gorlismeleri

Avrupa Konseyi yazismalar1 ve Komite Caligmalar1
ve Sozlesmeleri

Avrupa Konseyi insan haklari kararlar
Vatansizlilk  Cifte  Tabiiyet  Insan
Beyannamesi

IDABC eID Birlikte Calisabilirlik Uzman Grubu
(Kimlik ile ilgili)

La Haye Devletler Ozel Konferansina Iliskin
Sozlesme ve Tasar1

Birlesmis Milletler ile ilgili yazigmalar

Birlesmis Milletler S6zlesmeleri

Milli Etnik Dil ve Dini Azmliklarin Haklart

Dis seyahat dokiiman ve yazismalar1

Malta Dosyast - Hukuk Alanindaki Bilgisayar
Sisteminin Organizasyonundaki Roller

Avrupa Giivenlik ve Isbirligi Konferans: Son Senedi
Milletlerarast Ozel Hukuk ve Usul Hukuku
Hakkinda Kanun ve On Tasarisi

Konsolosluk goériismeleri

Avrupa Birligi ile ilgili yazigmalar

Avrupa Birligi Ilerleme Raporlari

Avrupa Birligi ile Iliskiler (Geri Kabul)

Avrupa Vatandaslik Konferansi

Resmi belgelerin  onay isleminden bagisiklik
tutulmasi, Belgika S6zlesmesi Tasarist

Nota teatisi yoluyla yapilacak Avusturya Sozlesmesi
Tasaris1

Suriye ile yapilacak S6zlesmesi Tasaris1

Cok tabiyetliligin azaltilmast ve ¢ok tabiyetlik
halinde askerlik miikellefiyetine iliskin Almanya
So6zlesme Tasarist

Haklar1

ARSIV DAIRE BASKANLIGI

OZEL KUTUKLER SUBE MUDURLUGU

Sicil Defterleri, Miisvedde Defterleri, Yersel Yazim
Defterleri ve Vukuat Defterleri,

Dayanak Belgeleri ve Ozel Kiitiikler
Mahkemelerden, is  sahiplerinden, emniyet
birimlerinden v.b. birimlerden yapilan bilgi
talepleri

Valiliklerle yapilan rutin yazigsmalar
[lgelerle yapilan yazigmalar

Ilce Niifus Miidiirliiklerinin tuttugu
miikellef listeleri

flgelerden gelen evrakin vukuatini ve numaralarini
gosterir listeler

Tasra niifus arsivlerinden alinan; sicil defterleri,
miisvedde defterleri, yersel yazim defterleri ve 6zel

askerlik

kiitiklerin ~ kagit ortamindaki devir teslim
tutanaklari

Restorasyon ve ciltleme islemlerinden gegen; sicil
defterleri, miisvedde defterleri, yersel yazim

defterleri ve 6zel kiitiiklerin devir teslim tutanaklari

5Yil
5Yil
Siiresiz

5Y1l
Siiresiz

5Yil

Siiresiz

5Y1l
Siiresiz
5Y1l

5Y1l
Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz
5Y1
5 Y1l

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz

Birim
Siiresiz
Siiresiz

5Y1l

5Y1l
5Y1l
5Y1l

Siiresiz

Siiresiz

10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

Kurum
Arsivinde Arsivinde

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Devlet arsivine gonderilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Devlet arsivine gonderilir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha
edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
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AILE KUTUKLERIi SUBE MUDURLUGU

1300 y1l1 tahrir defterleri ile bu tarihten sonra tesis
edilen Esas Niifus Aile Kiitiikleri

Mahkemelerden, is  sahiplerinden, Emniyet
makamlarindan v.b. yerlerden yapilan bilgi talepleri
Valiliklerle yapilan rutin yazigsmalar
flgelerle yapilan yazisma dosyast
Ikinci es Nifus Aile kiitiikleri
kaldirilanlar)

(islemden

Ilge niifus miidiirliiklerinin arsivlerinden alman;
1299-1300 (1883-1884) yili atik defterler ile bu

tarihten sonra tesis edilen eski niifus aile
kiitiklerinin  kagit ortamindaki devir teslim
tutanaklari

Restorasyon ve ciltleme islemlerinden gecen niifus
aile kiitiiklerine iliskin devir teslim tutanaklari

DOSYA SUBE MUDURLUGU

Tiim Vatandaglik Dosyalari

Birim
Arsivinde
Siiresiz

5Yi1l

5Y1l
5Y1

Siiresiz

10 Y1l

Birim
Arsivinde
Siiresiz

iDARI HIZMETLER DAIRE BASKANLIGI

GUVENLIK SUBE MUDURLUGU

Ozel giivenlik teskilat: dosyas1

Koruma planlari

Giivenlik amagli malzeme ve sistemlerine ait alim
ve bakim yazigmalar

Yangindan  korunma amaghi  malzeme ve
sistemlerine ait alim ve bakim yazigmalar
Giivenlikle ilgili emir ve talimatlar

Giivenlik ve yangindan korunma ile ilgili

kurumlarla yapilan yazigmalar
Egitim ve denetime iliskin yazismalar

GENEL HiZMETLER SUBE MUDURLUGU

Ihale dosyalarina iliskin Sartname, Sozlesme,
Muayene Kabul Tutanaklar1 ve ekleri

Genel Miidiirliik adina kayith taginmazlara ait is ve
islemlerin yiiriitiilmesine iligkin hizmet binalarinin
tapu senedi, iskan ruhsat1 ve yapi ruhsati

Birim
Arsivinde
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz

5Yi1l

Birim
Arsivinde
5Y1l

Siiresiz

Kurum
Arsivinde

5Yil

5Y1l
5Y1l

Kurum
Arsivinde

Kurum
Arsivinde

Kurum
Arsivinde
5Yil

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

1987 yilinda Bakanlik Makaminin Onay1 ile
yiiriirliikten kaldirilmistir. Bu nedenle Bakanlik
Makaminca imhasi uygun gorilmesi ile
belirlenecek usul ve esaslara gore imha islemi
gerceklestirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
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EVRAK SUBE MUDURLUGU

Gelen ve giden evraklarin kayit figleri
Faaliyet raporlari
Posta gonderim listesi

¢) DONER SERMAYE iSLETME MUDURLUGU
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Muhasebe evraklar1 (islem fisleri ve
beyannameleri)

Banka Islemleri (Ekstre, dekont ve talep yazilari)
Depo sayim tutanaklar1 ve stoklar

Sayistay ve Maliye'ye ait yillik kesin hesap
cetvelleri

Rutin yazigmalar

Is emirleri ve teslim dosyalar

Malzeme giris ¢ikis kayit defteri

Raporlar dosyas1 (Aylik ve yillik faaliyet raporlart)

vergi

ADRES DAIRE BASKANLIGI

Birim
Arsivinde
Siiresiz
5Y1l
5Y1l

Birim
Arsivinde
5Yi1l

5Y1l
5Y1l

Siiresiz

5Yi1

5Yil
Siiresiz

5Yil

Kurum
Arsivinde
5Y1l
10 Y1l

Kurum
Arsivinde
5Yil

5Y1l
5Y1l

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

ADRES iSLEMLERINi TAKiP VE DEGERLENDIRME SUBE MUDURLUGU

Tagra teskilati ile yazismalar

Bakanlik Merkez Birimleri ile yazigmalar
Bakanliklar arast yazigmalar

Adli Kurumlarla yapilan yazigmalar

Kullanici tanimlama bagvurulari

Hukuk Miisavirligi dava evraklart ve savunma

yazilart

Yabancilarin  niifus  olaylart ile kayitlarinin
diizeltilmesine iligkin is ve islemler

Yabancilara iligkin olarak tasra teskilatinca

olusturulan ve bir 6rnegi gonderilen 6zel kiitiikler

ADRES SUBE MUDURLUGU

Valiliklerle yazismalar
Bakanlik merkez birimleri ile yazigmalar

Bakanliklar ve kurumlarla yazismalar
Adli Kurumlar ile yapilan yazigmalar

Bayindirlik ve imar isleri

Birim
Arsivinde
10 Y1l
10 Y1l
10 Y1l
10 Y1l
10 Y1l
10 Yil

Siiresiz

Siiresiz

Birim
Arsivinde
10 Y1l
10 Y1l
10 Yil
10 Yil
10 Yil

ULUSAL ADRES VERI TABANI SUBE MUDURLUGU

Birim i¢i yazigmalar

Valiliklerle yazigmalar

Bakanlik merkez birimleri ile yazigmalar
Bakanlik ve kurumlarla yazigmalar

Adli kurumlarla yapilan yazismalar

Birim
Arsivinde
5Y1l
10 Y1l
10 Y1l
10 Y1l
10 Y1l

Kurum
Arsivinde

Kurum
Arsivinde

Kurum
Arsivinde

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Stirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsgivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
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Kullanici tanimlama formlari
Idari baghilik degisiklikleri ile ilgili yazismalar
Miicavir alan tanimlama belgeleri

BIiLGI iSLEM DAIRE BASKANLIGI

10 Y1l
Siiresiz

Siiresiz

KiMLiK PAYLASIM SiSTEMi SUBE MUDURLUGU

Kamu Kurum
Protokoller
Ozel Kurum ve Kuruluslarla Yapilan Protokoller

ve Kuruluslariyla ~ Yapilan

BiLGiSAYAR MERKEZ SUBE MUDURLUGU

Bilgisayar programlari

Telekom ile ilgili yapilan yazigmalar (iletigim,
fatura, hat degisiklikleri)

Teknik sartnameler

Idari birim dosyas1

T.C. Kimlik sorgulama

Firma dosyasi

Bakim Formlar1 dosyasi

SISTEM BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

Bilgisayar ve elektrik hatlar1 ilge dosyalari
Bakim Formlar1 Dosyasi

Birim
Arsivinde
5Yi1l

5Y1

Birim
Arsivinde
Siiresiz
Siiresiz

5Y1l
Siiresiz
5Y1l
5Y1l
5Y1l

Birim
Arsivinde
5Y1l
5Y1l

MAHALLI iDARELER GENEL MUDURLUGU

Kurum
Arsivinde
5Y1l

5Y1l

Kurum
Arsivinde

5 Y1l
5 Y1l
5 Y1l
5 Y1l

Kurum
Arsivinde
5Y1l
5Y1l

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

1- MEVZUAT VE STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
a) MEVZUAT GELiSTIiRME VE iZLEME SUBE MUDURLUGU

Mahalli Idareler Genel Miidiirliigiince hazirlanan
mevzuat ¢alismalarina ait evraklar

Bakanlik birimleri ile diger bakanliklar ve kamu
kurum ve kuruluglarindan gelen yeni hazirlanacak
veya degisiklik yapilacak mevzuat ile ilgili verilen
gorlisler

Mahalli idareler ve bagl kuruluglari ile mahalli
idarelerin kurduklar1 birliklerce hazirlanan mevzuat
metinleri hakkinda, bunlar yiiriirliige girmeden Once
mevzuat geregi alinmasi gereken diger kurum ve
kuruluglarin ~ goriisleri ile ilgili koordinasyonu
saglamak amactyla yapilan yazigmalar

Yiriirlikte olan mahalli idare mevzuatinin
uygulanmasini  izlemek ve degerlendirmek ve
mevzuat degisikligine iligskin Onerilerde bulunma
amaciyla yapilan yazismalar

Birim
Arsivinde
Siiresiz

5Y1l

5 Y1l

5Y1l

Kurum
Arsivinde

10 Y1l

10 Yil

10 Y1l

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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Mahalli idarelerle ilgili mevzuatin uygulanmasi
hususunda verilen goriisler
Agilan davalarla ilgili dosyalar

5Yil

5Yil

10 Y1l

15 Y1l

STANDART VE STRATEJi GELISTIRME SUBE MUDURLUGU

Mahalli Idareler Genel Miidiirliigiince hazirlanan
standart ve Strateji Gelistirme Sube Midiirligii
caligmalarina ait evraklar

Bakanlik ve Genel Miidiirliigiin stratejik planinin ve
performans programinin hazirlanmasi ile ilgili is ve
islemleri ytiriitmek

Ulusal ve uluslararasi alanda Mahalli idarelerle ilgili
gelismeleri izlemek ve mahalli idareler tarafindan
sunulan hizmetleri degerlendirmek

Mabhalli idareler tarafindan sunulan hizmetlerin
Standart caligmalarini yaparak uygulamaya iliskin is
ve iglemleri takip etmek ve sonuglarini izlemek.
10/3/2006 tarih ve 26104 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mahalli Idareler Biitce ve Muhasebe
Yonetmeliginin 7 nci maddesinin dérdiincii fikrasina
gore il 6zel idareleri, belediyeler ve mahalli idare
birliklerinin ~ biitgelerinin ~ kurumsal  kodlarii
belirlemek ve duyurmak

Genel Miidiirliik personelinin performans 6lgiitlerini
belirlemek ve bununla ilgili is ve islemleri yiiriitmek
Kurum ve kuruluslarca diizenlenen toplantilara
personel gorevlendirme islemlerini yapmak

Turizm alanlar1 etiit ¢aligmalar1 ve balikgt
barinaklar1 hakkinda mahalli idarelerin goriisiinii
alarak Bakanlik goriisiinii olusturmak

Gorev alanina giren konularla ilgili olarak gelen
dilekgeleri cevaplandirmak

Acilan davalarla ilgili savunmaya esas olmak iizere
verilen siire i¢inde cevap hazirlamak

BUTCE VE iDARI iSLER SUBE MUDURLUGU

Analitik biitce siniflandirmasina uygun olarak Genel
Miidiirliigiin gider tekliflerinin hazirlanmasi ile ilgili
is ve islemler dosyasi

Genel Midiirliik Biitgesi ile ilgili Bakana sunulan
notlar

Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ile Genel
Midiirlige tahsis edilen 6deneklerin kullanimi ile
ilgili ig ve islemler dosyasi

Genel Miidiirliik personelinin yurti¢i, yurtdisi gecici
ve siirekli gorev yolluklart

Koy ve mahalle muhtarlarinin 6deneklerinin
valiliklere gonderilmesi ile ilgili yazigsmalar

Genel Miidiirliik birimlerine yazilan i¢ genelgeler
Miilki Idare Amirleri Nobet Dosyasi

Bakanlik Merkez Birimleri ve Valiliklerle ilgili
yapilan yazigmalar

Birim

Arsivinde

Siiresiz

Siiresiz

5Yil

5Y1l

Siiresiz

5Yi1l

5Y1

5Yi1l

5Yi1l

10 Y1l

Birim

Arsivinde

5 Y1l

5 Y1l

5Y1l

5Y1l

5 Y1l

Siiresiz
5 Yil
5 Yil

Kurum
Arsivinde

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

15 Y1l

Kurum
Arsivinde

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Stirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siiresi bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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2- MALI YARDIMLAR DAIRE BASKANLIGI
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a)

11

12

Birim i¢i yazigmalar
Bakanlik merkez
yazigsmalar
Belediyelerin yardim taleplerine iliskin iglemler

11 6zel idarelerinin yardim taleplerine iliskin islemler
Bagbakanlik Acil Destek Programi kapsaminda
Bagbakanlikla yapilan yazismalar

Tagra teskilatinin mevzuat uygulamalarindan veya
gesitli aksakliklardan dolay1 goriis talepleri ve
verilen cevaplar

Koy yolu, igme suyu,
kanalizasyon il envanter bilgileri
Birimce ya da birimin katildigi komisyonlarca
hazirlanan mevzuat metinleri, kararnameler, ekleri
ve goriigler

Diger Bakanlik ve kuruluslar ile Bakanligi
ilgilendiren miisterek mevzuat metinleri ve goriisler
Vatandaslarin veya kurum, kurulus ve diger tiizel
kisilerin Cumhurbaskanligit veya Basbakanliga
yaptig1 miiracaatlarin takibi ve yazigmalari

birimleri arasinda yapilan

sulama ve

Birim
Arsivinde
5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Yil

5Yil

Siiresiz

Siiresiz

5Y1

Kurum
Arsivinde
10 Y1l
10 Y1l

15 Y1l
15 Y1l
15 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

OZEL IDARELER, KOYLER VE BiRLIKLER DAIRE BASKANLIGI

OZEL iDARE iSLEMLER SUBE MUDURLUGU

Il Ozel Idarelere baghi kuruluslarin almis oldugu
kamu yarari kararina iliskin ig ve iglemler

i1 Ozel idarelerinin acele kamulastirma taleplerine
iligkin is ve iglemleri

2886 sayili Devlet Thale Kanunu, 4734 sayili Kamu
Ihale Kanunu ve 4735 sayih Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu uyarinca il Ozel Idarelerin
ihaleden yasaklama islemleri

3998 sayili Mezarliklarin Korunmasi Hakkinda
Kanun geregince mezarliklardan yol gegirme
onaylari ile ilgili is ve islemler

5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Taginmaz
Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak
Kullanilmas: Hakkinda Kanun geregince yenileme
alanlar ile ilgili i ve islemler

5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi
Kanunu geregince tarim amact diginda kullanilacak
araziler i¢in Bakanlik onayi ile ilgili is ve islemler
Basbakanlik tasarruf tedbirleri genelgesi geregince il
Ozel Idarelerin harcama izinlerine iliskin islemler

i1 Ozel idarelere genel biitce vergi gelirlerinden pay
verilmesine iliskin islemlere dair Tiirkiye Istatistik
Kurumu, Iller Bankasi ve Maliye Bakanlhig: ile ilgili
islemler

11 Ozel idarelerin borglanma islemleri

11 Ozel idare, is ve islemlerine iliskin valilikler, diger
bakanliklar ile kamu kurum kuruluslarinca tereddiide
diisiilen konularda goriis verilmesi iglemleri

Gorev alanina giren konularla ilgili olarak gelen
dilekgelerle ilgili iglemler

Agilan davalarla ilgili savunma iglemleri

Birim

Arsivinde

5Yi1l

5Yi1l

5Y1

5Y1l

5 Y1l

5Y1l

2 Y1l

5 Y1l

2 Yil
5 Yil

1Yl

5Y1l

Kurum
Arsivinde
10 Y1l

10 Y1l

5Y1l

15 Y1l

15 Y1l

15 Y1l

5Y1l

15 Y1l

5 Y1l
10 Yil

2 Y1l

5Y1l

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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a)

Il Ozel Idareler tarafindan sirket kurulmasi icin 5Yil 20 Y1l  Devlet arsivine gonderilir.

Bakanlar Kurulu karart almmast ile ilgili is ve

islemler

Il Ozel idareler tarafindan kurulacak biitce ici S5Yl 20 Y1l  Devlet arsivine gonderilir.

isletmeler ile ilgili is ve islemler

Il Ozel Idare sirket ve isletmeleriyle ilgili verilen S5Yl 10 Y1l Devlet arsivine gonderilir.

goriisler

Gorev alanina giren konularla ilgili olarak gelen 1Yl 2 Y1l  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

dilekgelerle ilgili islemler

BiRLIKLER VE KOYLER SUBE MUDURLUGU

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
Birlik tiiziikleri, sirket ve igletme kurulmalari Siiresiz - Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Koy koruculart kadro talepleri Siiresiz - Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birlik, kdy, gegici kdy korucular1 hakkindaki sikayet 2 Y1l 13 Yil Devlet arsivine gonderilir.
ve talepler
Birlikler ihale yasaklar1 5Y1l 5Yi1l Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

FAALIYET RAPORLARI VE iSTATiSTiK DAIiRE BASKANLIGI

Birim Kurum

Arsivinde Arsivinde
Belediye biitce ve kesin hesaplari 2 Y1l 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
11 6zel idare biitgeleri ve kesin hesaplart 2 Y1l 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
Belediye ve il 6zel idareleri Yillik faaliyet raporlari 2 Yil 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
Belediye ve il ozel idareleri Yillik performans 2 Y1l 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
raporlari
Belediye ve il ozel idareleri Stratejik kalkinma 5Y1l 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
planlar1
Belediye ve il 6zel idareleri kesin hesaplari 2 Yil 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
Istatistik bilgiler S5Yi 25Y1l  Devlet arsivine gonderilir.
Diger kurum ve kuruluslardan gelen istatistiki bilgi 5Y1l --- Ayiklama ve Imha Komisyonunca
talepleri ve cevap yazilari degerlendirilir.
Yerel yonetimlerin se¢im sonuglart ile ilgili 5Y1l 15Y1l  Devlet arsivine gonderilir.
istatistiksel bilgiler
Proje yazismalar1 5Yl 25Y1l  Devlet arsivine gonderilir.
Belediye baskanlar1 bilgi formlart 5Y1d 25Y1l  Devlet arsivine gonderilir.

BiLGi EDINME VE BiLiSiM DAIRE BASKANLIGI

BiLGi EDINME SUBE MUDURLUGU

Birim Kurum

Arsivinde Arsivinde
Diger kurum ve kuruluslardan gelen istatistiki bilgi 5Yl -—- Stirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
talepleri ve ilgili birimce verilen cevap ve yazismalar
Yillik faaliyet raporlart 5Yl 10 Y1l  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Vatandaglardan gelen miiracaat, talep, ihbar ve 5Yil 10 Y1l Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
sikayetler
Kurum ve kuruluslar ile diger tiizelkisilerden gelen S5Yl 10 Y1l  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

miiracaat, talep, ihbar ve sikayetler

DIS iLiISKiLER VE PROJELER DAIRE BASKANLIGI

Birim Kurum
) Arsivinde Arsivinde
Kardes Kent ve Uluslararas1 Uyelik Yazigsmalari 3Yil 12 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
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Kardes Kent ve Uluslararasi Uyelik Onaylar1
Projelere Iliskin Yazismalar

Yurtdis1 Izinleri ve Imza Sirkiileri

Avrupa Konseyi Yerel ve Bolgesel Yonetimlerle
Ilgili Yazismalar

Avrupa Birligi ile ilgili Yazigmalar

Diger Birimlerle ve Bakanliklarla
Yazigmalar

Yapilan

Siiresiz
Proje
bitimine
kadar
1Yl
5Y1l

5Y1l
4 Y1l

Siiresiz

14 Y1l
10 Y1l

Siiresiz
11 Yl

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Kurum arsivinde stiresiz saklanir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

PERSONEL VE EGIiTiM HiZMETLERI DAiRE BASKANLIGI

5393 sayil1 Belediye Kanununun gegici 1. maddesine
uyarinca belediyelere verilen istihdam izin Onaylart
5302 sayili il Ozel Idaresi Kanununun 36., 5216
sayilt Kanunun 22., 2560 sayili Kanunun 7. ve 11.,
maddeleri uyarinca atama izin onaylar1

2547 sayilh YOK Kanunun 38. maddesine gore ikinci
gbrev onayi, 657 sayili DMK. 123. maddesine
uyarinca 6diil onay1

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 59. maddesine
gore Ozel kelem miidiirii kadrosuna aciktan atama
izin onaylar1

5393 sayili Belediye kanununun 49. maddesine goére
Mahalli Idarelerde calistirilan sdzlesmeli personele
ait dosya

Mahalli idareler ile ilgili yapilan muhtelif yazigmalar
ile 3071 sayili Dilek¢e kanunu ve 4982 sayili bilgi
edinme kanunu ile ilgili yazigmalar

Birim
Arsivinde
Siiresiz
Siiresiz
2 Y1l
3Y1ll

1 Y1l

1 Y1l

8- BELEDIYE HiZMETLERIi DAIiRE BASKANLIGI

a) BELEDIYE iISLEMLERI SUBE MUDURLUGU

2560 sayili Kanuna gore biiyiiksehir belediyelerine
bagli olarak kurulan su ve kanalizasyon idarelerinin
gorev alanina iliskin is ve islemler

Belediyelerin bagl kuruluslarmim almis oldugu
kamu yarari kararina iliskin is ve islemler
Belediyelerin acele kamulastirma taleplerine iligkin
is ve islemleri

2886 sayili Devlet Thale Kanunu, 4734 sayili Kamu
Ihale Kanunu ve 4735 sayith Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu uyarinca  belediyelerin
ihaleden yasaklama islemleri

Belediye baskanlariin mal bildirimleri

237 sayili Tasit Kanunu kapsaminda belediyelerin
yurtdisi arag hibeleriyle (ambulans, itfaiye-kurtarma)
ilgili iglemler

3998 sayili Mezarliklarin  Korunmasi
Kanun geregince mezarliklardan yol
onaylart ile ilgili is ve islemler

5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Taginmaz
Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak
Kullanilmas1 Hakkinda Kanun geregince yenileme
alanlar ile ilgili is ve islemler

Hakkinda
gecirme

Birim
Arsivinde
5Yil
5Yil
5Y1l

5Y1l

Ayrilincaya
kadar
2 Y1l

5 Y1l

5 Y1l

Kurum
Arsivinde

5Y1l

10 Y1l

10 Y1l

5Yi1l

Kurum
Arsivinde

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

5Y1l

30 Yil

5 Y1l

15 Yil

15 Yil

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.
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5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi
Kanunu geregince tarim amact diginda kullanilacak
araziler i¢in Bakanlik onayi ile ilgili is ve islemler
Bagbakanlik tasarruf tedbirleri genelgesi geregince
belediyelerin harcama izinlerine iliskin islemler
Belediyelere genel biitge vergi gelirlerinden pay
verilmesine iliskin islemlere dair Tiirkiye Istatistik
Kurumu, {ller Bankas1 ve Maliye Bakanlg ile ilgili
islemler

Belediyelerin borglanma islemleri

Belediye mevzuati, is ve islemlerine iliskin
valilikler, diger bakanliklar ile kamu kurum
kuruluslarinca tereddiide disiilen konularda goriis
verilmesi iglemleri

Gorev alanina giren konularla ilgili olarak gelen
dilekgelerle ilgili iglemler

Acilan davalarla ilgili savunma iglemleri

b) TESKILAT SUBE MUDURLUGU

Belediye kurulmasi, birlesme ve katilma ile ilgili is
ve islemler

Belediye bagkanlarinin diigiiriilmesiyle ilgili is ve
islemler

Belediye bagkanliginin  herhangi bir nedenle
bosalmasi ve yeni belediye bagkani veya baskan
vekilinin secilememesi durumunda se¢im
yapilincaya kadar belediye bagkani

gorevlendirilmesiyle ilgili is ve islemler

Belediye meclislerinin feshi ile ilgili is ve islemler
Beldelerin isim degisikligiyle ilgili is ve islemler
Gorev alanina giren konularla ilgili olarak gelen
dilekgelerle ilgili iglemler

Agilan davalarla ilgili savunma iglemleri

5Yil

2 Y1l

5Yil

2 Y1l
5Y1l

1Y1l

5Y1l

Birim
Arsivinde
Siiresiz

5Yi1l

5Yi1l

5Y1
Siiresiz

1Yl

5 Y1l

15 Y1l

5 Y1l

15 Y1l

5Y1l
10 Y1l

2 Y1l

5Y1l

Kurum
Arsivinde

20 Y1l

15 Y1l

Siiresiz

2 Y1l

5Yil

¢) BELEDIYE SIRKET VE iSLETMELER SUBE MUDURLUGU

Belediyeler tarafindan sirket kurulmasi igin
Bakanlar Kurulu karart alimmasi ile ilgili i ve
islemler

Belediyeler tarafindan kurulacak biitge
isletmeler ile ilgili ig ve iglemler

Belediye sirket ve isletmeleriyle ilgili verilen
gorlisler

Gorev alanina giren konularla ilgili olarak gelen
dilekgelerle ilgili islemler

Acilan davalarla ilgili savunma iglemleri

igi

KONTROLORLER BASKANLIGI

Kontrolor Dosyalar1

On inceleme dosyalari, tevdi raporlar

Birim
Arsivinde
5Yil

5Y1l
5Y1l

1 Y1l

5Y1l

Birim
Arsivinde
Kontrolor

Ayrilana

Kadar

5Yi1l

Kurum
Arsivinde
20 Yil
20 Yil
10 Yil

2 Y1l

5Y1l

Kurum
Arsivinde
50 Y1l

15 Y1l

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir
Birim argivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.
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Denetim Raporlari, kamu zarari tespit raporlari

Yillik Teftis Programlari

Askerlik Bor¢lanmast Dosyalar1

Icra Takip Dosyast

Biitce Hazirlik Caligmalart ile Tlgili Dosyalar
Basgkanligimiz gorev alanina giren konularda
Merkez Birimleri, Valilikler ve bakanlik digt
kurumlarla yapilan yazigmalar

9  Ise Giris, Isten Ayrilis Bildirgeleri Klasorii

o~NO O W

5Y1l

2 Y1l
5Yi1
5Yi1l
3 Y1l
5Yi1l

5Y1l

15 Y1l

13 Y1l
45 Y1l
20 Yil
30 Yil
30 Yil

50 Y1l

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

10- INCELEME, SORUSTURMA VE DENETIM HiZMETLERI DAIiRE BASKANLIGI

1 Tedbir olarak gorevinden uzaklastirilmas: yerel
yonetimlerin seg¢ilmis organlarinin anayasanin 127
maddesi ile 5393 sayili belediye kanununun 47.
Maddesi ve 5302 sayili 6zel idare kanununun ilgili
maddesi geregince gegici bir tedbir olarak
gorevinden uzaklastirilmast ve iade edilmesi
islemleri

2 Koy muhtarlar1 hakkindaki sikayetler

3 Belediyelerle ilgili vatandaglardan gelen sikayetler

4 Belediye Baskanlari ve Meclis iiyeleri hakkinda
alman arastirma/én arastirma, Isleme konulmama
onaylar1 ve iglemli dosyalar1

5 Belediye ve belediye bagkan ve diger Gorevliler
hakkinda diizenlenen; (Tazmin raporu, Layiha,
Teftis raporu, Denetim raporu V.B.) raporlar ve
islemli dosyalar1

DERNEKLER DAIRESI BASKANLIGI

a) ISLEMLER SUBE MUDURLUGU

1 Valilikler tarafindan gonderilen dernek ve iist
kuruluglara ait kurulug bildirim evraklari

2 Valilikler tarafindan gonderilen dernek ve iist
kuruluslarin genel kurul toplant1 sonug bildirimleri

3 Valilikler tarafindan gonderilen dernek ve ist
kuruluslarin genel kurul divan tutanaklari

4 Dernek ve tist kuruluslarin tiizel kisiliklerinin sona

ermesi, faaliyetten alikonulmasi ile miilki idare
amirleri tarafindan verilen izinler ve alinan
bildirimlere iligkin yazilar

5 Valilik tarafindan kurulusu bildirilen dernek ve {ist
kuruluslarin isim ve adres degisikliklerine iligkin
bildirim yazilari

6 Kamu yararina ¢aligma statiisii bulunan
Derneklerin yonetici ve deneticilerinin mal
bildirimleri

7 Dernek ve iist kurulus tarafindan valiliklere
verilen beyannamelerden Bakanliga gonderilen
ornekleri

Birim
Arsivinde
5Yi1l

5Y1l
5Y1l

5Yil

5Yil

Birim
Arsivinde
Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

5Y1l

Kurum
Arsivinde
Siiresiz

15 Y1l
10 Y1l

Siiresiz

15 Y1l

Kurum
Arsivinde

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Devlet arsivine gonderilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
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Dernek ve iist kuruluslar hakkinda yapilan adli ve
idari islemler ve neticeleri hakkinda valilikler
tarafindan Bakanliga gonderilen bildirim yazilar1
Dernek ve iist kuruluglarinin hakkinda tutulan
istatistiki bilgiler

Dernek ve tist kuruluglarin taginmaz mal
edinimleri ile ilgili olarak valilikler tarafindan
Bakanliga gonderilen bildirim yazilart
Derneklerin kamu yararina ¢alisan dernek sayilma
talepleri veya kamu yararina ¢alisan dernek
statiisiiniin geri alinmasina iliskin yapilan
islemlere ilgili yazilar

Derneklerin adlarinda izne tabi kelimelerin
kullanilmas taleplerine iliskin yapilan iglem ve
yazigmalar

Kamu Kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin

adlarinda izne tabi kelimelerin kullanilmasi ile
ilgili yapilan iglem ve yazigmalar

Vakiflar, Anayasada ongoriilen hallerde gecici
olarak faaliyetten alikonulmasi ve bu konuda
mahkemeye basvuruda bulunulmast ile ilgili
yazilar

Sube calismalari ile ilgili istatistiki bilgiler
Dairenin gorev alani ile ilgili derlenmis
Yonetmelikler, yonergeler, Genelgeler, Tebligler,
Hukuk Miisavirligi goriisleri

Daire Bagkanliginca hazirlanan Yo6netmelik,
Yonerge ve Genelgeler

Daire Bagkanligi disinda diger kurum ve
kuruluslarca hazirlanan mevzuat ¢alismalarina
Daire Bagkanliginca verilmis goriis yazilari
Birden fazla ili kapsayan yardim toplama
faaliyetleri hakkinda Valilikler tarafindan
gonderilen bilgi yazilar

b) DIS iLiSKiLER SUBE MUDURLUGU

3335 sayili Kanun uyarinca Uluslararasi
nitelikteki birlik, federasyon veya benzeri
tesekkiillerin kurulmasi, sube agmasi, uluslararasi
faaliyette bulunmasi, mevcut kurulug ve benzeri
derneklere katilmalari veya bunlarla isbirliginde
bulunmalari ile ilgili her tiirlii yazi

3335 sayili Kanun uyarinca Bakanlar Kurulunca
kurulmasina izin verilen uluslararasi birlik
federasyon ve benzeri tesekkiiller ile bu
tesekkiillerin subelerinin kurulus bildirim
evraklari

3335 sayili Kanun uyarinca kurulmasina izin
verilen birlik, federasyon ve benzeri tesekkiillerin
hiikmii sahsiyetlerinin sona ermesi ve faaliyetten
alikonulmasi ile denetimlerinin sonuglarina iligkin
yazilar

3335 sayili kanun kapsaminda kurulusu yapilan
tesekkiil ve Dernekler Kanunu kapsaminda izin
verilen yabanci dernek, vakif ve kar amaci
giitmeyen kuruluslarin mevzuat kapsaminda
yiiriitiilen is ve iglemlerine iliskin yazigsmalar ve
belgeler.

5Y1l

1Yl

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

5Y1
5Y1

Giincelligi
Siiresince
5Y1

Siiresiz

Birim
Arsivinde
Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

10 Y1l

Kurum
Arsivinde

Ayiklama ve fmha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Iimha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
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Yabanci derneklerin, Vakiflarin ve kar amaci
giitmeyen kuruluslarin Tiirkiye’de faaliyette ve
igbirliginde bulunmalarina, sube agmalarina, iist
kurulus kurmalarina I¢isleri Bakanliginca izin
verilmesine veya verilmis izinlerin kaldirilmasina
iliskin islemler ile ilgili yazilar

Tiirk vatandaglari tarafindan yurt diginda kurulan
dernekler ile ilgili veya bu tiir derneklere tiye olan
Tiirk vatandaslari ile ilgili her tiirlii yapilan islem
ve bilgi yazilar

Derneklerin yurt digindan ayni veya nakdi yardim
alma talepleri ile bu konuda yapilan islemler
hakkindaki yazilar

Yurt icinde ve yurt disinda akraba topluluklar
tarafindan kurulmus veya kurulacak olan
derneklerle ilgili yazismalar

Sube calismalari ile ilgili istatistiki bilgiler

“Icisleri Bakanlig1 Biitgesinden Derneklere yardim
yapilmasi hakkinda yonerge” kapsaminda
Basvurusu Kabul Edilen Projelere ait Belgeler,
Ekleri, Protokoller ve Bunlara iligkin Denetim
Raporlari, Sonuglari

“I¢isleri Bakanlig1 Biit¢esinden Derneklere yardim
yapilmasi hakkinda yonerge” Kapsaminda
Bagvurusu Kabul Edilmeyen Projeler ve ilgili
evrak

Daire Bagkanligimizca hazirlanan ve yiiriitiilen
projeler ve bu konuda yapilan yazigmalar ve
istatistikler

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

5Y1

5Y1l

3Y1l

5Y1l

¢) EGITIiM VE HALKLA iLiSKiLER SUBE MUDURLUGU

Personelinin hizmet i¢i egitim planlar1 ve bu
konuda yapilan yazismalar

Dernekler Mevzuatinin uygulamasina agiklik
getirmek amaciyla dernek yoneticilerinin
bilgilendirilmesine yonelik ¢aligmalar

Derneklerin kurulmasinin kolaylastirilmasi ve
faaliyetlerin gelistirilmesin yonelik hazirlanan
projeler

Dernekler daire Baskanliginin gérev alanlarina
giren konularda kamuoyunu bilgilendirme
¢alismalarina iliskin hazirlanan brosiir ve benzeri
dokiimanlar ve yayinlar

Hizmet i¢i egitim, kurs ve seminerle ilgili her tiirlii
yazigmalar, onay, istirak listeleri, ders notlari, plan
ve programlar, imtihan soru ve cevaplar kagitlart
ve neticeleri

Sube ¢aligmalar ile ilgili istatistik bilgileri

Merkez ve tasra tegkilati personelinin hizmete
iligkin sorunlarina ve kanuni taleplerine iligkin
sorunlarina ve kanuni taleplerle ilgili yapilan
islemler hakkindaki yazilar

Birim
Arsivinde
5Yil

5Y1l

5Y1l

Giincelligi
Siiresince

5Yi1l

5Y1l
5Y1l

10 Y1l

10 Y1l

Kurum
Arsivinde

10 Y1l

25 Y1l

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca

degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
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Diger kuruluslardan bilgi i¢in gelen rapor, biilten,
brosiir, kitap ve benzeri basili evrak ve malzeme
ile her tiirlii stireli yayindan ve basili olmayan
malzemeden kiitiiphane ve dokiimantasyon
iinitelerine mal edilenler disinda kalanlar,
kullanilmasina ve muhafazasina liizum
goriilmeyen kitap, brosiir, form ve benzerleri ile
mevzuat veya form degisikligi sebebiyle
kullanilmayan basili evrak ve defterlerden elde
tutulacak 6rnekler disindakilerin tamami

¢) BILGIi iSLEM VE ARSIV SUBE MUDURLUGU

10

Bilgisayar programlari

Yedeklemeler ( Hardisk-CD. vb.)

Sube tarafindan hazirlanmig web sayfasi icerigi
Yazilim Sartnameleri

Arsiv yerlesim planlari

Arsiv caligmalarina iliskin Rapor

Arsive giren ve ¢ikan evraklarla ilgili tutulan
kayitlar

Arsiv malzemelerinin ayiklama- imha ve diger
faaliyetlerle ilgili tutanaklar

Bakanlik arsivi ve diger birimlerle yapilan
yazigmalar

Sube caligmalari ile ilgili istatistiki bilgiler

d) iDARI BURO SEFLIiGi

10

11

Tagra teskilati ile yapilan yazigmalar
Daire Bagkani adina gelen yazilar

Personel durumu gosterir tablolar cetveller ve
yazigmalar

Merkez ve tasra teskilati birimlerinin norm kadro
sayilarinin tespitine yonelik ¢aligmalar

Daire Bagkanin ve iist makamlarin yazili emirleri

Daire Bagkanligindan istenen goriis yazilari

Merkez ve tasra teskilati kodlama sistemi ve
aidiyet numarasi belirleme yazisi

Is Akis Semalar1

Dernek, Birlik, Kurum ve kuruluglara yapilan
transferler ile ilgili yazismalar

Miilkiye Miifettisleri
degerlendirme raporlari
Daire i¢i yazigmalar

tarafindan  diizenlenen

2Y1l e

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
Giincelligi -
Siiresince

Giincelligi -
Siiresince
5Y1l

Giincelligi -
Siiresince
Siiresiz ---

5Y1l -—-

5Yil -
5Y1
5Yil -

5Y1l -—-

Birim Kurum
Arsivinde  Arsivinde
5Yi1l -

5Yil ---

5Yil ---

Giincelligi -—-
Siiresince
Giincelligi
Siiresince

5Y1l

Giincelligi -
Siiresince
Giincelligi -
Siiresince
Giincelligi -
Siiresince

5Yil 25 Y1l

5yl

Ayiklama ve fmha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Kurum arsivinde stiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Giincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
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e) DENETCILER BURO SEFLIiGi

1

Denetim, Inceleme ve arastirma talep yazilari

Denetim Dosyasi ( Onay ve Yazigmalar)

Denetim, inceleme ve arastirma raporlar1 ve bu
raporlara iliskin yapilan yazigmalar

Denetcilerin ¢aligmalart ile ilgili istatistik bilgileri
Dernek ve iist kuruluglar hakkinda vatandaglardan,
valiliklerden, ¢esitli kurum ve kuruluglar ile diger
tiizel kisilerden gelen ihbar ve sikayetler ve
bunlarla ilgili yapilan islemler

Denetim raporlar1 ( i1 Dernekler Miidiirliigiince
ilgelerde yapilan denetimler)

Yillik denetim, inceleme-aragtirma programlari

IL DERNEKLER MUDURLUGU

Malzemenin Konusu

Dernek ve Birliklere iliskin tiiziikk ve Kurulus
evraklar ve isim, adres, Tasinmaz bildirimleri ile
ilgili yazigmalar

Dernek tasinmazlarina iliskin; Genel Kurul Karari,
Yonetim Kurulu Karar1 Gayrimenkul Yetki Belgesi,
Niifus Cilizdan1 Fotokopisi, Tapu Kayztlari,
Tasinmaz Mal Bildirim Formu, Valilik Oluru ve sair
yazigmalar

Dernek ve birlikler tarafindan Verilen beyannameler

Derneklerin Kamu yararina ¢alisan Dernek
sayilmasina, geri alinmasina iligkin Tiim islemler ve
yazigsmalar

Derneklerin adlarinda izne tabi kelimelerin
kullanilmasi taleplerine iliskin yapilan islemlerle
ilgili yazigsmalar

Dernek adina gelir toplamaya yetkili Olanlar adina
diizenlenmis yetki belgesi Ve yonetim kurulu karart
Dernegin yardim toplama is ve islemleri ne iligskin
Yonetim Kurulu Karari, Basvuru Evraki, Valilik
Oluru, Sorumlu Kurul Belgeleri (Niifus ciizd. 6.,
ikametgah, sabika kayd1), Yardim Toplama Kimlik
Belgeleri, Orek Makbuz, Kesif Ozeti, Denetim
Raporlari, Sair Yazigsmalar, adli ve idari islemler
Dernek Disindaki Kisi ve Kuruluslarin Yardim
Toplama Is Ve islemleri; Kuruluslar i¢in Yonetim
Kurulu Karari, Basvuru Evraki, Valilik Oluru,
Sorumlu Kurul Belgeleri (niifus ciizd. 6rn.,
ikametgah, sabika kayd1), Yardim Toplama Kimlik
Belgeleri, Ornek Makbuz, Kesif Ozeti, Denetim
Raporlari, Sair Yazigsmalar, Adli ve Idari Islemler
Derneklerin Yurtdisindan Yardim Alma Islemleri;
Dernek Yonetim Kurulu Karari, Yardim Yapan
Kurulusla Yazismalar ve Protokol ya da S6zlesme,
I¢isleri Bakanliginin izin Onay1, Yardimla ilgili
Bilango, Yurtdisi Yardim Alma Bildirim Formu ve

Birim
Arsivinde
5Yi1l

5Y1l
5Y1l

3Y1l
5Y1l

5Y1l

5Y1l

Birim
Arsivinde
Siiresiz

Siiresiz

5Yil

Siiresiz

Siiresiz

5Yi1l

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Kurum
Arsivinde
5Yi1l

25 Y1l

25 Y1l

5Y1l

25 Y1l

25 Y1l

Kurum
Arsivinde

degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Diisiinceler

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha komisyonunca
degerlendirilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
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10
11

12

13
14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28
29

30

Ekleri ve sair evrak ve yazismalar
Yardim Toplama Makbuzlari

Miilki Amirlikge uygun goriilmeyen yardim toplama
ile ilgili evraklar

Dernek lokaline iliskin evrak ve yazigmalar ile
denetim raporlari

Dernek Ogrenci Yurtlarina iliskin belgeler

Dernekler birimlerinin gérev alanlarina Giren
konularda kamuoyunu bilgilendirme Calismalarina
iliskin hazirlanan brosiir, yayinlar, Basin Toplantilari
fle Seminer, Konferans, Panel vb. etkinliklerine
iligskin belgeler

Dernek Fesih Islemlerine iliskin; Genel Kurul
Karari, Subeler i¢cin Genel Merkez Genel Kurulu
Karari, Tasfiye Tutanaklari, Kiitiikten silme onayzi,
Mahkeme kararlart ve bunlara iligkin diger belgeler
Derneklere yonelik hizmet-i¢i egitim, Dernekler
mevzuatinin uygulanmasina A¢iklik getirmek
amaciyla dernek Yoneticilerinin bilgilendirilmesine
yonelik Caligmalar

Dernek ve birlikler hakkinda vatandaslardan,
bakanliktan, ¢esitli kurum ve kuruluslar ile diger
tiizel kisilerden gelen ihbar ve sikayetler ve bunlarla
ilgili yapilan islemler

Dernek ve birlikler hakkinda yapilan Adli ve idari
islemler ve neticeleri hakkinda kurumlara gonderilen
bilgi yazilar1

Dernek ve birlikler hakkinda tutulan Istatistiki
bilgiler

Birden fazla ilde faaliyet gostermek iizere kurulan
dernek ve birliklere iligkin yapilan islemler ile ilgili
yazigsmalar

Mahkemelerden dernek iiyesi yada kurucusu
olmasina yonelik kisitlama getiren yazilar

Dernek kiitiik defterleri, Alind1 Belgesi Ciltleri
Takip Defteri

Yurtdisindaki Kuruluslarca Finanse edilen Projeler,
Yurti¢indeki Kurum ve Kuruluslarca Finanse edilen
Projeler, Dogrudan Dernek Tarafindan Yiiriitiilen
Projeler, Derneklerin kurulmasinin kolaylastirilmast
ve faaliyetlerin gelistirilmesine yonelik hazirlanan
projeler ve bunlara iligkin bildirim ve ekleri, sair
yazigmalar ve evraklar

“Igisleri Bakanlig1 Biitgesinden Derneklere yardim
yapilmasi hakkinda yonerge” kapsaminda Bagvurusu
Kabul Edilen Projelere ait Belgeler, Ekleri,
Protokoller ve Bunlara iligkin Denetim Raporlari,
Sonuglari

“I¢isleri Bakanlig1 Biitcesinden Derneklere yardim
yapilmasi hakkinda yonerge” Kapsaminda
Bagvurusu Kabul Edilmeyen Projeler

Tiirkiye’de Kurulu Vakiflarin Yurt Disinda
Faaliyette Bulunma izin Bagvuru Formu

Tiirkiye’de Temsilcilik Agmasinda izin Verilen
Yabanci Vakif, Dernek ve Kar amaci Giitmeyen
Kuruluglarin verecegi Faaliyet Bildirimi
Valiliklerle yapilan yazigmalar

Bakanlikla yapilan yazismalar

Birim personel durumunu gosterir tablolar, cetveller
ve yazigmalar

5Y1l
1Yl

Siiresiz

5Y1l
5Y1l

Siiresiz

5Yil

5Yil

Siiresiz

5Y1l
Siiresiz
Giincelligi

Siiresince
Siiresiz

5Y1l

5Yi1l

3Y1l

5Y1l

5Y1l

5Yil
5Yil

5Y1l

5Yi1l

10 Yil

10 Y1l

15 Yil

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha komisyonunca
degerlendirilir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin Biriminde Birim Arsivinde imha
edilir.
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31

32

33

34

35
36

37

Bakanligin, Valiligin ve diger iist makamlarin yazili
emirleri

Denetim, inceleme, talep yazilari, Denetim dosyast
(onay, yazigmalar), Denetim, inceleme ve aragtirma
raporlarindan islem gerektirmeyenler, Denetim,
inceleme ve arastirma raporlarindan adli veya idari
islem gerektirenler

Denetim, inceleme ve arastirma raporlarindan ilgili
birimlere gonderme yazilar1

Denetim, inceleme ve arastirma Raporlarinin
sonuglarinin takibine iligkin yazilar

Denetimle ilgili istatistiki bilgiler

Kamuya statiisii tagiyan sube bagkanlarinin mal
bildirimleri

Tasdik defteri

Giincelligi
siiresince
5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Yil

Siiresiz

5Yi1l

5Y1l

5Yi1l

5Yil

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

KACAKCILIK iSTIHBARAT HAREKAT ve BILGI TOPLAMA DAIRESI BASKANLIGI

g s~ W0

© 00 N o

11

12
13
14

15

16

17
18
19

20
21

22
23
24

Malzemenin Konusu

Kagakeilik olaylart yillik bilangosu
Koordinasyon Kurulu Kararlari

Koordinasyon Kurulu dosyalar1

Istatistikler ve Istatistiki bilgileri olusturan

yazigmalar

Koordinasyon Kurulu Kararlarmin takibine
yonelik olarak bakanliklarla yapilan yazismalar
Dilekgeler

Idari davalar

Arsiv arastirmasi

TBMM insan Haklarini inceleme Komisyonu ile
yapilan yazigmalar

Valilikler, Kuvvet Komutanliklar1 ve diger askeri
birimlerle yapilan yazismalar

Milli Savunma Bakanlig ile yapilan yazigmalar

Kayip kimlik belge bildirim gizelgesi
Denetleme raporlari dosyasi
Aylik kacakeilik donem raporlari

Kagcakgeilik dénem raporlari
Bir yillik kagakgilik raporlart

Uyusturucu madde istatistikleri
Kacakeilikla ilgili teblig ve genelgeler

Il kacakeilik komisyon raporlar1 ile il sahil
giivenlik istihbarat koordinasyon kurul kararlari
Kagakeilik istihbarat raporlari

Ihbar ve sikayetler iizerine yapilan islemler

Bilgi Formu iptal ¢izelgesi
Mesaj suretleri

Sahis programindan ¢iktist alinmis kayitlarin
devir-teslim tutanaklari

Birim
Arsivinde
5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Yil
5Yil
5Yil
5Yil

5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l

Siiresiz
Siiresiz
5Y1l

5Y1l
5Yil

5Yil
5 Y1l
5Y1l

Kurum
Arsivinde
25 Y1l

15 Y1l
25 Y1l
5Y1l

15 Y1l

10 Y1l
15 Y1l
15 Y1l
10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Yil
15 Yil

15 Yil

15 Yil

Diisiinceler

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Stirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Bir niishas1 Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsgivinde imha edilir.
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25

26

27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41

42
43
44
45
46
47

48

49

STRATEJI GELISTIRME BASKANLIGI

Esya ve belge programindan alimmis kayitlarin
devir-teslim tutanaklari

Iptal edilmis kayitlara iliskin kontrol amacl
istenen mahkeme kararlar1 ve sanik karar takip
formlar1 ile zamaninda girilip girilmedigini
kontrol amagl istenen yakalama emirleri ve
tutuklama kararlari

Kesinlesmis Mahkeme kararlari

Asayis biilteni/vukuat raporlari

Bilgi formu gonderme ¢izelgesi

Bilgi formu diisiim ¢izelgesi

Bilgi formu diizeltme ¢izelgesi

Bilgisayar sorgusu kayit cetveli

Aranan egya ve belge bildirim ¢izelgesi

Bulunan esya ve belge bildirim ¢izelgesi

Kullanici adi istek ¢izelgesi

flave kullanici ad1 kadrosu istek cizelgesi
Kullanici adi giincelleme gizelgesi

Kullanici adr iptal gizelgesi

Akaryakit kacake¢iligt ile ilgili yapilan yazigmalar
Akaryakit kacake¢iligt donem dosya ve Raporlart

Akaryakit kagak¢iligr ile ilgili kurum ve kurulus
komisyonlarindan gelen raporlar

Gorevine son verilen personel ile ilgili yazilar.
Sorgulama ve yakalama miktarlar1 konulu yazilar
Log talebine iligkin yazilar.

Yakaland1 butonuna basilan kisiler dosyasi

UYAP Bilgi Sistemine Iligkin Yazismalar.
Vakiflar, miizeler, cami ve mescidlerden ¢alinan,
kaybolan tarihi eser niteligindeki esyalarla ilgili
yapilan yazigmalar

Tagmir  Kiltir  Varliklart ~ Koleksiyonerleri
Hakkinda Yapilan Sorgulama, Arsiv arastirmasi
ve Yazismalar ile Uyusturucu Madde Imalinde
Kullanilan Kimyasal Maddeleri Ithal, Thra¢ Yapan
Kullanan ve Ticaretini Yapan Sahislar Hakkinda
Yapilan Arsiv Arastirmast

Kitapgik ve brogiir yayimi ve basimi ile ilgili
yazigmalar

5Y1l

5Y1l

5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil

5Yil
5Yil
Siiresiz
5Yil
Siiresiz
5Yil

5Yi1l

5Y1l

1- STRATEJIK YONETIM DAIRESi BASKANLIGI

... yili Biitce Hazirlik Caligsmalari

... yil1 biitce teklifleri (Birimler itibari ile)

Plan ve Biitge Komisyonu ile TBMM Genel
Kurulu hazirliklart
Bakanlik ... yili Biit¢e Teklifi

Birimlerin ...y1l1 6denek gonderme belgesi

Birim
Arsivinde
5Y1l

5Yil
5Yil

Siiresiz

5Y1l

5Yi1l

15 Yil

15 Y1l

Kurum
Arsivinde
10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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10
11
12
13

14

15

16

17
18
19
20

21

22

23
24
25

26

27
28
29

30

31

32
33

34
35

36
37

38

39

... yil1 Biitge Uygulamasi ile ilgili serbest birakma
ve aktarma yazilari
Illere ait Biitge Harcama izleme formlari

... yilt biitge uygulamasina iliskin genel nitelikli
yazigmalar

. Yili Yatirm Hazirliklart (Genel Nitelikteki
Yazigmalar)
... Y11 Yatirim teklifleri (Birimler itibariyle)

Yatirim Vizeleri
Bakanlik ... Y1ili Yatirim Teklifi

TBMM Plan ve Biitce Komisyonu ile Genel
Kurul’daki Soru ve Cevaplar
Yili Yatinm Uygulamas: (Genel Nitelikli

Yazigmalar)

Bakanlik Yatirimlarmin Doénem  Gergeklesme
Raporlar

Bakanlik Yatirimlarmin  Yillik  Gergeklestirme
Raporlari

Bakanlik ... Yil1 Program Hazirlik Calismalari
... Y1l1 Program Teklifleri (Birimler itibariyle)
Bakanlik ... Y1l Program Teklifi

Yillik Program Tedbirlerinin Dénem Gergeklesme

Raporlari

Yillik Program Tedbirlerinin Yillik Gergeklesme
Raporlari

Valiliklerden Gelen ... Yili Ana Calisma
Programlart

Orta Vadeli Program Hazirlik Caligmalari

i1 Koordinasyon ve izleme Sistemi Calismalar1

Tiirkiye’de  Saydamligin ~ ve  Yolsuzlukla
Miicadelenin  Giiclendirilmesi  Eylem  Plam
Calismalari

Tenkis  Belgeleri ve  Tenkislerle Ilgili

Yazigmalar

Yilsonu Kesin Hesabi

Tasinir Mal Yénetmeligi ile ilgili Yazigmalar

81 il ve Harcama Birimlerinden Gelen Tagimr
Yonetim Hesap Cetvelleri

81 il Ve Harcama Birimlerinden Gelen Tagimr
Kayit Kontrol Yetkilisi Listeleri

Kamu Idarelerine ait Tasinmazlarin Kaydina
[liskin Yonetmelikle {lgili Yazismalar

81 Ile ait Tasinmaz Listeleri

SGB.net sisteminde taginir modiiliinde kod agma
islemiyle ilgili yazigmalar

... Y1l1 Performans Programi Hazirlik ¢aligmalari

Yili Performans Programu hazirliklari igin
birimlerden gelen teklifler
... Y1l1 Performans Program

Yili  Performans izlenmesi
calismalari
Yili Performans Progranu izleme calismalari
i¢in birimlerden gelen raporlar)
Yili Performans Programi

Degerlendirme Sonug¢ Raporu

Programinin

[zleme ve

5Y1l

5Y1
5Y1l

5Yi1l

5Y1l
5Y1l
Siiresiz

5Y1l

5Yi1l

5Yil

5Yi1l

5Y1l
5Y1l
Siiresiz

5Yil

5Yil

5Y1l

5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l

Siiresiz
5Y1l
5Y1l

5Yi1l

5Yi1l

Siiresiz
5Y1l

5Y1l
5Y1l

Siiresiz

5Y1l

5Y1l

Siiresiz

10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l
10 Y1l
Siiresiz
10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l
Siiresiz
10 Yil

10 Y1l
10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l
10 Yil
10 Yil
10 Yil

10 Y1l

10 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

47



40

41

42
43

44

45
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49
50

51
52

53

54

o 01

10

11

12

Diger kurumlarin ve Bagli Birimlerin Performans
Programlar1

Avrupa Birligi fonlar1 ile yiiriitiilen projelere
iliskin yazismalar (Genel nitelikli)

Avrupa Birligi Tle lgili diger yazismalar
Bakanligin sorumlu ve ilgili oldugu eylem planlar
ve tedbirler

Bakanlik Stratejik Planina ait Hazirlik Islemleri

Bakanlik Stratejik Plan1

Diger Kurum ve Kuruluglarin Stratejik Plan
Calismalari

Idare Faaliyet Raporlarina iliskin Hazirhk Yazilari
Bakanlik Birimlerine Ait Birim Faaliyet Raporlar1

Idare Faaliyet Raporlari

Strateji Geligtirme Baskanlig1 Brifinglerine iliskin
Hazirlik Bilgileri

Strateji Gelistirme Baskanlig1 Brifingleri
Kalkinma Ajanslarina Ait Faaliyet Raporlar1

Nakit Talepleri

Cesitli aragtirma inceleme ve benzeri raporlar

5Y1l

5Yil

5Y1l
5Y1l

5Yil

Siiresiz
5Y1l

5Y1l
5Y1l

Siiresiz
5Y1l

Siiresiz
5Y1l

5Y1l

Siiresiz

Siiresiz

10 Y1l
Siiresiz

10 Y1l

YONETIM BILGI SISTEMLERI DAIRESi BASKANLIGI

SGB Net Sistemi ile ilgili merkez ve tasra tegkilati
personeline ait Yetki Talep Formlari
SGB Net Sistemi ile ilgili toplanti evraklari

Cesitli inceleme ve Arastirmalar
Elektronik Imza Bagvuru Formlar

Bilgi edinilmesi amaciyla gonderilen yazilar
Duyuru, mevzuat gibi ¢esitli dokiimanlarin
Bakanlik internet sayfasinda yayimlanmasi igin
Bilgi Islem Dairesi Baskanligina yazilan yazilar
Strateji Gelistirme Bagkanligi internet sayfasinda
yayimlanacak yazi, resim, video gibi dokiimanlar

Vergi Borg¢ Sorgulama Kullanic1 Taahhiitnameleri

SGB Net Sistemi ile ilgili 2009/74 Sayili1 Bakanlik
Genelgesi

SGB Net Sistemi yetki
kullammminin ~ artirilmasi,
koordinasyonuyla ilgili yazilar
Yillik Faaliyet ve Calisma Programi

islemleri, sistemin
gelistirilmesi  ve

Is Akis Semalar, Siire¢ Analizleri, Is ve gorev
tanimlari

Birim

Arsivinde

5Yil

Siiresiz

Siiresiz
5Y1l

Siiresiz
2 Y1l

Siiresiz

5Yi1l

5Y1l

5Yi1l

5Yi1l

Siiresiz

AR-GE VE YAYIN DAIRESI BASKANLIGI

Siireli ve Siiresiz Yaymlar

Yayinlarla ilgili konularda ilgili birime goriis
verme

Bakanlik yillik yayin plani

Birim

Arsivinde

Siiresiz
5 Y1l

5Y1l

Kurum
Arsivinde
15 Yil

15 Y1l

Siiresiz

25 Y1l

10 Y1l

Kurum
Arsivinde

10 Y1l

10 Y1l

Bakanlik Kiitiiphanesine devredilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Inceleme Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Kurum arsivinde stiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Kurum Arsivinin takdirine bagli olarak Devlet
arsivine gonderilir.

Kurum Arsivinin takdirine bagli olarak Devlet
arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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12
13
14

15

16
17

18
19

20

21

22
23

24

25
26
27
28
29

30
31
32
33
34

35
36

37

38

ok wWwNBE

Yillik baski sartnamesi

Yayin kurulu kararlar

Satin alma

Abone olma

Ucretsiz yayin saglama

Satin alma konusunda Bakanlik teklifleri
Tavsiye karar1 verilen yayinlara iligkin duyurular
Basimu1 yapilan yayinlara iliskin yazigmalar

Basilan Yayinin yazi orijinalleri

Yayin numarasi verilmesi ile ilgili yazigmalar
Personel Genel Midiirliigiinden yayimlanmak
lizere gonderilip de yayimlanan yurt dist raporlari
Bakanlik Kiitiiphanesi ile ilgili yapilan yazismalar

Bakanlik Kiitiiphanesinin biiltenleri

Kitap dokiiman konusunda Bakanlik merkez
birimleriyle yapilan yazigmalar

Ucretsiz yayin saglama ile ilgili yazigmalar
Kamu kurum kuruluslar1 ve kisilerin Bakanliktan
yayin talepleri ile ilgili yazigmalar

Basimui gergeklestirilen dergi ve kitaplarin dagitim
planlar1 ve yazigmalar1

Ucretli veya iicretsiz saglanan yayinlarin dagitim
planlar1 ve yazigmalari

Yayinlara ait y1llik sayim listeleri

11 ve Ilge kitaplik ve dokiimantasyon
merkezlerinin izlenmesi

11 ve Ilge kitaplik ve dokiimantasyon
merkezlerinin Teftisiyle ilgili yazigmalar
Kaymakamlik Tezleri

Uzmanlik Tezleri

Uzmanlik tezleri degerlendirme raporlari
Uzmanlik tezleri ile ilgili yazigmalar

11 Planlama ve Koordinasyon Miidiirliikleri ile
yazigmalar

TRT Genel Yayin Plani ile ilgili goriis verme
Enerji tasarrufu ¢aligmalart ile ilgili yazismalar
Kamu Hizmet Envanteri

Kamu Hizmet Standard:

Kamu Hizmet Envanteri ve Kamu Hizmet
Standardina Iliskin yazigsmalar

Birim Haberlesme Kodlarina iliskin yazigmalar
Birim Haberlesme Kodlarina ait listeler
Standart Dosya Plani ¢alismalarina iliskin
yazigmalar

TUIK ile ilgili yazismalar

iC KONTROL DAIRESi BASKANLIGI

Kanuni diizenlemelerle ilgili verilen goriisler
Kurul ve toplanti tutanaklari

Kamu I¢ Kontrol Standartlar

On Mali Kontrol

Borg ve Alacak Islemleri

I¢ ve D1s Denetim Raporlari

5Yi1
5Yi1
5Yil
5Yil
5Yil
5Yi1l
5Y1
5Y1

2 Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l

Siiresiz
3Y1l

5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l

Siiresiz
5Y1l

5Yil

Siiresiz
Siiresiz
5Yi1l
5Yi1l
Ayrilincaya
kadar
5Yil
5Yil
Siiresiz
Siiresiz
5Yi1l

5Y1l
Siiresiz

5Yi1l

5Yi1l

Birim
Arsivinde
5Y1l
5Y1l
5Yi1l
5Yi1l
5Yi1l
5Yi1l

15 Yil
25 Y1l
15 Y1l
15 Yil
10 Yil
15 Yil
10 Yil
15 Yil

15 Y1l

25 Y1l

15 Y1l
10 Y1l

Kurum
Arsivinde

25 Y1l
25 Y1l
25 Y1l
10 Yil
25 Y1l
25 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve imha komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

1 Niishas1 Devlet arsivine gonderilir.

1 Niishas1 Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha komisyonunca
degerlendirilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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5- MEVZUAT DAIRESi BASKANLIGI

Bakanlik birimlerince hazirlanan kanunlar tasarisi
taslaklari

Bakanlik birimlerince hazirlanan tiiziik tasarisi
taslaklari

Bakanlik birimlerince hazirlanan yonetmelik
tasarisi taslaklar:

Bakanlik birimlerince hazirlanan diger mevzuat

Diger bakanlik ve kuruluslarca hazirlanan kanun
tasarist taslaklari

Diger bakanlik ve kuruluglarca hazirlanan tiiziik
tasarist taslaklari

Diger bakanlik ve kuruluglarca hazirlanan
yonetmelik tasarisi taslaklari

Diger bakanlik ve kuruluglarca hazirlanan diger
mevzuat

Bakanlikta yapilan mevzuat c¢alismalari ile ilgili
diizenli ve siirekli bir arsiv olusturmak

Bilgi i¢in gelen ¢esitli mevzuat

TEFTiS KURULU BASKANLIGI

© 00O N O OB WODN B

e o o
g M W N R O

[EEN
»

17

18
19

20

Yillik Caligma Programlari

Yillik Genel Teftis Programlart
Genel Durum Raporlari

Teftis Raporlari

Ozel Teftis Raporlari

Ozel Denetim Raporlari
Inceleme-Arastirma Raporlar
Inceleme-Sorusturma Raporlari
Disiplin Raporlari

On Inceleme ve Inceleme Raporlar
Degerlendirme Raporlari
Arastirma Raporlari

Muhtelif Raporlar ve cevaplari
Teftis Rehberleri

il ve Isim fihristleri, teftis ve tahkik dosyalar1
v.b.'nin takibini kolaylastirmaya yonelik kayitlar.
Ortaklaga yapilan teftislerde miifettigler
arasinda yapilan ara yazigmalar ve is taksimati i¢in
gonderilen dagitimli yazilar.

Degerlendirme Evraki ve Personel Denetleme
Islemleri
Sinav Dosyalar1 (Miiffetis Alimlar)

Teftis Kurulu Baskanliginin goriis yazilar

Yurtdis1 Egitim 6demeleri Dosyasi

Birim
Arsivinde
Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Birim
Arsivinde
5Yil

5Y1l
5Y1l

5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil

5Y1l

5Y1l

5Y1l
5 Y1l

2 Yil

Kurum
Arsivinde

Kurum
Arsivinde
25 Yil

25 Y1l
25 Y1l

25 Y1l
25 Y1l
25 Y1l
25 Y1l
25 Y1l
25 Y1l
25 Y1l
25 Y1l
25 Y1l
25 Y1l
5Yil
5Yi1l

5Y1l

25 Y1l
25 Yil

20 Y1l

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Farkl1 goriislerden ornekler secilerek Devlet
arsivine gonderilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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21
22

23
24
25
26

Yurti¢i, Yurtdigi Harcirah Dosyasi

I¢ Kontrol Standartlarma Uyum Eylem Plam
kapsaminda Eylem Plam izleme Raporlari ve
yazigmalar1

TMY Klasorii

TIF Klasorii
Sayistay Sorgu Klasorii
I¢ Kontrol Klasérii

HUKUK MUSAVIRLIGi

A wWN P

Mevzuata iligkin goriisler
Hukuki miitalaalar

Adli dava dosyalar1

Idari dava dosyalari

PERSONEL GENEL MUDURLUGU

a) MULKI IDARE AMIRLERI ATAMA SUBESI

SN

Inceleme ve sorusturma dosyalar1

MIA ve GIH personeline ait sicil dosyalari
Atama dosyalar1

Kararname dosyalar1

MIA ya ait atama, degerlendirme, yer degistirme
yonetmeligi ve sicil amirleri yonetmeligi

b) PLAN, YONETIM VE EGiTiM SUBESI

o O W N

Tez Degerlendirme Raporlar1 ve Niishalart
Sendika Yazigmalari

Staj Dosyasi

I¢ denetim-i¢ Kontrol Dosyas1
Birim Denetim Teftis Raporlari

Stratejik Plan Caligmalari

¢) EMEKLI TAHSIS SUBESI

1

Ozliik Dosyalar1

5Y1l
5Y1l

5Yil
5Yil
5Yil
5Yil

Birim
Arsivinde
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l

Birim
Arsivinde
Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz

Birim
Arsivinde
5Yi1l
5Yil
1Yil

Siiresiz
Siiresiz

5Yi1l

Birim
Arsivinde
Personelin

emeklilik
talebinde
bulundugu
tarihten
yilsonuna
kadar

25 Y1l
25 Y1l

50 Y1l
50 Yil
25 Y1l
25 Y1l

Kurum
Arsivinde
25 Y1l
25 Y1l
25 Y1l
25 Y1l

Kurum
Arsivinde

Kurum
Arsivinde
5Yil
Siiresiz

Kurum
Arsivinde
101 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Emekli olduklari takdirde Emekli Tahsis
Subesine gonderilir.

Emekli olduklar1 takdirde Emekli Tahsis
Subesine gonderilir.

Emekli olduklari takdirde Emekli Tahsis
Subesine gonderilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.
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¢) SICIL, TERFi VE KIDEM SUBESI

Kademe ve derece ilerlemesine iliskin yazilar

Terfilere iligkin yazismalar

Kurulus personel durumunu gosterir tablolar,
cetveller ve yazismalar
Intibak ¢izelgelerine iliskin yazismalar

Personel islerinin takibine iligkin memur sicil
karnesi

Tahkikat inceleme raporlari, ceza evraki intibak
cizelgeleri

d) KADRO SUBESI

Kadro Tahsis onaylari

Kadro tenkis-tahsis islemlerine ait yazigmalar ve
cetveller
Agciktan ve kurumlar arasi naklen atanma talepleri

Naklen atama izin talepleri

Maliye Bakanligi ve Devlet Personel Bagkanligina
verilen raporlar

Merkezi yerlestirme ile personel alimina iliskin
yazigmalar ve formlar

e) DIiSIPLIiN, MORAL VE SOSYAL iSLER SUBESI

o Ol WN

f)

1

2

Disiplin Mahkeme
Evraklari

Vali Izin Onaylart

Kaymakam Vekalet Onaylari

Cenaze Duyurulari

Personele verilen Pasaport Form 6rnekleri

Hukuk Miisavirliginden alinan goriisler ve Goriis

yazilari

Sorugturma  dosyalar1  ve

SOSYAL iSLER SUBESI

Biitiin personelin lojman miiracaat formlari

Lojman Puanlama Listeleri

Birim
Arsivinde
Emekli
oluncaya
kadar
Emekli
oluncaya
kadar
2 Y1l

Emekli
oluncaya
kadar
Emekli
oluncaya
kadar
Emekli
oluncaya
kadar

Birim
Arsivinde
5 Y1l
3Yil

Giincelligi
Siiresince
Giincelligi
Siiresince
1Yl

1 Yil

Birim
Arsivinde
5Yil

3Yil
5Yil
2 Y1l

2 Y1l
Siiresiz

Birim
Arsivinde
5Y1l

5 Y1l

Kurum
Arsivinde
Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Kurum
Arsivinde

5 Y1l
5 Y1l

5Yi1l

5Yi1l

5Yi1l

5Yil

Kurum
Arsivinde
80 Y1l

15 Y1l
20 Y1l
5Yil
5Y1l

Kurum
Arsivinde
25 Y1l

15 Yil

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
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10

11

12
13

14

15
16

17

18
19

20
21

Iptal edilen Kamu Konutlar1 Tahsis
Beyannamelerine ait dosyalar

Lojman Kira Dosyalar1

Talep

Lojman Ydnetici Dosyalari

Lojmandan ¢ikma islemlerine ait dosyalar

Istanbul ve Izmir Grubu lojmanlarina ait bazi bilgiler

329 Adet Bakanligimiz Lojmanlarinda oturanlarin
dosyalart ve M2 dosyalari

Emniyet Genel Midiirligi,
Komutanligima ait Namik Kemal
oturanlarin dosyalari

Subemizin gorev alanmiyla ilgili
Yonerge diger mevzuat dosyalari

Jandarma Genel
Mabhallesinde

Yo6netmelik,

Lojmanlarla ilgili dava dosyalar1

Ev Dagitim Komisyon karar defterleri

Lojmanlarla ilgili diger islemlerin dosyalar1

Tagra Lojmanlar1 Dosyalar1

Tirk Alman Kaymakamlart Heyet Ziyaret Dosyasi

Icisleri Bakanhigindan emekli olanlara ait bilgi
formlari

Emekli olan Miilki Idare Amirlerine ait téren
dosyalar1

Berat ve Plaket verilenlere ait kayit defterleri

Yardim Kampanyalari

Kamplarla ilgili genel bilgiler

Her yila ait Kamp i¢in miiracaat edenlerin dosyalar1

g) BUTCE VE TAHAKKUK SUBESI

Yurtdist Maas Odemeleri Dosyasi
Yurtdis1 Egitim Odemeleri Dosyast

Biitce hazirlik ¢alismalari ile ilgili dosyalar
Yan 6deme cetvelleri ile ilgili dosyalar

Mali konularla ilgili (ek gosterge, Tazminatlar, ek
6demeler, Ozellestirmeler vb.) merkez birimleri ve
valiliklerle yapilan goriis yazilari

Hukuk Miisavirligi ile yapilan savunma ve yazigsma
dosyalari

Subemiz gorev alanmma giren konularda merkez
birimleri, valilikler ve Bakanlik disi kurumlarla
yapilan yazigmalar

I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plam
Dosyast

Soru Onergeleri ve Sayistay Sorgu Dosyast

g) ISLEMLER SUBESI

5Yil
5Yil

5Yil

5Yil

5Y1l

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Giincelligi
Siiresince
Siiresiz

5Y1

Siiresiz

5 Y1l
Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz
5 Y1l

Siiresiz
5Y1

Birim
Arsivinde
5 Y1l
5 Y1l

5Y1l
5Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

5Y1l

5Y1l

25 Y1l
10 Y1l

25 Y1l

25 Y1l

30 Yil

Kurum
Arsivinde
Siiresiz
40 Y1l

30 Y1l

30 Y1l

25 Y1l

25 Y1l

Ayiklama ve fmha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Iimha Komisyonunca
Degerlendirilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
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h) SEHIT, MALUL YAKINLARINI ATAMA SUBESI

w

)

10
11
12

Sinavlar
(")zellestirmeler (4046)

4/C Gegici Personel

Istifa, Asalet Tasdikleri

Atamalar

Enciimen Kararlar1

Kimlik

Gortigler (Bagbakanlik, Hukuk Miisavirliginden
alinan)

Is Istekleri

Miifettis Gorevlendirmeleri

3713 sayili Terdrle Miicadele Kanununun Ek 1 inci
maddesine gore yapilan atamalara ait dosyalar

430 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnameye gore
atananlarin  nakil, simuf, unvan ve derece
degisiklikleri ile yapilan yazigsmalar.

Bakanligimiz aleyhine agilan davalara ait kararlar
Kamu kurum ve kuruluslari ile yapilan yazigsmalar.

KAYMAKAM ADAYLARI SUBESI

Sinav Dosyalar1
Staj Dosyalar1

Kaymakam Adaylarimin Sahsi Dosyalar1

Kaymakam Adaylarimin Tanitma Kartlar

Yurtdis1 Dosyalari

Yurtdist Yerinde Denetim Raporlart

Kaymakamlik Tezleri ve Tez Cd’leri

Yurtdis1 Yiiksek Lisans Tezleri ve Tez Cd’leri

Subenin gorev alaniyla ilgili Yonetmelik, Yonerge
ve Diger Mevzuat Dosyalari
I¢ denetim-I¢ Kontrol Dosyalar1

Birim Denetim Teftis Raporlari

Sinavi Giivenlik

Sonuglari

kaybedenlerin Sorusturma

Birim
Arsivinde
Bir Sonraki
Sinav Tarihi

5Y1l

Siiresiz
1Yl
1Yl
1Yil

Siiresiz
Siiresiz

1Y1l
1Y1l

Birim
Arsivinde

Siiresiz

5Yi1l

Siiresiz
5Y1

Birim
Arsivinde
5Yi1l

5 Y1l

Adayliklar
siiresince

Adayliklar1

siiresince
5Y1l

Siiresiz

Tezler
Adayliklar
siiresince
Tez CD leri
siiresiz
Tezler 5 Y1l
Tez CD leri
siiresiz
Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz
3Y1ll

Kurum
Arsivinde
5Y1l

10 Y1l

Kurum
Arsivinde

10 Y1l

10 Y1l

Kurum
Arsivinde
50 Y1l

50 Yil

25 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Devlet arsivine gonderilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanur.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Adayliklarini tamamladiklart siirenin sonunda
Sicil Ter. Kid. Sb. Md. tutulan 6zliik
dosyalarma devredilir.

Adayliklarini tamamladiklari siirenin sonunda
Sicil Ter. Kid. Sb. Md. tutulan 6zliik
dosyalarina devredilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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13

Smavi  kaybedenlerin  sdzlii miilakat

degerlendirme tutanaklari

veya

3Yil

10 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

DIS ILISKIiLER VE AVRUPA BiRLiGi DAIRESIi BASKANLIGI

a) AVRUPA BIiRLiGi SUBESI

AB ile Iliskiler Genel (Adalet ve igisleri Bakanlar
Toplantilari, Ombudsman, Bolgeler Komitesi, Ceviri
Esgiidiim, Ulusal Veri Tabani vs.)

Giimriik Birligi ve Ortaklik Organlar1 (1-8 Nolu Alt
Komiteler, Ortaklik Komitesi, Karma Parlamento
Komitesi, Giimriik Birligi Komitesi vs.)

AB Katilim Siireci (Siyasi Kriterler ve ilgili tim
fasillar, Ulusal Program Calismalari, Katilim
Ortaklig1 Belgesi, ilerleme Raporlar1, Avrupa Birligi
Iletisim Stratejisi- ABIS, Siyasi istisare Toplantilari,
OECD-SIGMA, Peer BasedMission, vs.)

b) PROJE KOORDINASYON SUBESI

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Uluslararasi ve Bolgesel Kuruluslarla iliskiler
Projeler

Uluslararasi Projeler

Tiirkiye’ye yonelik projeler

Topluluk programlari ve ajanslar programlar
AB-Tiirkiye mali igbirligi

IPA

Programlama siireci

Projeler

Sinir 6tesi isbirligi

Operasyonel programlar

[zleme komiteleri

Cok faydalanicilt program

AB ve Uye iilke teknik yardimlari

AB Teknik yardimlari

TAIEX

Uye iilke teknik yardimlari

Ikili igbirligi projeleri

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
5Y1l Siiresiz
Birim Kurum

Arsivinde Arsivinde
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Yi1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 10 Y1l

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde stiresiz saklanir.

Kurum arsivinde stiresiz saklanir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
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c) IDARIi VE MALI HIZMETLER SUBESI

©)

A W DN -

d)
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©

11

12
13

14

15

16

17
18
19
20
21
22

Daire nobet hizmeti evrak dosyasi
Daire faaliyet raporlar1 dosyalar1
Daire faaliyet istatistik dosyalar1
Sarf malzeme islemleri

Staj is ve islemleri dosyasi

DIS iLiSKIiLER SUBESI

Dis iliskiler Genel

Ulkelerle ikili ve Cok tarafli Iliskiler
Uluslararas1 ve Bélgesel Kuruluslarla liskiler
Dis iliskiler ile flgili Diger Isler

INSAN HAKLARI SUBESI

Avrupa Iskencenin Onlenmesi
Komite (AIOK) Calismalari
Dostane Coziim Kurulu Toplantilar
ATHM hakkinda genel yazismalar.
Insan haklart ile ilgili toplantilar
Istatistik ve aylik raporlamalar
Insan Haklan Egitimi

Projeler

TBMM Insan Haklarmi Inceleme Komisyonu
Bagkanligi ile yapilan yazigmalar.

Insan Haklaria Saygi1 Genelgesi

S6zlesmesi  ve

Avrupa Konseyi Sozlesmeleri ve  Denetim
Mekanizmalari

ECRI (Irkgihk ye Hosgoriisiizliige Karst Avrupa
Komisyonu)

AK Insan Haklar1 Komiserinin Calismalar

AK Insan Haklari Komiserinin Azinlhiklar ve ltica
Konularindaki Ziyaret

AK Insan Haklan Komiserinin Cecenler Konulu
Yazismalar (Cumhurbaskanimiza yazilan mektup)
AK Insan Haklari Komiserinin Polisle lgili
sikayetlerin Bagimsiz ve Etkin Bir Bigimde
belirlenmesi

AK Insan Haklari Komiserinin LGBT haklari
alaninda yiiriittiigii ¢aligmalar

Terdrizmin Onlenmesi Avrupa Sozlesmesi

Avrupa Insan Haklar1 Sézlesmesi

Tiirkiye-AK Isbirligi Faaliyetleri

AK Sekreterligi Yazigmalari

AK Insan Haklar1 Raporu

AGIT (Avrupa Giivenlik ve Isbirligi Teskilati)
Demokratik Kurumlar ve insan Haklar1 Ofisi

Birim
Arsivinde
5Yi1l

5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Yil

Birim
Arsivinde
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz

Birim
Arsivinde
5Yil

5Y1l
5Y1l
5Y1
3Y1
5Y1l
5Y1l
5Y1l

Siiresiz
5Y1l

5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Yi1l

5Y1l

5Y1l

5Y1l
5Yil
5Yil
5Yil
5 Y1l
5 Y1l

Kurum
Arsivinde
5Y1

5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Yil

Kurum
Arsivinde

Kurum
Arsivinde
5Yil

5Y1l
5 Y1l
5 Y1l
3Yil
5Yil
5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Yil
5Yil

5Yil

5Y1l

5Y1l

5Y1l
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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23
24

25

26

27

28
29

30
31

32

33
34

35
36

37
38

39

40
41
42
43

44

45

46
47
48
49
50
51

52

53

54

55
56
57
58
59

60
61
62
63
64

Avrupa Sosyal Sarti

Avrupa Konseyi (AK) Insan Haklar1 ve Terdrizmle
Miicadele Uzmanlar grubu (DH-S-TER)

Avrupa Konseyi (AK) Sanal Ortamda Islenen Suglar
Sozlesmesi

AKPM (Avrupa Konseyi Parlamenter Meclisi)
Denetimi - AKPM Raportéri- AK Delegeler
Komitesi

(MG-S-ROM) AK Roma ve Gezginler Uzmanlar
Komitesi

Resmi Belgelere Erisim Avrupa S6zlesmesi

Siddet Sugu Magdurlarina Tazminat Odenmesine
Dair Avrupa Sozlesmesi

Ulusal Azinliklar Cergeve Sozlesmesi

Gogmen Iscilerin Hukuki Statiisiine Iliskin Avrupa
Sozlesmesi Uygulama Raporu

Avrupa Konseyi (AK) Biinyesinde Gergeklestirilen
Her Tiirlii Diger Faaliyetler

BM Sozlesmeleri ve Denetim Mekanizmalari

BM Medeni ve Siyasi Haklar Sozlesmesi (Ikiz
So6zlesmeler)

Ek Ihtiyari Protokol

BM Insan Haklan Komitesi'ne Yapilan Basvurular
(Vicdani Red)

Ek Ikinci Protokol

BM Ekonomik, Sosyal ve Kiiltiirel Haklara Iligkin
Uluslararasi S6zlesme

Iskence ve Diger Zalimane, Gayriinsani veya
Kiigiiltiicii Muameleye veya Cezaya Karsi Birlesmis
Milletler

BM Iskence Ozel Raportdrii

Cocuk Haklar1 Sozlesmesi

Uluslararast Ceza Divani

Kara Para Aklama ve Terdrizmin Finansmaninin
Onlenmesi

BM Zorla ve Irade Disi Kaybolmalar Calisma
Grubu

Kadinlara Karst Her Tiirlii Ayrimciligin Onlenmesi
Sozlesmesi (CEDAW)

BMGS insan Haklan Savunucular1 6zel Temsilcisi
BM IHK Dini Hosgdriisiizliik Ozel Rp.

BM [HK Yargisiz ve Keyfi infazlar Ozel Rp.
Uluslararas1 Go¢ Orgiitii

BM [HK Egitim Hakk1 Ozel Raportorii

BM Insan Haklar1 Yiiksek Komiseri raporlar ve
yazigmalar

BM IDP o6zel Temsilcigi
Persons)

BM Tiim Géc¢men Iscilerin ve Aile Fertlerinin
Korunmasi Sézlesmesi

BM IHK Terérizmle Miicadelede Insan Haklariin
Korunmasi 6zel Raportorii

BM Keyfi Tutuklamalar Caligma Grubu

BM IHK Diisiince ve ifade Ozgiirliigii Raportorii
BM Kadinlara Kars1 Siddet Ozel Raportorii
BMMYK (BM Miilteciler Yiiksek Komiserligi)

BM Her Tirli Itk Ayrnmciliginin  Ortadan
Kaldirilmasina iliskin S6zlesme (ICERD)

BM Konut Hakki Ozel Raportérii

BM Sucun Onlenmesinde BM Standart ve Normlari
BM NGO Komitesi

BM IHK Din ve Vicdan Ozgiirliigii Ozel Raportorii
BM insan Haklar1 Konseyi

(Internally Displaced

5Y1l
5Y1l

5Yil

5Yil

5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Yi1l

5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Yil

5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l

5Yi1l

5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l

5Yi1l

5Yi1l

5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Yil
5 Y1l
5 Y1l
5 Y1l

5 Y1l
5 Y1l

5Yil

5Yil

5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Yil

5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Y1l
5 Y1l

5Yil

5 Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l

5Yil

5Yil
5Yil
5Yil
5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l

5Yil

5Yil

5Yil
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Yil
5Yil
5Yil
5Yil

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Stirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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70
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Parali Askerler Calisma Gnibu (BM 63. Genel
Kurulu)

BM Kolelik Ozel Raportérii'niin Sualnamesi

BM [HK Evrensel Periyodik Inceleme Mekanizmasi
(EPIM) (Universal PeriodicReview-UPR)

BM Niifus Fonu (UNPFA) Kadmn ve Kiz
Cocuklarinin  Insan Haklarmin  Korunmast ve
Gelistirilmesi

UNDP'nin (BM Kalkinma Programi) Tiirkiye'deki
Kalkinma Sonuglarina Katkisinin Degerlendirilme
Uluslararasi Sivil Toplum Orgiitleri
Ulusal Sivil Toplum Orgiitleri
Faaliyetler

ILO Soézlesmeleri

Roma Katilimmin On Yili Girisimi
5233 Sayili Terér ve Terorle
Kaynaklanan Zararlarin Karsilanmasi
Kanun

Raporlart  ve

Miicadeleden
Hakkinda

IC DENETIM BiRiMi BASKANLIGI

© o0o~N O

ARASTIRMA VE ETUTLER MERKEZI

BASIN VE HALKLA ILISKILER MUSAVIRLIGI

Bakanlik  Birimlerinde yapilan I¢  Denetim
Caligmalar1, Rapor ve Takip yazilari.

I¢c Kontrol Calismalart

Avrupa Birligi Katilim Siireci Yazigsmalari
Bakanlik Birimleri Danisma ve Goriis Bildirme
Yazilar

Yillik Plan ve Programlar

Aragtirma ve Planlama Isleri Genel Dosyasi

Bilgi Islem Isleri

Eylem Planlar1 Goriis ve Calisma Toplantilart
Birimimizdeki I¢ Denetcilerimizin Egitimci olarak
katildiklar1 programlar

Arastirma Projeleri

Bakanlik ve Mistesarlik Makamma arz edilen
raporlar

Birimimiz Kurulus Yo6nergesi

Universiteler, Sivil Toplum, diger Kamu Kurum ve
Kuruluslariyla, yapilan ortak ¢alisma ve projeler
Uluslararasi kuruluslarla yapilan ¢aligma ve projeler

Panel, konferans, yuvarlak masa toplantilar1 ve
benzeri etkinliklerde tutulan tutanak ve konu
icerikleri

Yiiriitilen proje ve arastirmalarla ilgili elde edilen
sonuglara iligkin yayin ve raporlar

5Y1l

5Y1
5Y1

5Yil

5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Yi1l

5Y1l
5Y1l

Birim

5 Y1l

5Y1l
5Y1l

5Yil

5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Yil

5Y1l
5Y1l

Kurum

Arsivinde Arsivinde

5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Y1l

5Yil

5Y1l
5Y1l
5Y1l

Birim
Arsivinde
Siiresiz
5Yil

Siiresiz
5Yil

5Y1

5Yil

5Yil

10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l
25 Y1l

Kurum
Arsivinde
10 Y1l
10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
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Aciklama tekzip (gazetelerde yer alan bakanliga
iligskin baz1 haberlerle ilgili olarak gazetelere yapilan
aciklamalar)

Bakan konusmalari

Basin ilgili basin organlarinda ¢ikan haberlere ait
gazete kupiirleri

Bakan yazigsmalar1

Ajans haberleri (ajanslardan cikan bakanla ilgili
haberler)

Basin kuruluglarindan gelen
cevaplari

Asayis faaliyetleri biilteni

soru talepleri ve

EGITIM DAIRESI BASKANLIGI
a) EGITiM ARASTIRMA PLANLAMA VE PROGRAMLAMA SUBE MUDURLUGU

A W DN P

(6]

b)

N

c)

Mevzuat Arastirmasi
Egitim Thtiya¢ Analizlerine iliskin is ve Islemler
Yillik Egitim Plani

Egitim ve Kurslara Iliskin Onay, Program ve Bilgi
Notlar1 ile Kursiyer ve Konferanscilara iliskin
Yazigmalar

Kaymakamlik Kurs Programlari

Arastirma. Inceleme ve Benzeri Yazilar.

YAZI iSLERIi VE YAYIN SUBE MUDURLUGU

Birim Brifing Dosyasi

Birim gorev dagilimina iliskin yazismalar

Bagkanlik¢a hazirlanan, kitap, brosiir, egitim, 6gretim
ders notlar1

Kiitiphane kayit defterleri
dokiimantasyon yayin listeleri
Arsiv kayit listeleri, argiv devir teslim ve imha listeleri

ve Kitaplik ve

Birim
Arsivinde
2 Y1l

3Y1l
3Y1ll

3Y1ll
1Yl

3Y1ll

1Y1l

Birim
Arsivinde
Siiresiz
5Yil
5Yil

5Yil

5Y1l

Siiresiz

Birim
Arsivinde
2 Y1l
5Y1l
Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

UYGULAMA VE DEGERLENDIRME SUBE MUDURLUGU

Egitime Katilanlarin devam durumu listeleri

Egitime Katilanlarin isim listesi

Egitim Katilanlardan devamsizlarla ilgili yapilan
islemler

Egitim Sonuglarinin  Degerlendirilmesi
raporlar

Degerlendirilmesi yapilmis anket formlari
Egitim katilanlara verilen bagar1 ve katilma belgeleri
ile ilgili yazigsmalar

Egitim Faaliyetleri ile ilgili istatistiki bilgileri

ile ilgili

Birim
Arsivinde
5Yil

5Y1l
5Y1l

5Yi1l

5Y1l
5Y1l

5Y1l

¢) MALI VE iDARI HIZMETLER SUBE MUDURLUGU

Kurum
Arsivinde
10 Y1l

10 Y1l
12 Y1l

12 Y1l
10 Y1l

12 Y1l

Kurum
Arsivinde

5Y1l
25 Y1l
25 Y1l

25 Y1l

Kurum
Arsivinde

Kurum
Arsivinde
15 Y1l

10 Y1l
10 Y1l
10 Yil

25 Yil

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Stirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.
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10
11
12
13

Hizmet Binasi abonelikleri, kesif &zetleri, tapu, arsa
alimlari

Personel Yazigmalart

Biitce Islemleri

Personel Giderleri

Emekli Sandig1

SGK islemleri ve yazismalar1

Sayistay Sorgulari

Temizlik sirketi takip formlar

EGITIM VE DIS iLISKiLER SUBE MUDURLUGU

Hizmet i¢i  egitim  konulu  {iniversite
yiiksekokullarla iliskiler (Davet yazisi, onay)
TODAIE ile iligkiler dosyasi

Yabanci Diller Egitim Merkezine katilma (Gelen yazi,
katilma listesi, onay)

Bakanlik dist egitim faaliyetleri ve yurt i¢i egitim
kurumlarindan yararlanma (Gelen yazi, katilma listesi,
onay)

Terciime edilecek metinlerle ilgili yazigmalar

Yurt Dis1 egitim burslari ve teknik yardimlarla ilgili
yazigsmalar

Yurt dig1 egitim istirak listesi ve sonug raporlari

Ve

Karsilikli yurt dis1 egitim faaliyetleri gezi, ziyaret,
kongre, konferans, vb. ile ilgili yazigmalar.

Karsilikli  yurt dis1 egitim faaliyetlerine katilim
listeleri, program ve raporlar

Bakanlik¢a diizenlenen yabanci dil kurslarinin agilig
ve kapanis islemleri, kursiyerlerle ilgili yazigmalar,
kursa katilma yazilart

Bakanlikga diizenlenen yabanct dil kurslarina
katilanlarin listesi, kurs ve kursa katilanlarla ilgili
onaylar, kurs programi, hoca temini, imtihan soru ve
cevap anahtari, imtihan sonuglari

Yurt icinde yabanci dil egitimi veren 6zel kuruluslara
personel gonderilmesine iliskin yazismalar

EGiTiM MERKEZLERI VE KURSLAR SUBE MUDURLUGU

Egitim yerleriyle ilgili onay ve yazismalar
Kurs agilis iglemleri
Kursiyerle ilgili yazigmalar

Istirak listesi
Kurs ve kursa katilanlar ile ilgili onaylar

Kurs programlari

Konferansg1 temini

Egitim mabhallindeki yeme, igme, ulasim, gezi vs.
sosyal isler

Imtihan komisyonu ile ilgili yazigmalar

Imtihan soru-cevap anahtar1
Imtihan soru ve cevap kagitlari
Imtihan neticeleri

Kurs acilis ve kapanis neticeleri

Birim
Arsivinde
Siiresiz

5Yi1l
5Yi1l
5Yi1l
5Yi1
5Yi1l
5Yi1
2 Y1l

Birim
Arsivinde
5Yil

5Y1l
5 Y1l

5Y1

5Y1
5Y1

5 Y1l
5 Y1l

5Yi1l

5Y1

5Y1l

5 Y1l

Birim
Arsivinde
5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l

5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l

5Yil
5Yi1l
5Yi1l
5Yi1l

Kurum
Arsivinde

20 Yil
10 Yil
15 Yil
15 Yil
Siiresiz
25 Y1l

Kurum
Arsivinde
5Y1l

10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l

5Y1l
10 Y1l

Siiresiz
10 Y1l

Siiresiz

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

Kurum
Arsivinde
10 Y1l
10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l
10 Y1l

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Kurum arsivinde stiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde birim arsgivinde imha edilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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14  Kurslara katilim yazilar

15 Bakanlik Ust diizey yoneticileri igin diizenlenen aylik

seri konferanslar
16  Yurtici ve yurt dis1 geziler ile ilgili yazigmalar

5Y1l
5Y1l

5Yil

IDARI VE MALI iISLER DAIRESI BASKANLIGI

a) IDARI HIZMETLER SUBE MUDURLUGU

1  I¢ Kontrol Sistemi ve Standartlar

2 Teftis Denetim Isleri

3 Bilgi Islem Isleri

4  Dus lliskiler ve Avrupa Birligi

5  Strateji Isleri

6  Arsiv Yonetimi ile ilgili is ve islemler

Birim
Arsivinde
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l
Siiresiz

7 Personel gorevlendirme, Gérevden Ayrilma, izin Birimden

talepleri dosyalar1
8  Biit¢e Dis1 Avanslar
9  Odeme Emirleri Belgeleri

b) ARSIV SUBE MUDURLUGU

Arsiv Planmi

Koruma Plani
Arastirici izin yazilari
Cilt isleri

Arsive  devredilen
tutanaklar ve listeleri
Ayiklama ve imha komisyon dosyasi
Evraklarla ilgili imha tutanaklar1
Arsivden malzeme alma fisleri

GO WN P

evraklarin  devir

© 0o ~NO

envanter formlari

¢) BAKANLIK HEKIiMLIiGi

1 Hasta Kayit Defteri
2 Yesil Regete Kayit Defteri

¢) GENEL EVRAK SUBE MUDURLUGU

Ozel Evrak Zimmet Fisleri
Posta Gonderme Fisleri

Dahili Zimmet Fisleri

Resmi Gazete Gonderme Figleri
Evrak Senetleri

GO WN -

»

Fakslar

d) GENEL HiZMETLER SUBE MUDURLUGU

teslim

Devlet arsivine devredilen evrakin devir-teslim

ayrilana kadar
5Y1l
5Y1l

Birim
Arsivinde
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l

Siiresiz
5Yi1l
2 Y1l

Siiresiz

Birim
Arsivinde
5Y1l
5Y1l

Birim
Arsivinde
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
Giincelligi
Siiresince
5Yil

10 Y1l
10 Y1l

10 Y1l

Kurum
Arsivinde
5Y1l
25 Y1l

10 Y1l
10 Y1l
10“\-(11
10 Yil
10 Yil

Kurum
Arsivinde
Siiresiz
Siiresiz
15 Yil

15 Yil
Siiresiz

Siiresiz

Kurum
Arsivinde

Kurum
Arsivinde

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Kurum arsivinde stiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Stirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Giincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
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Hizmetli personel dosyalar1

Temizlik ihale dosyalari

Cenaze, bayram toreni, ziyaret ve Ozel giinlere
iligkin protokol 6n hazirliklarina iliskin yazigsmalar.
Konferans salonu tahsis onaylari

GUVENLIK SUBE MUDURLUGU

Koruyucu Giivenlikle ilgili Mevzuatin
Hazirlanmasi, Kamu Kurum ve Kuruluslarinca bu
konuda hazirlanin Mevzuata goriis bildirilmesine
ait i ve iglemler

Bakanligimiz Merkez ve Tagra Teskilatinin
Koruyucu Giivenlik Hizmetlerinin Uygulanmasina
ait ig ve islemlerin takip edilmesi

Bakanlik Hizmet binalarimin Koruyucu Giivenlik
Denetimlerinin ve eksikliklerin ilgili Birimlere
bildirilmesi ile ilgili is ve islemlerin yapilmasi
Emniyet Genel Midirliglinin Koruma Daire
Baskanliginin ~ kurulus, goérev ve calisma
yonetmeligi ile Jandarma Genel Komutanligi Kisla
ve Karargdh Giivenlik Yonergesi c¢ergevesinde
Bakanlik Merkez ve ek binalarinda Koruma ve
giivenlik ile ilgili protokoliin yapilmasina iliskin is
ve islemlerin yiiriitiilmesi

5188 Sayili Kanun ve Sabotajlara karsi Koruma
Yonetmeligine gore is ve islemlerin, takip edilmesi
ve Sabotajlara karst koruma plani

Gegici kimlik kartlar1 formlari

Temizlik sirketi takip formlar1

Personel giris kart formlar1

Ozel arag bilgi forumlar1 Bakanlik Jandarma Genel
Komutanligi

Subeye ait i¢ kontrol ve Stratejik Planlama
Sisteminin uygulanmasi ve izlenmesi ile ilgili is ve
islemlerin yiiriitiilmesi

Birim
Arsivinde
Ayrilincaya
kadar
5Yl
5Yd

5Y1l

Birim
Arsivinde
Siiresiz

5Yil

5Y1

Siiresiz

Siiresiz

2 Y1l
2 Y1l
2Y1
2 Yil

5 Y1l

Kurum
Arsivinde
50 Y1l

20 Y1l

Kurum
Arsivinde

5Yil

5Y1l

INSAAT EMLAK TEKNIiK HiZMETLER SUBE MUDURLUGU

Genel onarim dosyasi

Bakanlikg¢a yapilan onarim insaati ile ilgili kesif
dosyasi

Bayindirlik Bakanligi kesif dosyalari

Merkez ve bagli birimlere ait bina projeleri

LEVAZIM SUBE MUDURLUGU

4734 say1ih KiK kanununun 19, 21/b, 21/c ve 21/f
maddelerine gore birimimizce yapilan mal, hizmet
ve yapim onarimlara ait ihale evraklari
Bakanligimiz tagra teskilati olan il ve ilge Hiikiimet
Konaklari, Vali ve Kaymakam konutlarini i¢eren
yapim proje evraklari

Birim

Arsivinde
5Yil
5 Y1l

5Yil
Siiresiz

Birim
Arsivinde
10 Y1l

10 Y1l

Kurum
Arsivinde

15 Y1l

15 Y1l

15 Y1l

Kurum
Arsivinde
15 Yil

Siiresiz

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
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Birimimizce 4734 sayilh KiK kanununun 22/d
maddesine gore yapilan dogrudan alimlara ait
6deme evraklari

Bazi Kamu kurumlarindan yapilan hizmet
alimlarini igeren elektrik, su, dogalgaz, telefon, faks
vs. gibi giderlere ait 6deme evraklart

Birimimize il ve ilgelerden gelen ddenek talepleri
ve gonderilen 6denekleri iceren 6deme evraklari
Bakanligimiz birimlerinde bulunan her tiirlii
demirbas malzemelerin (asansor dahil) yillik bakim
ve onarim giderlerini i¢eren s6zlesme taahhiit
dosyalar1

Birimlerden gelen her tiirlii yazisma ve malzeme
talep yazilar

Birimimizce il ve il¢e hiikiimet konaklar1 ve Vali ve
Kaymakam konutlarini ile lojmanlarin bazi
onarimlarini igeren evraklar

8) PLAN VE TATBIKAT SUBE MUDURLUGU

h)

w N

~No orh~

9

10

Askere celp ve Sevk Tehir Islemleri
Mubhtelif konularda bilgi olarak gelen Nato
dokiimanlar1

Nato ile ilgili tatbikatlar

5Yil

5Yil

2 Y1l

3Y1ll

2 Y1l

5Yil

Birim
Arsivinde

5Yil

5Yil

5Yi1l

5 Y1l

5Yil

2 Y1l

5Y1l

5Y1l

5Yil

Kurum
Arsivinde

5Yil

10 Y1l

SiVIiL SAVUNMA VE SEFERBERLIK HiZMETLERI BiRiMi

Yedek personel (Kilit personel) erteleme iglemleri
ile ilgili yazigmalar, kadro ertelemeleri

Insan giicii planlamas1

Motorlu tasit ve is makineleri erteleme islemleri ile
ilgili yazigmalar

Milli Alarm Sistemi Yonergesi

Hazirlanan her tiirlii 6zel veya genel planlar
Koruyucu giivenlikle ilgili denetleme raporlari
Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi tetkik ve
denetleme raporlari

NATO alarm ve NATO tatbikatlari ile ilgili
yazigmalar

1, Tlge kaynak sayim cetvelleri ve yazismalar

Sivil Savunma Plam

1) TASINIR HIZMETLER SUBE MUDURLUGU

el
PBoovwourwNnr

Lojman yazigsmalari
Malzeme talebi ve onaylar1
Ambar sayimlari

Tasit dosyalar1

Soguk damga

Demirbag diigiimleri
M.K.E. satiglart

Tasinir Islem Fisleri
Evraki Matbua

Tasiir Islem Fisi (Cikis)
Tasinir Istek Talepleri

ULASTIRMA SUBE MUDURLUGU

Birim
Arsivinde
Giincelligi
Siiresince
Siiresiz
Giincelligi
Siiresince
Siiresiz
Siiresiz
5Y1l
5Y1l

5Yi1l

Giincelligi
Siiresince
Siiresiz

Birim
Arsivinde
5Yil
5Yil
5Yil
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5 Yil
5Yil

Kurum
Arsivinde

Kurum
Arsivinde
25 Y1l
5Yil
25 Y1l
20 Y1l
15 Y1l
25 Y1l
25 Y1l
15 Y1l
15 Y1l
15 Yil
15 Yil

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Gtincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Gtincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Gincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
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Tagitlarin Giinliik Kullanim Cizelgeleri

Resmi Tasitlarin Giinliik Cikis Foyleri

Nobetci Sofor Cizelgeleri

Tagit Tanima Ciktilari ve Tesellim Figleri ile
Muayene ve Kabul Komisyon Raporlari

Aylik Mesai Cetvelleri

Personel Servisleri Aylik Puantaj ve Hizmet Isleri
Kabul Tutanaklari

Hizmet Alim1 Yoluyla Kiralanan Binek Araglarin
Aylik Puantaj ve Hizmet Isleri Kabul Tutanaklar
Hizmet Alim1 Yoluyla Kiralanan Binek Araglarin
Giinliik Goreve Cikis Foyleri

SOSYAL iSLER SUBE MUDURLUGU

Yemek avans kayit defteri ve muhasebe kayitlar
Gelir gider makbuzlar ile ilgili tutanaklar
Faturalar

Banka dekont dosyasi

OZEL KALEM MUDURLUGU

[EEN

10

11

12

13

14
15

16
17

Genelge Asillar
Bakanliklardan Bakan Adina Gelen Yazilar

Bakanliklarla Yapilan Yazigmalar
Bakanlik Merkez Birimleriyle yapilan yazismalar
Kitlerle yapilan yazigmalar

Valiliklerle Yazigsmalar

Vilayetlerden Gelen Denetleme ve Ziyaret
cetvelleri

MGK dan gelen Yazilar

Genelkurmay Baskanligindan gelen ve giden
yazilar

Cumhurbagkanligi. TBMM ve Bagbakanliktan

gelen ve giden yazilar
Miistakil Genel Midiirliikklerden Gelen Yazilar

Bakanlik Bagli Kuruluslariyla Yapilan Yazismalar

Bakana Ait Yurtici gezi Harcirah ve Odemeler
Dosyasi

Bakan Randevu Dosyasi

Siyasi Partilerle Yazigmalar

Bakanin Emir ve Talimatlar1
Kutlama ve Torenler

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
5Y1 15 Y1l
2 Y1l ---
2 Y1l ---
5Y1l 15 Y1l
5Y1l 15 Y1l
5Y1 15 Y1l
5Y1l 15 Y1l
2 Y1l ---
Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
5Y1l 15 Y1l
5Y1l 15 Y1l
5Y1l 15 Y1l
5Y1l 15 Y1l
Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
5Y1l Siiresiz
3Y1 12 Y1l
5Y1l 25 Y1l
5Y1l 25 Y1l
3Y1l 12 Y1l
5Y1l 25 Y1l
5Y1l 15 Y1l
5Y1l 25 Y1l
5Y1 25 Y1l
5Y1l 25 Y1l
3Y1l 12 Y1l
5Y1l 25 Y1l
5Yil 10 Yil
5Yil ---
5Yil 10 Yil
5Y1 25 Y1l
1Yil 4 Y1l

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Devlet arsivine gonderilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
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18 Cesitli Kanun tasarilariyla ilgili Bakana verilen 5Yil 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
notlar, bilgi ve gerekce dokiimanlari

19 Cesitli Toplantilarin Yer ve saatini gosterir resmi 2 Y1l --- Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Yazilar
20 Bakanin Mesajlart 5Yl 10 Y1l  Devlet argivine gonderilir.
21 Asayis Emniyet, Istihbarat vb. gibi biiltenler 5Y1l 25 Y1l Devlet arsivine gonderilir.
22 Bakana Gelen Ozel Miiracaatlar ve Bakana Ait 5Y1l 3Y1l  Ayiklama ve imha Komisyonunca
Notlar degerlendirilir.
23 Cesitli Basili ve Yazili Bilgi Dokiimanlari 5Y1l 10 Yil  Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.
24 [llerden Gelen Emniyet ve Asayis Durum Raporlart 5Yl 10 Y1l Devlet argivine gonderilir.
25 {llerin Genel Sorunlar1 ve Alinacak Tedbirler 5Y1l 10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.
26 Valiliklerden gelen Giinliik Vukuatlara iligkin 5Y1l --- Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Fakslar
27 Cesitli Birimlerden Gelen Istatistik Dosyalari 5Y1l 10 Y1l Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
28 TBMM Biitge Komisyonu Dosyast Syil 10 Y11  Devlet arsivine gonderilir.
29 Demirbag Zimmet Dosyalar1 Diisiim Islemi --- Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Yapilincaya
Kadar
30 Telsiz Zimmet Dosyalari Diisiim Islemi - Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Yapilincaya
Kadar
31 Gelen ve Giden Sifre Dosyalari 3Vl 12 Y1l Devlet arsivine gonderilir.
32 Sahil Giivenlik Komutanlig1 Bilgi Notlar1 Syl 10 yil  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
33 Jandarma Genel Komutanlig1 Bilgi Notlar1 Syl 10 yil  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
34 Emniyet Genel Miidiirliigii Bilgi Notlar1 Syl 10 yil  Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
35 Devredilen Sifre Anahtarlari 5yil --- Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
36 Valiliklere gonderilen Sifre ya da Parolalarin Syl --- Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
alindigina dair yazilar
37 Davetiyeler 5yil --- Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
38  Eski Harfli Dosyalar 5Yil 15 Y1l Devlet argivine gonderilir.
39 Yapilan Toplantilarin Dosyalari Syl 10 yil  Devlet arsivine gonderilir.

BIiLGIi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

a) SISTEM YONETIiMi SUBESi MUDURLUGU

Malzemenin Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde Arsivinde
1 Ihale Evraklari 5Yil Siiresiz Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
2 Sorusgturma Evraklart 5Yl Siiresiz Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
3 Cihaz Alim Yazilart 5Yl Siiresiz Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
4 Teknik Raporlar S5Yl Siiresiz Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
5 Egitim Yazilar 5Y1l 5Y1l Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
6 Olur Yazilar 5Yl Siiresiz Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
7 Toplant1 Tutanaklar1 5Y1l Siiresiz Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
TOKEN BUROSU
1 e-imza temini, alimu ile ilgili ig ve iglemleri S5Yl Siiresiz Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
ilgilendiren yazigmalar
2 Diger yazigmalar e-imza ariza; bilgi amagh gelen 5Yil 5Yil Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
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b) UYGULAMA VE GELIiSTIRME SUBESi MUDURLUGU

Sozlesmeler
Protokoller
Uygulamadaki kayitlarla ilgili istekler

Web servisi ve yazilim talepleri

¢) EGITiM VE YARDIM MASASI SUBESi MUDURLUGU

EGIiTiM SEFLIiGi
Egitim onaylar1

Egitim ders programlari
Egitmen listeleri
Egitime katilim listeleri

Egitim degerlendirme formlari
YARDIM MASASI SEFLIGI

Analitik biitce muhasebe modiilii ile ilgili
gelen;

Yetkilendirme evraklart (muhasebe yetkisi, biitce
yetkisi, biitge-muhasebe yetkisi)

Hesap kodlarinda yapilan diizenleme evraklari
ve kurumsal kod diizenlemeleri

Valilik, il 6zel idare ve merkez birim proje
sorumlularin yetkilendirmesi ile ilgili belgeler
Teskilat agacinda yapilan diizenleme evraklari

Kisilere verilen evrakgt yetkilendirmeleri ile
ilgili evraklar

Giincelligi
siiresince
Giincelligi
siiresince
5Y1l

Giincelligi
siiresince

5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l

5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Y1l

5Yil

15 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha

edilir.

15 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha

edilir.

15 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha

edilir.

15 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha

edilir.

25 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha

edilir.

25 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha

edilir.

25 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha

edilir.

25 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha

edilir.
- Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

¢) INTERNET YAYINI VE PORTAL SUBESi MUDURLUGU

isay belgeleri;

Isay Basvuru formu

Isay Kullanici degisikiligi formu

Ek kullanici talep formu

il/Tlge Biilteni yetki formu

Alan ad1 sorumlu listesi

Hosting Belgeleri;

Hosting basgvuru formu

Hosting Kullanicr degisikiligi formu

(fsay dan
ciktiktan
sonra) 5 Yil
(Isay dan
ciktiktan
sonra) 5 Yil
(isay dan
¢iktiktan
sonra) 5 Yil
(isay dan
ciktiktan
sonra) 5 Yil
(fsay dan
ciktiktan
sonra) 5 Y1l

(hosting den
ciktiktan
sonra) 5 Yil
(hosting den
¢iktiktan

(Isay dan
¢iktiktan sonra)
15 Y1l
(isay dan
¢iktiktan sonra)
15 Y1l
(isay dan
¢iktiktan sonra)
15 Yil
(Isay dan
¢iktiktan sonra)
15 Y1l
(fsay dan
¢iktiktan sonra)
15 Y1l

(hosting den
¢iktiktan sonra)
15 Y1l
(hosting den
¢iktiktan sonra)

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha

edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
66



10

11

12

13

14

10
11
12
13

sonra) 5 Yil
Dosya paylasim sistemi belgeleri;

Dosya paylasim sistemi bagvuru formu (DPS den
¢iktiktan
sonra) 5 Y1l

Egitim dokiimanlari;

Klavuzlar 5Y1

Egitim sunumlar1 5Y1d

Yardim masasi;

Bilgi Edinme Yetkilisi tanimlama formu Stiresiz

internet siteleri:

www.icislerigov.tr igerigi (degistikten
sonra) 5 Y1l

Isay sitesi igerigi (Isay dan

ciktiktan

sonra) 5 Y1l

(hosting den
ciktiktan

sonra) 5 Yil

Hosting sitesi igerigi

15 Y1l

(DPS den

¢iktiktan sonra)

15 Y1l

15 Y1l

15 Y1l

(degistikten
sonra) 15 Yil
(degistikten
sonra) 15 Yil

(degistikten
sonra) 15 Yil

d) PROJE iZLEME VE KOORDINASYON SUBESi MUDURLUGU

Yillik idari faaliyet raporlarina iliskin hazirlik 5Y1d
¢aligsmalari
...ytl1 performans programi hazirlik ¢aligmalari 5Ydl
Diger birimlerle ve bakanliklarla yapilan 5Y1l
yazigmalar
Bilisim Koordinasyon Kurulu toplanti giindemi 5Y1l

(birimlere gonderilen)
e) DESTEK HiZMETLERIi SUBESi MUDURLUGU

Biitce galigmalari, teklifler, faaliyet dosyalart, 5Yil
raporlar, yatirim uygulama dosyalari

Odenek talepleri ve bunlarin karsilanmasina 5Yl
iliskin yazigmalar, yillik icmaller, 6deneklerin

aktarilmasi

Sendika Yazigmalari 5Yil
Yurtdis1 Egitim Odemeleri Dosyasi 5Y1l
Biitce hazirlik ¢alismalari ile ilgili dosyalar 5Yil
Teknik sartnameler 5Yil
Sayman, mutemet alindilar1 5 Y1l
Biitce defteri Siiresiz
Biitce teklif dosyasi 5Y1d
Tasra ddenek talepleri 5Y1l
Tahakkuk 6deme emri evraklar 5Yil
Sayistay yazismalari Siiresiz
Sosyal Giivenlik Kurumu 6demeleri 5Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

5Yil

15 Y1l

Siiresiz

40 Y1l

30 Y1l

5Y1l

15 Y1l

10 Y1l

5Y1l

Siiresiz

Siiresiz

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir
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15
16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28
29
30

31
32

Muhasebe Yazismalari 5Yi1
Avali Sahsiye (CIEC) 6deme dosyasi Siiresiz
Firma dosyasi 5Y1l
Kamu Kurum ve Kuruluglariyla Yapilan 5Y1l
Protokoller
Ozel Kurum ve Kuruluslarla Yapilan Protokoller 5Y1l
Yazilim Sartnameleri Giincelligi
Siiresince
Bakim Formlar1 Dosyasi 5Y1d
Ariza Formlar1 Dosyasi 5Y1l
Arsiv caligmalarina iligkin Rapor 5Yd
Arsive giren ve ¢ikan evraklarla ilgili tutulan 5Y1l
kayitlar
Arsiv malzemelerinin ayiklama- imha ve diger 5Y1d
faaliyetlerle ilgili tutanaklar
Sube calismalari ile ilgili istatistiki bilgiler 5Yil
Hukuk Miisavirligi ile yapilan savunma ve 10 Y1l
yazigsma dosyalar1
Subemiz gorev alanina giren konularda merkez 10 Y1l
birimleri, valilikler ve Bakanlik dig1 kurumlarla
yapilan yazismalar
Bagkanligimizin Merkez, Tasra ve Diger 5Y1l
Kurumlarla yapmis oldugu yazismalar
Personel Yazigmalari 5Y1d
I¢ denetim-i¢ Kontrol Dosyalar1 Siiresiz
Birim Denetim Teftis Raporlari Stiresiz
Staj Dosyasi 1Yl

AFET VE ACIiL DURUM YONETIM MERKEZI

1

~N o O hAWN

[ee]

10
1

12

13

14
15

16

Dogal Afetler

[ltica ve Biiyiik Niifus Hareketleri
Yanginlar ve Kazalar

KBRN Kazalar1 veya Olaylari

Tehlikeli ve Salgin Hastaliklar
Diger Acil Durumlar

Genel ve Ozel Planlar, Harita ve Krokiler

Topluma Kazandirma Yasasi ile ilgili igler

Tatbikatlarla ilgili yapilan isler

Genel ve Yerel Se¢imlerle ilgili isler

Bilgi Notlar1, Brifingler ve Hazirlanan Rapor ve
Istatistikler

Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi Nobet listeleri
ve Telsiz Cevirim listeleri

Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezinde
Gorevlendirilen Personel Isleri

Haberlesme ile ilgili yazigmalar

I¢ Kontrol Sistemi ile ilgili isler

Deprem Etkinligi Listesi

Birim
Arsivinde
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Yil
5Y1l
5Y1l
Giincelligi
Siiresince
5Yil
5Yi1l

5Y1l
3 Yil

3Yil
5Yil

5Y1l
Siiresiz

3 Y1l

Siiresiz

5Yil

5Yil

5Yil

Kurum

Arsivinde

Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

Kurum arsivinde siiresiz saklanir
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Siiresi bitiminde Birim Arsivinde imha
edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siiresi bitiminde Birim Arsivinde imha
edilir.

Ayiklama ve Iimha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha
edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha
edilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.
Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
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KEFALET SANDIGI

1 Kararlar

2 Ziraat Bankasinca Gonderilen Kefalet Aidat liste ve
cetvelleri

3 Kefalet Aidati bordro makbuzlari

4 Kefalet Ciizdami Isteme belgesi ve yazigmalari

5 Alacaklara 0deme yapilmasma iliskin Ziraat
Bankasi ile yapilan yazigmalar.

6 Ziraat Bankasi cari hesaplar defteri.

7 Gorevden ayrilan personele biriken aidatlarin
6denmesine iliskin yazigma ve zimmet miktarlarini
gosterir cetveller ile Kefalet Sandig1 aidat clizdan.

8 Sandik iiyelerinin dilekgeleri ve verilen cevaplar.

9 Kefalet Sandig1 Maag bordrolari

10  Iller itibariyle aidat hesabi cari foyii.

11 Muhasebe gelir ve gider defteri.

VALILIKLER

1 Tiiketici Basvurularina Iliskin Biitiin Yazigmalar

2 Tiiketici Hakem Heyeti Karar tutanaklari (Tiketici
Basvurularma  Iliskin  Biitin  Yazigsmalarin
imhasindan sonra)

3 Kabahatler Kanununa gére ceza kararlar

4 Idari para cezalari kararlar1

5 4483 sayili Kanun sorusturma karar defterleri

6 4483 sayili Kanun sorusturma iglem dosyasi ve
karar asillart

7 4483 Sayili Kanun Kapsamindaki On inceleme
Dosyalari

8 3091 ve 7201 sayili Kanunlarla ilgili kararlar islem
dosyasi, karar asillari ve karar defteri

9 3091 sayili Tasmnmaz Mal Zilyetligine Yapilan
Tecaviizlerin Onlenmesi hakkinda Kanunun 11.
maddesi geregince Kaymakamliklarca bildirilen
gecikmelerin dosyalanmasina iligkin dosyalar

10 5434 sayili Kanun kapsaminda verilen kararlar
islem dosyasi, karar asillar1 ve karar defteri

11 5434-55 10 Sayili Kanun Geregince yapilan is ve
islemler

12 2547 sayili  Yiiksekogretim Kanununun 53/c
maddesinin 2 (e ) fikrasina gore Karar Dosyalari

13 2942 sayilh Kamulagtirma Kanununun 5/a-S.

Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
5Y1l 25 Y1l
1 Y1 101 Y1l
5Y1l 50 Y1l
5Y1l 10 Y1l
5Y1l 50 Yil
5Y1l 50 Yil
5Y1l 50 Yil
5Y1l 10 Y1l
1 Y1 101 Y1l
1 Y1 101 Y1l
5Y1l 25 Y1l
Birim Kurum
Arsivinde Arsivinde
3Y1l 2 Y1l
--- 5Yi1l
5Yi1l -
5Yi1l ---
Siiresiz ---
5Y1l 5Y1l
15 Y1l Siiresiz
Siiresiz ---
5Y1l ---
Siiresiz ---
5Yil ---
5Yil 10 Yil
Siiresiz ---

Devlet arsivine gonderilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Devlet arsivine gonderilir.
Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Kurum arsivinde stiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

69



14

15

16

17

18

19

20

21

22
23

24

25

26

27

28

29
30

maddesine iliskin dosyalar, 15. maddesi uyarinca
Asliye Hukuk Mahkemelerinde gorev yapmak
lizere Uyeleri arasindan segilen bilirkisi listelerini
onaylanmasi ve dagitimma iligkin dosyalar ve

Bolge miilk sahipleri arasinda Ilge Idare
Kurullarinca secilen bilirkisi listelerini
onaylanmasma iliskin Kamu Karar1 Karar
Dosyalar1

2942 Sayili Kamulastirma Kanununda Degisiklik
Yapilmasma iligkin 4650 Sayili Kanuna gore
yapilan Kamulastirma Islemlerine dair ve evrak igin
kurul tarafindan tayin edilen Bilirkisi Kararlar1.
1111 sayili Askerlik Kanunu kapsaminda islem
dosyasi, karar asillar1 ve karar defteri

2022 sayili 65 Yasin1 Doldurmus Muhtag Giigsiiz

ve Kimsesiz Tiirk Vatandagslarina Aylik Baglanmasi
karar defteri

2022 sayili 65 Yasin1 Doldurmus Muhtag Giigsiiz
ve Kimsesiz Tiirk Vatandaslarina Aylik Baglanmasi
islem dosyasi ve karar asillar

2022 sayili 65 Yasini Doldurmus Muhtag Giigsiiz
ve Kimsesiz Tiirk Vatandaslarina Aylik Baglanmasi
karar defteri

2022 sayili 65 Yasini Doldurmus Muhtag Giigsiiz
ve Kimsesiz Tiirk Vatandaslarina Aylik Baglanmast
islem dosyasi ve karar asillart

3308 sayili ¢iraklik egitimi ile ilgili Kanun geregi
kurumda ¢alisacak 6grencilerle ilgili yazigmalar
4562 sayili Organize Sanayi Bolgeleri Kanunu

Islem Dosyas1

5233 Sayihh Kanun Kapsaminda Yapilan islemler
2330 Sayili Kanun Kapsaminda Gegici Koy
Koruculart ile Tlgili Yapilan Islemler

5673 Sayili Kanun Kapsaminda Gegici
Koruculart ile Tlgili Yapilan Islemler

4541 sayili yasaya gore mahalle muhtar ve ihtiyar
kurallarinin ~ gorecekleri hizmetler i¢in hangi
islerden ne miktarda har¢ alacagini her mali
yilbasinda tespit etmek,

7201 sayilh  yasaya gore teblig isinde
gorevlendirilecek memurlara verilecek  zaruri
masraflarin miktarini her sene mali yilbasinda o ilin
merkez ve bagli ilgeleri i¢in ayr1 ayr tespit etmek,
4109 sayili yasaya gore asker ailelerine yardim igin
koy, kasaba ve sehirlerde askeri maisat haddini
tespit etmek, II Idare Kurulu toplantilarinin bir yil
boyunca hangi giin, nerede, hangi saatte
yapilacagna dair her yil ocak ayinin ilk haftasinda
karar vermek, Karar Dosyalari

Belde, Kéy ve Mahalle Kurulmasi Islemleri

Koy ve mahalle muhtarliklarinin goérevlerine iliskin
olarak uyarilmalarina veya dikkatlerinin
cekilmesine iliskin yazilar

Koy ve mahalle muhtarlarina gonderilen genelge,
tamim ve izinli sayilmalarina iligkin yazilar

Koy Biitge ve Kesin Hesap Cetvelleri

Koy ve Mahalle Muhtarlar1 ve azalarina iliskin sicil

Koy

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

5Yi1l

Siiresiz

5Yil

5Yi1l

Siiresiz

5Y1l
5Y1l

5Y1l

5Y1l

Siiresiz
5Yil

Giincelligi
Suresince
5Yi1l
Siiresiz

5Yil

5Yi1l

10 Yil
Siiresiz

10 Y1l

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Kurum argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Giincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
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31
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33
34
35
36

37

38
39
40
4
42
43
44
45
46
47

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

defteri

Koy ve Mahalle Muhtarlarinin Se¢im Mazbatalari
Harita, Koy, Bagli, Tabii Yer Adlarinin
Degistirilmesi Islemleri ve islemlerine iliskin
dosyalar(Gizlilik Dereceli Haritalar)

Koy ve Belediyelerin haritada yerini tespit islemleri
Koy fisleri

Swnirlarla Tlgili s ve Islemler

Sinir uygulamasi ile ilgili olarak haritada bilgi ve

kroki verme islemleri

Yabanci yatirimeilarin Tiirkiye’de kurduklari veya
istirak ettikleri tiizel kisilige, sirketlerin tasinmaz ve
siirlt ayni hak edinimine iliskin evraklar

Afet ve Acil Yardim Isleri

flge Afet Acil Yardim Plam

Tabi Afet, Genel Saglik ve Cevre Sagligi Konulari
ile Tlgili Is ve Islemler

Vatandaglardan, Kurum ve kuruluglar ve Dis
iilkelerden gelen miiracaat, talep, ihbar, sikayet ve
su¢ duyurulart

Istihbarat ile ilgili islemler

Asayis, emniyet, istihbarat vb. biiltenleri ve
Giivenlik Islemleri

[llerden gelen emniyet ve asayis durum raporlar
Secimlerle ilgili is ve islemler

[llere gore secimlerde alinan tedbirler dosyasi

Sehit ve Gazilerle ilgili bilgilerin tutuldugu kayitlar

Sehit ve Gazi Islemleri ile ilgili yazigmalar

Teror, iskence ve insan haklar1 dosyast

Internet Kafe izin ve Denetim Islemleri

Sivil Savunma Plam

Kaynak Sayim Cetvelleri

Kriz Merkezi ile Ilgili Is ve Islemler
Savag Hasar Onarim Planlari
Siginaklarla Tlgili Is ve Islemler

Sabotajlara Karst Koruma Plani

Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyon Kararlari
Goéniillii Hizmetleri Komisyonu Is ve Islemleri

24 saat Devamli Calisma Planlari

Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz

Siiresiz

5Y1l
Siiresiz
3Y1
5Y1l
Siiresiz
5Y1l
5Y1l

5Y1l
2 Y1l

Siiresiz

Giincelligi
Suresince

5Yi1l

Giincelligi
Suresince

Giincelligi
Siiresince

Giincelligi
Siiresince

3Y1
Siiresiz
Siiresiz

Giincelligi
Siiresince

Siiresiz
Siiresiz

Giincelligi
Siiresince

10 Y1l
25 Y1l
Siiresiz

13 Y1l

Siiresiz

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca

degerlendirilir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Gtincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Kurum arsivinde siiresiz saklanir.

Gincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Gincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Giincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim argivinde siiresiz saklanir.

Gincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Giincelligi bitiminde birim arsivinde imha

edilir.
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60

61

62

63

64

65

66

67

68

69

70

71

72

73

74

75

76

7

78

79

80

81

Genel Idare ve Bolgesel Kuruluslar Kit Ozel Is
Yerleri Gozetim Denetleme ile lgili Isler

Vakif eserlerinin tahsisi, vakif agma ve vakif sube
acma ile ilgili yazigmalar

Vali, Vali Yardimcisi, Kaymakam ve Kaymakam
Adaylarnin  Ozliik Disinda Ilde Tutulan Diger
Yazigma Dosyalar1

Kamu Gérevlileri Etik Komisyonu ile ilgili isler
Yatirimer kuruluglarin yillik yatirim teklifleri

Il Koordinasyon Kurulu Toplanti kararlari ve
yazigmalar

Istatistik Bilgileri

Cocuk Dostu Sehir Caligmalar:

Temel  Hizmetlerde

Kapasite  Gelistirilmesi

Projesine iliskin evraklar

Bolge Planmi ve il plam ile ilgili plan kararlarmin
degerlendirilmesi

Bolgesel Gelisme Programlari ile Bolgesel

Kiimelenmenin geligtirilmesi ¢aligmalar1

GAP Bolgesi, kalkinmada oncelikli yoreler ve
olaganiisti hal bolgeleriyle ilgili projeler ve
faaliyetler

Idare Kurulu Islemleri ve Kararlar1
Bilirkisi Listelerinin Onaylanmasi

il idare Kurulunca Tutulan Karar Defterleri
Tasdik defteri

Alind1 Belgesi Ciltleri Takip Defteri

Genel kurula iligkin evraklar

Basimevleri Tarafindan Miilki Idare Amirligine
Yapilan Bildirimler

Belediyelerin ge¢mis yillara ait belediye biit¢e ve
kesin hesap cetvelleri

Belediye kurulus, birlesme ve katilma islemlerine
iliskin dosyalar

Belediyelerin kardes sehir edinmesinin uygun
gorildiigiine iliskin Bakanlik yazilari

5Y1l

Siiresiz

5Y1l

Siiresiz

5Y1l

5Y1l

Siiresiz

Siiresiz

5Y1l

Siiresiz

Siiresiz

5Yi1l

5Yil

1 Y1l

Siiresiz

5Yi1l

5Y1l

Siiresiz

5Y1l

5Yi1l

Siiresiz

Siiresiz

10 Y1l

5Yil

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Devlet arsivine gonderilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Stirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
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82

83

84

85

86

87

88

89

90

91

92

93

94

95

Beldes projeleri ile ilgili yazigmalar

Diger Valiliklerden gelen mabhalle
ihdasina, birlestirilmesine, belediye kurulmasina,
kayip makbuzlara, miihiirlere ilisgkin duyuru yazilar

Fonlardan Bakanlik¢a gonderilen ddeneklerle ilgili
yapilan yazigmalar

Il dahilinde kurulu bulunan tiim birliklerin tiiziik
degisiklikleri ile ilgili yazismalar

Meclis kararlari

Dernek ve Birliklere iligkin tiiziik ve kurulus
evraklar1 ve isim, adres, Taginmaz bildirimleri ile
ilgili yazigmalar

Dernek tasinmazlarina iligskin; Genel Kurul Karari,
Yonetim Kurulu Karar1t  Gayrimenkul Yetki
Belgesi, Niifus Ciizdan1 Fotokopisi, Tapu Kayitlari,
Tasinmaz Mal Bildirim Formu, Valilik Oluru ve
sair yazigmalar

Dernek ve birlikler tarafindan verilen beyannameler

Derneklerin  Kamu  yararina ¢alisan  Dernek
sayilmasina, geri alinmasina iligkin Tim islemler
ve yazismalar

Derneklerin  adlarinda izne tabi kelimelerin
kullanilmas1 taleplerine iliskin yapilan islemlerle

ilgili yazigsmalar

Dernek adina gelir toplamaya yetkili Olanlar adina
diizenlenmis yetki belgesi Ve yonetim kurulu karari

Dernegin yardim toplama is ve islemlerine iligkin
Yonetim Kurulu Karari, Bagsvuru Evraki, Valilik
Oluru, Sorumlu Kurul Belgeleri (Niifus ciizd. 6rn.,
ikametgah, sabika kaydi), Yardim Toplama Kimlik
Belgeleri, Ormek Makbuz, Kesif Ozeti, Denetim
Raporlari, Sair Yazigmalar, adli ve idari islemler

Dernek Disindaki Kisi ve Kuruluglarm Yardim
Toplama Is Ve Islemleri; Kuruluslar I¢in Yénetim
Kurulu Karari, Bagvuru Evraki, Valilik Oluru,
Sorumlu Kurul Belgeleri (niifus
ikametgah, sabika kaydi), Yardim Toplama Kimlik
Belgeleri, Ormek Makbuz, Kesif Ozeti, Denetim
Raporlari, Sair Yazismalar, Adli ve Idari Islemler

ciizd. orn.,

Derneklerin Yurtdisindan Yardim Alma Islemleri;
Dernek Yonetim Kurulu Karar, Yardim Yapan
Kurulusla Yazigmalar ve Protokol ya da Sozlesme,
Icisleri Bakanligimin izin Onayi, Yardimla [lgili
Bilango, Yurtdist Yardim Alma Bildirim Formu ve
Ekleri ve sair evrak ve yazigmalar

5Yil

5Y1l

5Yi1l

5Y1l

Siiresiz

Siiresiz

Siiresiz

5Y1l

Siiresiz

Siiresiz

5Yil

5Yi1l

5Y1l

5Y1l

5Yil

5Y1l

5Yi1l

5Yil

5Y1l

10 Y1l

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha komisyonunca
degerlendirilir.
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96

97

98

99

100

101

102

103

104

105

106

107

108

109

Yardim Toplama Makbuzlari

Miilki Amirlikge uygun gorilmeyen yardim
toplamaile ilgili evraklar

Dernek lokaline iligkin evrak ve yazigmalar ile
denetim raporlar1

Dernek Ogrenci Yurtlarina iliskin belgeler

Dernekler birimlerinin gdrev alanlarma Giren
konularda kamuoyunu bilgilendirme Caligmalarina
ilisgkin  hazirlanan  brosiir, yaymlar, Basin
Toplantilar1 ile Seminer, Konferans, panel vb.
etkinliklerine iliskin belgeler

Dernek Fesih Islemlerine iliskin; Genel Kurul
Karari, Subeler i¢cin Genel Merkez Genel Kurulu
Karari, Tasfiye Tutanaklari, Kiitiikten silme onayi,
Mahkeme kararlar1 ve bunlara iligkin diger belgeler

Derneklere yonelik hizmet-i¢i egitim, Dernekler
mevzuatinin  uygulanmasina Aciklik  getirmek
amaciyla dernek Yoneticilerinin bilgilendirilmesine
iligkin evraklar

Dernek ve birlikler hakkinda vatandaslardan,
bakanliktan, cesitli kurum ve kuruluslar ile diger
tiizel kisilerden gelen ihbar ve sikayetler ve
bunlarla ilgili yapilan islemler

Dernek ve birlikler hakkinda yapilan Adli ve idari
islemler ve hakkinda
gonderilen bilgi yazilar

neticeleri Kurumlara

Dernek ve birlikler hakkinda tutulan Istatistiki
bilgiler

Birden fazla ilde faaliyet gostermek Uzere kurulan
dernek ve birliklere iligkin Yapilan islemler ile ilgili
yazigmalar

Mahkemelerden dernek {iyesi ya da kurucusu
olmasina yonelik kisitlama getiren yazilar

Dernek kiitiik defteri, Alind1 Belgesi Ciltleri Takip
Defteri

Yurtdisindaki Kuruluslarca Finanse edilen Projeler,
Yurti¢indeki Kurum ve Kuruluslarca Finanse edilen
Projeler, Dogrudan Dernek Tarafindan Yiriitiilen
Projeler, Derneklerin kurulmasinin
kolaylastirilmas: ve faaliyetlerin gelistirilmesine
yonelik hazirlanan projeler ve bunlara iligkin
bildirim ve ekleri, sair yazigmalar ve evraklar

5Yil

1 Y1l

Siiresiz

5Yi1l

5Yi1l

Siiresiz

5Y1l

5Yil

Siiresiz

5Y1l

Siiresiz

Giincelligi
Siiresince

Siiresiz

5Yi1l

5Yi1l

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve imha komisyonunca
degerlendirilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha komisyonunca
degerlendirilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Ayiklama ve Imha komisyonunca
degerlendirilir.
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110

111

112

113

114

115

116

117

118

119

120

121

122

123

124

125

126

127

128

129

130

131

“Icisleri Bakanlhig Biitcesinden Derneklere yardim
yapilmasi  hakkinda  yonerge”  kapsaminda
Basvurusu Kabul Edilen Projelere ait Belgeler,
Ekleri, Protokoller ve Bunlara iligkin Denetim
Raporlari, Sonuglari

“I¢isleri Bakanlhig Biitcesinden Derneklere yardim
yapilmasi1 hakkinda ydnerge” Kapsaminda
Bagvurusu Kabul Edilmeyen Projeler.

Tiirkiye’de  Kurulu Vakiflarin =~ Yurt Diginda
Faaliyette Bulunma izin Basvuru Formu

Tiirkiye’de Temsilcilik Ag¢masinda Izin Verilen
Yabanci Vakif, Dernek ve Kar Amaci Giitmeyen
Kuruluslarin Verecegi Faaliyet Bildirimi

Valilikler arasi yapilan yazismalar
Bakanlikla yapilan yazigsmalar

Birim personel durumunu
cetveller ve yazigmalar
Bakanligin, Valiligin ve diger {ist makamlarin yazili
emirleri

Denetim, inceleme, talep yazilari, Denetim dosyasi
(onay, yazismalar), Denetim, inceleme ve arastirma
Raporlarindan islem gerektirmeyenler, Denetim,
inceleme ve arastirma Raporlarindan adli veya idari
islem gerektirenler

Denetim, inceleme ve arastirma Raporlarindan ilgili
birimlere génderilen yazilar

Denetim, inceleme ve arastirma Raporlarinin
sonuglarinin takibine iligkin yazilar

gosterir  tablolar,

Denetimle ilgili istatistiki bilgiler

Kamuya statii tagiyan
sube baskanlarinin mal bildirimleri
Tasdik defteri

Mubayaa karar defterleri

Aylik ve y1l sonu mizanlari ve kesin hesabi
KDV beyannameleri

Gegici ve kesin devirli defterler

Bankalardan gelen dekont ve banka ekstreleri

Yiiksek Denetleme Kurulu tarafindan tesekkiil
faaliyetleriyle ilgili tenkit ve temennilerin
cevaplari, bunlarin kitap halinde hazirlanmasi

Miiesseselerden gelen aylik bilango ve gelir-gider

tablolarinin ~ Yonetim  Kuruluna  sunulmasi,
bilangolarin  konsolide edilerek kitap haline
getirilmesi

HDTM., DPT. ve makama gonderilen maliyet

5Yil

3Y1l

5Yil

5Yi1l

5Y1l

5Y1l

5Y1l
Giincelligi

Siiresince
5Y1l

5Yil

5Yil

5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l
5Y1l

5Yi1l

5Y1l

1Yil

10 Y1l

10 Y1l

15 Y1l

5Y1l

5Y1

10 Y1l

5Y1l

5Y1l

10 Yil

10 Y1l

5Yil

5Yil

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Gtincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
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132

133

134

135

136

137

138

139

140

141

142

143

144

145

146

147

148

149

150

tablolar1 (Bilgisayar ¢iktilari)

Tahkim Yasastyla ilgili yazigmalar, teskilatin bagka
kurumlara olan borglarini gosterir listeler

Yurt i¢i ve Yurt dig1 bankalardan alinan uzun vadeli
kredilerle ilgili yazigmalar (Odemesi
tamamlananlar)

Hazine Dis Ticaret Miistesarligt ve DPT’na
gonderilen konsolide gelir tablolar1 ve analitik
konsolide bilangolar

Tagra teskilatindan gelip merkezde konsolide edilen
haftalik borg ve alacak tablolari

Dis kredi durumunu gosteren aylik tablolar

Nakit biitcenin hazirlanmasinda kullanilacak fiili
hasilat ve harcamalar tablosu

HDTM ile yapilan tahvil ikraz anlagsmalar1
Bankalarin kredi agma teklifleri

Eximbank’ la yapilan ihracat karsiligi kredi
anlagmalar1, kredi 6demeleri, ihracat yapildigina
dair yazigmalar (Anlagsma ve ddeme sona erdikten
sonra)

Yurt ic¢i firmalara ihra¢ yapmak sarti ile mal
satilmas1 hakkinda sdzlesmeler (Sozlesme sona
erdikten sonra)

Yurt i¢i firmalara ihra¢ edilmesi sartiyla satilan
malzemenin doviz karsiliginin - Tiirk
cevrilmesiyle ilgili yazismalar

lirasina

Doviz karsiligi kredilerle ilgili yazigmalar

Akreditif agilmast ve 6denmesiyle ilgili yazismalar
(Odemesi tamamlananlar)

Kullanilan kredilerin mahsuplagsma iglemlerine ait
yazigmalar

Veznenin giinliik kredi 6demelerine ait formlar
Kredi akim tablolar1

Biitce hizmetlerinden dogan sahis borglari, borg
listeleri

Mecburi hizmet yapmayacaklarin burs borglarmi
geri ddemeleriyle ilgili yazigmalar (Odemesi
tamamlananlar)

Yapilan tahsilatlarla ilgili cetveller

5Y1l

5Y1l

2 Y1

2 Y1l

2 Y1l

2 Y1l

5Yil

5Y1l

5Y1l

5Y1l

5Y1l

5Y1l

5Yi1l

5Yi1l

5Yi1l

5Y1l

5Y1l

5Y1l

5Y1

10 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsgivinde imha edilir.
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151

152

153

154

155

156

157

158

159

160

161

162

163

164

165

166

167

168

169

170

171

172

173

174

175

176

Kurum tarafindan tutulan Yevmiye Defteri
Defter-i Kebir
Biitce Giderleri ve Odeme Emirleri Defteri

Kurumlarin biitce dairelerinde, saymanliklarda ve
idari mali isler daire bagkanliklarinda c¢esitli
islemleri takip i¢in tutulan her tiirlii defterler

Kasa Defteri ve Cek Senet Defteri

Gelir ve Gider Defteri

Banka Cari Hesabi Defteri

fcra Defteri

Banka Teminat Mektuplar1 Kayit Defteri
Esham ve Tahvilat Kayit Defteri

Borglar Defteri

Biit¢e Emaneti Hesab1 Defteri

Emaneten kesilen ddemeler dosyasi ve defteri
Aylik hesap cetvelleri ve dosyast

Kesin hesap cetvelleri

Tahsilat ve Tahakkuk Defteri

Irsaliye

Diikkan kira kontratlari ve defterleri
(Muhteviyatinin tamami giindemden diisenler)

Onursal doktora dosyalari

Kurumun mali olan sanatsal objelerle ilgili tutulan
envanterler

Sponsorluk dosyalari
Mahkeme esas kayit defteri
Kamulagtirma yazigmalar1 dosyasi

Toplu s Sozlesmeleri (On ¢alismalar, is¢i sayilari,
gorisme tutanaklari, bir Onceki
uygulanmasinda goriilen aksakliklar,
yapmak i¢in gerekli yetki belgeleri vb. yazigsmalar

s6zlegsmenin
sozlesme

Toplu is sozlesmesinin uygulanmast ile ilgili
sendikalarla yapilan yazigmalar

Toplu is sozlesmesi ile is¢ilere saglanan her tiirlii

haklarla (ikramiye, giyecek yardimi, komiir

5Yil

5Y1l

5Y1l

5Yil

5Yi1l

5Yi1l

5Y1l

5Y1l

5Yi1l

5Yil

5Y1l

5Y1l

5Y1l

5Yil

5Yil

5Y1l

5Y1l

5Yi1l

Siiresiz

Siiresiz

5Y1l

5Y1l

5Yi1l

5Yi1l

5Y1l

5Y1l

5Yil

10 Y1l

5Y1l

25 Y1l

5Yil

25 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

45 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

25 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

15 Y1l

25 Y1l

5Yil

10 Y1l

5 Y1l

5Yil

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Birim argivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum argivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Sozlesmeler ve tutanaklart Devlet arsivine
gonderilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

77



177

178

179

180

181

182

183

184

185

186

187

188

189

190

191

192

193

194

195

196

yardimu, vb.) ilgili yazigsmalar
Isci sendikasma 6denmek iizere iscilerden kesilen
aidatlarla ilgili yazigmalar ve listeler

Merkez Disiplin Kurulu ve Yiiksek Disiplin Kurulu
kararlari

Sozlesmeli personelle ilgili yazigmalar (Sozlesmeli
personelle ilgili vizeler, ticret tespiti, sozlesmeli
personel alinmasi hakkinda olurlar, sézlesmelerin
uzatilmasina dair onaylar)

Maliye Bakanligi’'ndan gegici isgiler i¢in alinan
vizeler ve bunlarla ilgili yazigmalar

Is kazalariyla ilgili yazismalar (s kazasi raporlar1)

Tagra teskilatlarindan is¢i {icretlerinin artirilmas ile
ilgili teklifler, verilen cevaplar ve olurlar

Kidem tazminati ile ilgili tasra teskilatiyla yapilan
yazigmalar, kidem tazminati 6deme emirleri, kidem
tazminati ile ilgili yazigmalarin suretleri

Tasranin ig¢i alinmasiyla ilgili talepleri ve verilen
cevaplar

Is Kurumu’na gonderilen personel durum cetvelleri

Askere celp ve sevk tehir islemleri ile ilgili
yazigsmalar

Yedek personel (Kilit personel) erteleme islemleri
ile ilgili yazigmalar

Insan giicii planlamas1

Motorlu tasit ve is makinalar1 erteleme islemleri ile
ilgili yazigsmalar

Milli Alarm Sistemi Yonergesi
Hazirlanan her tiirlii 6zel veya genel planlar
Sivil savunma ekipleri ile ilgili dosyalar

Yabanci uyruklularla ilgili yazigmalar

Milli Gilivenlik Kurulu Genel Sekreterligi tetkik ve
denetleme raporlari

NATO alarm ve NATO tatbikatlar1 ile
yazigmalar

ilgili

Sivil Savunma Plam

5Y1l

5Y1l

5Y1l

5Y1l

5Y1l

5Yi1l

5Yi1l

5Yi1l

5 Y1l
5Y1
Gincelligi
Siiresince
Siiresiz

Giincelligi
Siiresince

Siiresiz
Siiresiz
5Y1l

5Y1l

5 Y1l

5 Y1l

Siiresiz

10 Y1l

10 Y1l

25 Y1l

10 Y1l

45 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

10 Y1l

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.
Giincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.

Giincelligi bitiminde birim arsivinde imha
edilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siirenin bitiminde birim argivinde imha edilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca
degerlendirilir.

Birim arsivinde siiresiz saklanir.
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197

198

199

200

201

202

IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUKLERI - ILCE NUFUS MUDURLUKLERI

10
11
12
13

14
15

16

17

18

19

20
21

22

Etiit ve fizibilite raporlari

Pazar arastirmalar1 raporlari

Fiyat politika analizleri

Destekleme alimlari, ithalat ve sinir ticareti ile ilgili

goriisler
Diinya Bankasi’nca hazirlanan raporlar

Koye Déniis ve Rehabilitasyon Projesi ile Ilgili
Islemler

Ilce Niifus Miidiirliiklerindeki Ozel Kiitiikler ve
Dayanak Belgeleri

Ilce Niifus Miidiirliiklerindeki Sosyal Giivenlik
Formlart

Ilge Niifus Midiirliiklerindeki Yesil kart
Bildirimleri

flge Niifus Miidiirliiklerinin tuttugu askerlik
miikellef listeleri

Evrak Kayit Defterleri

Ilce Niifus Miidiirliiklerindeki Niifus Aile Kiitiikleri
Yabancilara iligkin islemlere ait dayanak belgeleri
ve yabancilar kiitiigii

Adres Beyan Formu (A ve B)

Adres Beyan Formu (A ve B)

Adrese Iligkin Tahkikat Sonug Raporlar

Adres Bildirim Listeleri (Form-D)

Mubhtarliklar ile Yapilan Protokoller

Yoneticiler Tarafindan Muhtarliga verilen Adres
Degisikligi Bildirim Listeleri (Form-C)

Adrese Iliskin Idari Para Cezas1 Kararlar1 ve Ekleri
Kisi Gilincelleme Formlari

Sikayet, gorev istegi, niifus kayit 6rnegi istemi gibi
dilekgeler

Sonuglandirilmis veya tamamlanmis sorusturma
dosyalar1

Adli ve idari yarg1 organlari ile PTT ve diger resmi
kuruluglardan gelen alindi, teblig ve her gesit
kagitlar ile posta zimmet ve evrak defterleri ve
havali fisler

Kira ve personellere ait ddemeler disinda kalan
harcamalara ait her tiirlii belge

Faks talep formlar1

Uluslar aras1 Aile Ciizdanlari talep belgesi ile
Niifus Ciizdan: degistirme ve zayi talep belgeleri
Uluslararasi Aile Ciizdani ile Niifus Ciizdan1 kayit

5Yil

5Y1l
5Y1l

5Y1l

5Yil

5Yil

Siiresiz
3Yi1l
5Y1l
5Y1l

Siiresiz
Siiresiz
Siiresiz

5Yil

Elektronik
ortamda 8
Yil
5 Y1l
5 Y1l
10 Y1l
5Yi1l

5Yl
Kagit ve
(Elektronik
ortamda
sliresiz)
5Yl
10 Y1l

10 Y1l

5Y1l

2 Yil
10 Yil

10 Y1l

25Y1l  Ayiklama ve imha Komisyonu’nca
degerlendirilir. Onemli rapor ve etiitler Devlet
arsivine gonderilir.

10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.

10 Y11  Devlet arsivine gonderilir.

10 Y11  Devlet arsivine gonderilir.

10 YiI  Devlet arsivine gonderilir.

15 Y1l Siirenin bitiminde kurum arsivinde imha edilir.

Tasra birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.

Tagra birim arsivinde siiresiz saklanir.
Tasra birim arsivinde siiresiz saklanir.
Tasra birim arsivinde siiresiz saklanir.

Adres beyan formlari taranarak elektronik ortama

aktarildiktan sonra tagra birim arsivinde imha edilir.
Siire sonunda bilgi islem ortaminda imha edilir.

Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
Siire bitiminde muhtarliklarda imha edilir.

Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
Tasra birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.

Siirenin bitiminde tagra birim arsivinde imha edilir.
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23

24-a

24-b

25

26
27

28

29

30

31
32

33

34

35
36

37
38
39

40

41

ve satis defterleri

Yukarida genel tarifler icerisinde sayilanlar diginda
kalan, biirokratik gelismeler sonucunda zamanla
kendiliginden tesekkiil eden evrak, malzeme ve
benzerlerinden delil olma vasfi tasimayan hukuki
ve bilimsel kiymeti bulunmayan, saklanmasina
gerek goriilmeyenler

Evlenme akdinin yapilmasina esas olan dosya ve
belgeler

Evlenme kiitiikleri ve evlenmenin niifus kitiiklerine
tesciline dair bildirimler

Denetim ve teftis sirasinda ibraz edilmis demirbas
esya defteri

Pul ve kiymetli evrak defteri

[lge Niifus Miidiirliikleri arsivlerinde bulunan 1974
yil1 6ncesine ait dayanak belgeleri ve ekleri

Soyadi beyannameleri, Ilce Soyadi genel fihrist
listeleri

Vatandaglik Durumu Diizgiin Olmayan Kisiler
Kiitagi

T.C.Kimlik Numarasi verilen klasorler (28.10.2000
tarihinden sonra)

Vatandaslik dosyalari islemi bittikten sonra

Devlet Memurlar1 Siavina ait dosyalar

Ilge Miidiirii sinavina ait basar1 listesini gdsteren
belgeler haricinde kalan evraklar

Niifus para cezasi kararlar1 ve ekleri, (Dogum
bildirimleri tescil onaylar1 ve ceza formlar1 )
Istatistik defterleri ve istatistiki tablo dokiimleri
Son genel niifus sayimindan 6nceki niifus sayimi
niifus tespitine ait her ¢esit yazi, defter, cetvel ve vs

Personele ait giinliik devam defterleri
Personel 6zliik ve sicil dosyalari
Miihiir ve Damgalar

Ikinci es niifus aile kiitiikleri (Islemden kaldirilan)

Niifus ve aile ciizdan1 yazigmalar1 ve diger
yazigmalar

1Yl Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.

Akid Siirenin bitiminde tagra birim arsivinde imha edilir.
tarihinden
itibaren
10 Y1l
Siiresiz  Tagra birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siiresiz Tagra birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siiresiz Tagra birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siiresiz Tagra birim arsivinde siiresiz saklanir.

Siiresiz Tagra birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siiresiz Tagra birim arsivinde siiresiz saklanir.
Siiresiz Tagra birim arsivinde siiresiz saklanir.

5Yil Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
Son Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
yapilacak
smav
tarihine
kadar.
Son Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
yapilacak
smav
tarihine
kadar
S5yil Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.

Siiresiz  Tagra birim arsivinde siiresiz saklanir.
Son Son yapilan genel niifus sayimindan sonra tagra birim
yapilacak arsivinde imha edilir.
genel niifus

sayimina
kadar
5Yil Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
Siiresiz Tasra Birim Arsivinde siiresiz saklanir.

Okunmaya Darphane ve Damga Matbaasi Genel Miidiirligii’ne
cak sekle  gonderilir.

gelmesi
veya idari
acidan
degisiklik
halinde
- 1987 yilinda Bakanlik Makaminin Onayz ile yiiriirlikten
kaldirilmigtir. Bu nedenle Bakanlik Makaminca imhasi
uygun goriilmesi ile belirlenecek usul ve esaslara gore
imha iglemi gergeklestirilir.
15 Y1l Siirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
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42

43

44

Il ve Tlge Niifus Miidiirliigii Teftis Raporlari 15Y1l  Siirenin bitiminde ilge niifus miidiirliiklerindekiler tasra
(Miilkiye Miifettislerince yapilan teftis raporlar) birim arsivinde imha edilir. Il niifus ve vatandaslik
miidiirliklerindekiler ise Devlet arsivine gonderilir.
Denetim Raporlari (il Niifus ve Vatandaslik 10 Y1l Siirenin bitiminde il¢e niifus miidiirliiklerindekiler tasra
Miidiirlerince Ilgelerde yapilan denetim raporlarr) birim arsivinde imha edilir. Il niifus ve vatandaslik
miidiirliiklerindekiler ise Devlet arsivine gonderilir.
Evlendirme Memurlugu Denetim Raporlari 15 Y1l Stirenin bitiminde tasra birim arsivinde imha edilir.
DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 25 - 30/6/1995 tarihli I¢isleri Bakanligi Kurum Arsivi ile Merkez Ve Tasra Teskilati Birim
Arsivlerinde Bulunan Arsivlik Malzeme Ile Arsiv Malzemesinin Saklama Siirelerine Iliskin Yonerge yiiriirliikkten

kaldirilmustir.

Yiiriirlik

MADDE 26 - Bu Ydnerge onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 27 - Bu Yénerge hiikiimlerini I¢isleri Bakam yiiriitiir.
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EK-1
T.C
ICISLERI BAKANLIGI

KURUM ARSiVI ARASTIRMA VE INCELEME TALEP FORMU

Adiniz Soyadiniz

Uyrugunuz

Calistigt Kurum - Kurulus

Ve Gorevi

Tahsil Durumu

Devamli Adresi ve

Telefon Numarasi (Is-EV)
Yabancilar I¢in Ayrica
Tiirkiye’deki Adresi ve Telefonu
T.C. Kimlik Numaraniz
(Yabancilar I¢in Pasaport Numarasi)
Yapilacak Caligmanin

Konular1 ve Siiresi

Arsivimizde Daha Once Calisma
Yapanlar i¢in Bu Caligmanin Tarihi

ve Konulari

Beyanimin dogrulugunu kabul ederim.

Tarth: .../.../.20

Imza :



EK-2

TAAHHUTNAME

“Arsivde Arastirma veya Inceleme Yapmak, Ornek Almak Isteyen Tiirkiye Cumhuriyeti
Gergek veya Tiizel Kisilerin Uymak Zorunda Olduklart Hitkiimleri” i dikkatle okudum.

Bu Hiikiimlere ve Kurumun i¢ c¢alisma diizenine uyacagimi ve bunlarin tarafimdan ihlali
halinde dogacak sorumluluk ve yiikiimliiliikleri aynen kabul edecegimi beyan ederim.

Beyan Sahibinin

Ad1 Soyadi : T.C. Kimlik No
Uyrugu : Pasaport No
Is Adresi . Beyan Tarihi ../...120

Devamli Adresi Imzas1
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