ICISLERI BAKANLIGI VALI ALI GALIiP KAYA GUNDUZ BAKIMEVi YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amag

MADDE I- (1) Bu Yénergenin amaci, Igisleri Bakanlig1 Vali Ali Galip Kaya Giindiiz
Bakimevi hizmetlerinin tiir ve niteligini, isleyisine iliskin esaslari, ¢alisan personelin yetki ve
sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Igisleri Bakanligi Merkez teskilatinda ¢alisan memur ve
sozlesmeli personelin ve Giindiiz Bakimevinin kapasitesinin miisait olmasi1 halinde diger kisi,
kurum ve kuruluslarin 3-6 yaslarindaki ¢ocuklarinin giindiiz bakim hizmetini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(I) Bu Ydnerge, 8.12.1987 tarih, 19658 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
"Kamu Kurum ve Kuruluglarinca Agilacak Cocuk Bakimevleri Hakkindaki Yonetmeligin" 2 nci
maddesine dayanilarak hazirlanmaistir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Yoénergede kullanilan;

Yonerge: Igisleri Bakanligi Vali Ali Galip Kaya Giindiiz Bakimevi Y&nergesini,

Bakanlk: I¢isleri Bakanlhigin,

Makam: Igisleri Bakanligi Bakanlik Makamin,

Miistesar Yardimcist: Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligindan sorumlu olan Miistesar
Yardimcisini,

Daire Baskanligi: idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligini,

Daire Baskani: Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanini,

Merkez Teskilati: Bakanlik ana hizmet birimleri, danisma ve denetim birimleri ile yardimci
birimleri,

Giindiiz Bakimevi: igisleri Bakanlig1 personelinin 36 -72 aylik ¢ocuklarinin bakildig1 yeri,

Midiir: Vali Ali Galip Kaya Giindiiz Bakimevi miidiiriini,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Gorevli Personel ve Bakimevindeki Cocuklarin Gruplandirilmasi

Bakimevi gorevlileri

MADDE 5 - (1) Bakimevinde bir miidiir ile ¢ocuklarin yas gruplari géz oniinde tutularak
cocuk gelisimcisi veya cocuk egitimcisi, hemsire veya saglik memuru Ile yeterli sayida memur ve
hizmetli gorevlendirilir. Kurum tabibinden ¢ocuk bakimevinde de faydalanilir.

Bakimevi miidiirii
MADDE 6 - (1) Bakimevinin amacina uygun olarak isleyisi ile ilgili her tiirlii isinden ve
cocuklarin sevgi ve sefkate dayanan, saglik kurallarina uygun bir ortam i¢inde yasama, yetisme ve
gelismelerinin saglanmasindan birinci derecede sorumlu bir bakimevi miidiirii daire baskaninin
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teklifi Miistesar Yardimecisinin onayi, diger personel daire bagskaninin onayi ile gorevlendirilir.

Bakimevi miidiiriiniin gorevleri

MADDE 7 - (1) Bakimevi miidiiriiniin gorevleri sunlardir:

a) Bakimevinin igletilmesinde ve yonetilmesinde kurum ile koordinasyonu saglamak.

b) Bakimevinin yillik ihtiyaglarini tespit etmek,

c) Kaliteli hizmet verilebilmesi igin gerekli tedbirleri almak,

d) Gorevli personelin egitimi ile ilgili tedbirleri almak ve bunun igin gerekli ¢aligmalari
yapmak,

e) Bakimevinin temizlik ve saglik sartlarina uygunlugunu, beslenme ve egitim hizmetlerinin
yeterli olup olmadigini kontrol etmek,

f) Hizmetle ilgili harcama ve kayitlarin diizenli olarak tutulmasini saglamak ve harcamalari
kontrol etmek,

g) Mevzuatin gerektirdigi diger kayit ve evraklarin diizenli olarak tutulmasmi ve
saklanmasini saglamak,

h) Bakimevine alinacak c¢ocuklarla ilgili degerlendirmeleri yaparak ilgili birime tekliflerde
bulunmak.

Cocuk gelisimcisi veya egitimcileri

MADDE 8 - (1) Cocuk gelisimcisi ve egitimcileri, cocuklarin fiziksel, ruhsal ve sosyal
gelisimlerini saglamak {izere gerekli faaliyetlerde bulunmak, Milli Egitim Bakanliginca hazirlanan
egitim programlarini ¢ocuklarin yas gruplarina gore uygulamak, onlarin beslenme ve temizliklerinin
saglikli bir bigimde yerine getirilmesini saglamakla gorevlidirler.

Cocuk gelisimcisi ile gocuk egitimcileri Milli Egitim Bakanligina bagli egitim-6gretim
kurumlarina atanabilmek i¢in gerekli nitelik ve sartlari tagiyanlar arasindan atanir,

Hemsire ve saghik memurlar:

MADDE 9 - (1) Hemsire veya saglik memurlar1 sorumlu olduklari béliimiin tiim saglik
sartlarin1 yerine getirmek, muayene, tedavi ve diger saglik hizmetlerinde tabibe yardim etmek,
cocuklar1 periyodik muayene ve saglik kontrollerine hazirlamak, kilolari, boylar1 ve disleri ile ilgili
bilgileri saglik izleme defterine islemekle gorevlidir.

Cocuk bakicis1 (Bakic1 Anne)

MADDE 10- (1) Cocuk Bakicisinin (Bakicit Annenin) Gorevleri Sunlardir:

a) Oyun ¢ocuklarinin tuvalet sonrasi temizliklerini muntazam yapmak,

b) Cocuklarin oyun, dinlenme, beslenme, temizlik ve egitim faaliyetleri ile ilgili olarak
kendisine verilen gorevleri grup 6gretmeni gozetiminde yerine getirmek.

¢) Ogiin saatlerine gore gerektiginde sabah ve ikindi kahvaltilarin1 hazirlamak, masay1
diizenlemek, oyun ¢ocuklarinin yemek yemelerine yardim etmek ve yemek sonrasinda ¢ocuklarin
temizliklerini diizenli bir sekilde yapmak,

d) Cocuklarm uykuya yatis ve kalkislarinda yardime1 olmak, uyku saatlerinde nébetci ¢ocuk
egitimcisine yardim etmek,

e) Cocuklarin yatak ve oyun odalarinin temizligini yapmak, havalandirmak, diizenini
saglamak ve esyalarini korumak,

f) Camasir ve yatak takimlari ile kendisine teslim edilen esyalari muhafaza etmek.

g) Miidiirliikce kendisine verilecek gorev alanlariyla ilgili diger gorevleri yerine getirmek,

h) Grubunda bulunan ¢ocuklarin bakimevindeki siire i¢erisinde her tiirlii sorumlulugunu
grup ogretmeni ile birlikte tistlenmek. Cocuk bakicis1 (Bakict Anne) kendi sorumluluguna verilen
esyalarin muhafazasindan ve gorevlerinin grup Ogretmeni denetiminde geredi gibi yerine
getirilmesinde sorumlu olup, ¢ocuklara ait 6zel konularda velilerle temasta bulunamaz.



Diger personel

MADDE 11 - (I) Bakimevinde idari personelin yanisira, temizlik, bulasik ve benzeri islerde
caligtirmak tizere yeteri kadar personel istthdam edilir.

Bakimevince, ihtiya¢ duyulan personel Bakanlik¢a temin edilemediginde, gorev verilecek
personel icin Bakanlik veya baska kaynaklardan iicret verilememesi halinde bakimevi gelirlerinde
yeterli para bulundugu takdir de daire bagkaninin onayi ile bakimevi gelirlerinden asgari iicret
tizerinden personel gorevlendirilir ve licret verilebilir.

Cocuklarin gruplandiriimasi

Madde 12 - (1) Bakimevine kabul edilen ¢ocuklar yaslari itibariyle dort gruba ayrilir ve
buna gore egitim programi uygulanir.

a) Birinci grup: 3 yas grubunda en ¢ok 10 ¢ocuk bir grup olusturur ve her grup i¢in bir
cocuk bakicis1 gorevlendirilir.

b) Tkinci grup: 4 yas grubunda en gok 20 ¢ocuk bir grup olusturur ve her grup igin cocuk
gelisimcisi veya egitimcisi niteliklerini haiz bir personel ile bir ¢ocuk bakicist gorevlendirilir.

¢) Ugiincii grup: 5 yas grubunda en ¢ok 20 ¢ocuk bir grup olusturur ve her grup igin ¢ocuk
gelisimcisi veya egitimcisi niteliklerini haiz bir personel ile bir cocuk bakicist gorevlendirilir.

d) Dordiincii grup: 6 yas grubunda en ¢ok 20 ¢ocuk bir grup olusturur ve her grup igin gocuk
gelisimcisi veya egitimcisi niteliklerini haiz bir personel ile bir cocuk bakicist gorevlendirilir.

Bu gruplardan birinci grup cocuklar, diger grup ¢ocuklardan ayr1 bulundurulur. ikinci ve
tigiincli grup cocuklar uygun fiziki mekan ve personel bulunmamasi halinde birlikte
bulundurulabilir. Yas gruplarina uygun oyuncaklar ve egitim faaliyetleri i¢in gerekli araglar ¢ocuk
velisi tarafindan temin edilir.

UCUNCU BOLUM
Bakimevine Kabul ve Ucretler

Kabul

MADDE 13 - (1) Bakimevine, Agustos aymin Ilk pazartesi ile Eyliil aymin ikinci haftasmin
cuma aksamina kadar yazili miiracaati bulunan Bakanlik personelinin ¢ocuklar1 kabul edilir. Bu
tarihten sonra yapilacak miiracaatlarda ise bakimevinde yer varsa cocugun kaydi yapilir. Bakanlikta
calisan anne ve babanin ¢ocuguna oncelik taninir.

(2) Miiracaat sayisinin bakimevi kapasitesinin iizerinde olmasi halinde kurumda gegen
hizmet siireleri itibariyle veliler arasinda yapilan siralamaya gore kabul islemi yapilir. Hizmet
stirelerinin esitligi halinde ise bakimevine alinacak ¢ocuklar kura ile tespit edilir.

(3) Bakimevine, bulasict hastaligi (hastalik siiresince), agir ruhsal, zihinsel ve bedensel
sakatliklar1 olan ¢ocuklar alinmaz.

(4) 1-30 Haziran tarihleri arasinda bakimevine yeni egitim dgretim déneminde de devam
edecek cocuklar i¢in kayit yenileme islemi yapilir. Kayit yenilemek i¢in bakimevi yonetimine bir
dilekge ile veli tarafindan miiracaat edilir.

Kayit i¢in istenecek belgeler

MADDE 14- (1) Cocuklarin bakimevine kaydinin yapilmasinda asagidaki belgeler istenir.
a) Velinin dilekgesi,

b) Cocugun niifus ciizdan1 sureti,

¢) Cocugun ve anne ile babanin saglik raporu (BCG Raporu, GAITA Raporu),



¢) Cocugun ag1 karti.

d) Cocugun ve anne babanin fotograflari,

e) Anne veya babanin isyerinden alacaklari onayli maas bordrosu,
f) Bakimevinin gerekli gordiigii diger malzemeler.

(2) Belgeler her ¢ocuk i¢in tutulacak dosyalarda muhafaza edilir,

() Kayit islemleri tiimiiyle yerine getirilmeyen ¢ocuklar kesinlikle giindiiz bakimevine
kabul edilmezler.

(4) Belgelerdeki bilgilerin dogru olmadiginin anlasilmasi halinde ¢ocugun bakimevinden
kayd silinir.

Ucret

MADDE 15 - (1) Cocuk bakimevi hizmetleri ticretlidir. Her ¢ocuk igin alinacak aylik ticret,
Maliye Bakanliginca yayimlanan Biitce Uygulama Talimatlari dogrultusunda bakimevi miidiirii
Sosyal Isler Sube Miidiirii ve Idari ve Mali Isler Daire Baskan:i tarafindan belirlenir ve Miistesar
Yardimcisinin onayi ile yiiriirliige konur.

(2) Belirlenen iicreti gerektiginde  yil iginde yukaridaki usulde degistirmeye Bakanlik
yetkilidir.

(3) Ucretin tespitinde ¢ocuklarin beslenme ve egitim giderleri gdzéniinde bulundurulur.

Tespit edilen ticret, devlet memurlar ile diger kamu gorevlilerin ayliklarinin 6denmesi
tarihinden itibaren en geg¢ dort giin i¢inde ¢ocuk velisi tarafindan pesin olarak bakimevinin banka
hesabina yatirilir ve dekontun sureti miidiire verilir. Yatirilan paralar, bakimevi midiiriiniin
imzasiyla ¢ekilir ve Bakimevi giderlerinde kullanilabilir.

(4) Hesaplar, kurumun tabi oldugu denetime tabidir.

(5) Bakimevinde gorevli personelin ¢ocugundan iicret alinmaz.

(6) Cocuk velisinden aylik ticret diginda kira, 1sitma, aydinlatma, personel ve demirbas
giderleri i¢in ayrica iicret alinmaz.

Ayrilma

MADDE 16 - (1) Veliler, bakimevi idaresine bilgi vermek sartiyla kanunen izinli
bulunduktan siire zarfinda veya ¢ocugun saglik durumu sebebiyle ¢ocuklarini bakimevine gecici
olarak gondermeyebilirler.

(2) Kabule esas olan bilgi ve belgelerde kasten yanlislik yapildig1 anlasildiginda,

(3) Cocuklarin ve ailelerin bakimevinin isleyisine ve diizenine aykir1 hareketleri sabit
oldugunda,

(4) Cocugun bakimevine uyum saglayamamasi,

(5) Giindiiz bakimevinin {icreti 15. maddede belirtilen siire igerisinde 6denmemesi,

(6) 13. maddenin 4. fikrasinda belirtilen siire igerisinde ¢ocugun kaydinin yenilenmemesi,

hallerinde ve birinci fikradaki haller disinda araliksiz 10 giin veya daha fazla siire ile devam
etmeyen,

cocugun kayd silinir.

(7) Altt yasim tamamlayan veya ilkokula kaydedilen gocuklarin bakimevi ile ilisikleri
kesilir.

(8) Kaydi silinen gocuk i¢in 6denmis olan iicret iade edilmez.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Saghk kontrolleri

MADDE 17- (1) Bakimevinde kalan ¢ocuklar ile burada gorevli personel alt1 ayda bir
genel saglik kontroliinden gecirilir ve diizenlenen raporlar1 dosyalarina konulur.

Cocuklarin periyodik olarak as1 ve saglik kontrolleri yapilir ve "saglik izleme defterine"
kaydedilir.

(2) Bulasic1 hastalik tespit edilen ¢ocuk iyilesinceye kadar bakimevinden uzaklastirilir.
Cocuklarin beslenmesi

MADDE 18 - (1) Bakimevlerinde ¢ocuklara 6gle yemegi ile sabah ve 6gleden sonra olmak
tizere iki kahvalti verilir.

Bakimevi binalarinin kullanim
MADDE 19 - (1) Bakimevi i¢in ayrilan boliim veya binalar asli amaglar1 diginda isletilemez
ve konut veya misafirhane olarak kullanilamaz.

Bakimevinin ¢alisma siiresi ve saatleri

MADDE 20 - (1) Bakimevi, Bakanligin ¢alisma saatlerinin baslamasindan yarim saat 6nce
ve c¢aligma saatinin bitiminden yarim saat sonrasina kadar hizmet verebilir.

(2) Personelin calisma programi ve yapilacaksa nobet cetvelleri bakimevi midiirliigiince
hazirlanir ve yiiriitiiliir.

(3) Bakimevi, Miistesar Yardimcisinin onayi ile bakim onarim, genel temizlik, boya
badana, tadilat ve ilaglama gibi islerin yapilabilmesi icin Temmuz ayinda bir aylik tatile girer.
Bunun disinda devamli olarak faaliyet gosterir. Bakimevinde gérev yapan personel de yi1llik
izinlerini bu siirede kullanirlar. Bunlara, hastalik ve diger mazeret izinleri disinda, ayrica yillik izin
verilmez. Bu tatil ay1 Idarece gerekli gériilmesi halinde baska aya da kaydirilabilir.

(4) Bakimevi iicreti tatil doneminde de 6denir.

Veli toplantisi

MADDE 21- (1) Bakimevinde {i¢ ayda bir veya ihtiya¢ duyulan zamanlarda veli toplantilart
diizenlenebilir. Bu toplantilarda bakimevi ve ¢ocuklarin ihtiyaglari, sorunlar tartigilir. Cocuklarin
psiko-sosyal gelismeleri hakkinda velilere agiklayici bilgi verilir.

Diger kurumlarin bakimevinden yararlanmasi
MADDE 22 - (1) Bakimevinin kapasitesinin % 20 oraninda eksilmesi halinde diger kurum
personelinin ¢ocuklar1 da bakimevi hizmetlerinden istifade ettirilebilir.

Bakimevinde bulunacak defter ve dosyalar

MADDE 23 - (1) Bakimevinde, asagida gosterilen defter ve dosyalarin bulunmasi
zorunludur:

a) Cocuk kayit defteri,

b) Her ¢ocuk igin bir dosya (¢ocuga ait belgelerin konuldugu dosya),

) Saglik izleme defteri (¢ocuk ve personelin saglik durumlarini gosteren defter),

¢ Evrak kayit defteri,

d Gerekli muhasebe defter ve kayitlari.

Kabullenme
MADDE 24 - (1) Cocugu Bakimevine kabul edilmis veli bu Yonerge esaslarimi kabul etmis
sayilr.



Esya temini ve temizligi

MADDE 25 - (1) Veliler, Bakimevi yonetimince belirlenerek istenecek, ¢ocugun giinliik
hayatinda kullanacagi esya ve egitim igin gerekli malzeme ile dahili elbise ve camasirlarini
zamaninda temin etmekle yiikiimliidiirler.

(2) Velilerce temin edilen elbise, camasir ve yatak takimlarinin yikanmasi veliler tarafindan
yapilacaktir.

Sorunlarin ¢oziimii

MADDE 26 — (1) Cocuklar arasinda ¢ikabilecek herhangi bir olay karsisinda velilerin bizzat
miidahalesi yasaktir. Cikan sorunlar bakimevi yonetimince halledilir.

Esya getirme

MADDE 27 - (1) Cocuklarm Bakimevine 6zel oyuncak, yiyecek maddeleri ve tehlike teskil
edebilecek herhangi bir esya getirmeleri yasaktir.

Esya gotiirme
MADDE 28 - (1) Cocugun Bakimevinden kendisine ait olmayan herhangi bir esyay1
gotiirmesi halinde derhal iadesi gereklidir.

Ziyaretci
MADDE 29- (I) Personel ziyaretcisini idare tarafindan tahsis edilen yerde kabul eder ve
grup odalarma gotiiremez.

(2)Veliler bakimevi miidiirligiiniin uygun gorecegi zaman ve durumlarda ¢ocuklarini ziyaret
edebilirler. Ancak misafir cocuk getiremezler.

Yiiriirliik
MADDE 30- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Makamin Onay tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 31 (1)- Bu Yonerge hiikiimlerini Bagkanlik yiiriitiir.
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