““\\\\\\“

ICISLERI BAKANLIGI
HUKUK HIZMETLERI GENEL MQDI"JRLI”JGI"J TESKILAT,
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

HUKUK HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU
2022



ICINDEKILER

BIRINCI BOLUM.......ccooiiiiiiiiii s 4
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanmmlar .................c.ccccooiiiii 4
N 4 V- TSRO PRRPR 4
KCAPSAIM .. 4
D 1Y L | R 4
173315012 PR USRSURRSRIN 4
TKINCI BOLUM ....coootiiiiiiiiiieiei s 5
Temel flkeler, Teskilat, Calisma Usulii ve GOrevIer ...............ccocooovvveveeiverseieessesneneennns 5
TEMEIIIKEIET ...t 5
TESKILAL. ...ttt ettt b et b et b bbbt nne e ns 5
Genel MUAUITHZUN GOTEVIETI.......cveuviuiitiieieiirierieeee ettt 5
(@7 10 2174« FOT TP 7
Muhakemat Daire Bagskanli@l .........cccoovrerieiiiininieieesie e e 7
Mevzuat ve Hukuki Goriisler Daire Bagkanligl.........cccoooveiiviiiiiiiiiiiiiiesce e 9
Arsiv, Istatistik ve Tebligat Islemleri Daire Baskanlifl..........cccocooveveuerereiieeccreiesiieeeee e 9
Yonetim ve Destek Hizmetleri Daire Baskanli@l..............cooooiiiiiiiiiiiiiiiiien, 10
UCUNCU BOLUM ..ottt ettt 11
Personelin Gorev, Yetki ve SorumluluKIari...............ccccoceoviiiiiiiii i 11
GENEI IMIGATT ...ttt bbbt 11
GeNel MUAUE YardImMCISI...cuueiueeiueiieiiieiieeieeteeste e e st steesee et te e sraeste e s e sbeesbeenaesneesreeneenes 11
D LT =3 = T &2 o PSS 12
HUKUK MUSAVITIEIT ...ttt ettt reenne e 12
AVUKBLIAE ... bbbt 13
N0 Lo TeR Y 3T L1 PP 14
Icisleri Uzmani Ve Uzman YardimCIlart ............c.oveveveveveveveeereeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeseseseeseese s 14
N 1S T T TR TP PRPPRROPPT 14
BUTO PEISONEI....c.eiiiiiieiieeee et 15
DORDUNCU BOLUM ...ttt esssens 15
Genel Calisma Usul ve ESASIANT ............cooviiiiiiiiiic e 15
Gortis taleplerine iliskin usul ve €saslar...........ccooiiiiiiiiiiiii 15
Davalarin agilmasi ve icra takibi islemleri........cccooviiiiiiiiiii 16
Adli ve idari uyusmazliklarin sulh yoluyla halli, arabuluculuk, uzlagma ve vazgegme
1751 L (=] USSP PRSPPI 17
DAV | S 15 130T PSP 17
Bagli kuruluslarin hukuk birimleri ile 1liSKiler ...........cccviiiiiiiii e 17
Hukuki uyusmazlik degerlendirme KOmiSyonu ..........ccccooveiiiiiiiiiiiniiiiesccseecc e 17
BESINCIBOLUM .......oooiiiiieeeeeeee ettt 17
Cesitli HUKUMIET ... e naee e e e e 17
DUZENIEME YEEKIST.....viivieiiiieitieeiie ettt sre e e et e e e e e sne e e beesnee s 17
Yaz1$ma Ve 1MZA YELKIST ...uvveieiiiieiieiiiesiee et 18



Meslek 1¢i Ve YUIrtdIS1 @FItIMT ..cuveuveeiieieieiiteiieeie e bbb 18

RS 1 (T3 (< 5 18
Dava ve icra masraflar1 avans verilmesi ve verilen avanslarin mahsubu .........cccccveeeeeeenn. 18
91 1T AT 18
DiZer HUKUMIGT ... 18
y N i LN Tod 1010 ) 910, (SRR 19
N X0) 0 8 LTSN 111 <) PP 19
G T Vg L1 0= 00 21 (e Uy 0.0V 19
1 Vo1 q L1 TR 19
B 110 s U< 19



ICISLERI BAKANLIGI HUKUK HIZMETLERiI GENEL MUDURLUGU
TESKILAT, GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1)Bu Yénetmeligin amac; Igisleri Bakanligi Hukuk Hizmetleri Genel
Midiirliigiiniin teskilat, gorev, yetki ve sorumluluklarini, ¢alisma usul ve esaslarini ve bagh
kuruluslarin hukuk birimleri ile iliskilerini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1)Bu Yonetmelik, icisleri Bakanhign Hukuk Hizmetleri Genel
Midirliigiiniin teskilat yapisi ve gorevleri, personelinin gorev, yetki ve sorumluluklari ile
caligma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1)Bu Yonetmelik, 10/7/2018 tarihli ve 1 sayili Cumhurbaskanlig
Kararnamesinin 256 nct maddesinin birinci fikrasinin (¢) bendi, 259/A ve 508 inci maddeleri
ile 26/9/2011 tarihli ve 659 sayili Genel Biitge Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitceli
Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitilmesine iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4 - (1)Bu Yonetmelikte gecen;

a)Avukat: Hukuk Hizmetleri Genel Midiirligiinde ve Bakanligin tasra birimlerinde
calisan avukatlari,

b)Bagli kurulus: Emniyet Genel Midiirligii, Jandarma Genel Komutanligi, Sahil
Giivenlik Komutanlig1, Afet ve Acil Durum Y&netimi Baskanlig1 ve Gog idaresi Bagkanligimn,

c)Bakan: i¢isleri Bakanini,

¢)Bakanlik: I¢isleri Bakanligini,

d)Bakanlik birimleri: Bakanlik merkez ve bagl kuruluslarini,

e)Bakan Yardimcisi: Igisleri Bakanligi Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin bagli
oldugu Bakan Yardimcisini,

f)Birim: Igisleri Bakanlig1 merkez teskilat: hizmet birimlerini,

g)Biiro personeli: Gorevli bulundugu biiroya ait is ve iglemleri yiiriiten veri hazirlama
ve kontrol isletmeni kadrolarindaki personel veya ayni isi yapmakla gorevlendirilen diger
personeli,

g)Daire Bagkani: Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiinde gérevli daire bagkanini,

h)Daire Baskanligi: Hukuk Hizmetleri Genel Midirliginde mevcut daire
baskanligini,

1)Genel Midiir: Hukuk Hizmetleri Genel Miidiiriinii,

i)Genel Midiirliik: Hukuk Hizmetleri Genel Midiirliigiind,

J)Genel Midiir Yardimeisi: Hukuk Hizmetleri Genel Midiirliigiiniin gorevlerinin
yiriitilmesinde Genel Miidiire yardimci olmak iizere atanan veya gorevlendirilen Genel
Miidiir Yardimcisini,

k)Hukuk birimi: idarelerde hukuk hizmetlerini yiiriiten birimi,

)Hukuk hizmetleri: Muhakemat hizmetleri ile hukuk danismanligina iliskin her tiirli
is ve islemleri,

m)Hukuki gériis: Idare hizmetleriyle ilgili olarak hukuk damigmanligi kapsaminda
mevzuat taslaklari, diizenlenecek her tiirlii sozlesme ve sartname taslaklari, idare ile tigiincii

kisiler arasinda ¢ikan uyusmazliklara iliskin isler ile mevzuatin uygulanmasina yonelik
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tereddiitlere iliskin Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliiglince istisari nitelikte yapilan
degerlendirmeyi,

n)Hukuk Misaviri: Hukuk Hizmetleri Genel Miidirliigiinde hukuk miisaviri
kadrolarma atanan veya gorevlendirilen Miilki Idare Amirligi Hizmetleri, Avukatlik
Hizmetleri veya Genel Idare Hizmetleri sinifi personeli,

0)Hukuk Takip Sistemi: Bakanlik aleyhine veya Bakanlik tarafindan agilan davalarin
elektronik ortamda tasnif ve takip edilmesi amaciyla kullanilan programa,

0)Hukuki Uyusmazlik Degerlendirme Komisyonu: Bakanlik biinyesinde, Hukuk
Hizmetleri Genel Midiirliigliniin bagli oldugu Bakan Yardimcisi tarafindan olusturulan,
Genel Miidiir ve hukuki uyusmazlikla ilgili birim amirinin bulundugu en az {i¢ iiyeden olusan
komisyonu,

p)icisleri Uzmani: Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiinde calisan Icisleri
Uzmanlarini,

Nigisleri Uzman Yardimcisi: Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiinde ¢alisan Icisleri
Uzman Yardimcilarini,

s)Sef: Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiinde gorevli sefi,

s)Sube Miidiirii: Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiinde gorevli sube miidiiriint,

t)Tasra birimleri: igisleri Bakanlig1 8/6/2011 tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiiriirliige giren Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Kurulus, Gorev ve Calisma
Yo6netmeligine gore kurulmus olan hukuk birimlerini,

u)Ust yonetici: Genel Miidiirliigiin bagh oldugu igisleri Bakan Yardimcisini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Temel Ilkeler, Teskilat, Calisma Usulii ve Gorevler

Temel ilkeler

MADDE 5 - (1) Bakanligin hukuk hizmetlerinin yiiriitiilmesinde;

a) Yeknesakligin saglanmasi,

b) Uyusmazliklarin, taraflarin hak ve menfaatlerinin dengeli olarak degerlendirilerek
adil ve hakkaniyete uygun olarak ¢6ziimlenmesi,

c) Taraf olunan davalarin 6zel uzmanligi gerektiren durumlar diginda Hukuk
Miisavirleri ve Avukatlar tarafindan takibi,

¢) Davalarin takibinde, mahkeme kararlarinin hukuka uygun olarak, adil, siiratli ve en
az masrafla verilmesine yardimci olunmast,

esastir.

Teskilat

MADDE 6 - (1) Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigii; Genel Miidiirliikk, Genel Miidiir
Yardimciliklari, Daire Baskanliklar1 ve Ozel Biirodan olusur.

(2) Genel Miidiirliigiin Daire Baskanliklari sunlardir:

a) Muhakemat Daire Bagkanligi,

b) Mevzuat ve Hukuki Goriisler Daire Bagkanligi,

C) Arsiv, Istatistik ve Tebligat Islemleri Daire Baskanlig1

¢) Yonetim ve Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi.

(3)Daire baskanliklart sube miidiirliiklerinden, sube miidiirlikkleri ise seflikler ve
biirolardan olusur.

Genel miidiirliigiin gorevleri
MADDE 7 - (1)Genel Miidiirliigiin gorevleri sunlardir:
a)Bakanlik Makamindan sorulan hukuki konular hakkinda goriis bildirmek,
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b)Bakanlik birimleri ve valilikler tarafindan sorulan hukuki konular ile hukuki, mali,
cezai sorumluluk veya sonu¢ doguracak Bakanlik islemleri hakkinda hukuki goriis
olusturmak,

c)Bakanligin gorev alanina giren konularda, diger bakanliklar ile kamu kurum ve
kuruluslarinca istenen hususlar hakkinda goriis bildirmek,

¢)Bakanligin hizmetleriyle ilgili olarak diger kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan
hazirlanan mevzuat taslaklari, Bakanlik birimleri tarafindan hazirlanan mevzuat taslaklari ile
diizenlenecek her tiirlii s6zlesme ve sartname taslaklarini, Bakanlik ile iigiincii kisiler arasinda
cikan uyusmazliklara iligkin isleri ve sorulacak diger hususlart inceleyip hukuki goriis
bildirmek,

d)Bakanligin hak ve menfaatlerini koruyucu, uyusmazlik ve anlagsmazliklar1 6nleyici
hukuki tedbirleri siiresinde almak, uyusmazliklarin sulh yoluyla ¢oziimii konusunda goriis
vermek, anlagma, protokol, sartname ve sdzlesmelerin bu esaslara uygun olarak yapilmasina
katkida bulunmak ve yardime1 olmak,

e)Bakanligin taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda, icra
islemlerinde ve yargiya intikal eden diger her tiirlii hukuki uyusmazliklarda Bakanlig1 temsil
etmek, dava ve icra iglemlerini vekil sifati ile takip etmek,

f)Adli ve idari uyusmazliklarin sulh yoluyla sonlandirilmasinda maddi ve hukuki
sebeplerle kamu menfaati bulunup bulunmadigi yoniinde goriis vermek; adli ve idari
uyusmazliklarin sulhen halli ile arabuluculuk ve uzlagsmaya iligskin islemleri yiiriitmek;
davalarin agilmasini, takibini, davay1 kabul ve feragati, kanun yollarina bagvurulmasindan
vazgecilmesi konusundaki islemleri yapmak,

g)Bakanlik adina veya aleyhine acilan adli ve idari davalarin, dava ve cevap
dilekgelerini hazirlamak, kanun yollarina bagvurulmasina esas olmak {izere gerekli bilgi ve
belgeleri temin etmek, takip ve savunmasini yapmak,

g)Cumhurbagkanliginin da taraf oldugu, Cumhurbagkanligi kararnameleri, Bakanlar
Kurulu kararlar1 ve diizenleyici islemlerle ilgili agilan davalardan, Cumhurbagkanliginca bu
hususta takip yetkisi verilenler ile bu davalarla ilgili icra iglemlerini Cumhurbaskanliginin da
vekili sifatiyla takip etmek ve savunmak,

h)Muhakemat hizmetlerinin; Genel Mudiirliikteki hukuk miisavirleri ve avukatlardan,
baglh kuruluslardan, Hazine ve Maliye Bakanligi veya diger bakanliklardan temin
edilememesi veya Ozel uzmanlik gerektirdigi Bakanin onayr ile belirlenen hallerde
muhakemat hizmetlerini yiiriitmek iizere Cumhurbaskanligi karariyla belirlenen usul ve
esaslar cercevesinde, serbest avukatlardan veya avukatlik ortakliklarindan hizmet satin
alinmasina iligkin iglemleri yiiriitmek,

1)Bakanlikca hizmet satin alma yoluyla temsil ettirilecek dava ve icra takipleri ile
tahkime ait islemleri koordine etmek, izlemek ve denetlemek,

i)Bakanligin amaglarini mevzuata, plan ve programa uygun olarak gergeklestirmek
amaciyla hukuki teklifler hazirlamak,

JJHukuki Uyusmazlik Degerlendirme Komisyonunun sekretarya hizmetlerini
yiirtitmek,

K)Avrupa Insan Haklar1 Mahkemesine (AIHM) Bakanlikla ilgili olarak yapilan
basvurularin incelenmesi sirasinda Adalet Bakanligi veya Disisleri Bakanligi tarafindan
ihtiya¢ belirtilmesi halinde hukuki yardimda bulunmak, bilgi, belge veya goriis taleplerini
yerine getirmek ve AIHM kararlarinin uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

I)Anayasa Mahkemesi Baskanligina (AYM) yapilan bagvurulara yonelik savunmalar
kapsamindaki bilgi, belge veya goriis taleplerine iligkin is ve iglemleri yiiriitmek,

m)AdIi ve idari yargi mercilerince Bakanlik aleyhine hiikmedilen ilama bagh borg,
mahkeme masraflar1 ve vekalet ticretlerinin 6demesini gergeklestirmek,

n)Adli ve idari davalar sonucu Bakanlik aleyhine olusan Hazine zararinin, islem ve
eylemleri ile bu zarara sebep olanlara riicu edilmesine iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
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0)Gorev alani ile ilgili konularda ihtiya¢ duyulmasi halinde diger kamu kurum ve
kuruluslarindan goriis istemek,

0)Bakanlig: ilgilendiren yargi kararlari ve hukuki goriisler ile ilgili veri tabani ve
istatistikler olusturmak,

p)ilgili mevzuat geregince katilm saglanmasi gereken kurul veya komisyonlarin
toplantilar1 ile temsilci bulundurulmasi istenen toplantilara katilmak ve goriis bildirmek,

NYurt i¢i ve yurt disinda hukuk ve yargi alanindaki gelismelerin ve uygulamalarin
izlenmesi ile Bakanlik personeline bu konularda gerekli egitimin verilmesinin saglanmasi
amaciyla ulusal ve uluslararast kurum ve kuruluslar, yargi mercileri, barolar ve sivil toplum
kuruluglart ile isbirligi yapmak, mesleki toplanti, seminer ve kurslar diizenlemek ve bu
kurumlarca diizenlenecek benzeri etkinliklere katilim saglamak,

§)2/12/1999 tarihli ve 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda Kanun uyarinca Bakanlik Makaminca verilen kararlarin tebligine
iligkin is ve islemleri yiiriitmek,

$)659 sayili Kanun Hiikkmiinde Kararname ile hukuk birimlerine verilen diger
gorevleri yapmak,

t) Bakan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(2)Birinci fikrada belirtilen her tiirli muhakemat hizmetleri, Oncelikle Genel
Miidiirliigiin hukuk miisavirleri ve avukatlar1 araciligiyla yerine getirilir. fhtiya¢ duyulmas:
halinde diger bakanliklardan muhakemat hizmetlerini yiiriitmek tizere hizmet talebinde
bulunulabilir.

(3)Birinci ve ikinci fikraya gére muhakemat hizmetlerinin temin edilememesi veya
0zel uzmanlk gerektirdigi bakan onayr ile belirlenen hallerde muhakemat hizmetlerini
yiirlitmek lizere Cumhurbagkani karartyla belirlenen usul ve esaslar gercevesinde, 4/1/2002
tarihli ve 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 22 nci maddesine gére dogrudan temin usuliiyle
serbest avukatlardan veya avukatlik ortakliklarindan hizmet satin alinabilir.

(4)Davalarda temsil yetkisi bulunan hukuk miisavirleri ve avukatlarin bir listesi Genel
Miidiirliikge ilgili Cumhuriyet Bagsavcilii, Yargitay Baskanligi, Danistay Baskanligi,
Sayistay Baskanlig1 ve Bolge Idare Mahkemesi Baskanliklarina verilir. Temsil yetkisi sona
erenlerin isimleri anilan mercilere derhal bildirilir.

Ozel biiro

MADDE 8 - (1) Ozel Biironun gorevleri sunlardir:

a) Genel Midiirlik Makaminin sekretarya hizmetlerini yiiriitmek,

b) Yazili ve gorsel basinda ¢ikan yayinlarin takibini yapmak ve basin 6zetlerini Genel
Miidiire arz etmek,

c) Genel Miidiriin yurt i¢i ve yurt disi programlarini takip etmek, program ve
toplantilar i¢in bilgi notu, dosya ve konusma metinlerini hazirlamak,

¢) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Muhakemat daire baskanhgi

MADDE 9 - (1) Muhakemat Daire Baskanliginin gorevleri sunlardir:

a)Tahkim usuliine tabi olanlar dahil adli ve idari yargida agilan ve Bakanligin taraf
oldugu tiim davalarda; dava dilekgelerinin ve cevaplarmin hazirlanmasi, ara karari
gereklerinin yerine getirilmesi, yiirlitmeyi durdurma talebinde bulunulmasi, bilirkisiler ile
bilirkisi raporlarmin degerlendirilmesi, icra, kesif yapilmasi, miidahillik talebine dair goriis
belirtilmesi ve kanun yollarina basvurulmasina iligkin is ve islemleri yiiriitmek, bu amagla
ilgili birimlerle gerekli yazigmalar1 yaparak bilgi ve belge temin etmek,

b)Bu Yonetmeligin 25 inci maddesinde diizenlenen davaya katilmaya iliskin is ve
islemleri ytiriitmek,



c)Gerekli goriilmesi halinde, adli ve idari yargi mercileri nezdinde agilan ve
Bakanligin taraf oldugu davalarin takibinin saglanmasi amaci ile ilgili kurumlarla yazigsmalar
yapmak, dava dosyasini ve konu ile ilgili bilgi ve belgeleri bu kurumlara iletmek,

¢)Bakanligin, Cumhurbaskanligi ve/veya diger bakanliklar ile birlikte taraf oldugu adli
ve idari davalarda, bu kurumlarca istenen bilgi ve belgeleri gondermek, Cumhurbaskanligi ile
birlikte taraf olunan davalarda Cumhurbaskanliginin talimatlar1 dogrultusunda vekili sifatiyla
dava dilekgelerine cevap vermek,

d)Bakanligi adli ve idari yargida, icra mercileri ve hakemler nezdinde vekil sifatiyla
dogrudan temsil etmek,

e)Adli ve idari yargida Bakanlik aleyhine verilen ve temyiz incelemesinden gegmeden
kesinlesmis bulunan kararlardan nitelik olarak yiiriirlikteki mevzuata aykiri bir sonucu ifade
edenler aleyhine gerekli hallerde kanun yararina bozma talebinde bulunulmasina iligkin is ve
islemleri ylrtitmek,

f)Mevzuata iligkin olarak mahkemeler nezdinde agilan ve Bakanligimizin taraf oldugu
veya takip ile gorevlendirilmis bulundugu davalarda mahkemeler tarafindan verilen yiiriitmeyi
durdurma ve iptal kararlarini Mevzuat Bilgi Sistemine islemek iizere Cumhurbaskanlig:
Hukuk ve Mevzuat Genel Miidiirliigiine gondermek,

g)Gerektiginde Danistay savcisinin goriisiine karsi itirazda bulunmak,

g)Adli ve idari yargi mercilerince verilen kararlar1 geregi i¢in ilgili birimlere iletmek,

h)Adli ve idari davalar sonucu olusan hazine zararinin, zarar sebebiyet verenlere riicu
edilmesi/edilmemesi ile ilgili is ve islemleri bu Yonetmeligin 5 inci maddesindeki ilkeler
cergevesinde yiirlitmek,

1)Adli ve idari davalara iliskin olarak Hukuki Uyusmazlik Degerlendirme
Komisyonunun sekretarya hizmetlerini yiiriitmek,

i)icra takiplerinin dayanak belgeye uygunlugunu kontrol edip, uygun olmamasi
halinde iptal ve itiraz islemlerini gergeklestirmek,

j)Bakanlik lehine sonuglanan dava ve icra takipleri nedeni ile hiikme baglanan vekalet
ticretlerinin tespiti, takibi ve tahsili ile hak sahiplerine 6demeye yonelik belgeleri diizenlemek
ve Yonetim ve Destek Hizmetleri Daire Baskanligina gondermek ve yargilama giderleri ve
diger kamu alacaklarinin tahsiline iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

K)Yiriitmeyi durdurma talepli davalara iligkin tehir-i icra ve mehil iglemlerini yapmak,

)Evrak personeli tarafindan elektronik tebligati yapilan evraka ait islemlerin
6/12/2018 tarihli ve 30617 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Elektronik
Tebligat Yonetmeligi usuliine uygun olarak yapmak,

m)Dava dosyalarina iliskin arsiv olusturmak,

n)ictihat veri bankas1 olusturmak,

0)Yonetmeligin 24 {incii maddesinde belirtilen arabuluculuk ve uzlasma kapsamindaki
is ve islemleri yiirlitmek,

0)Adalet Bakanhigi tarafindan AIHM nezdindeki davalar kapsaminda 6denen
tazminatlarin riicu edilmesine iligkin Bakanliga iletilen is ve islemleri yiirtitmek,

p)Genel Miidiir ve bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak.

(2)Muhakemat Daire Baskanligi; Adli Davalar Sube Miidiirliigii, idari Davalar Sube
Miidiirliigii ve Icra Is ve Islemleri Sube Miidiirliigiinden olusur.

(3)Adli Davalar Sube Midiirliigii birinci fikrada sayilan ve adli yargida goriilmekte
olan davalara iligkin is ve iglemleri yiiriitiir.

(4)idari Davalar Sube Miidiirliigii birinci fikrada sayilan ve idari yargida goriilmekte
olan davalara iligkin is ve islemleri yiiriitiir.

(5)icra Is ve Islemleri Sube Miidiirliigii, Genel Miidiirliigiin gérev alanma giren
davalara iliskin icra is ve islemlerini yiiriitiir.

(6)Muhakemat Daire Baskanliginda gorevli hukuk miisavirleri ve avukatlar, yargi

mercileri nezdinde agilan Bakanligin taraf oldugu tim davalarda, dosyanin kendisine
8



tevdiinden itibaren dava dilekgelerinin ve cevaplarinin hazirlanmasi, bilirkisilere, bilirkisi
raporlarina itiraz, ara kararlarin gereginin yerine getirilmesi, yiiriitmeyi durdurma talebi,
istinaf talebi, istinaf talebine cevap, temyiz talebi, temyiz talebine cevap, karar diizeltme
talebi, karar diizeltme talebine kars1 cevaplarin hazirlanmasi ve diger yargisal islemlerin siiresi
icerisinde yapilmasindan sorumludurlar.

Mevzuat ve hukuki goriisler daire baskanhg

MADDE 10 - (1)Mevzuat ve Hukuki Goriisler Daire Baskanligmin gorevleri
sunlardir:

a)Diger kamu kurum ve kuruluslari tarafindan Bakanlik gorev alani ile ilgili olarak
hazirlanan mevzuat taslaklarini inceleyerek goriis olusturmak,

b)Bakanlik birimleri tarafindan hazirlanan mevzuat taslaklarini inceleyerek goriis
olusturmak,

C)Mevzuatin yiiriitilmesinde karsilasilan tereddiitleri gidermek ve uygulama birligi
saglamak icin gorlis olusturmak veya gerektiginde genelge ¢ikararak Bakanlik ve tasra
birimlerine duyurmak,

¢)Bakanlik birimleri tarafindan talep edilen konularda goriis hazirlamak,

d)Bakanlik birimlerine verilen goriisleri konularina gore tanzim etmek, dosyalamak ve
arsivlemek; bunlardan uygun goriilenleri e-igisleri modiiliinde kullanima agmak,

e)Bakanligin amag¢ ve hedeflerini etkin ve verimli bir sekilde gerceklestirmek,
mevzuata, plan ve programa uygun calismalarini temin etmek amaciyla gerekli hukuki
teklifleri hazirlamak,

f)Avrupa Insan Haklar1 Mahkemesi (AIHM) ve Anayasa Mahkemesi (AYM) nezdinde
Bakanlig1 ilgilendiren bagvuru dosyalarina iliskin olarak Adalet Bakanligi tarafindan
hazirlanacak savunmalarda kullanilmak {izere Bakanliktan talep edilen her tirli bilgi ve
belgelerin temin edilmesini saglamaya yonelik yazigmalar1 yapmak, bu amagla ilgili birimler
arasinda koordinasyonu saglamak,

g)Bakanhigin gérev alanina giren konulara iliskin olarak AIHM ve AYM basvurulart
hakkinda diger Bakanliklara goriis ve degerlendirmelerde bulunmak,

g)AIHM ve AYM bagvurulari hakkinda bilgi notlar1 hazirlamak,

h)Bakanlik birimlerinin is ve islemleri hakkinda 14/6/2012 tarihli ve 6328 sayili Kamu
Denetciligi Kurumu Kanunu ve 28/3/2013 tarihli ve 28601 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak vyiiriirliige giren Kamu Denetg¢iligi Kurumu Kanununun Uygulanmasina Iliskin
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri kapsaminda Kamu Denetciligi Kurumu
tarafindan inceleme ve arastirma konusu yapilan bagvurulara iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

1)Genel Miidiir ve bagl bulundugu Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak.

(2)Mevzuat ve Hukuki Goériigler Daire Baskanligi; Mevzuat Sube Miidiirliigii, Hukuki
Gériisler Sube Miidiirliigii ve Basvuru Takip Islemleri Sube Miidiirliigiinden olusur.

(3)Mevzuat Sube Miidiirliigi birinci fikrada sayilan ve mevzuat hazirlanmasina iliskin
is ve islemleri yiirtitiir.

(4)Hukuki Goriisler Sube Miidiirliigii birinci fikrada sayilan ve hukuki goris
hazirlanmasi, Bakanlik birimleri ve ilgili diger kurum ve kuruluslarin kullanimina
sunulmasina iligkin is ve islemleri yiiriitiir.

(5)Basvuru Takip Islemleri Sube Miidiirliigii birinci fikrada sayilan ve AIHM, AYM
ve Kamu Denetciligi Kurumuna yapilan, Bakanlig: ilgilendiren bagvuru dosyalarma iliskin is
ve islemleri yiiriitiir.



Arsiv, istatistik ve tebligat islemleri daire baskanhg:

MADDE 11 - (1)Arsiv, Istatistik ve Tebligat Islemleri Daire Baskanligiin gérevleri
sunlardir:

a)Genel Midirliigiin arsiv is ve islemlerini ilgili mevzuatina ve elektronik belge
yonetim sistemine uygun olarak yiiriitmek,

b)4483 sayili Kanun uyarinca Bakanlik Makaminca verilen kararlarin teblig islemlerini
yiiriitmek, verilen kararlara itiraz halinde ilgili dosyay1 Danistay’a gondermek,

€)4483 sayili Kanun uyarinca verilen ve kesinlesen sorusturma izni dosyalarini varsa
miistekisine ve ilgili Cumhuriyet Bagsavciligina gondermek,

¢)4483 sayili Kanun uyarinca sorusturma izni verilmemesi yoniinde kesinlesen
dosyalari ilgili birime gondermek,

d)Genel Miidiirliigiin gérev alanina iliskin konularda istatistik olusturmak,

e)Bakanlik arsivinin, arsiv faaliyetlerine ve denetimlerine yonelik taleplerini yerine
getirmek,

f)Genel Miidiir ve bagl bulundugu Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak.

(2)Arsiv, Istatistik ve Tebligat Islemleri Daire Baskanlhigi; Arsiv ve Istatistik Sube
Miidiirliigii ve Tebligat Sube Miidiirliigiinden olusur.

(3)Arsiv ve Istatistik Sube Miidiirliigii birinci fikrada sayilan ve Genel Miidiirliigiin
arsiv hizmetleri ve istatistik olusturulmasina iliskin is ve islemleri yiiriitiir.

(4)Tebligat Sube Midiirliigli birinci fikrada sayilan ve 4483 sayili Kanun uyarinca
Bakanlik Makaminca verilen kararlarin tebligine iliskin is ve islemleri yiirtitiir.

Yonetim ve destek hizmetleri daire baskanhgi

MADDE 12 - (1)Yonetim ve Destek Hizmetleri Daire Baskanliginin gorevleri

sunlardir:

a)Genel Midiirlige elektronik ortam dahil olmak tizere her tiirlii gelen giden evraka
iliskin kayit ve havale islemlerini yiiriitmek,

b)Elektronik ortamda yapilacak tebligata iliskin havale islemlerini Elektronik Tebligat
Yonetmeligi usuliine gore ve siiresi igerisinde yapmak,

¢)Genel Midiirliik personelinin 6zliik is ve islemlerini yiiriitmek,

¢)ilgili birimlerle koordinasyon saglayarak Genel Miidiirliigiin temizlik, bakim ve
onarim vb. islerini yaptirmak,

d)Genel Miidiirliigiin tasit ve diger tasinir ihtiyaglarini belirlemek, temin etmek ve
ilgili mevzuati dogrultusunda gerekli is ve islemlerini yiiriitmek,

e)Stratejik plan, faaliyet raporlari, istatistiki bilgiler, brifing, nobet ve benzeri islere
iliskin 1§ ve islemleri yiiriitmek,

f)Genel Midirlik personeli ile ilgili gerektiginde hizmet i¢i egitim semineri ve
benzeri etkinlikler diizenlenmesine iliskin is ve islemleri yiirtitmek,

g)Genel Miidiirliik biitgesini hazirlamak ve biitgeyle ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

g)Genel Miidiirliigiin personel ihtiyacini belirlemek ve temini i¢in gerekli tedbirleri
almak,

h)llgili mevzuat uyarinca emanet hesabinda toplanan avukatlik vekalet iicretinin
dagitimna iligkin iglemleri yiiriitmek,

)ilgili mevzuat uyarinca satin alma is ve islemleri ile bunlara iliskin ddemelerin
yapilmasini saglamak,

i)Adli ve idari yargi mercilerince Bakanlik aleyhine hiikmedilen ilama bagl borg,
mahkeme masraflar1 ve vekalet licretlerinin 6demesini ger¢eklestirmek,

J)Mahkeme kararlarinda Bakanlik lehine hiikmedilen tazminat, mahkeme har¢ ve
giderleri, vekalet iicretleri ve yargilama giderlerinin 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ve ilgili diger mevzuat kapsaminda tahsili ve
takibi ile ilgili is ve islemleri yapmak,
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k)Bakanlik aleyhine verilen karar {izerine 6deme yapilan dosyalara iliskin Bakanlik
lehine kararin bozulmasi ve/veya hiikmedilen miktarin disiirilmesi  durumunda
yapilan 6demenin 6183 sayilt Kanun ve ilgili diger mevzuat kapsaminda geri alinmasi igin
gerekli ig ve islemleri yapmak.

)Genel Midiirliigin sorumlulugundaki is saghgi ve giivenligi ile sivil savunma
hizmetlerine iliskin islemleri Bakanlik birimleriyle koordineli olarak yiiriitmek,

m)Genel Midiirliglin kirtasiye, demirbas arag gere¢ ve benzeri ihtiyaglarim ilgili
birimle koordineli olarak temin etmek ve kayitl olarak dagitimini saglamak,

n)9/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu, 1/11/1984 tarihli ve
3071 sayili Dilek¢e Hakkimin Kullanilmasina Dair Kanun ve bu kapsamda yapilan
Cumhurbaskanhg iletisim Merkezi (CIMER) basvurulari ile diger Daire Baskanliklarinin
gorev alanina girmeyen bagvurulara iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

0)10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu’nda yer
alan ve yukarida sayilmayan diger gorevleri yerine getirmek,

0)Genel Miidiir ve bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak,

(2)Yonetim ve Destek Hizmetleri Daire Baskanligi; Personel ve Destek Hizmetleri
Sube Miidiirligii ve Mali Hizmetler Sube Miidiirliigiinden olusur.

(3)Personel ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii birinci fikrada sayilan ve personele
iliskin is ve islemler, evrak hizmetleri, bilgi islem isleri, kirtasiye, mal ve hizmet alimi ile
demirbag alim1 ve taginir kaydina iliskin is ve islemleri yiiriitiir.

(4)Mali Hizmetler Sube Miidiirliigii birinci fikrada sayilan 6zliikk islemleri, tahakkuk
islemleri, ilama bagli bor¢ ve alacak 6demeleri ile vekalet ticretlerine iligkin is ve islemlerin
yani sira bu Yonetmeligin 32 inci maddesinde diizenlenen avans verilmesi ve verilen avansin
mahsubu iglemlerini yliriitiir.

UCUNCU BOLUM
Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Genel miidiir

MADDE 13 - (1) Genel Miidiiriin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a)Genel Miidirligi temsil etmek, gorev alani ile ilgili her tiirlii planlamay1 yapmak
veya yaptirmak,

b)Genel Miidiirliige verilmis gorevlerin zamaninda ve mevzuata uygun olarak
yapilmasini saglamak,

c)Genel Midiirligli yonetmek, denetlemek, personelin uyumlu ve verimli bir sekilde
caligmasini saglamak ve bunun i¢in gerektiginde i¢ genelge ve benzeri diizenlemeler yapmak,

¢)Genel Miidirliigiin teskilatlanma yapis1 ile gorev ve sorumluluklarina iligkin
caligmalar yapmak, Genel Miidiirliik teskilatinin bu Yonetmelik ve buna dayanilarak
cikartilacak yonergelerdeki hitkiimler disindaki ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemek,

d)Genel Miidiirliik birimleri arasinda koordinasyonu saglamak,

e)Disiplin mevzuati ¢ergevesinde verilen gorevleri yiiriitmek,

f)Bakanligin amaglarint mevzuata, plan ve programa uygun olarak gergeklestirmek
amaciyla hukuki teklifler hazirlamak,

g)Bakanlik Makaminca verilen diger gorevleri yapmak.

(2) Genel Miidiir, yukarida sayilan gorev ve yetkilerinden bir kismint ilgili mevzuat
cergevesinde Genel Miidiir Yardimcilarina veya Daire Baskanlarina devredebilir. Yetki devri
sorumlulugu ortadan kaldirmaz.

(3) Genel Midiir, kendisine verilen gorev ve yetkilerin yerine getirilmesinden
Bakanlik Makamina kars1 sorumludur.
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Genel miidiir yardimcisi

MADDE 14 - (1) Genel midiirliigiin is ve islemlerinin yiiriitiilmesinde Genel Miidiire
yardimci olmak {izere atanan veya gorevlendirilen Genel Miidiir Yardimcisinin gorev, yetki
ve sorumluluklari sunlardir:

a)Sorumlu oldugu daire baskanliklarinin gorev alanina giren is ve islemlerin diizenli
ve etkin ylriitiilmesini saglamak,

b)Genel Miidiir onayi ile belirlenecek konularda hukuk miisavirleri, avukatlar ve diger
personelce hazirlanan her tiirlii resmi yazinin mevzuata ve yazisma kurallarina uygun olup
olmadigini kontrol etmek,

c)Bakanlik¢a belirlenen ilke ve standartlar ile performans kistaslarinin kendisine bagl
daire baskanliklar1 tarafindan uygulanmasini izlemek ve koordine etmek,

¢)Sorumlu oldugu daire baskanliklarinin is ve islemlerini diizenlemek, denetlemek,
personelin performansini degerlendirmek,

d)Sorumlu oldugu daire baskanliklarinin mevcut sube miidiirliikkleri arasinda gorev
dagilimi degisiklikleri ile yeni sube kurulmasina iliskin daire baskanlarinca getirilecek
teklifleri degerlendirmek ve Genel Miidiiriin onayina sunmak,

e)Genel Midiirligii temsilen sempozyum, kongre, panel, konferans, kurs, seminer,
calistay, toplant1 ve benzeri faaliyetlere katilmak,

f)Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(2)Genel miidiir yardimcisi verilen gorevleri tam ve zamaninda yapmaktan Genel
Miidiire kars1 sorumludur.

Daire baskam

MADDE 15 - (1)Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Personelin gorev dagilimini yapmak, personel arasinda koordinasyonu ve gorevlerin
zamaninda etkin bir sekilde yerine getirilmesini saglamak, yillik izinleri planlamak ve yetkisi
dahilindeki izinleri onaylamak,

b) Birim ¢aligmalarinin mevzuatina uygun yiiriitiilmesini saglamak,

c) Daire Bagkanliginin gérevi kapsaminda gelen dava/tahkim dilekgesi, icra takip
yazisi, gorilis talep yazist vb. diger islemleri hukuk miisaviri, avukat, uzman ve uzman
yardimcilarina tevzi ve tevdi etmek,

¢) Gorev alanina giren konulardaki bagvurularin mevzuatina uygun olarak zamaninda
cevaplandirilmasini saglamak,

d) Genel Midiirliigii temsilen sempozyum, kongre, panel, konferans, kurs, seminer,
caligtay, toplant1 ve benzeri faaliyetlere katilmak,

e) Yillik ¢alisgma planimi tim siireglerini Olgiilebilir bir plana ve performans
gostergelerine baglayarak hazirlamak ve belirlenen zaman diliminde gergeklestirilmesini
saglamak,

f) Baskanliga bagli personelin gorev dagilimi ve degisikligine iliskin Genel Mudiirliik
Makamina teklifte bulunmak,

g) Genel Midiir ve Genel Miidiir Yardimcist tarafindan verilen diger gorevleri
yapmak.

(2) Daire Bagkani, kendisine verilen gorev ve yetkilerin yerine getirilmesinden bagh
bulundugu Genel Miidiir Yardimcisi ve Genel Miidiire karst sorumludur.

Hukuk miisaviri

MADDE 16 - (1) Hukuk miisavirlerinin gorev dagilimi Daire Baskaninin teklifi,
Genel Miidiir Yardimcisinin uygun goriisii ve Genel Miidiiriin onayi ile belirlenir.
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(2) Hukuk miisavirleri gorevlendirildigi dairede kendilerine verilen gorevleri,
yiriirliikte olan mevzuata, hukukun genel ilkelerine uygun olarak yiiriitmekle gorevli ve
sorumludur. Hukuk miisavirlerinin gorevleri;

a)Bakanligin taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda, icra
islemlerinde ve yargiya intikal eden diger her tiirlii hukuki uyusmazliklarda Bakanlig temsil
ederek, dava ve icra islemlerini takip etmek,

b)Takip ettikleri dosyalar ile ilgili gerekli 6nlemleri zamaninda almak, gerekli bilgi ve
belgeyi ilgili birim veya birimlerden istemek, dava ve icra takiplerinin gorevli ve yetkili
merciler nezdinde zamaninda agilmasi i¢in gerekli is ve islemleri yapmak,

c)Davalar takip etmek, dava, cevap, ara karara cevap, savunma, itiraz, istinaf, temyiz
ve karar diizeltme vb. dilekgelerini hazirlamak,

¢)Mahkeme kararlarinin geregi yapilmak iizere ilgili birime gonderilmesine iliskin is
ve islemleri yapmak,

d)Teblig zarfi ve igerigini incelemek, eksiklik tespit edilmesi halinde ilgili mahkeme
ile gerekli yazismalar1 yapmak tizere is ve islemleri yapmak,

e)Savunma dilekgelerini hazirlarken; birimlerin savunmaya esas olarak bildirdikleri
hususlarin dava konusu ile iliskisini ve tutarliligini kontrol etmek, gordiigii eksiklikleri siireyi
de dikkate alarak derhal birimlerine bildirmek iizere is ve islemleri yapmak,

f)Takip ettikleri dosyalar ile ilgili birim veya birimlerden istenilen bilgi ve belgelerin
stiresi i¢inde gonderilmemesi halinde ilgili birimi veya birimleri yazili ve/veya sozlii olarak
uyarmak tizere is ve islemleri yapmak,

g)Takip edilen tiim is ve iglemler ile ilgili evrakin takibini yapmak,

g)Davalar sonuglanip dosya ile ilgili yapilacak islem kalmadiginda dosyanin
saklanmak {izere arsive kaldirilmasina iligkin is ve islemleri yapmak,

h)Birimlerce temyiz veya itiraz yolundan vazgegme onayr gonderilmedikce temyiz
veya itiraz yoluna bagvurmak ve karar diizeltmeye bagvurulmasinda hukuki menfaatin
goriilmemesi halinde karar diizeltme yoluna gidilmemesinin sebepleri belirtilerek Genel
Miidiiriin onayina sunmak iizere is ve islemleri yapmak,

1)Dava dosyalarina iligkin Genel Miidiir, ilgili Genel Miidiir Yardimcist ve Daire
Bagkani tarafindan talep edilen hukuki goriis, bilgi notu vb. hazirlamaktir.

(3)Hukuk miisavirleri ilgili mevzuat dogrultusunda kendilerine verilecek vekalet
yetkisi ¢ercevesinde Bakanligi mahkemelerde temsil etmeye yetkilidir.

(4)Hukuk misavirleri Genel Miidiir, Genel Midiir Yardimcisi ve Daire Bagkani
tarafindan verilen diger gorevleri yapar.

(5)Hukuk misavirleri kendilerine verilen gorevlerin yerine getirilmesinde bagl
bulundugu Daire Baskani, Genel Miidiir Yardimcist ve Genel Miidiire karst sorumludur.

Avukat

MADDE 17- (1) Avukatlarin goérev dagilimi Daire Baskanimin teklifi, Genel Miidiir
Yardimcisinin uygun goriisii ve Genel Miidiiriin onay ile belirlenir.

(2) Avukatlar gorevlendirildigi dairede kendilerine verilen gorevleri, yiiriirliikkte olan
mevzuata, hukukun genel ilkelerine uygun olarak yliriitmekle gorevli ve sorumludur.
Avukatlarin gorevleri,

a) Bakanligin taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda,
icra islemlerinde ve yargiya intikal eden diger her tiirlii hukuki uyusmazliklarda Bakanlig
temsil ederek, dava ve icra islemlerini takip etmek,

b) Takip ettikleri dosyalar ile ilgili gerekli 6nlemleri zamaninda almak, gerekli bilgi ve
belgeyi ilgili birim veya birimlerden istemek, dava ve icra takiplerinin gorevli ve yetkili
merciler nezdinde zamaninda agilmasi igin gerekli is ve islemleri yapmak,

c) Davalar takip etmek, dava, cevap, ara karara cevap, savunma, itiraz, istinaf, temyiz
ve karar diizeltme vb. dilekgelerini hazirlamak,
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¢) Mahkeme kararlarinin geregi yapilmak iizere ilgili birime gonderilmesine iliskin is
ve islemleri yapmak,

d) Teblig zarfi ve igerigini incelemek, eksiklik tespit edilmesi halinde ilgili mahkeme
ile gerekli yazigsmalar1 yapmak lizere is ve islemleri yapmak,

e) Savunma dilekgelerini hazirlarken; birimlerin savunmaya esas olarak bildirdikleri
hususlarin dava konusu ile iliskisini ve tutarliligini1 kontrol etmek, gordiigi eksiklikleri siireyi
de dikkate alarak derhal birimlerine bildirmek {izere is ve islemleri yapmak,

) Takip ettikleri dosyalar ile ilgili birim veya birimlerden istenilen bilgi ve belgelerin
stiresi i¢cinde gonderilmemesi halinde ilgili birimi veya birimleri yazili ve/veya sozlii olarak
uyarmak tizere is ve islemleri yapmak,

g) Takip edilen tiim is ve iglemler ile ilgili evrakin takibini yapmak,

g) Davalar sonuglanip dosya ile ilgili yapilacak islem kalmadiginda dosyanin
saklanmak iizere arsive kaldirilmasina iliskin is ve islemleri yapmak,

h) Birimlerce temyiz veya itiraz yolundan vazge¢gme onayi gonderilmedikge temyiz
veya itiraz yoluna bagvurmak ve karar diizeltmeye bagvurulmasinda hukuki menfaatin
goriilmemesi halinde karar diizeltme yoluna gidilmemesinin sebepleri belirtilerek Genel
Miidiiriin onayina sunmak iizere is ve islemleri yapmak,

1) Dava dosyalarina iliskin Genel Miidiir, ilgili Genel Midiir Yardimcist ve Daire
Bagkani tarafindan talep edilen hukuki goriis ve bilgi notu hazirlamaktir.

(3) Avukatlar, Genel Miidiir, Genel Miidiir Yardimcist ve Daire Baskani tarafindan
verilen diger gorevleri yapar.

(4) Avukatlar kendilerine verilen goérevlerin yerine getirilmesinde Daire Bagkani,
Genel Midiir Yardimcisi ve Genel Miidiire karsi sorumludur.

Sube miidiirii

MADDE 18 - (1) Sube miidiiriiniin gérevleri sunlardir:

a) Verilen gorevleri mevzuata, stratejik plan ve programlara, performans olgiitlerine
ve hizmet kalite standartlarina uygun olarak yliriitmek ve yiiriitiilmesini saglamak,

b) Hukuki ve yonetim hizmetleriyle ilgili konularda, uygulamanin degerlendirilmesi
ve gelistirilmesine yonelik ¢aligmalar yapmak,

¢) Genel Midiir, Genel Miidiir Yardimcilar1 ve Daire Bagkanlari tarafindan verilen
diger gorevleri yapmak.

(2) Sube Miidiirii gorevlerin etkin ve verimli yiiriitiilmesinden bagli oldugu Daire
Baskanina kars1 sorumludur.

Icisleri uzmam ve uzman yardimcilari

MADDE 19- (1) Genel Miidiirliikte gorevlendirilen Igisleri Uzman ve Uzman
Yardimcilarinin gorevleri sunlardir:

a) Genel Midiirlik gorev alanina giren konular ile Genel Miidiirliik¢e yiiriitiilen
caligmalarin gerektirdigi hizmetleri yapmak,

b) Genel Miidiirliigiin gorev alanina giren konularda arastirma ve incelemeler yapmak,
proje iiretmek,

¢) Genel Midiir, Genel Midiir Yardimcisi ve Daire Bagkani tarafindan talep edilen
konularda rapor, bilgi notu vb. hazirlamak.

¢) Genel Miidiirliik¢e yiiriitiilen mevzuat ¢caligmalarina katilmak,

d) Mevzuatin uygulanmasina iligkin bilgileri toplamak, degerlendirmek ve s6z konusu
mevzuatin gelistirilmesine yonelik ¢aligmalar yapmak,

e) Genel Midiir, Genel Miidiir Yardimcis1 ve Daire Bagkani tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak.

(2) Igisleri Uzmanlari ve Uzman Yardimcilar1 gorevlerin etkin ve verimli
yiiriitiilmesinden bagli oldugu Daire Baskanina kars1 sorumludur.
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Sef

MADDE 20- (1) Sefin gorevleri sunlardir:

a) Verilen gorevleri mevzuata, stratejik plan ve programlara, performans olgiitlerine ve
hizmet kalite standartlarina uygun olarak yliriitmek ve yiiriitiilmesini saglamak,

b) Resmi yazigma kurallarini uygulamak,

¢) Birim kodlar1 ve standart dosya planini uygulamak,

¢) Goreve yeni baglayan personele rehberlik etmek ve onlarin yetistirilmelerini
saglamak,

(2) Genel Miidiir, Genel Miidiir Yardimcilari, Daire Baskani1, Hukuk Miisaviri ve bagli
bulundugu Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Sef gorevlerin etkin ve verimli yiiriitilmesinden bagli oldugu Sube Miidiiriine kars1
sorumludur.

Biiro personeli

MADDE 21- (1) Biiro personelinin gorevleri sunlardir:

a) Verilen gorevleri mevzuata, stratejik plan ve programlara, performans olgiitlerine
ve hizmet kalite standartlarina uygun olarak yiiriitmek,

b) Resmi yazisma kurallarin1 uygulamak,

¢) Birim kodlar1 ve standart dosya planini uygulamak,

¢) Genel Miidiir, Genel Miidiir Yardimcilari, Daire Baskani, Hukuk Miisaviri, bagh
bulundugu Sube Miidiirii ve sef tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(2) Biiro personeli gorevlerin etkin ve verimli yiiriitiilmesinden bagli bulundugu sefe
kars1 sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Genel Calisma Usul ve Esaslar

Goriis taleplerine iliskin usul ve esaslar

MADDE 22- (1) Genel Midiirlik¢e, Bakanlik birimleri ve valiliklere asagida
belirtilen usul ve esaslar dahilinde hukuki goriis bildirilir.

a)Mevzuatin acik olmamasi veya mevzuatta farkli hiikiimlerin bulunmasi nedeniyle
somut olaya hangi hiikkmiin uygulanacagi hususunda tereddiit meydana gelmesi halinde
hukuki goriis istenebilir. Goriis istenilen hususlar salt hukuki konulara iliskin olmalidir.
Mevzuatta acgik olarak diizenlenmis veya ¢oziimii hukuk bilgi ve teknigini gerektirmeyen
hususlar goriis konusu yapilamaz.

b)Bagli kuruluslar oncelikle kendi hukuk birimlerinden goriis talep ederler. Goriis
istenen konunun, bagli kurulus hukuk birimleri tarafindan yapilacak degerlendirmeye ragmen
hukuki olarak acikliga kavusturulamamasi, goriis farkliligi olmasi veya diger bagh
kuruluslarin da gorev alanma girmesi hallerinde, gorlis ve uygulama birliginin saglanmasi
acisindan Genel Miidiirliikten goriis istenebilir.

c)Bakanlik merkez birimleri, bagh kuruluslar ve valilikler, tereddiit edilen hukuki
konular hakkinda gerekli inceleme ve arastirmalar sonucunda olusturduklar1 goriislerini de
belirterek, bu husustaki bilgi ve belgelerle birlikte; tasrada bizzat valinin, merkez birimlerinde
ve bagh kuruluslarda birim amirinin imzasi ile goris talebinde bulunurlar.

¢)Mahkemeler tarafindan karar verilen ya da mahkemeye intikal etmis ve yargilama
stireci devam eden konular ile yargi yerlerince ¢oziilmesi gereken uyusmazliklarla ilgili goriis
verilmesi takdire baghdir.

d)Hukuki goriisler istisari mahiyette olup, baglayici nitelikte degildir. ilgili birimler
hukuki goriisleri degerlendirerek geregini ifa ederler.

e)Idarenin icrai islemleri hakkinda talimat veya idari islem niteliginde idarenin takdir

yetkisine giren konularda goriis talebinde bulunulamaz.
15



f)Bakanlik birimlerince menfaatler haleldar olmadan ve ihtilaf dogmadan 6nce goriis
talebinde bulunulmasi esastir.

(2) Birinci fikraya uyulmadan gonderilen goriis talepleri degerlendirmeye alinmaksizin
iade edilir.

(3) Genel Midirliik tarafindan verilen gorlisler baglayici degil istisari nitelikte
oldugundan gorlis sorulan konuya iliskin gergeklestirilen is ve islemlerden dogacak
sorumluluk bunlar1 yapmakla gorevli ve yetkili birime aittir.

(4) Gortis sorulmus olmasi siireli islerde mevzuatta aksine bir hiikiim olmadikea siireyi
durdurmaz ve islemi yapmakla gorevli ve yetkili olanlarin bu siirelerin asilmig olmasindan
dogacak sorumluluklarini ortadan kaldirmaz.

Davalarin agilmasi ve icra takibi islemleri

MADDE 23 - (1) Bakanlik adina davalarin agilmasi ve icra takiplerinde asagidaki
hususlara uyulur:

a) Bakanlik adina dava agma veya icra takibine baslama talebi, iist yonetici veya ilgili
birim amiri tarafindan yapilir.

b) Bakanlik merkez ve tasra birimleri tarafindan Genel Midiirliikk¢e veya tasra hukuk
birimince dava agilmasi veya icra takibinde bulunulmasi istenilen durumlarda bu talepleri ile
birlikte davaya dair bilgi ve belgeleri ve takip edilen dava ve icra isleri ile ilgili biitiin bilgi,
belge, delil ve savunmaya esas teskil edecek birim goriislerini zamanagimi ve hak diisiiriicti
stireleri  dikkate alarak gecikmeksizin Genel Midirliige gonderirler. Siiresinde
gonderilmeyen, eksik ya da yanlis gonderilen bilgi ve belgelerden kaynaklanan sorumluluk
ilgili birime aittir.

(2) Bakanliga kars1 acilan davalar ve icra takiplerinde;

a) Bakanlik aleyhine acilan dava ve icra takipleri ile ilamlarin icraya konulmasina
iliskin islemler Genel Miidiirliikkge yiiriitiiliir. Bununla birlikte Genel Midiirliikge merkezden
yuriitilme imkan1 bulunmayan veya tasradan yiiriitilmesinin daha uygun olacag
degerlendirilen adli ve idari dava dosyalar ile icra takipleri geregi yapilmak {lizere ilgili
Valilige gonderilir. Bu davalarm ilgili Valilik tarafindan takibi Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Kurulug, Gorev ve Calisma Yonetmeliginin ilgili hitkkiimlerince yerine getirilir.

b) Dava ve icra takipleri ile ilgili tebligat, gorevli birim tarafindan Genel Miidiirliige
en seri sekilde gonderilir. Bakanlik birimlerine dogrudan yapilan tebligatta da ayni usul
izlenir. Genel Miudiirliigiin talebi dogrultusunda; dava konusu islemi tesis eden birimler,
savunmaya esas yazili goriisleri ile ara kararinda sorulan hususlari, dava konusu islemle ilgili
belgeleri Genel Miidiirliige gonderirler.

¢) Dava devam ederken, menfaat iligkisini kesen sebeplerin dogmasi halinde bu
durum, birimlerce Genel Miidiirliige bildirilir.

¢) Davalarn yiiriitiilmesi sirasinda daire bagkanlari, hukuk miisavirleri ve avukatlar,
takibin biitiin sathalarinda ilgili birimlerden bilgi ve belge talebinde bulunabilirler.

d) Bir hukuki islemle ilgili olarak istenilen bilgi ve belgelerin siiresinde verilmemesi
veya eksik olarak verilmesinden dogan sorumluluk, bilgi ve belgeyi siiresinde vermeyen veya
eksik olarak veren Bakanlik ve tasra birimine aittir.

e) Birimler, kanun yollarina bagvurulmas: talebini agik¢a belirterek; Genel
Miidiirliik¢e belirtilen siirede goriislerini, varsa yeni bilgi ve belgelerle birlikte Genel
Midiirliige bildirir.

f) Bakanlik birimlerine teblig edilen ig¢iincii sahis haciz ihbarnameleri ilgili birim
tarafindan konuya iliskin bilgi ve belgeler ile birlikte en ge¢ takip eden is giinii icerisinde
Genel Midiirliige geregi icin gonderilir.

g) Bakanlik ile ilgili olarak agilan davalarda davanin ihbarinin gerektigi durumlarda,
ihbar edilmesi gereken kisi, kurum ve kuruluslarin Genel Miidiirliige bildirilmesi ilgili birimin

sorumlulugundadir.
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(3) Bakanligimizin taraf oldugu ve Genel Miidiirliikkge takip edilen davalarda, tahsil
edilebilir asamaya gelen ilama bagl alacaklarin ve vekalet iicretlerinin tahsil edilmesi
amaciyla ilgili hukuk miisaviri veya avukat tarafindan, 6deme yapmasi igin ilgilisine iadeli
taahhiitlii posta ile talep yazis1 gonderilmesi saglanir ve talep yazisina ragmen siiresinde
o0deme yapilmadigi tespit edilen dosyalar hakkinda icra takibi baslatilir.

Adli ve idari uyusmazhklarin sulh yoluyla halli, arabuluculuk, uzlasma ve
vazgecme yetkileri

MADDE 24 - (1) Adli ve idari uyusmazliklarda sulhun usul ve esaslari, adli ve idari
uyusmazliklarin sulh yoluyla halli, davay1 kabul ve feragat, karar diizeltme ve kanun yollarina
basvurulmasi ve vazgegme yetkileri hakkinda 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 9,
10, 11 ve 12 nci; uyusmazliklarin arabuluculuk yoluyla ¢oziimlenmesinde ise 12/10/2017
tarihli ve 7036 sayil1 is Mahkemeleri Kanunu’nun 22 nci maddesi ile 7/6/2012 tarihli ve 6325
sayill Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu’nun 15 inci maddesi hiikiimleri
uygulanir.

Davaya katilma

MADDE 25 - (1) Bakanlik, taraf olmadigi ancak menfaatinin veya zararinin
bulundugu adli ve idari davalar ile zarar gordigi suglarla ilgili kamu adma agilmis ceza
davalarinda, miidahale talebinde bulunabilir. Ilgili bakanlik birimi tarafindan miidahale
talebinin Makam Olur’u ile birlikte gonderilmesi {lizerine Genel Miidiirliik¢e gerekli hukuki
ve idari islemler yapilir.

Bagh kuruluslarin hukuk birimleri ile iliskiler

MADDE 26 - (1) Bakanlik ve bagli kuruluslarin hukuk birimleri, bu Yonetmeligin 28
inci maddesinin ikinci fikrasi sakli olmak kaydiyla kendi birimlerinin gorev alanlara giren
konularda muhakemat hizmetlerini yriitiirler.

(2) Bakanlik aleyhine sonuglanan adli ve idari davalar nedeniyle olusan hazine
zararinin, islem ve eylemleri nedeniyle bu zarara sebep olanlar hakkinda yapilacak riicu
islemleri davayi takip eden hukuk birimleri tarafindan yerine getirilir.

(3) Bagh kuruluslarin hukuk birimlerine gonderilmesi gerekirken sehven Genel
Miidirlige gonderilen evrak gecikmeksizin ilgili hukuk birimine 15/12/2014 tarihli ve
2014/7074 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 4 {incii maddesi geregince elektronik
ortamda gonderilir.

(4) Genel Miidiirliik, bagh kuruluslarin hukuk birimleri arasinda koordinasyonu saglar,
ihtilaflar1 giderir.

Hukuki uyusmazhik degerlendirme komisyonu

MADDE 27 - (1) Komisyon, ¢aligsmalarin1 659 sayili Kanun Hiilkmiinde Kararname
uyarinca ¢ikarilan 2/5/2012 tarihli ve 2012/3178 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige
konulan Hukuki Uyusmazlik Degerlendirme Komisyonunun Caligma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yo6netmeligin 6 nc1 maddesine gore ylirtitiir.

(2) Komisyonun sekretarya hizmetleri Muhakemat Daire Baskanliginca yiiriitiiliir.

BESINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Diizenleme yetkisi
MADDE 28 - (1) Genel Midiirligiin gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konular
ile daire baskanliklarindaki subelerin ve bunlara bagli biirolara iligkin teskilat yapisi, bu
biirolarin gorev ve sorumluluklar1 ile bu Yonetmelik’te diizenlenen genel hiikiimlerin
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uygulanmasina iligkin usul ve esaslar Bakan onayiyla yiiriirlige konulacak yonergeler ile
diizenlenir.

(2) Genel Miidiirliigiin Bakanlik bagli kuruluslarinin hukuk birimleri ile is bolimi ve
koordinasyon esaslar1 Bakan onayi ile yiiriirliige konulacak bir protokol ile diizenlenir.

Yazisma ve imza yetkisi

MADDE 29 - (1) Yazigsmalar, 9/6/2020 tarihli ve 2646 Karar sayili Cumhurbaskanligi
Karariyla yiiriirliige konulan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelik hiikiimlerine uygun olarak yapilir.

(2) Genel Miidirliik personelinin imza yetkileri Bakan Yardimcisi tarafindan
onaylanarak yiiriirliige konulacak Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigii Imza Yetkileri
Y Onergesi ile belirlenir.

Meslek ici ve yurtdis: egitimi

MADDE 30 - (1) Genel Miidiirliik personelinin mesleki bilgi birikim diizeyini
artirmak, mevzuatta meydana gelen degisikliklerin uygulamaya yansitilmast ve uygulama
birliginin saglanmasi i¢in gerektiginde Genel Miidiirliikk tarafindan; yiiksek yargi organlari,
Bakanliklar ve Universiteler gibi kuruluslarla da isbirligi yapmak suretiyle egitim, kurs,
seminer, sempozyum, konferans, vb. etkinliklerle meslek i¢i egitim faaliyetleri yapilir.

(2) Bakanlik tarafindan yurtdisina gonderilenler, yurtdisi gorevine iligkin olarak
diizenleyecekleri raporu, gorev tarihleri sona erdigi giinden itibaren bir ay i¢inde Genel
Midiirliige sunarlar.

Vekalet iicreti

MADDE 31 - (1) Bakanlik lehine sonuclanan dava ve icra takipleri nedeniyle hitkme
baglanarak karsi taraftan tahsil edilen vekalet iicretlerinin dagitimi hakkinda ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

(2)Hizmet satin alimi1 yapilan sozlesmeli avukatlara yalnizca soézlesme hikiimleri
uygulanir. Bunlarla yapilan sozlesmelere ayrica birinci fikra kapsaminda vekalet iicreti
0denmeyecegine dair hiikiim konulur.

Dava ve icra masraflari icin avans verilmesi ve verilen avanslarin mahsubu

MADDE 32 - (1) Muhakemat hizmetlerini takip isleri ile gorevlendirilen memurlara,
davalar ile icra takiplerinin icap ettirdigi masraflar1 karsilamak tizere 5018 sayili Kanun
hiikiimlerine gore avans verilir.

(2) Birinci fikra kapsaminda gorevlendirilen memurlar dava ve icra takipleri icin
kendilerine verilen masraf avanslarina ait harcama listesini ve buna iligkin belgeleri her ay
Yonetim ve Destek Hizmetleri Daire Baskanliina verirler.

(3) Bu madde kapsaminda mutemet olarak gérevlendirilenlerin ilgili mevzuatin genel
hiikiimleri ¢ergevesindeki sorumluluklar: devam eder.

Denetim

MADDE 33 - (1) Genel Miidiirliikte gorevli personelin ¢alismalarinda, bu Yo6netmelik
ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine riayet edilip edilmedigi Genel Miidiir tarafindan
denetlenir.

(2)Genel Midiir denetim yetkisini kullanirken Genel Midiirliik personelinden tesekkiil
ettirecegi grup ya da kisilere tespit ve degerlendirme raporlar1 hazirlatabilir.

(3)Miilkiye Teftis Kurulunun denetim ve teftis yetkisi hiikiimleri saklidir.

Diger hiikiimler
MADDE 34 - (1) Genel Midiirliigiin gérev ve sorumluluklari ile personel gorev ve
caligma usulleri hakkinda bu Ydnetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde 659 sayili Kanun
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Hikmiinde Kararname ve 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu
hiikiimleri uygulanir.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirma

MADDE 35 - (1) 22/7/2014 tarihli Bakan onay ile yiiriirliige giren “I¢isleri Bakanlig
Hukuk Misavirligi Teskilat, Gorev ve Calisma YoOnetmeligi” bu Yonetmeligin yiiriirliige
girdigi tarihte yirirliikten kalkar.

Yiirirlik
MADDE 36 - (1) Bu Yonetmelik, Bakan tarafindan onaylandigi tarihte yiirtirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 37 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Bakan yiirtitiir.
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