iCISLERI BAKANLIGI
ILLER IDARESIi GENEL MUDURLUGU
BIiRIM YONERGESI
(05.11.2018 Tarihli ve 9929 sayili Bakan onayl degisiklik islenmistir.)

BIRINCI BOLUM
Amag, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1-(1)Bu Yé&nergenin amact; Igisleri Bakanlig1 iller Idaresi Genel Miidiirliigii
ve alt birimlerinin fonksiyonel ve operasyonel gorev dagilimini belirlemek, birim teskilat
semalarin1 ortaya koymak, verilen gorevlerin sonucunu izlemeye yonelik mekanizmalar
gelistirmek, hesap verebilirligi ve uygun raporlama iliskisini gostermek, yonetici ve
personelin gorevlerini etkin ve etkili bir sekilde yiiriitebilecek bilgi, deneyim ve yetenege
sahip olmasini saglamaya yonelik tedbirler almaktir.

Dayanak

MADDE 2-(1) Bu Yonerge;

a) 14/2/1985 tarihli ve 3152 sayili Icisleri Bakanlig1 Yiiksek Disiplin Kurulu ile il
Yatirim ve Hizmetlerine Iliskin Baz1 Diizenlemeler Hakkinda Kanuna,

b) 10/6/1949 tarihli ve 5442 sayil1 il Idaresi Kanununa,

C) 18/3/1924 tarihli ve 442 sayili Koy Kanununa,

¢) 22/9/1983 tarihli ve 2893 sayili Tiirk Bayragi Kanununa,

d) 17/3/1981 tarihli ve 2429 sayil1 Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda Kanuna,

e) 4/12/1984 tarihli ve 3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin
Onlenmesi Hakkinda Kanuna,

f) 17/7/2004 tarihli ve 5233 sayili Teror ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin
Karsilanmas1 Hakkinda Kanuna,

g) 3/11/1980 tarihli ve 2330 sayili Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmas1 Hakkinda
Kanuna,

g) 10/4/1944 tarihli ve 4541 sayili Sehir ve Kasabalarda Mahalle Muhtar ve Ihtiyar
Heyetleri Teskiline Dair Kanuna,

h)4/5/2007 tarihli ve 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yaymlarin Diizenlenmesi
ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanuna,

1) 22/2/2005 tarihli ve 5302 sayil1 il Ozel Idaresi Kanununa,

i) 26/5/2005 tarihli ve 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanununa,

1) 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanununa,

k) 1/7/2004 tarihli ve 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununa,

1) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayili Glimriik Kanununa,

m) 14/3/2013 tarih ve 6446 sayili Elektrik Piyasas1 Kanununa,

n) 18/12/1981 tarihli ve 2565 sayili Askeri Yasak Bolgeler ve Giivenlik Bolgeleri
Kanununa,

0)10/7/2018 tarihli ve 1 sayih Cumhurbaskanligi  Teskilatt Hakkinda
Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 252 ve 257°nci maddeleri ile 10/7/2018 tarihli ve
3say1liUst Kademe Kamu Yoneticileri ile Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Atama Usillerine
Dair Cumhurbaskanlig1 Kararnamesine,

0) 25/1/1985 tarihli ve 85/9034 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirlige konulan
Tiirk Bayrag Tiiziigline,

p) 8/6/2011 tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Valilik ve
Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Y onetmeligine,

r) 16/5/2014 tarihli ve 29002 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 112 Acil Cagri
Merkezleri Kurulus, Gorev ve Calisma Y 6netmeligine,



s) 11/5/1988 tarihli ve 19811 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Sinir Anlagmazligi,
Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K&y Kurulmasi ve Kaldirilmas1 Hakkinda Y6netmelige,

s) 8/6/2001 tarihli ve 24426 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Eskimis, Solmus,
Yirtilmig ve Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarini
Gosterir Yonetmelige,

t) 2/12/1986 tarihli ve 19299 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Tanitici Bayraklarin
Kullanma iznine ve Tescil Islemlerine Ait Yénetmelige,

u) 25/7/1997 tarihli ve 97/9707 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige konulan
Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Siir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve
Hizmetlerin Yiiriitiilmesi Hakkinda Yonetmelige,

1) 9/1/2008 tarihli ve 2008/13105 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige konulan
Gegici Koy Korucular1 Yonetmeligine,

V) 27/3/2006 tarihli ve 61 sayili Basbakanlik Onayi ile kabul edilen Tirkiye’nin
Entegre Sinir Yonetimi Eylem Planina,

y) 2/9/2013 tarihli ve 809 sayili Bagbakanlik Onayi ile kabul edilen Organize Suglarla
Miicadele Eylem Planina,

z) Tiirkiye ile Avrupa Birligi Uye Devletlerinin Dis Sinirlarinda Harekat isbirligi
Yonetiminden Sorumlu Avrupa Kurumu (FRONTEX) arasinda 28/5/2012 tarihinde
imzalanan Isbirligi Mutabakat Zaptina,

aa) Tiirkiye ile FRONTEX arasinda 27/2/2014 tarihinde imzalanan isbirligi Planina,
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bakan: I¢isleri Bakanin,

b)Bakanlik: Igisleri Bakanligini,

c)Daire Bagkani: Genel Miidiirliik biinyesindeki dairelerin bagkanlarini,

¢) Daire Baskanlig1: Genel Miidiirliik biinyesindeki daire bagkanliklarini,

d) Genel Miidiir: Iller Idaresi Genel Miidiiriinii,

e) Genel Miidiirliik: Iller idaresi Genel Miidiirliigiinii,

f)Genel Midir Yardimcisi: Daire baskanliginin bagli oldugu genel miidiir
yardimcisini,

g) Sef: Sube miidiirliiklerine bagli sefliklerin seflerini,

g) Seflik: Sube miidiirlikklerine bagh seflikleri,

h) Sube Miidiirii: Daire baskanliklarina bagl subelerin miidiirlerini,

1) Sube Miidiirliigii: Daire bagkanliklarina bagli sube miidiirliiklerini,

i) Yonerge: Iller Idaresi Genel Miidiirliigii Birim Y &nergesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gorevler ve Teskilat Semasi

Gorevler

MADDE 4-(1) Genel Midiirliigiin gorevleri sunlardir:

a)Yurdun i¢ politikasina, il ve il¢elerin genel ve 6zel durumlarina ait bilgileri toplamak
ve degerlendirmek,

b)Miilki idare birimlerinin kurulmasina, kaldirilmasina, smir ve adlarinin
degistirilmesine, merkezlerinin belirtilmesine, miilki ayrilma ve birlesmeler ile kdy, 6nemli
mevki ve tabii yer adlarinin degistirilmesine ait iglemleri yiiriitmek, miilki idare birimleriyle
ilgili yayinlar yapmak,

¢) 11 ve ilgelerin idaresine, yardim toplanmasina, tasinmaz mal zilyetligine ve sivil
hava meydanlari, limanlar ve sinir kapilarina ait mevzuatin uygulanmasini takip etmek,



¢) Miilki protokol ve merasim hizmetlerini diizenlemek,

d) Mahalli idarelerin idari vesayete iliskin olarak Igisleri Bakanliginda olan gérev ve
yetkilerini kullanmaya iliskin is ve iglemleri yiiriitmek,

e) Bakan tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(2) Bu cergevede, asagida belirtilen is ve islemler Genel Miidiirliikk tarafindan
yiiriitiilmektedir:

a) Il idaresine iliskin mevzuatin uygulanmasina yonelik is ve islemler,

b) Secimlerin iilke genelinde huzur ve giiven ortami igerisinde yapilmasia yonelik
merkezi ve yerel diizeyde gerekli tedbirlerin alinmasina yonelik is ve islemler,

c) Tiirk Bayrag ile ilgili mevzuatin uygulanmasina yonelik is ve islemler,

¢) Bakanlik Nakdi Tazminat Komisyonunun sekretarya hizmetleri,

d) Kéye Doniis ve Rehabilitasyon Projesinin uygulanmasi ve koordinasyonu,

e) Teror ve terdérle miicadeleden dogan zararlarin karsilanmasina yonelik is ve
islemlerin koordinasyonu,

f) Giivenlik korucularina yonelik is ve islemler,

g) Ulkemizde yasayan azinliklara yonelik is ve islemler,

g) Ulke genelinde acil ¢agr1 hizmeti sunumunun koordine edilmesi ve 112 Acil Cagr
Merkezlerinin kurulus, ¢calisma ve isleyisleri ile ilgili ig ve islemler,

h) CIMER ile ilgili is ve islemler,

1) Tanitic1 bayraklara iliskin is ve islemler,

1) Cografi Adlar Uzmanlar Kurulunun sekretarya hizmetleri,

j) Mahalle muhtarlig1 ve ihtiyar heyetleri ile ilgili is ve islemler,

k) K6y muhtarlar1 ve ihtiyar meclislerine iliskin is ve islemler,

) il ve ilgelerin denetlenmesi sonucunda diizenlenen teftis raporlarinin izlenmesi ve
gereginin yerine getirilmesi ile ilgili islemler,

m) Idari ve mali karar ve islemlerine iliskin olarak i¢ kontrol isleyisinin saglanmast,

n) AB’ye uyum siirecinde smir yonetimi konusunda ilgili ulusal belgeler 15181nda
gerekli calismalar ile proje calismalari,

0) Giivenlik amaciyla yapilan sinir aydinlatmalarina ait tiiketim, yatirim giderlerinin
karsilanmasi, sinir fiziki giivenlik sistemi kurulmasi ve idame ettirilmesi ¢alismalari.

6) Mahalli idarelere iliskin Igisleri Bakanligmin yetki ve goérevlerine iliskin is ve
islemler.

Teskilat semasi

MADDE 5- (1) Iller Idaresi Genel Miidiirliigiiniin teskilat semasi; temel yetki ve
sorumluluk dagilimini, hesap verebilirligi ve uygun raporlama iliskisini gosterecek sekilde
Ek-1"deki gibi belirlenmistir. Teskilat semas1 Bakan tarafindan onaylanir. Genel Miidiirce
personele duyurulur.

Gorev dagilim cizelgesi

MADDE 6-(1) Gegici veya siirekli olarak gorevden ayrilma nedenleriyle goérevi
devralacak personel ile personelin asli olarak yiiriittiigii goreve iligkin bilgileri i¢ceren Gorev
Dagilim Cizelgesi Genel Miidiirce onaylanir ve personele duyurulur.

Daire baskanhklari, baskanhk ve sube miidiirliikleri

MADDE 7-(1) Genel Miidiirliik, bu Yonergenin 4 lincii maddesinde yer alan gérevleri
yerine getirmek {iizere, 3 (ii¢) genel midir yardimciligi, 12 (oniki) daire baskanligi ile
Kontrolorler bagkanligindan olusur. Daire bagkanliklar1 biinyesinde 36(otuzalti) sube
miidiirliigi yer alir.

(2)Daire Bagkanliklari ve Sube Miidiirliikleri sunlardir:



a) Siir Yonetimi, Dis Iliskiler ve Proje Daire Baskanlig

1. Sinir Isleri Planlama ve Koordinasyon Sube Miidiirliigii
2. Siir Giivenligi ve Kapasite Gelistirme Sube Midiirliigi
3. Dis lliskiler ve Proje Sube Miidiirliigii
4. Azinlik Sorunlarinin Degerlendirilmesi Sube Miidiirligi
b) Giivenlik Koordinasyon Daire Baskanligi
1. Giivenlik Planlama Sube Miidiirligi
2. Glivenlik Koordinasyon Sube Midiirliigii
3. Giivenlik Yatirimlar1 Sube Miidiirligii
¢) Giivenlik Korucular: Daire Basgkanligi
1. Sosyal Destek Sube Miidiirliigii
2. Nakdi Tazminat Sube Miidiirligii
3. Koruculuk Islemleri Sube Miidiirliigii
¢) Acil Cagr1 Hizmetleri Daire Bagkanligi
1. Acil Cagr1 Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigi
2. Acil Cagn Idari Islemler Sube Miidiirliigii
3. Acil Cagr1 Yapim lsleri Sube Miidiirliigii
d) Il Genel idaresi Daire Baskanlig1
1. Cografi Yer Adlar1 ve Harita Sube Miidiirliigii
2. Miilki ve Idari Baglilik Islemleri Sube Miidiirliigii
3. 11 Idaresi ve Miilki Boliimler Sube Miidiirliigii
e) Strateji ve Mevzuati Gelistirme Daire Bagkanligi
1. Mevzuat Gelistirme Sube Miidiirliigii
2. Strateji Gelistirme Sube Miidiirliigi
3. Yayinlar Sube Miidiirliigii
f) Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi
1. Personel Sube Miidiirliigii
2. Idari ve Mali Hizmetler Sube Miidiirliigii
3. Evrak ve Islemler Sube Miidiirliigii
4. Bilgi Islem Sube Miidiirliigii
5. Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigi
0) Bilgi Edinme, Istatistik ve Protokol Daire Bagskanlig
1. Degerlendirme ve Protokol Sube Miidiirligii
2. Istatistik Sube Miidiirliigii
3. Bilgi Edinme Sube Miidiirliigi
g) Inceleme Sorusturma ve Denetim Daire Baskanlig
1. Inceleme ve Denetim Sube Miidiirliigii
2. Sikayet ve Bagvurular1 Degerlendirme Sube Miidiirliigii
3. Izleme ve Degerlendirme Sube Miidiirliigii
h)Rehberlik ve Islemler Daire Baskanlig
1. Mahalli idareler Idari islemler Sube Miidiirliigii
2. Personel Islemleri Sube Miidiirliigii
3. Diger Islemler Sube Miidiirliigii
1) Koordinasyon Daire Baskanligi
1. 11 Ozel Idaresi Sube Miidiirliigii



2. Birlikler Sube Miidiirligi

1) Muhtarlar Daire Bagkanligi
1. Muhtarlar Sube Miidiirliigi

UCUNCU BOLUM
Birimler ve Gorevleri

Siir Yénetimi, Dis iliskiler ve Proje Daire Baskanhg

MADDE 8-(1) Sinir Yénetimi Dis Iliskiler ve Proje Daire Baskanligi; Sinir Isleri
Planlama ve Koordinasyon Sube Miidiirligli, Sinir Giivenligi ve Kapasite Gelistirme Sube
Miidiirliigii, Dis Iliskiler ve Proje Sube Miidiirliigii ile Azinlik Sorunlarinin Degerlendirilmesi
Sube Miidiirliigiinden olusur.

(2) Sinir Isleri Planlama ve Koordinasyon Sube Miidiirliigiiniin gérevleri:

a) 27/3/2006 tarihli ve 61 sayili Bagbakanlik Onay1 ile kabul edilen Tiirkiye’nin
Entegre Smir Yonetimi Eylem Plami kapsaminda 15/10/2008 tarihli Bakanlik Onay1 ve
20/03/2015 tarihli Bakanlik Onay1 uyarinca sinir yonetimi konusunda AB’ye uyum siirecinde
ilgili strateji belgeleri ve ulusal belgeler 1s1ginda ifade edilen gereksinimlerin karsilanip
karsilanmadig1 hususlarini belirlemek ve bu ¢ergevede somut adimlarin atilmasini saglamak,

b) 14/8/1997 tarihli ve 23080 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Sivil Hava
Meydanlari, Limanlar ve Smir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gérev ve Hizmetlerin
Yiriitiilmesi Hakkinda Yonetmelik ile 1/2/2016 tarihli ve 2016/8520 sayili Bakanlar Kurulu
Karari ile yiiriirliige giren Smir Yonetimi Alaninda Kurumlararas: Isbirligi ve Koordinasyon
Hakkinda Yo6netmelik uyarinca sivil hava meydanlari, limanlar ve sinir kapilarinda giivenligin
saglanmast ve ilgili kamu kurum ve kuruluslar1 arasinda isbirligi ve koordinasyonun
saglanmasi, buralarda miilki idare amiri gorevlendirilmesi ve gorevlendirilen miilki idare
amirlerinin c¢alismalarinin koordine edilmesi, smir kapilara iliskin acilis taleplerinin
degerlendirilmesi, uygulamada ortaya ¢ikan sorun ve tereddiitlerin giderilmesine yonelik is ve
islemleri yiiriitmek,

c) Tirkiye’nin Entegre Sinir Yonetimi Eylem Plani kapsaminda 15/10/2008 tarihli ve
20/3/2015 tarihli Bakanlik Onaylar1 uyarinca siir yonetimi konusunda gerekli hukuki ve
kurumsal yapinin olusturulmasina yonelik ¢aligmalar: ytiriitmek,

¢) Avrupa Birligi kurumlar ile diger iilke ve uluslararasi kuruluslarin, sinir yonetimine
iliskin konularda ulusal temas noktasi olarak is ve islemlerin takibi ile koordinasyonunu
saglamak, FRONTEX ile icra edilecek ortak faaliyetlerin koordinasyonunu ve bilgi degisimini
gerceklestirmek,

d) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayili Giimriik Kanununun 16 nc1 ve 172 nci maddelerine
gore 16/5/2009 tarihinde yiiriirliige giren 1/12/2008 tarihli ve 2008/14451 sayili Bakanlar
Kurulu Karar1 uyarinca sinir ticaretine iligkin is ve islemleri yiirtitmek,

e)Entegre Smir Yonetimi Koordinasyon Kurulu ve Smir Yonetimi Uygulama
Kurulunun sekretarya gérevini yiiriitmek,

f) Miilki idare amirlerinin siirlarla ilgili gérevleri ile komsu iilkelerle imzalanan sinir
antlasmalarinda Igisleri Bakanliginin gérev alanina giren is ve islemleri takip ve koordine
etmek,

g) Sube Midiirliiginin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve s6zlii soru
onergeleri ile bilgi edinme ve diger bagvurulari cevaplandirmak,

g) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

h) Sube Midiirliigiiniin gérev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,



1) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigsmalarma iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,
1) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Sinir Giivenligi ve Kapasite Gelistirme Sube Miidiirliigliniin gorevleri:

a) Tirkiye’nin Entegre Sinir Yonetimi Eylem Plani kapsaminda 15/10/2008 tarihli
Bakanlik Onay1 ve 20/3/2015 tarihli Bakanlik Onay1 uyarinca siir yonetimi konusu ile ilgili
proje calismalarin1 yliriitmek ve takibini saglamak, projelerin verimliligini 6lgmek ve
oncelikleri belirlemek,

b) 14/3/2013 tarihli ve 6446 sayil1 Elektrik Piyasasi Kanununun Gegici 6 nc1 maddesi
uyarinca giivenlik amaciyla yapilan sinir aydinlatmalarina ait tiiketim ve yatirim giderlerini
kargilamak,

c) 18/12/1981 tarihli ve 2565 sayili Askeri Yasak Bolgeler ve Giivenlik Bolgeleri
Kanununun 31 inci maddesi uyarinca Sinir Fiziki Giivenlik Sistemi (SFGS) kurulmasi ve
idame ettirilmesi ¢aligmalarini yiiriitmek,

¢) Smir fiziki giivenlik sistemleri ve sinir aydinlatmasi konularinda yapilacak
yatirimlarda valilikler ve ilgili kamu kurum ve kuruluslari arasinda koordinasyonu saglamak,

d) 2/9/2013 tarihli ve 809 sayili Bagbakanlik Onayi ile kabul edilen Organize Suglarla
Miicadele Eylem Plan1 uyarinca, sinirlarda ve siir kapilarinda glivenligin arttirilmasi i¢cin AB
fonlar1 ve milli kaynaklar kullanilarak yatirim yapilmasi i¢in gerekli ¢alismalar1 yapmak,

e) Ulusal Koordinasyon ve Ortak Risk Analiz Merkezi (UKORAM) ile ortak veri
tabanini kurmak ve isletmek, bu kapsamda; sinir yonetimi alaninda kurumlar arasi iletisim ve
veri paylasimina iligkin altyapiy1 olusturmak, buna yonelik olarak gerekli ag cihazlarini, bilgi
sistem altyapisini ve bilisim sistemlerini tedarik etmek, kurmak ve isletmek,

f) Sube Miidiirligiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozli soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

g) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

g) Sube Midiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalari yiirtitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

h) Standart dosya plani dahilinde subenin yazismalarina iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

1) Genel Mudiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(4)Dss lliskiler ve Proje Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Genel Miidiirlik gorev alanina giren konularda Avrupa Birligi ile diger iilke ve
uluslararas: kuruluglarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek, projeler hazirlamak ve uygulanmasini
saglamak,

b) Avrupa Birligi uyum siirecine iliskin Bakanlik tarafindan yiiriitiilen projeler ile
diger kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan uygulanan projelere paydas olarak katilmak ve
talep edilmesi halinde gerekli destegi vermek,

c) Kalkinma ajanslart ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

¢) Yurtdisi Tiirkler ve Akraba Topluluklar1 Baskanligi ile ilgili is ve islemleri
yiirtitmek,

d) Valiliklerimiz ile diger ilkelerin valilikleri arasinda ekonomik, kiiltiirel ve sosyal
alanlarda igbirliginin gelistirilmesi amaciyla kardes sehir iliskisi kurulmasina yonelik is ve
islemleri ytriitmek,

e) Birlesmis Milletler Cocuk Haklar1 S6zlesmesinin 44 {incii maddesi ile 3/7/2005
tarthli ve 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanlik gérev alanina
giren konularla ilgili is ve islemleri yiirlitmek,

f) KIRDES Projesi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,



g) Icisleri Bakanligmin sorumlulugunda ve desteginde vyiiriitilen mahalli idarelere
iliskin diger projelere ait is ve islemleri yiiriitmek,

g) Diger subeler tarafindan yiiriitiilen projelerin uygulanmasima yonelik genel
koordinasyonu saglamak,

h) Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

1) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

1) Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiirtitmek ve bu konulara iligskin goriis bildirmek,

J) Standart dosya plani1 dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

k) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(5) Azinlik Sorunlarinin Degerlendirilmesi Sube Miidiirliigiiniin gérevleri:

a) Bakanlik Makaminin 27/2/2004 tarihli ve 286 sayili onay1 ile olusturulan Azinlik
Sorunlarini Degerlendirme Kurulunun sekretarya hizmetlerini yiiriitmek,

b) Lozan Antlasmasi ve ikili antlagmalarla iilkemiz tabiiyetinde kalmalar1 kabul edilen
Ermeni, Rum, Yahudi asilli gayrimiislim vatandaslarimizin basta Lozan Antlagsmasi olmak
izere, uluslararasi sozlesmelerden dogan haklarinin korunmasi ve bu yondeki taleplerinin
degerlendirilmesine yonelik is ve islemleri yiirlitmek,

C) Azinliklara ait dini, hayri, sthhi, igtimai ve kiiltiirel miiesseseler ile bunlarin kamu
kurum ve kuruluslariyla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek,

¢) Ulkemizin maruz kaldigi asilsiz soykirrm iddialart ile miicadele kapsaminda
Bakanligi ilgilendiren is ve islemleri yiiriitmek,

d) Inang turizmi kapsaminda ziyarete acik olmakla birlikte dini ayine izin verilmeyen
veya metruk durumda olan anit miizelerde iilkemizdeki gayrimiislim cemaatler ve/veya
yabanci gruplar tarafindan yapilan ayin taleplerine iligkin izin bagvurulariyla ilgili islemleri
yapmak,

e) 3/12/1934 tarihli ve 2596 sayili Bazi Kisvelerin Giyilemeyecegine Dair Kanun
cergevesinde azinlik dini liderlerinin kisve tasimalariyla ilgili islemleri yiirtitmek,

f) Azinlik okullarinda gorevlendirilmesi Onerilen yabanci kontenjanli dgretmenlere
ikamet izni verilmesiyle ilgili islemleri yapmak,

g) Sube Midiirligiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

g) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

h) Sube Midiirliigiiniin gérev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiirtitmek ve bu konulara iligskin goriis bildirmek,

1) Standart dosya plan: dahilinde subenin yazismalarmna iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

1) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Giivenlik Koordinasyon Daire Baskanhgi

MADDE 9- (1) Giivenlik Koordinasyon Daire Baskanligi; Giivenlik Planlama Sube
Midiirliigii,Glivenlik  Koordinasyon Sube Midirligi ile Giivenlik Yatirimlart  Sube
Miidiirliigiinden olusur.

(2) Giivenlik Planlama Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a)i¢ giivenligin ve kamu diizeninin saglanmasina yonelik politika ve stratejilerin
uygulanmas1 amaciyla eylem planlar1 hazirlamak ve uygulamay: izlemek, gerektiginde soz
konusu planlarin giincellenmesini yapmak,
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b) Belirlenen politika ve stratejilerin uygulanmasimna yonelik hazirlanan eylem
planlarina iligkin egitim programlar1 yapmak ya da yaptirmak,

C) Anayasa, ilgili mevzuat ve Yiiksek Se¢im Kurulu kararlar1 uyarinca se¢imlerin tilke
genelinde huzur ve giiven ortami igerisinde yapilmasina yonelik merkezi ve yerel diizeyde
gerekli tedbirlerin alinmasina iligkin ig ve islemleri yiirlitmek,

¢) Sube Miidiirligiiniin goérev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

d) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

e) Sube Miidiirliigiiniin gérev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

f) Standart dosya plani1 dahilinde subenin yazigsmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiirlitmek,

g) Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Giivenlik Koordinasyon Sube Miidiirliigiiniin gérevleri:

a) I¢ giivenligin ve kamu diizeninin saglanmas1 amaciyla hazirlanan eylem planlarmin
uygulanmasi siirecinde Bakanliga bagl i¢ giivenlik birimleri ve diger ilgili birimler arasinda
isbirligi ve koordinasyonun saglanmasina yonelik is ve islemleri yiirlitmek, uygulama sonug
raporlarini diizenlemek ve ilgili birimlere gondermek,

b) 5442 sayili Kanunun 11/D maddesi uyarinca, valilerin askeri birliklerden kuvvet
talebinde bulunmalarina iliskin is ve islemleri koordine etmek ve yiiriitmek,

C) Miisterek Istihbarat Koordinasyon Merkezleri (MIKM) ile ilgili isbirligi ve
koordinasyonun saglanmasina yonelik ig ve islemleri yiiriitmek,

¢) 5442 sayilh Kanun ile 6/10/1983 tarihli ve 2911 sayili Toplanti ve Gosteri
Yiiriiyiisleri Kanunu uyarinca mahallin en biliylik miilki idare amiri tarafindan verilen
yasaklama kararlari ile ilgili i ve islemleri yiiriitmek,

d) 2565 sayili Askeri Yasak Bolgeler ve Giivenlik Bolgeleri Kanununun 32 nci
maddesine gore Jandarma Genel Komutanlhig: tarafindan gonderilen gegici 6zel giivenlik
bolgesi ilan edilmesi taleplerine iliskin islemleri yiirtitmek,

e) 27/6/1989 tarihli ve 375 sayili Kanun Hilkkmiinde Kararnamenin 28 inci maddesi
uyarinca Ozel Harekat ve Operasyon Tazminatina iligkin is ve islemleri yiiriitmek,

f) Sube Miidirligiinin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

g) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

g) Sube Midiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalari yiiriitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

h) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigsmalarina iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

1) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(4) Giivenlik Yatirimlar1 Sube Miidiirliigliniin gorevleri:

a)Savunma Sanayii Baskanligi ile Bakanligimiza bagli kolluk birimleri arasinda
savunma ve giivenlik alaninda yiiriitiilecek projelere iliskin koordinasyonu saglamak,

b)Savunma Sanayii Baskanligi biinyesinde kurulan Ortak Calisma Kurulunda Genel
Midirligimiizi temsil etmek,

¢)Ortak Calisma Kurulu toplantilarinin sonuglarini ilgili birimlere géndermek,

¢) Milli Savunma Bakanhigi tarafindan Oncelenmis giivenlik yollar1 projesinin
Bakanligimiz adina koordinasyonunu saglamak,



d) Tirk Silahli Kuvvetleri ve kolluk birimlerimizin giivenli intikalleri i¢in ihtiyag
duyulan yol sanat yapilar1 islemlerini takip etmek,

e)Sube Miidiirliigliniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve so6zli soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

f)Sube Midiirligiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

g)Sube Miidiirliigliniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiiriitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

g)Standart dosya plani dahilinde subenin yazigsmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

h)Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Giivenlik Koruculari Daire Baskanhgi

MADDE 10- (1) Giivenlik Koruculart Daire Baskanligi; Sosyal Destek Sube
Miidiirliigii, Nakdi Tazminat Sube Midiirliigi ile Giivenlik Koruculari Sube Miidiirliigiinden
olusur.

(2) Sosyal Destek Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) 5233 sayili Kanun ve bu Kanuna dayali olarak 4/10/2004 tarihli ve 2004/7955 sayili
Bakanlar Kurulu karariyla yiiriirliige konulan Terdr ve Terérle Miicadeleden Dogan Zararlarin
Karsilanmas1 Hakkinda Yo6netmeligin uygulanmasina yonelik is ve islemleri yiirtitmek,

b) Ilgili genelgeler ve Bakanlar Kurulunun 17/8/2005 tarihli Prensip Kararinda
belirtilen ilke ve esaslar dogrultusunda, Koye Doniis ve Rehabilitasyon Projesinin
uygulanmasina iliskin is ve islemleri yliriitmek,

c) Toplumsal hayati olumsuz etkileyen sosyal olaylara iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

¢) Farkli toplumsal kesimlere yonelik ¢alismalar ile bu kesimlerin talep ve
sikayetlerine yonelik is ve islemleri yiirtitmek,

d) Sube Midirligiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
onergeleri ile bilgi edinme ve diger bagvurular1 cevaplandirmak,

e) Sube Midiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

f) Sube Midiirliigiiniin gérev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalari yiirtitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plani dahilinde subenin yazismalarma iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

g) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Nakdi Tazminat Sube Miidiirliigliniin gorevleri:

a) 2330 sayili Kanun ve 25/11/1992 tarihli ve 92/3809 sayili Bakanlar Kurulu
karariyla yiirtirlige konulan Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmas1 Hakkinda Yonetmelik
uyarinca olusturulan Bakanlik Nakdi Tazminat Komisyonunun sekretarya hizmetlerini
yiirtitmek,

b) 2330 sayili Kanun ve Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmas1 Hakkinda Y 6netmelik
uyarinca olusturulan Bakanlik Nakdi Tazminat Komisyonunun 15 Temmuz magdurlarina
yonelik gorevlere iligkin is ve islemleri yiirtitmek,

c) Bakanhigin sehit yakinlar1 ve gazilere yonelik sosyal etkinlik islemlerinin
yiirlitiilmesinde gerekli koordinasyonu saglamak,

¢) Harp ve vazife malulleri, gaziler ve sehit yakinlari ile bunlarm kurduklart sivil
toplum kuruluslarinin  karsilastiklart sorunlart ¢6zmek i¢in ilgili kurumlarla gerekli
koordinasyonu saglamak,

d) Sehit ailesi, gazi, vazife malulleri ve aileleri ile ilgili yazigsmalar1 yapmak,



e) Sehitlik Yonetmeliginin uygulanmasi esnasinda valiliklerin taleplerinin alinarak
gerekli islemlerin yapilmasi ve Bakanliimiza verilen biitce ve diger islemlere iliskin
koordinasyonu saglanmak,

f) Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozli soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

g) Sube Midiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

g) Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalari yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

h) Standart dosya plan1 dahilinde subenin yazismalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiirlitmek,

1) Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(4) Giivenlik Korucular1 Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) 18/3/1924 tarihli ve 442 sayili Kanunun 74 tincii, Ek-16, 17 ve 18 inci maddeleri ile
9/1/2008 tarihli ve 2008/13105 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige konulan Gegici
Koy Koruculart Yonetmeligi uyarinca giivenlik ve goniillii giivenlik koruculart ile ilgili
hususlarda gorevli birimler arasinda gerekli isbirligi ve koordinasyonun saglanmasina yonelik
is ve islemleri yiirtitmek,

b) Giivenlik korucularinin gorev ve sorumluluklarinin belirlenmesi ile 6zlikk haklari ve
kadrolarina iliskin is ve islemleri yiirlitmek,

c) Korucular ve korucular tarafindan kurulan sivil toplum kuruluslarinin talep ve
ihtiyaclariin degerlendirilmesi ve karsilanmasina yonelik ¢caligsmalar yapmak, konuya iliskin
ilgili kurum ve kuruluslarla gerekli igbirligi ve koordinasyonu saglamak,

¢) Sube Miidiirligiiniin gorev alanma giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

d) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

e) Sube Miidiirliigiiniin gérev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

f) Standart dosya plani1 dahilinde subenin yazigsmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

g) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Acil Cagr1 Hizmetleri Daire Baskanhg

MADDE 11 -(1) Acil Cagr1 Hizmetleri Daire Bagkanligt; Acil Cagr1 Teknik Hizmetler
Sube Miidiirliigii, Acil Cagri Idari Islemler Sube Miidiirliigii ile Acil Cagr1 Yapim Isleri Sube
Miidiirliigiinden olusur.

(2) Acil Cagr1 Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Acil ¢agri merkezlerinde kullanilan teknolojilerle ilgili gelismeleri takip ederek
ithtiyaglar ve imkanlar dogrultusunda yenilenmesini saglayici tedbirler almak,

b) Illerde Acil Cagri Merkezlerinin yazilim ve donanim ihtiyaglarmin takip edilmesi
ve karsilanmast ile ilgili is ve islemleri yiirlitmek,

c) Acil Cagri Merkezlerinde hizmet veren kurumlarin ihtiya¢ duyacagi yazilim
degisikliklerinin ger¢eklestirilmesini saglamak,

¢) lQllerde Acil Cagri Merkezlerinin ariza giderme taleplerinin takip edilmesi ve
karsilanmasi ile ilgili i ve islemleri yiiriitmek,

d) 112 Acil Cagrni Merkezlerinde kullanilan yazilimlarin bilgi giivenliginin
saglanmasina yonelik is ve islemlerini yiiriitmek,
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e) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru 6nergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurular1 cevaplandirmak,

f) Sube Midiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

g) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiiriitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plan1 dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

h) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

3) Acil Cagri Idari Islemler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) 3152 sayili Kanunun 28 inci maddesine istinaden Bakanlik¢a hazirlanan 112 Acil
Cagr1 Merkezleri Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi uyarinca tiim illerde 112 Acil Cagri
Merkezlerinin kurulus, ¢alisma ve isleyisleri ile ilgili islemleri yliriitmek ve iilke diizeyinde
acil ¢cagr1 hizmeti sunumunu koordine etmek,

b)Acil ¢agr1 hizmetleri ile ilgili olarak {ilke genelinde uygulanacak politika ve hizmet
standartlar1 olusturmak, bu konularda ilgili birim ve kurullara goriis ve dneriler sunmak,

c)Acil ¢agr1 hizmetlerine iligskin valilikler tarafindan intikal ettirilen sorun ve oneriler
ile raporlar1 degerlendirmek, ¢éztimler tiretmek, ilgili birimlere iletmek,

¢) Merkez Koordinasyon Kurulunun toplanti hazirliklart ile glindemini hazirlamak,
alman kararlarin ilgili kurumlara, valiliklere iletilmesini ve takibini saglamak, sekretarya
hizmetlerini yiiriitmek,

d) Sube Midiirliigliiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

e) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

f) Sube Midiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plan1 dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

g) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

4) Acil Cagr1 Yapim Isleri Sube Miidiirliigiiniin grevleri:

a) Illerde Acil Cagr1 Merkezleri hizmet binasi yapim asamasinda illerin ihtiyaclarinin
takip edilmesi ve karsilanmasi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

b) Acil Cagr1 Merkezi projelerini kurumlarin ihtiyaglarini da gozeterek incelemek,
gerekli revizelerin yapilmasini saglamak,

c¢) Acil Cagr1 Merkezi hizmet binasi insaatlarina kontrol ve inceleme maksatli teknik
denetim yapmak,

¢) Acil cagri hizmetlerinin etkin ve verimli sekilde yiiriitiilmesine yonelik projeler
hazirlamak ve uygulanmasini saglamak,

d) Acil Cagr1 Merkezlerinin yatirim ve cari giderlerine iligkin 6denek taleplerini takip
etmek, bu amagla Genel Midiirliik biitgesine konulan 6denegin ilgili illere gonderilmesine
iliskin is ve iglemleri yliriitmek,

e) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurular1 cevaplandirmak,

f) Sube Midiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

g) Sube Midiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢calismalar1 yiiriitmek ve bu konulara iligskin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plan1 dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,
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h) Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

i1 Genel Idaresi Daire Baskanhg

MADDE 12-(1) Il Genel Idaresi Daire Baskanligi; Cografi Yer Adlar1 ve Harita Sube
Miidiirliigii, Miilki ve Idari Baglihk Islemleri Sube Miidiirliigii ile i1 Idaresi ve Miilki
Boliimler Sube Miidiirliigiinden olusur.

(2) Cografi Yer Adlar1 ve Harita Sube Midiirliigiiniin gorevleri:

a) 11, ilge, bucak, belediye, kdy, bagli ve mahallelere ait bilgileri toplamak, elektronik
ortama aktarmak, karteks bilgilerini tutmak, istatistiki veriler iiretmek ve bu bilgi ve verileri
ilgili diger kisiler ile kamu kurum ve kuruluslarinin kullanimina sunmak,

b) 5442 sayili Kanunun 2 nci maddesi uyarinca koy adlari ile 6nemli mevkii, tabii ve
cografi yer adlarmin kayit altina alinmasina ve degistirilmesine yonelik is ve islemleri
yapmak, bu konuda ilgili diger kamu kurum ve kuruluslarini bilgilendirmek,

¢) Koy baglilarinin tesciline iliskin is ve islemleri yiiritmek,

¢) Bakanligin merkez ve tasra teskilatinin ihtiyaci olan haritalarin alimi, dagitim,
kontrolii ve yillik sayimlarinin yapilmasina yonelik is ve islemleri ytiritmek,

d) Yerlesim birimlerinin adlari ve kurulus tarihleri ile idari baglilik degisiklikleri
konusunda kamu kurum ve kuruluslart ile mahkemelerin ve vatandaglarin taleplerini
karsilamak,

e) Miilki idare bolimleri ile cografi ve tabii yer adlart konularinda yayinlar
hazirlamak,

f) 15/7/2004 tarihli ve 4431 sayili Bakanlik Onay1 ile yiiriirliige giren Cografi Adlar
Uzmanlar Kurulu Calisma Esas ve Usullerine iliskin Yénergenin 4 {incii maddesi uyarinca
olusturulan Cografi Adlar Uzmanlar Kurulunun sekretarya hizmetleri ile Kurul kararlariin
uygulanmasina yonelik is ve islemleri yiiriitmek,

g) Cografi Adlar Uzmanlar Kurulunun alacagi kararlar dogrultusunda Birlesmis
Milletler ve diger uluslararasi kurulus ve organizasyonlarin diizenledigi toplanti, konferans ve
daimi komite caligmalarina iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

g) Sube Midiirligiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

h) Sube Miidiirligiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

1) Sube Midirliigiiniin gérev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiirtitmek ve bu konulara iligskin goriis bildirmek,

i) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

J) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3)Miilki ve idari Baghlik Islemleri Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) 5442 sayili Kanunun 2 nci maddesi ile 11/5/1988 tarihli ve 19811 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Sinir Anlagsmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmas: ve
Kaldirilmas1 Hakkinda Yonetmelik uyarinca kdy kurulmasi, tiizel kisiliginin kaldirilmas: ve
merkezinin degistirilmesine iliskin is ve islemleri yiirlitmek,

b) 5442 sayili Kanun ve 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu ile Sinir
Anlagmazhigi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmas: ve Kaldirilmas: Hakkinda
Yonetmelik uyarinca miilki ve idari ayrilma ve birlesmelere iliskin is ve islemleri yiirtitmek,

€) Sube Miidiirligiiniin gorev alanma giren konularla ilgili yazili ve so6zlii soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

¢) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,
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d) Sube Midiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiirtitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

e) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

f) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(4) 11 Idaresi ve Miilki Boliimler Sube Miidiirliigiiniin gérevleri:

a) Miilki boliimlerin kurulmasi, adinin ve bagliliginin degistirilmesi konusunda 5442
say1l1 Kanunun 2 nci maddesinin (A) bendi geregi kanun taslagi hazirlamak,

b) Miilki boliimlerin kurulmasi, adinin veya baghliginin degistirilmesi konusunda
valilikler araciligiyla veya dogrudan Bakanliga yapilan bagvurulari kayit altina almak ve
basvuru sahibine konunun 5442 sayili Kanunun 2 nci maddesinin (A) bendi kapsaminda
oldugu bilgisini vermek,

¢) Miilki boéliimlerin kurulus, isim ve baglhilik degisikligi bilgilerini kayit altina alarak
arsiv olusturmak ve bu konularda basili veya elektronik yaymlar ¢ikarmak,

¢) Sinir Anlagmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmas: ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmeligin 1 inci maddesinin (C) bendi kapsamina giren sinir anlagmazliklar
konusunda valilikler tarafindan anilan Yonetmeligin 12 nci maddesi geregi hazirlanan ve
Bakanliga gonderilen islem dosyalarini inceleyerek mevzuata uygun olmayan hususlar tespit
etmek ve bu tespitleri ilgili valiliklere bildirmek,

d) 5442 sayili Kanunun 2 nci maddesinin (B) bendi kapsaminda sinir kararnamesi
taslaklarini hazirlamak ve Cumhurbagkanligina gondermek,

e) Smir anlasmazliklarinin yerinde incelenmesi amaciyla Sinir Anlasmazligi, Miilki
Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi Hakkinda Yonetmeligin 47 nci
maddesi geregi Bakan adina kurulacak olan komisyonun olur ve gorev tebligi islemlerini
yapmak ve mahallinde yapilacak inceleme 6ncesinde ilgili valiliklere bilgi vermek,

f) 5442 sayili Kanunun 2 nci maddesinin (B) bendi kapsaminda imzalanarak Resmi
Gazete’de yayimlanan sinir kararnamelerini, Simir Anlasmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme
ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmas1 Hakkinda Yonetmeligin 5 inci maddesinin (B) bendi
geregi kayit altina alarak arsiv olusturmak,

g) Siir Anlasmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmeligin 5 inci maddesinin (B) bendi geregi valilikler tarafindan talep edilen
arsiv incelemesini, yayimlanan sinir kararnameleri i¢in tutulan arsiv kayitlarini esas alarak
yapmak ve bu incelemenin sonucunu ilgili valiliklere bildirmek,

g) 5442 sayilh Kanunun 2 nci maddesinin (B) bendi kapsaminda imzalanarak Resmi
Gazete’de yayimlanan sinir kararnamelerini, Smir Anlasmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme
ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmast Hakkinda Yonetmeligin 13 {incii maddesi geregi toprak
istli uygulamasi yapilmak iizere ilgili valiliklere gondermek,

h) 5442 sayili Kanunun 2 nci maddesinin (B) bendi kapsaminda imzalanarak Resmi
Gazete’de yayimlanan sinir kararnamelerinin iptali veya yiirlitmesinin durdurulmas talebiyle
Danistay veya idare mahkemeleri nezdinde agilan davalara iliskin siireci Bakanlik Hukuk
Miisavirligi aracilifiyla ytiriitmek,

1) 11, ilge, belediye, kdy ve mahalle sinirlari ile yayla ve mera alanlarmin sinirlart
konusunda valilikler aracilifiyla veya dogrudan Bakanliga yapilan bagvurulari ilgili mevzuati
kapsaminda cevaplandirmak veya incelenmek iizere ilgili valiliklere gondermek,

1) Miilki bolim smirlariin belirgin, degismez ve sayisal niteliklere sahip olmasi
amaciyla projeler ve ¢aligmalar yliriiterek olusturulacak miilki sinir veri tabanini kurum ve
kuruluslarin kullanimina sunmak,

j) Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeliginin
uygulanmasii takip etmek, uygulamayla ilgili herhangi bir sorun veya tereddiit yasanmasi
durumunda ¢6ziim amaciyla goriis olusturmak ve Yonetmeligin tasra birimlerinin zaman
icinde degisen ihtiyaclarina cevap verecek sekilde glincellemesini yapmak,
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k) 5442 sayili Kanun basta olmak tiizere il idaresine yonelik diger mevzuatin
uygulanmasii takip etmek, uygulamayla ilgili herhangi bir sorun veya tereddiit yasanmasi
durumunda ¢6ziim amactyla goriis olusturmak veya gerekli mevzuat degisikliklerini yapmak,

1) Valilik ve kaymakamliklar tarafindan sunulan kamu hizmetlerinin iilke genelinde
standart, hizli, etkin ve verimli bir sekilde yiiriitilmesine yonelik ¢alismalar yapmak,

m) Ulusal ve uluslararas1 alanda il idaresini ilgilendiren gelismelerin izlenmesine ve
degerlendirilmesine iligkin ¢alismalar yapmak,

n) il idaresine iliskin konular1 goriismek ve bu alandaki gelismeleri degerlendirmek
tizere valilerin katilimiyla toplantilar yapmak,

o) Tiitlin ve alkol konusunda ilgili kurumlar tarafindan hazirlanan programlar ve
caligmalar kapsaminda Bakanligi ilgilendiren hususlarda gerekli is ve islemleri yiiriitmek,

0) Polis ve jandarma sorumluluk alanlarinin belirlenmesi veya degistirilmesi
konusunda ilgili mevzuat geregi islem tesis ederek Bakan onayina sunmak.

p) Yol kontrol ve arama noktalar1 ile yayla ve meralar konusunda ilgili genelgeler
geregi valilikler tarafindan Bakanliga gonderilen bilgi ve belgeleri kayit altina almak,

r) Valiliklerin imza yetkileri yonergesi, illerdeki miilki idare amirlerinin gorev
dagilimi1 ve nobet ¢izelgesi, kaymakamlar ve il idare sube baskanlari toplantisi, mesai saati
degisikligi ve yaz kiyafeti uygulamasi konusunda ilgili mevzuat geregi valilikler tarafindan
yapilan ve Bakanligin bilgisine sunulan is ve iglemlere ait bilgi ve belgeleri kayit altina almak,

S) Emniyet ve Asayis Planlari Hazirlama ve Uygulama YOnergesine iliskin is ve
islemleri yiiriitmek,

s) Mahkemelerin kurulmasi veya yargi cevresinin degistirilmesine yonelik ilgili
mevzuat geregi Bakanlik goriigiiniin talep edildigi konularda, Bakanlik goriisiinii hazirlamak
ve Bakanlik Makamina imzaya sunmak, imzalanan goriis yazilarini Adalet Bakanliina
gondermek,

t) ilce smmf degisikligi konusunda valiliklerden gelen goriis ve degerlendirmeleri
Personel Genel Miidiirliigline gondermek,

u) Sube Miidiirliigiiniin goérev alanma giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

1) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

V) Sube Miidiirliigliniin gbrev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiirtitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

y) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

z) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Strateji ve Mevzuati Gelistirme Daire Baskanhgi

MADDE 13-(1) Strateji ve Mevzuati Gelistirme Daire Bagkanligi; Mevzuat
Gelistirme Sube Midirliigii, Strateji Gelistirme Sube Miidiirliigii ile Yaymlar Sube
Miidiirliiglinden olusur.

(2) Mevzuat Gelistirme Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Genel Midiirliik gorev alanina giren konularda kanun, yonetmelik, yonerge ve
genelge ¢aligmalarini yaparak bunlarin yiiriirliige girmesi i¢in gerekli islemleri yiirtitmek,

b) Kamu kurum ve kuruluslarindan ve Bakanlik birimlerinden gelen yeni hazirlanacak
veya degisiklik yapilacak mevzuata iliskin goriis bildirme islemlerini yiirtitmek,

c) Genel Midiirliik ile ilgili kanun, tiiziikk, yonetmelik, yonergelerin uygulanmasinda
ortaya ¢ikacak tereddiitleri gidermek {izere ilgili subelerle koordine ederek goriis olusturmak,

¢) 5442 sayili Kanun basta olmak iizere Genel Miidiirliigiin gorev alanina giren
mevzuatin uygulanmasini izlemek ve mevzuat degisikligine iliskin 6nerilerde bulunmak,

14



d) Genel Mudiirliigii ilgilendiren konularda, gerektiginde diger birimleri koordine
ederek genelgelerin hazirlanmasi ve yayimlanmasi ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek,

e) Genel Miidirliigi ilgilendiren soru oOnergeleri ile ilgili koordinasyon gorevini
yiiriitmek,

f) Bakanlik aleyhine agilan ve Genel Miidiirliigiin gorev alanina giren konular ile ilgili
davalarda savunmaya esas olmak {iizere ilgili subelerle gerekli koordinasyonu saglayarak
stiresi i¢inde goriis bildirmek,

g) Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve s6zli soru
onergeleri ile bilgi edinme ve diger bagvurular1 cevaplandirmak,

g) Sube Midiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

h) Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalari yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

1) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigsmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiirlitmek,

i) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Strateji Gelistirme Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Stratejik Plan hazirlik calismalari ile ilgili is ve islemleri yiiritmek,

b) Performans Programi teklifini hazirlamak ve yil icerisinde donemler itibariyle rapor
olusturarak, performans bilgi sistemine giris yapmak,

¢) Yili Programi teklifini hazirlamak ve yil igerisinde donemler itibariyle rapor
hazirlayip Strateji Gelistirme Bagkanligina bildirmek,

¢)Genel Miudiirliigiin y1llik faaliyet raporunu hazirlamak,

d)Stratejik Plan ve Performans Programi cercevesinde Yillilk Calisma Planini
hazirlamak,

e) Hiikiimet Eylem Planina iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

f) Bakanlik i¢ kontrol eylem planinda yer alan is ve islemleri yiiriitmek,

g) I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi
konularinda caligmalar yapmak, Kamu I¢ Kontrol Standartlarma Uyum Calismalarinin
hazirlik ve yiriitiilmesine iliskin faaliyetlerin koordinasyonuna yonelik is ve islemleri
yuriitmek,

g) I¢c denetgi raporlarinin ve performans programi denetimi raporlarmin
degerlendirilmesi, cevaplandirilmas1 ve bu dogrultuda gerekli tedbirlerin alinmasina yonelik
15 ve islemleri yliriitmek,

h) Sube Miidiirliiginiin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozli soru
onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

1) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

1) Sube Midiirliigliniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

J) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalarina iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiirlitmek,

k) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(4) Yayinlar Sube Miidiirliigliniin gorevleri:
a) Genel Miidiirliiglin basim-yay1n islerini yiirlitmek,
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b) Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger bagvurular1 cevaplandirmak,

€) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

¢) Sube Miidiirliigiiniin gérev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiiriitmek ve bu konulara iligskin goriis bildirmek,

d) Standart dosya plani1 dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

e) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Destek Hizmetleri Daire Baskanhg:
MADDE 14-(1) Destek Hizmetleri Daire Baskanlig1; Personel Sube Miidiirliigii, Idari

ve Mali Hizmetler Sube Miidiirliigii, Evrak ve Islemler Sube Miidiirliigii, Bilgi islem Sube
Miidiirliigii ile Teknik Hizmetler Sube Miidiirliiglinden olusur.

(2) Personel Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Genel Miidiirliik personelinin birim iginde gorevlendirilmesine iliskin is ve iglemleri
yiirtitmek,

b) Personelin 6zliik, disiplin ve askerlik erteleme islemlerini yiiritmek,

c) Kadro talebi ve personel ihtiyaci ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

¢) Personelin yurti¢i ve yurtdis1 gérevlendirilmesine iliskin onaylarin alinmasina dair
is ve iglemleri yiirtitmek,

d) Personelin performans Olgiitlerini belirlemek ve bununla ilgili is ve islemleri
yiirlitmek,

e) Personelin izin ve mesai devam durumlarini takip etmek,

f) Genel Midirliigiin egitim faaliyetlerini yiiriitmek iizere Egitim Dairesi Bagkanligi
ve Bakanliga baglh diger birimler ile koordineli c¢alisarak gerekli organizasyonlar
yapmak,proje ve faaliyetler ile ilgili sinif egitimi veya uzaktan egitimleri diizenlemek,

g) Genel Midiirlik personeli ile 112 Acil Cagri Merkezleri personelinin egitim
ithtiyaclarimi belirlemek, egitim faaliyetleri diizenlemek,

g)Vali ve kaymakamlar ile valilik ve kaymakamlik birimlerinde c¢alisan diger
personele yonelik il idaresi ile ilgili mevzuat alanlarinda hizmet i¢i egitim seminerleri
planlamak, bu dogrultuda 6nerilerde bulunmak,

h) Staj gorecek Bakanlik personeli ve 6grencilerle ilgili i ve islemleri yiiriitmek,

1) Bakanlik genelgeleri, duyurulari ile birim i¢i yonerge ve talimatlar1 subelere
iletmek,

i) 18/4/2007 tarihli ve 5627 sayili Enerji Verimliligi Kanunu uyarinca Enerji
Verimliligi Projesi (ENVER) ile ilgili is ve islemleri ytiriitmek,

j) Afet ve acil durum hizmetlerine iliskin Genel Miidiirliilk gorev alanina giren is ve
islemleri yiiriitmek,

k) Milli Alarm Talimatina uygun olarak Genel Miidiirligin Milli Alarm Planini
hazirlamak,

[) Koruyucu Giivenlik Ozel Talimati ve Yangin Talimatlarin1 hazirlayarak gereken
islemleri yapmak,

m) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger basvurulari cevaplandirmak,

n) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

0) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,
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0) Standart dosya plan1 dahilinde subenin yazigmalarma iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,
p) Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Idari ve Mali Hizmetler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Genel Midiirliigiin biitce teklifini hazirlanmak, yil igerisinde takibini yapmak ve
biitce ile ilgili diger is ve islemleri yliriitmek,

b) Genel Midiirliigiin mali yil biitge kanunu ile tahsis edilen ddeneklerine iliskin
(6denek gonderme, aktarma, kredi ve avans agma ve tenkis dahil) is ve islemleri yiiriitmek,

c) Giivenlik korucularmin ihtiyag duydugu mal ve malzeme alimlari, tazminat
talepleri, aylik ve sosyal haklari ile ilgili biitge islemlerini yiiriitmek,

¢) 5233 sayili Kanun ve bu Kanuna dayali olarak 4/10/2004 tarihli ve 2004/7955 sayili
Bakanlar Kurulu karariyla yiiriirliige konulan Terdr ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin
Karsilanmas1 Hakkinda Yonetmelik geregince illere 6denek aktarmak,

d) 2330 sayilh Kanun ile 25/11/1992 tarihli ve 92/3809 sayili Bakanlar Kurulu
karartyla yiirlirliige konulan Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi Hakkinda Yonetmelik
uyarinca olusturulan Bakanlik Nakdi Tazminat Komisyonunun 15 Temmuz magdurlarina
yonelik kararlar1 geregince illere tazminat miktarlarin1 gondermek,

e) Acil Cagri Merkezlerinin yatirim ve cari giderlerine iliskin biit¢e islemlerini
(AHP/AFP revize islemleri) yiirlitmek,

f) 14/3/2013 tarihli ve 6446 sayili Elektrik Piyasasi Kanununun Gegici 6 nc1 maddesi
uyarinca glivenlik amaciyla yapilan sinir aydinlatmalarina ait tilketim ve yatirim giderlerine
iliskin 6denekleri illere aktarmak,

g) 2330 sayili Kanun ve Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmas1 Hakkinda Yo6netmelik
uyarinca sehit veya malul olan koruculara iliskin Nakdi Tazminat Komisyonu Karari
geregince odenekleri illere gondermek,

g) Biitce uygulama sonuglarin1 raporlamak, sorunlar1 onleyici ve etkililigi artirici
tedbirler liretmek,

h) Tasarruf tedbirlerine iligkin is ve islemleri yiiritmek,

1) Kirtasiye, mal ve hizmet alimina iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

i) Demirbas alim1 ve taginir kaydi ile ilgili is ve islemlerini yiiritmek,

J) Genel Miidiirliik hizmet biirolarinin tertip ve diizeni ile temizlik hizmetlerini takip
etmek,

k) Birim personelinin maas ve yolluk 6deme iglemlerini yiiriitmek,

I) Arsiv hizmetlerini yiiriitmek ve koordine etmek,

m) Sayistay Baskanligi mali denetimi raporlarinin degerlendirilmesi, cevaplandiriimasi
ve bu dogrultuda gerekli tedbirlerin alinmasina yonelik is ve islemleri yiirtitmek,

n) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sdzIii soru onergeleri ile bilgi edinme
ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

0) Sube Midiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

0)Subenin gbrev alanmna giren konularla ilgili ihtiyag¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiirlitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

p) Standart dosya plani dahilinde subenin yazismalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiirlitmek,

r) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(4)Evrak ve Islemler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Genel Miudirliigiin evrak kabul, kayit, havale, ¢ikis ve dosyalama islemlerinin
yiiriitiilmesi ile tebligat ve zimmet islemlerini takip etmek,
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b) Genel Miidiirliige gelen ve giden her tiirlii evrakin dagitim ve postalama islemlerini
yiiriitmek,

c)Bakanliga ve/veya Genel Miidirliige hitaben yazilan ya da gonderilen ve diger
subelerin gorev alanina girmeyen dilekce, elektronik posta ve evrakin cevaplandirilmasina
iligkin is ve islemleri yliriitmek,

¢) Tiim kurum, kurulus, gercek veya tiizel kisiler tarafindan Bakanliga ve/veya Genel
Midiirliige hitaben yazilan veya Bakanligin diger birimlerinden ilgisi nedeniyle Genel
Miidiirliige gonderilen ancak bu Ydnerge uyarinca diger sube miidiirliiklerinin gorev alanina
girmeyen tiim yazili ve elektronik basvurular ile dilekgeler ve evraklarin cevaplandiriimasina
yonelik is ve islemleri yliriitmek,

d) Goriis, bilgi talebi, toplanti, ¢alistay, eylem plani ve buna benzer diger konularda
Genel Midiirliiglimiizce cevaplandirilmasi gereken ancak bu Yonerge uyarinca diger sube
mudiirliiklerinin gérev alanina girmeyen evraklarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

e) 3091 sayili Kanun ve bu kanuna dayali olarak ¢ikartilan 31/7/1985 tarihli ve 18828
sayili Resmi Gazetede yayimlanan Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin
Onlenmesi Hakkinda Kanunun Uygulama Sekli ve Esaslarna Dair Yonetmelik hiikiimleri
uyarinca gerekli is ve iglemleri yiirlitmek,

f) 20/1/2012 tarihli ve 28179 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Bulasict Hayvan
Hastaliklar1 ile Miicadelede Uygulanacak Genel Hiikiimlere Iliskin Y®onetmelik ve 30/5/2007
tarihli ve 26537 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Bulasici Hastaliklar Siirveyans ve Kontrol
Esaslar1 Yonetmeligi uyarinca bulasici insan ve hayvan hastaliklartyla ilgili olarak Bakanlik
gorev alanina giren konulara iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

g) 24/10/2001 tarihli ve 2001/3214 say1l1 Bakanlar Kurulu karartyla yiiriirliige konulan
Kurban Hizmetlerinin Diyanet Isleri Baskanliginca Yiiriitiilmesine Dair Kararm 10 uncu
maddesine dayanilarak c¢ikartilan 18/8/2002 tarihli ve 24850 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Kurban Hizmetlerinin Diyanet Isleri Baskanhiginca Yiiriitilmesine Dair
Yonetmelik uyarinca, Kurban Hizmetleri Kurulunun almis oldugu kararlara iligkin is ve
islemleri yiiriitmek,

g) 4541 sayili Kanun uyarinca gerekli is ve islemleri yapmak, secilen muhtar ve ihtiyar
heyeti iiyeleri hakkinda Bakanliga intikal eden sikayet dilekgeleri ile ilgili is ve islemleri
yiiriitmek,

h) 2/7/1941 tarihli ve 4081 sayili Cift¢i Mallarinin Korunmasi Hakkinda Kanun ve bu
Kanunun 32 nci maddesine dayanilarak, 3/3/1986 tarihli Bakanlik onayiyla yiiriirliige giren
Ciftei Mallarim1 Koruma Bekgileri Giyim ve Tecghizat Yonetmeligi uyarinca Cift¢ci Mallarini
Koruma Bagkanliklarinin giyim ve techizat talepleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

1) Mevsimlik Gezici Tarim Iscileri Izleme Kurulu tarafindan alman kararlarin
uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

i) Cevre sorunlariyla alakali Bakanliga intikal eden konulara iliskin is ve islemleri
yiiriitmek,

J)Tiiketici haklarina iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

k) Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
onergeleri ile bilgi edinme ve diger bagvurulari cevaplandirmak,

I) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

m) Sube Midiirliigliniin gérev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiiriitmek ve bu konulara iligskin goriis bildirmek,

n) Standart dosya plan1 dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

0) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(5) Bilgi Islem Sube Miidiirliigiiniin gérevleri:
a) Genel Midirligin gorev alanina giren is ve islemlerin elektronik ortama
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aktarilmasina yonelik projeler hazirlamak ve uygulamasini saglamak,

b) Hiikiimet programlar1 ve eylem planlar1 ¢er¢evesinde iller Idaresi Genel
Miidiirligiiniin sorumlulugunda ve desteginde yliriitiilecek e-devlet uygulamalari ile ilgili is
ve islemleri yiiriitmek,

¢) Genel Miidiirliigiin bilgi islem hizmetlerini yiiriitmek,

¢) Genel Miidiirliige ait internet sitelerinin hazirlanmasi ve giincel tutulmasi ile ilgili is
ve iglemleri yiiriitmek,

d) Genel Midirligiin mevcut bilisim altyapisinin  kurulumu, bakimi, ikmali,
gelistirilmesi ve giincellenmesi ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek,

e) Sube Midirligiiniin gbrev alanina giren konularla ilgili yazili ve s6zli soru
onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

f) Sube Midiirligiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

g) Sube Midiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalari yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plani dahilinde subenin yazismalarina iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiritmek,

h) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(6) Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigiiniin gérevleri:

a) Genel Miidiirliigiin gérev alanina giren teknik ve mithendislik alanlarinda her tiir is
ve iglemi yliriitmek, miisavirlik yapmak,

b) Sube Miidiirliigiiniin goérev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

¢) Sube Miidiirliiglinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili ig ve islemleri yapmak,

¢) Sube Miidiirliiglinlin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiirtitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

d) Standart dosya plan1 dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

e) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Bilgi Edinme, Istatistik ve Protokol Daire Baskanhig1

MADDE 15-(1) Bilgi Edinme, Istatistik ve Protokol Daire Baskanlig1; Degerlendirme
ve Protokol Sube Miidiirliigii, Istatistik Sube Miidiirliigii ile Bilgi Edinme Sube
Miidiirligiinden olusur.

(2) Degerlendirme ve Protokol Sube Miidiirliigiiniin gérevleri:

a) 2893 sayil1 Kanun, 25/1/1985 tarihli ve 85/9034 sayili Bakanlar Kurulu karariyla
yiiriirlige konulan Tiirk Bayrag: Tiizligli, 8/6/2001 tarihli ve 24426 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Eskimis, Solmus, Yirtilmis ve Kullanilmayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok
Edilmesi Usul ve Esaslarin1 Gosterir Yonetmelik ile 2/12/1986 tarihli ve 19299 sayili Resmi
Gazetede yaymmlanan Tanitict Bayraklarn Kullanma Iznine ve Tescil Islemlerine Ait
Yonetmelik uyarinca gerekli is ve islemleri yapmak, bu konularda uygulamada ortaya ¢ikan
sorun ve tereddiitlerin giderilmesine yonelik is ve iglemleri yiiriitmek,

b) 2429 sayili Kanun ve 16/4/2012 tarihli ve 2012/3073 sayili Bakanlar Kurulu
karariyla yiiriirliige konulan Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulus Giinleri, Atatiirk
Giinleri ve Tarihi Giinlerde Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeligi uyarinca gerekli is
ve islemleri yapmak, bu konularda uygulamada ortaya ¢ikan sorun ve tereddiitlerin
giderilmesine yonelik is ve islemleri yiiriitmek,
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c) 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina
[liskin Lahey Sozlesmesinin 6 nc1 maddesi uyarinca iilkemizde apostil serhi vermeye yetkili
makamlarca yurti¢indeki idari nitelikteki belgelere apostil tasdik serhi uygulamalari ile vali,
vali yardimcisi, kaymakam ve il hukuk isleri miidiirleri ile yetkilendirilen diger personelin
giincel imza oOrneklerinin takibi, dosyalanmasi ve e-igisleri projesinde hukuk modiiliine
aktarilmasina iligkin is ve islemleri yiiriitmek,

¢) 5442 sayili Kanunun 9 uncu maddesinin ikinci fikrasinin (d) bendi uyarinca
valilerce yapilan teftis ve denetimlere istinaden hazirlanan denetleme raporlarina iliskin is ve
islemleri ytiriitmek,

d) 1/8/1985 tarihli ve 85/9750 sayil1 Bakanlar Kurulu karariyla yiiriirliige giren Igisleri
Bakanlig1 Miilkiye Teftis Kurulu Tiiziiglinlin 53 iincii maddesi ve 18/4/2011 tarihli ve 2426
sayil1 Miilkiye Miifettislerince Diizenlenen Raporlarin Degerlendirilmesi, Takibi ve
Sonuglandirilmast Hakkinda Yonerge uyarinca miilkiye miifettislerinin valilikler ile
kaymakamliklarin genel is ve yiirlitimii ile sinir miilki idare amirliklerinin is ve islemleri
hakkinda diizenledikleri teftis raporlarinda tenkit ve tavsiye edilen hususlarin incelenerek,
yetersiz goriilenlerin eksikliklerinin giderilmesine yonelik is ve islemleri yiiriitmek,

e) 26/6/2006 tarihli ve 2006/11187 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige giren,
2/12/2006 tarihli ve 26364 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Cenaze Torenleri
Yonetmeligi uyarinca Devlet biiyliklerinin mezar ve defin islemleri ile ilgili is ve islemleri
yiirlitmek,

f) 31/7/2004 tarihli ve 25539 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Adli Tip Kurumu
Kanunu Uygulama Y6netmeliginin 10 uncu maddesinin {igiincii fikrasinin (c) bendi uyarinca
tilkemizde 6len ve kendi tilkesince kabul edilmeyen yabanci iilke vatandaslarinin gomiilecegi
yerin tespitine yonelik is ve iglemleri yiiriitmek,

g) Valiler ile Bakanlik iist diizey yoneticilerinin yabanci iilkeleri ziyaretleri ile yabanci
heyetler ve yabanci misyon seflerinin ililkemizdeki resmi ziyaretlerinde ihtiyag duyulmasi
halinde gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasina yonelik is ve islemleri yiiriitmek,

g) 14/7/2004 tarihli ve 5224 sayili Sinema Filmlerinin Degerlendirilmesi ve
Siniflandiriimas: Ile Desteklenmesi Hakkinda Kanun ile 12/8/2005 tarihli ve 25904 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Sinematografik Ortak Yapimlar ve Tiirkiye’de Ticari Amagh
Film Cekmek Isteyen Yerli ve Yabanci Yapimcilar Hakkinda Y&netmelik uyarinca
yurtdisindan ve yurti¢inden gelecek iilke i¢indeki organizasyon ve faaliyetler ile ilgili olarak
bildirim, izin, film ¢ekimi ve benzeri konulara iligkin is ve islemleri yiiritmek,

h) Sube Midiirligiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

1) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

i) Sube Midiirligiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iligkin ¢aligmalar yiiritmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

J) Standart dosya plan1 dahilinde subenin yazigmalarina iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

k) Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Istatistik Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Genel Miidiirliigiin brifingini hazirlamak,

b)Genel Miidiirliigiin ihtiya¢ duydugu istatistikleri toplamak ve analiz etmek,

) 3152 sayili Kanunun 9 uncu maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi ve 3/2/1983
tarihli ve 685 sayili il ve Ilgelerle Ilgili Bilgilerin Derlenmesi ve Degerlendirilmesine Iliskin
Yonerge uyarinca illerden gelen brifing dosyalarmin takibi, degerlendirilmesi ve muhafaza
edilmesine iligkin is ve islemleri yliriitmek,
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¢) Sube Midirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger bagvurular1 cevaplandirmak,

d) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

e) Sube Miidiirligiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiiriitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

f) Standart dosya plani1 dahilinde subenin yazigsmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

g) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(4) Bilgi Edinme Sube Miidiirliigiiniin gérevleri:

a) CIMER ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

b) 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununun uygulanmasi ile
ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

c) Sube Midiirliigiiniin goérev alanma giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger basgvurular1 cevaplandirmak,

¢) Sube Miidiirliiglinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili ig ve islemleri yapmak,

d) Sube Midiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iligkin ¢aligmalari yiiritmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

e) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalaria iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiirtitmek,

f) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Inceleme Sorusturma ve Denetim Daire Baskanhg

MADDE 16-(1) Inceleme Sorusturma ve Denetim Daire Baskanligi; Inceleme ve
Denetim Sube Miidiirliigii, izleme ve Degerlendirme Sube Miidiirliigii ile Sikayet ve
Basvurular1 Degerlendirme Sube Miidiirligiinden olusur.

(2)inceleme ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin gérevleri:

a) 2/12/1999 tarih ve 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda Kanuna gore, mahalli idarelerin ve mahalli idare birliklerinin se¢ilmis
ve atanmis gorevlileri hakkindaki 6n inceleme islemlerini yiirtitmek,

b)4483 sayili Kanuna gore, mahalli idarelerin segilmis ve atanmis gorevlileri
hakkindaki isleme konulmama kararlar1 hakkindaki islemleri yiiriitmek,

C)Mabhalli idarelerle ilgili her tiirlii inceleme, sorusturma, denetim, Ozel teftis ve
bunlarin onaylarina iligkin islemleri yiirtitmek,

¢) Mahalli idare organlar1 ve bu organlarin iiyelerini gegici bir tedbir olarak gorevden
uzaklastirma ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

d)Mahalli idareler tarafindan yiiriitiilen hizmetlerde meydana gelecek aksama
durumunda yapilacak is ve islemleri yiiriitmek,

e) Mahalli idareler ve bunlara baglh kuruluslar ile mahalli idare birliklerinde istthdam
edilen memurlar hakkinda Devlet memurlugundan ¢ikarma cezasina iligskin is ve islemleri
yiiriitmek,

f)Acilan davalarla ilgili savunmaya esas olmak fiizere verilen siire i¢inde cevap
hazirlamak,

g) Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve s6zlii soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

g) Sube Midiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,
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h) Sube Miidiirliigliniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalari yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

1) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

1) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Izleme ve Degerlendirme Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Mabhalli idareler ile bunlarin bagli kuruluslari ve bu idareler tarafindan kurulan
birlik, isletme ve sirketlerin bakanligimiz miilkiye miifettisleri ve mahalli idareler
kontrolorleri tarafindan yapilan denetimleri sonucunda diizenlenen teftis raporlarini
inceleyerek gerekli islemleri yapmak,

b) Miilkiye miifettigleri ve kontrolorler tarafindan diizenlenen raporlarda belirtilen
kamu zararlarinin tahsil edilmesini, tahsil edilemeyenlerle ilgini ise ilgili mahkemelerde dava
acilmasini veya Sayistay Bagkanligina intikalini saglamak,

c) Sayistay Baskanligindan alinan Sayistay ilamlarini tebelliig ederek teblig belgelerini
Sayistay Bagkanligina iade etmek,

¢) Sayistay Baskanligindan alman kesin hesaplar ile ilgili yazilarn ilgili valiliklere
intikalini ve takibini saglamak,

d) Islemleri biten teftis layihasi, teftis raporlar1 ve tazmin raporlarmin listeleri
yapilarak arsivleme iglemlerini yiiriitmek,

e) Agcilan davalarla ilgili savunmaya esas olmak {izere verilen siire icinde cevap
hazirlamak,

f) Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru
Onergeleri ile bilgi edinme ve diger bagvurular1 cevaplandirmak,

g) Sube Midiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

g) Sube Miidiirliigiiniin gérev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalari yiirtitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

h) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigsmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

1) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(4)Sikayet ve Bagvurulari Degerlendirme Sube Midiirliigiiniin gorevleri:

a) Mahalli idarelerin ve mahalli idare birliklerinin gérevlileri ve organlar ile ilgili
olarak yapilan ithbar ve sikayetler hakkindaki i ve islemleri yiirtitmek,

b) Miilkiye miifettislerinin ve mahalli idare kontrolorlerinin teftis ve denetimleri
sirasinda 6grenip sorusturmaya aldiklari konularin incelenmesi, degerlendirilmesi ve izlenip
uygulanmasini saglamak,

€) Mevzuatin uygulanmasina iliskin olarak Teftis Kurulu Baskanlig1 veya Kontrolorler
Bagkanligindan teftisi ve sorusturulmasi istenilen mahalli idare organlariyla bu organlarin
tyeleri hakkindaki sikayet ve bagvurularla, teftis elemanlarinin diizenledigi rapor ve
fezlekelerin sonuglarini izlemek,

¢) Acgilan davalarla ilgili savunmaya esas olmak iizere verilen siire iginde cevap
hazirlamak,

d) Sube Midirligiiniin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve s6zli soru
oOnergeleri ile bilgi edinme ve diger bagvurulari cevaplandirmak,

e) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

f) Sube Midiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,
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g) Standart dosya plan1 dahilinde subenin yazigsmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,
&) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Rehberlik ve islemler Daire Baskanhg

MADDE 17-(1) Rehberlik ve islemler Daire Baskanligi; Mahalli Idareler Idari
Islemler Sube Miidiirliigii, Personel Islemleri Sube Miidiirliigii ile Diger Islemler Sube
Miidiirliiglinden olusur.

(2) Mahalli idareler Idari islemler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Belediye bagkanlarinin diisiiriilmesiyle ilgili is ve islemleri ytiriitmek,

b) Belediye baskanliginin herhangi bir nedenle bosalmasi ve yeni belediye baskan
veya baskan vekilinin segilememesi durumunda se¢im yapilincaya kadar belediye baskani
gorevlendirilmesiyle ilgili is ve islemleri yiirtitmek,

¢) Belediye meclislerinin feshi ile ilgili is ve islemleri ylirtitmek,

¢) Terdr nedeniyle gorevi sona erdirilen veya gorevden uzaklastirilan mahalli
idarelerin, se¢ilmis organlarin ve {yelerinin yerine gorevlendirme yapilmasina iliskin
islemleri yliriitmek,

d) Mabhalli idareler tarafindan yiiriitilen hizmetlerde meydana gelecek aksama
durumunda yapilacak is ve islemleri yiirtitmek,

e) Bakanhigin sorumlulugunda ve desteginde vyiiriitilen 11 Ozel Idareleri e-devlet
uygulamalari ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

f) Beldelerin isim degisikligiyle ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

g) Gokgeada ve Bozcaada mahalli idarelerinin islemlerini yiiriitmek,

g) Bakanlhigin gorev alani ile ilgili konularda mahalli idareler mevzuatinin
uygulanmas1 hususunda ortaya cikacak tereddiitleri gidermek iizere goriis olusturmak,

h) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurular1 cevaplandirmak,

1)Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

1)Sube Midiirliigiiniin goérev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

j)Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, génderme ve arsivleme is ve islemlerini yiirtitmek,

k)Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3)Personel Islemleri Sube Miidiirliigiiniin gdrevleri:

a) Belediye Baskanlarinin yurtdisina ¢ikiglar ile ilgili is ve islemlerini yonetmek,

b) Il 6zel idaresi genel sekreterlerinin atanmasina iliskin islemleri yonetmek,

€) Mabhalli idarelerin personeli ile ilgili Bakan onaymi gerektiren is ve islemleri
yiiriitmek,

¢) 11 6zel idareleri ve bunlarin kurduklar birlik, isletme ve miiesseselerde calisan
personelin disiplin islerini yiirtitmek,

d) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurular1 cevaplandirmak,

e) Sube Midiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

f) Sube Midiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiiriitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plani dahilinde subenin yazismalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,
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g) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(4) Diger Islemler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Genel Midiirliigiin gorev alanina girip diger daire baskanliklar1 tarafindan
yiirlitiilmeyen diger islemleri yiiriitmek,

b) Subenin gorev alanina giren konulardan yapim ile ilgili yazili ve sozli soru
onergeleri ile bilgi edinme ve diger basvurular1 cevaplandirmak,

€) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

¢) Sube Miidiirliigiinlin goérev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iligkin ¢aligmalar yiiritmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

d) Standart dosya plan1 dahilinde subenin yazismalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiirlitmek,
e) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Koordinasyon Daire Baskanhgi
MADDE 18 - (1) Koordinasyon Daire Baskanlig; 11 Ozel Idaresi Sube Miidiirliigii ile
Birlikler Sube Miidiirliiglinden olusur.

(2) 11 Ozel idaresi Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Il 6zel idarelerinin gérev ve hizmetlerinin gerektirdigi giderleri karsilamak amaciyla
5302 sayil1 11 Ozel idaresi Kanunu kapsaminda borglanma islemlerini yiiriitmek,

b) 11 6zel idarelerinin acele kamulastirma taleplerine iliskin is ve islemlerini yiiriitmek,

c¢) 11 6zel idarelerinin 6zel gelir ve giderleri bulunan hizmetleri yerine getirmek
amactyla 5302 sayili i1 Ozel idaresi Kanunu kapsaminda kuracaklari isletmelerle ilgili izin
islemlerini yiiriitmek.

¢) 11 6zel idarelerine iliskin mevzuatta verilen diger islemleri yiiriitmek,

d) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurular1 cevaplandirmak,

e) Sube Miidiirliiglinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

f) Sube Miidiirliigiiniin gérev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plan1 dahilinde subenin yazigsmalarina iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,
§) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3)Birlikler Sube Midiirliigiiniin gorevleri:

a) Uyelerinin tamanu 11 Ozel Idarelerinden olusan mahalli idare birliklerinin kurulmasi
konusundaki is ve islemleri ytiriitmek,

b) Birlik meclislerinin feshi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

c¢) Bakanlik gbrev alanina giren konularda mahalli idare birliklerine iliskin mevzuatin
uygulanmasi esnasinda ortaya ¢ikan tereddiitleri gidermek tizere goriis olusturmak,

¢) Acilan davalarla ilgili savunmaya esas olmak iizere verilen siire i¢inde cevap
hazirlamak,

d) Ozel amagh koy birliklerinin Bakanlik gorev alanma giren hususlari ile kdylere
hizmet gotiirme birliklerinin is ve islemlerini ytiriitmek,

e) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru 6nergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurulari cevaplandirmak,

f) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,
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g) Sube Miidirliigliniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiirtitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plani dahilinde subenin yazismalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

h) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Muhtarlar Daire Baskanhgi
MADDE 19 - (1) Muhtarlar Daire Baskanligi; Muhtarlar Sube Miidiirliigiinden olusur.

(2) Muhtarlar Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) KOy ve mahalle muhtarlarmin taleplerini almak ve takip etmek, kurulacak
elektronik sistem iizerinden izlemek ve degerlendirmek,

b) Koy ve mahalle muhtar 6denekleri ile ilgili islemleri yiiriitmek,

¢) Koy ve mahallelerin Cumhurbaskanligi ve Bakanlik nezdindeki is ve islemler takip
etmek,

¢) Koylere iligskin ilgili mevzuatin uygulanmasi esnasinda ortaya g¢ikan tereddiitleri
gidermek tizere goriis olusturmak,

d) Agcilan davalarla ilgili savunmaya esas olmak iizere verilen siire iginde cevap
hazirlamak,

e) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru onergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurular1 cevaplandirmak,

f) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili ig ve islemleri yapmak,

g) Sube Miidiirliigiiniin gérev alanma giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalari yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiirtitmek,
h) Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Kontrolorler Baskanhg:

MADDE 20- (1) Kontrolorler Bagkanliginin gorevleri sunlardir:

a) Genel Midir adma Kontrolorler Bagkanligini yonetmek, kontroldrlerin
caligmalarin1 diizenlemek ve denetlemek,

b) Yillik ¢alisma ve teftis programlarini hazirlamak, onaya sunmak ve uygulanmasini
izlemek,

c) Bakan ve Genel Miidiiriin teftis, denetim, inceleme, sorusturma ve arastirma
emirleri lizerine kontroldrleri gorevlendirmek ve sonucunu izlemek,

¢) Kontrolorlerin diizenledikleri teftis rapor ve layihalarini inceleyerek mevzuata
aykir1 tenkit ve tavsiyeler goriildiigli takdirde gerekli diizeltmeyi yaptirmak,

d) Sorusturma, denetim, 6n inceleme ve arastirma raporlarini inceleyerek, varsa
eksiklik ve noksanliklarin diizeltilip tamamlatilmasi ve ilgili yerlere gonderilmesini saglamak,

e) Kontrolorler Bagkanlig1 personelinin maas ve diger 6zlikk haklari ile ilgili islemleri
yiirtitmek,

f) Kontrolorler Bagkanligi personelinin yurtici, yurtdisi ve siirekli gorev yollugu ile
ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

g) Yili igerisinde kontrolorler tarafindan yapilan; sorusturma, denetim, 6n inceleme ve
arastirma raporlarinin 6zetini ihtiva eden bir genel rapor hazirlamak,

g) Arsivleme ve diger gorevleri yapmak,

h) Acilan davalarla ilgili savunmaya esas olmak iizere verilen siire iginde cevap
hazirlamak,

1) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurular1 cevaplandirmak,
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i) Sube Miidiirligiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

J) Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiirtitmek ve bu konulara iligskin goriis bildirmek,

k) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

I) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Sorumluluklar

MADDE 21-(1) Genel Miidiir, Genel Miidiir Yardimcilari, Daire Baskanlari,
Kontrolorler Bagkan1 ve alt birim yoneticileri,

a) Gorevlerin mevzuata, Bakanlik Stratejik Planinda belirtilen amag¢ ve hedeflere,
Bakanligin temel degerlerine uygun sekilde yerine getirilmesinden,

b) Kamu kaynaklarinin etkin, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasinin
saglanmasindan,

c) Etik ilkelere ve mesleki degerlere uygun hareket edilmesinden,

¢) Uygun ¢alisma ortaminin ve saydamligin saglanmasindan,

d) Personelin gorev ve sorumluluklarina uygun egitimlere katiliminin saglanmasindan,
sorumludur.

(2) Personel gorev alanina giren is ve islemlerin mevzuata uygun olarak, etkin,
ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden {istlerine kars1 sorumludur.

(3) Gorevlerin yerine getirilmesine iliskin yazigmalar, 2/2/2015 tarihli ve 2014/7074
sayil1 Bakanlar Kurulu karartyla yiirtirliige konulan Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas
ve Usuller Hakkinda Yonetmelik ile Bakanlik ve Genel Miidirlik imza yetkileri
yonergelerine uygun sekilde yapilir.

(4) Genel Miidiir, gerekli gormesi halinde gorev ve yetkilerinden bir kismini sinirlarini
acikca belirtmek, yazili olmak ve kanunlara aykir1 olmamak kaydiyla astlarina devredebilir.

Calisma usulleri

MADDE 22-(1) Genel Midiirliigiin gorev alanina giren is ve islemlerin yerine
getirilmesinde asagidaki ilke ve usullere uyulur:

a) Genel Miidiir, genel miidiir yardimcilar1 ve daire baskanlari ile sube miidiirlerinin
yiiriitecegi gorevleri belirler, gerekli gérmesi halinde gorev dagiliminda degisiklik yapabilir.

b) Genel Miidiir, Genel Miidiirlikkte gérev yapan personelin hangi sube miidirligi
biinyesinde ¢aligacagini belirler, gerekli gérmesi halinde gorev yerlerini degistirebilir.

c) Genel Midir, Genel Miidiirliik tarafindan yiritilen projelerin hangi alt
yoneticilerin sorumlulugunda uygulanacagini belirler ve gerekli gbérmesi halinde degisiklik
yapabilir.

¢) Gerekli hallerde Genel Miidiir onay1 ile miisterek ¢aligma gruplart olusturulabilir,

d) Gorevinden ayrilan personelin islerinin takibi konusunda yiiriirliikkteki mevzuat
dogrultusunda hareket edilir.

e) Genel Midiir tarafindan Genel Miidiirliigiin rutin is ve islemlerinin sonucunun takip
edilmesi i¢in Yillik Faaliyet ve Calisma Programi kullanilir.

f) Genel Midiir Yardimcilari, hizmetlerin saglikli bir bi¢imde yiiriitilmesini ve
koordinesini saglamakla gorevli olup ihtiya¢ halinde is siireclerine katilir ve Genel Midiir
tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitiir.

g) Kontrolorler Baskani, hizmetlerin saglikli bir bi¢imde yiiriitiilmesini ve
koordinesini saglamakla gorevlidir. Thtiya¢ halinde is siireglerine katilir ve Genel Miidiir
tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitiir.

26



g) Daire Bagkanlari, bagl subeler tarafindan yiiriitiilen islerin takip ve gézetimini ilgili
Genel Miidiir Yardimcisinin koordinasyonu g¢ercevesinde gergeklestirmekten ve Genel Miidiir
tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmekten sorumludur.

h) Subeler, daire baskanlarina bagli olarak hizmet yiiriitiir. Subelerin hangi daire
bagkanina bagli olarak, daire baskanlarmmin hangi genel midir yardimcisinin
koordinasyonunda gorev yapacagi hizmet gerekleri dikkate alinarak Genel Miidiir tarafindan
belirlenir.

Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 23-(1) Bu Yonerge gercevesinde uygulamaya iliskin tereddiitler Bakanin
talimatina gore Genel Miidiir tarafindan giderilir.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 24- (1) 9/11/2016 tarihli ve 3625 sayili Miistesar Onayi ile yiiriirliige
konulan Iller idaresi Genel Miidiirliigii Birim Y&nergesi yiiriirlikkten kaldirilmustir.

Yiirirlik
MADDE 25 -(1) Bu Yonerge onaylandig: tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 26 -(1)Bu Yo6nerge hiikiimlerini Genel Miidiir yiirtitiir.
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EK: Teskilat Semasi (1 sayfa)
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