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01. BASLANGIC

01.01- ilge niifus miidiirliigii kayit ve islemlerinin teftis veya denetimine esas olan onay ile
gorev emri tarih ve sayis1 belirtilerek, miifettis tarafindan goriilebilen tenkit ve tavsiyeyi gerektiren
hususlarin asagidaki maddelerde gosterildigi belirtilecektir.

02. ONCEKI TEFTIiS VE SONUCU

02.01- Ilge niifus miidiirliigii kayit ve islemlerinin bir dnceki teftisinin kimin tarafindan
yapildig1 belirtilecek ve bu teftise ait teftis raporunun tarih ve sayisi yazilacaktir.

Ayrica, onceki denetimde elestirilen ve Onerilen hususlarin yerine getirilip getirilmedigi,
denetim raporlarina cevap verilip verilmedigi, gerekli goriilmiis ise sorumlular hakkinda sorugturma
acilip acilmadigi hususlarina yer verilecektir.

02.02- I¢isleri Bakanligi Miilkiye Teftis Kurulu Yonetmeligi’nin 43,48 ve 58 inci maddeleri
uyarinca;

a) Ilge niifus miidiirliigiinde, kurum ve kuruluslarda sayfalar1 numaralandirildiktan sonra
miihiirlenip, son sayfasinda defterin ka¢ sayfadan ibaret oldugunun ayrica yazilarak ilgili birim
amirince tasdik edilmig bir Teftis Defterinin bulunup bulunmadig,

b) Genel ve oOzel teftis sirasinda Oncelikle teftis defterlerini ve dosyalarini incelemek
suretiyle, bir onceki teftiste elestiri konusu yapilan ve ilgili birimlerce yerine getirilmesi istenen
hususlarin yerine getirilip getirilmedigi,

c¢) Teftis raporlarinin ve bunlarla ilgili olarak verilen emir ve yazilarin 6zel bir dosyada
saklanip saklanmadigi, devir ve tesliminin yapilip yapilmadigi,

¢) Bakanliktan gonderilen emir ve genelgelerin tarih ve sayilari ile 6zetlerinin, teftis olunan
memurlarca defterin 6zel boliimiine yazilip yazilmadigi,

02.03- Igisleri Bakanlik Makaminin 18.04.2011 tarih ve 2426 sayili Olur 'u ile yiiriirliige giren
“Miilkiye Miifettislerince Diizenlenen Raporlarin Degerlendirilmesi, Takibi ve Sonuc¢landirilmast
Hakkinda Yonerge” hiikiimlerine gore gerekli islemlerin yapilarak rapora verilecek cevap konusunda
yetkililerin bilgilendirilmesinin ve Yénergenin 22 nci maddesi geregi hizmet ici egitimin yapilip
yapilmadigi,

03. YERLESIM DURUMU

03.01- Ilge niifus miidiirliigiiniin hizmet sundugu yerlesim yerinin; hiikiimet konag iginde
veya kirada olup olmadig,

Yerlesim yerinin hizmet gereklerine ve MERNIS alt yapisina uygun olup olmadig1, diizen ve
temizligine yeterince dnem verilip verilmedigi,

Yerlesim yeri hiikiimet konag1 diginda ise; her tiirlii koruma 6nleminin alinip alinmadig,

Yeterli hacim ve nitelikte bir yerin arsiv olarak hazirlanip hazirlanmadig,
(Binalarimin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik, Icisleri Bakanhgi Merkez ve Tasra
Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi)

03.02- Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmeligin 129 uncu maddesi
geregince; yangin, sabotaj ve dogal afetlerin 6nlenmesi ile ilgili yilda en az bir kez tatbikat yapilip
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yapilmadigi, konuya iligkin rapor hazirlanip hazirlanmadigi, eksikliklerin  tamamlanip
tamamlanmadig1 ve tedbir alinip alinmadig,

03.03- Vatandaslarimiza daha nezih ve konforlu bir ortamda hizmet verilebilmesi, vatandas
memnuniyeti ve hizmet kalitesinin arttirilmasi, il ve ilge niifus miidiirliiklerinin standardizasyona
kavusturulmasi amaciyla 21 Kasim 2019 tarihinde hayata gecen Konsept Niifus Miidiirliigii Projesi
kapsaminda;

a) Faaliyete gegen illerde Konsept Niifus Midiirliigii Projesinin, niifus miidiirliigii personeli ve
vatandas memnuniyetini saglayip saglamadigi,

b) Projenin uygulanmasinda ortaya ¢ikan herhangi bir aksaklik olup olmadigi,

) Projenin gelistirilmesine katki saglayacak goriis ve onerilerin bulunup bulunmadigi,

04. PERSONEL iSLERI

(Ayrintili Rehber maddeleri icin Valilik ya da Kaymakamlik Genel Is ve Yiiriitiimii Teftis
Rehberinin Personel Islemleri boliimiine bakiniz)
04.01-Personel ve kadro durumunun hizmet gereklerine uygun ve yeterli olup olmadigi,

04.02- Ozliik islemleri ile ilgili olarak;

Memurlarin Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi esas alinarak kurumlarinca tutulacak
personel bilgi sistemine kaydolup kaydolmadigi, her memur i¢in bir 6zlik dosyasi tutulup
tutulmadig,

Ozliik dosyasma, memurun mesleki bilgileri, mal bildirimleri; varsa inceleme, sorusturma,
denetim raporlari, disiplin cezalar1 ile 6diil ve basar1 belgesi verilmesine iliskin bilgi ve belgelerin
konulup konulmadigi,

Memurlarin basari, yeterlik ve ehliyetlerinin tespitinde, kademe ilerlemelerinde, derece
yiikselmelerinde, emekliye ayrilmalarinda veya hizmetle iliskilerinin kesilmesinde, hizmet gerekleri
yaninda 6zliikk dosyalarmin goz éniinde bulundurulup bulundurulmadig,

(657 sayili Devlet Memurlart Kanunu Md. 109)

04.03- Disiplin ve mevzuata aykiri1 davranista bulunan personel hakkinda yasal islem yapilip
yapilmadigi, gorevinde bagar1 gosteren personelin degerlendirilip degerlendirilmedigi,
(657 sayuli Devlet Memurlart Kanunu Md. 124, Md.125, Md.122)

04.04- Personelin kilik ve kiyafetinin “Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin
Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik’ hiiklimlerine uygun olup olmadig,

(Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik
Md.2, Md.5)

04.05- 3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu
ve Mal Bildiriminde Bulunulmasi1 Hakkinda Yonetmelik uyarinca,

a) Kanunun 5 inci ve Yonetmeligin 8 inci maddesinde belirtilen konularda Kanunun 6 nci ve
Yonetmeligin 9 uncu maddesinde belirtilen siireler igerisinde personelin mal bildiriminde bulunup
bulunmadig,
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b) Kanununun 7'nci ve Yonetmeligin 11°inci maddesinde belirtilen siireler igerisinde mal
bildirimlerinin  yenilenip yenilenmedigi, daha onceki mal bildirimleriyle karsilastirilip
karsilagtirilmadig,

c) Personel tarafindan verilen mal bildirimlerinin Kanunun 9 uncu maddesinde belirtilen
gizlilige uygun olarak muhafaza edilip edilmedigi,

04.06- 8/2175 Karar Sayili Memurlarin Hastaltk Raporlarini Verecek Hekim ve Saglik
Kurullart Hakkinda Yonetmeligin 9 uncu maddesi uyarinca, usuliine uygun olarak verilmis hastalik
raporlariin izin vermeye yetkili birim amirinin onayi ile raporda gosterilen siire kadar hastalik iznine
cevrilip cevrilmedigi,

05. GOREV, YETKI VE SORUMLULUK

05.01- 5490 sayui Niifus Hizmetleri Kanununun 4 iincii maddesi uyarinca; ilge niifus
miidirligiinde gorevli midiir, sef ve veri hazirlama kontrol isletmenlerinin gorev ve yetkilerini
Kanunda belirtilen esaslara gore yiiriitlip yliriitmedikleri,

06.iS BOLUMU

06.01- ilge niifus miidiirii tarafindan personel arasinda is boliimii yapilip yapilmadig, is
boliimiiniin ilgililere teblig edilip edilmedigi, memurun izinli veya raporlu olmasi halinde yerine
kimin bakacaginin i boliimiinde belirtilip belirtilmedigi,

(Il Niifus ve Vatandashk Miidiirliikleri Ile Iice Niifus Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari Hakkinda Yénerge Md.14/¢)

07. DEVIR VE TESLIiM

07.01- Baska bir yere atanma veya devlet memurlugundan g¢ekilme veyahut emeklilik
nedeniyle kesin olarak memuriyet gorevinden ayrilmay1 gerektiren hallerde; il¢e niifus miidiirii ve
memurlar tarafindan devir ve teslim islemlerinin Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeliginin 65, 66,
67, 68 ve 69 uncu maddelerinde belirtilen usul ve esaslara gore yapilip yapilmadigi,

07.02- Memurun devir ve teslim yapmasina imkan vermeyecek durumda isten ayrilmasi
halinde, devir ve teslimin miilki idare amiri tarafindan tayin edilecek bir kurulca yapilip yapilmadigi,

07.03- Memurlar arasinda yapilan devir ve teslim tutanaklarinin ilge niifus miidiird, ilge niifus
miidiirleri arasinda yapilan devir ve teslim tutanaklarimin ilgelerde kaymakam, illerde il niifus ve
vatandaglik miidiirii tarafindan onaylanip onaylanmadig,

(Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 65, 66, 67, 68, 69)

08. HIZMET iCi EGIiTiM

08.01- I¢isleri Bakanhg: Hizmet I¢i Egitim Yonetmeliginin 23 iincii maddesi geregince; niifus
miidiirii ve memurlarinin hizmet i¢i egitime tabi tutulup tutulmadigi,
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Icisleri Bakanligi Tasra Teskilat ile Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Hizmet I¢i Egitim
Planimin 16 nct maddesi geregince Valilik Makaminin onayi ile olusturulan hizmet i¢i egitimin
sonucunda rapor diizenlenip diizenlenmedigi,

08.02- Eviendirme Yonetmeliginin 44 iincii maddesi uyarinca; evlendirme memurlarinin
ihtiyaca gore yapilacak programa uygun olarak, hizmet i¢i egitime tabi tutulup tutulmadiklari,

09. DENETIM

09.01- 5442 sayili Il Idaresi Kanununun 31/C maddesi uyarinca; ilge niifus miidiirliigiiniin
kaymakamlar tarafindan teftis ve denetime tabi tutulup tutulmadigi,

09.02- il niifus ve vatandaslhk miidiirleri ve niifus miidiirlerinin dairelerindeki personeli ve
caligmalarint  Genel Miidiirliik tarafindan belirlenen usul ve esaslara gore denetleyip
denetlemedikleri,

(Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md.70)

09.03- ilge niifus miidiirii tarafindan evlendirme memurluklarmin en az ii¢ yilda bir denetlenip
denetlenmedigi, denetim sonucunda denetim raporu diizenlenerek, bir 6rneginin il niifus ve
vatandaslik miidiirliigiine gonderilip gonderilmedigi,

(Evlendirme Yonetmeligi Md.5 ve 53)

10. EVRAK KAYIT DOSYALAMA VE SEVK ISLEMLERI

10.01- 14/11/2005 giinlii onay ile yiiriirliige giren Igisleri Bakanligi Evrak Kayit Dosyalama
ve Sevk Islemlerine Ait Yonergenin 6-13 tincii maddeleri uyarinca;

Niifus miidiirliigline gelen ve giden her evrakin ve niifus miidiirliiglinde diizenlenen form ve
tutanaklarin elektronik ortamda kaydedilmesi,

Gelen ve giden evrak kayitlarinin elektronik ortamda tutulamamasi halinde bu is icin
Bakanlikca bastirilmis gelen ve giden evraki kaydetmek, numara vermek ve ait oldugu dosyayi
belirtmek amaciyla “Gelen Evrak Defteri” ve “Giden Evrak Defteri” ad1 altinda iki ayr1 evrak kayit
defterine kaydedilmesi, defterlerin usuliine uygun olarak onanmasi, defterlerin; takvim yil1 itibariyle
kayit edilmesi, yilsonunda gerekli agiklama yapilip altinin miidiir ve ilgili memur tarafindan imza
edilerek kapatilmasi, kayit numaralarinin miiteselsil bir sekilde devam ettirilmesi, islemi siiren
evrakin, geldigi gline ait boliime ayr1 bir numara ile kayit edilerek oncesi ile bag kurulmasi ve evrak
hangi dosya lizerinde islem gorecekse, o dosya numarasinin gelen evrak kayit defterinde evrakin
kaydoldugu satir sonuna yazilmasi gerektiginden, yonerge hiikiimlerine uygun islem yapilip
yapilmadigi,

10.02- Evrak Kayit-Dosyalama ve Sevk Islemlerine Ait Yonergenin 10, 17, 19 ve 20 nci
maddeleri geregince, niifus mudiirliigiince tutulan veya yetkili makamlarca diizenlenip gonderilen
her tiirlii belge ve tutanagin gelen ve giden evrak kayit modiiliine diizenli bir sekilde islenerek her bir
evraka kayit numarasi verildikten sonra isleme alinip alinmadig,
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10.03- Evrak Kayit-Dosyalama ve Sevk Islemlerine Ait Yonergenin 40 ve 41 inci maddeleri
uyarmca, dosyalama islemlerinin dosyalama anahtarina uygun olarak yapilip yapilmadigi, dosya
anahtarimin dosya dolabinin i¢ kismina asilip asilmadig,

10.04- Evrak Kayit-Dosyalama ve Sevk Islemlerine Ait Yonergenin 42 inci maddesi uyarinca,
evrak tesliminde zimmet defterinin kullanilip kullanilmadigi, evrak teslim almaya yetkili memurlarin
ad1, soyadi, gorevi ve imza Orneklerinin zimmet defterinin ilk sayfasina raptedilip edilmedigi,

10.05- Havale, dosyalama ve saklama islemlerinin, ayn1 Yonergenin 14-18 inci maddelerinin
hiikiimlerine uygun olarak yapilip yapilmadig,

10.06- Sevk islemi, islemden kaldirma ve arsive yerlestirme isleminin Yonergenin 19-25 inci
maddelerine, dilekge ile yapilan bagvurular karsisinda yapilan islerin ise Yonergenin 34 tincii maddesi

hiikkmiine uygun olarak yapilip yapilmadigi,

11.TASINIR iSLEMLERI

11.01- Tasinwr Mal Yonetmeliginin 5 inci maddesi uyarinca,

a) Tasmurlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip yapilmadigi,

b) Tasinirlarin muhafazasi ile gorevli olan veya kendilerine kullanilmak tizere tasinir teslim
edilenlerin bu tasinirlari en iyi sekilde muhafaza edip etmedikleri,

) Tasmirlara ait gerekli bakim ve onarim islemlerinin yapilip yapilmadigi,

¢) Tasinirlarin verilis amacina uygun bir sekilde kullanilip kullanilmadig,

d) Kullanicilarin gérevden ayrilmasi halinde taginirlarin ambara iade edilip edilmedigi,

e) Kullanilmak tizere kendilerine taginir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal
ve tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan kamu zarar1 hakkinda Kamu Zararlarinin
Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uyarinca islem yapilip yapiimadigs,

11.02- Tasinir Mal Yénetmeliginin 34 inci maddesi uyarinca; Tasimir mal yonetim hesabinin
yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek iizere harcama biriminde muhafaza edilip edilmedigi,

11.03- Tasmmir Mal Yonetmeliginin 6 nct maddesi geregince,; tasinir kayit ve kontrol
islemlerini yapmak iizere harcama yetkililerince (ilge miidiirii) memuriyet veya ¢alisma unvanina
bagli kalmaksizin taginir kayit ve islemlerini yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek
bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan kayit ve kontrol yetkilisi gorevlendirilip
gorevlendirilmedigi,

11.04- Tasimir Mal Yénetmeliginin 27 nci maddesi geregince,

a) Tiketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda meydana gelen
degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan taginirlar, ¢alinma, kaybolma gibi
nedenlerle yok olan taginirlar ya da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz
hale gelen taginirlarin, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag: ile Tasmir Islem Fisi diizenlenerek
kayitlardan ¢ikarilip ¢ikarilmadig,

b) Tiirk Bayrag: Tiiziigiiniin 38 inci maddesi uyarinca ¢ikarilan Eskimis, Solmusg, Yirtilmig ve
Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarint Gésterir Yonetmelik
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hiikiimleri geregince kullanilamayacak hale gelmis bayraklarin usuliine uygun olarak ilgili yerlere
teslim edilip edilmedigi,

c) (a) ve (b) bentlerinde belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik olup olmadigi
arastirilarak, sonuglar1 ayr1 bir tutanakta belirtilip Tasinir Mal Yonetmeliginin 5 inci maddesi
hiikmiine gore islem yapilip yapilmadigi,

gi'nin
22,23,24,25,27 ve 28 inci maddeleri hiikiimlerine uygun bir bigimde yapilip yapilmadigi,

11.06- Tasimir Mal Yonetmeliginin 30 uncu maddesi uyarinca, tasmir giris ve ¢ikis
islemlerinin usuliine uygun olarak muhasebe birimlerine bildirilip bildirilmedigi,

11.07- Tasimir Mal Yonetmeliginin 31 inci maddesi uyarinca; kamu idareleri arasindaki
bedelsiz devirlerin usuliine uygun olarak devredilip devredilmedigi,

11.08- Tasinir Mal Yonetmeliginin 32 nci maddesi uyarinca; sayim ve sayim sonrasi
yapilmasi gereken islemlerin usuliine uygun olarak yapilip yapilmadigi,

11.09- Tasinir Mal Yonetmeliginin 33 iincii maddesi uyarinca; tasmir kayit kontrol
yetkililerinin sorumluluk alanlar1 degistiginde devir ve teslime ait kayit ve belgeler diizenlenip
diizenlenmedigi,

11.10- Tasinir Mal Yonetmeliginin 34 iincii maddesi uyarinca; yilsonu islemlerinde tasinir
mal yonetim hesab1 cetvellerinin hazirlanip hazirlanmadigi,

11.11- Tasimir Mal Yonetmeliginin 36 nci maddesi uyarinca; dayanikli tasimirlarin
numaralandirilmasi islemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadigi,

11.12- Tasimir Mal Yonetmeliginin 37 nci maddesi uyarinca; tasinir kodlar1 ve detayli hesap
plani islemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadigi,

12. ARSIV ISLEMLERI

12.01- I¢isleri Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeliginin 6 ve 9
uncu maddeleri uyarinca;

a) Arsiv hizmetlerinin yiiriitiilebilmesi i¢in birim arsiv sorumlusu ve yeteri kadar personel
gorevlendirilip gorevlendirilmedigi,

b) Arsiv faaliyetlerinin denetime hazir halde bulundurulup bulundurulmadigi,

c) Evrak ve dosyalama islemlerinin, Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve
Calisma Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiillip yiirtitiilmedigi,

12.02- I¢isleri Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilat: Arsiv Hizmetleri Yonetmeliginin 17 ve 18
inci maddeleri geregince arsivlerin yer ve donanimlarinin yeterli olup olmadigy,
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12.03- I¢isleri Bakanhgi Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeliginin 15 inci
maddesi geregince Binalarin Yangindan Korunmasi1 Hakkinda Yonetmelikle getirilen esaslara ek
olarak, arsivin Ozelligi, yeri ve donatim bi¢imi de dikkate alinarak 6zel bir koruma talimati
hazirlanarak Miilki Idare Amirinin onayi ile yiiriirliige konulup konulmadig,

12.04- I¢isleri Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeliginin 16 nci
maddesi uyarinca; arsiv malzemelerinin her tiirlii zararli tesir ve unsurlardan korunmasina karsi
gerekli tedbirlerin alinip alinmadig,

12.05- I¢isleri Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeliginin 13 ’iincii
maddesi uyarinca,

a) Arsiv malzemesi ile arsivlik malzemenin tespiti ve degerlendirilmesinin yapilip
yapilmadigi,

b) Islemler tamamlandiginda, durumun bir tutanakla tespit edilerek arsiv malzemelerinin, bu
tutanaga ekli “Malzeme Tespit, Degerlendirme ve Saklama Formu™na yazilip yazilmadigi,

12.06- Icisleri Bakanhgi Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeliginin 21 inci
maddesi uyarinca;

a) Evraklarin standart dosya plani esaslarina gére dosyalara ve klasorlere yerlestirilip
yerlestirilmedigi,

b) Dosya gomleklerinin {izerine aidiyeti, konu kodu, konusu, dosyasmin numarasi gibi
bilgilerin islenip islenmedigi,

c) Klasorlerin sirt etiketlerinde sirasiyla; birim kodu, standart dosya planina gére verilen konu
kodu, konu kodunu tamamlayici isim veya ifade, sicil dosyalarinda sicil ve emekli sicil numarasi,
klasor icindeki evrakin islem yili veya yil gruplari, klasor sira numarasi, dosya sira numarasi
bilgilerinin yer alip almadig,

¢) Sicil dosyalarinin, sicil numarasi veya isim esas alinmak suretiyle hazirlanarak arsivde
buna gore bir yerlestirme yapilip yapilmadigi,

12.07- I¢isleri Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeliginin 30 uncu
maddesi uyarinca;

a) Imha komisyonca alinan kararlar dogrultusunda birim arsiv gorevlilerince bir “Imha
Listesi” hazirlanarak listenin her sayfasinin komisyon tiyelerince imzalanip imzalanmadig,

b) Imha listelerinin illerde vali, ilgelerde kaymakam onay ile kesinlik kazanip kazanmadig,

¢) Imha listesi ve imha tutanagmnin ilgili birim arsivinde 10 y1l siireyle saklanip saklanmadig,

12.08- I¢isleri Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeliginin 12 'nCi
maddesi uyarinca ;

Arsiv ve arsiv faaliyetlerinin yi1lda en az bir defa vali ve kaymakamlar tarafindan belirlenecek
gorevlilerce denetlenip denetlenmedigi,

12.09- Niifus hizmetlerinin dayanagi olan aile kiitiiklerinin ve niifus olaylarina dayanak tegkil
eden ve siiresiz muhafaza edilen belgeleri gelecege tagimak tlizere koruma altina almak ve belgelerin
kolay ulasilir olmasini saglamak amaciyla Aralik 2017°de uygulamaya gecen Dijital Arsiv Projesi
kapsaminda;
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a) Ilce niifus miidiirliikleri tarafindan iiretilen dayanak belgelerinin, adres beyan formlarinin
ve Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik karti basvuru formlarinin taranarak dijital arsive aktarilip
aktarilmadigi,

Dapindeks

12.10- Dijital Arsiv Projesi kapsaminda; dayanak belgeleri ve niifus kiitiikleri taranarak dijital
ortama aktarilmis ve yazilimsal olarak Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi ile 27.12.2021 tarihinde
eslestirilmeye baslanmistir. Ancak eslestirilmelerde yazilimsal olarak kesinlik kazanmayan bazi
dayanak belgeleri icin Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigii 6z kaynaklari ile Dapindeks
uygulamasi gelistirilerek il/il¢e niifus miidiirliiklerinin kullanimina agilmstir.

Bu kapsamda; Genel Miidiirliikge periyodik olarak gonderilen dayanak belgelerinin ve niifus

kiitiiklerinin indeks isleminin yapilip yapilmadigi,

13. OZEL KUTUKLER

13.00- Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeliginin 8 inci maddesi uyarinca; 6zel kiitiiklerin
dogum, 6liim, evlenme, bosanma, kayit diizeltme ve diger kisisel durum degisikliklerine ait olmak
tizere alt1 ¢esit baslik altinda tutulup tutulmadigi,

Genel Midiirliigiimiiziin 07.07.2021 tarih ve 99114 sayil1 Talimat1 geregince;

01.01.2022 tarihinden itibaren il¢e niifus midiirliikleri taratindan dogum olaylarinin tesciline
esas dayanak belgeleri hari¢ olmak {izere niifus olaylarinin tesciline esas dayanak belgeleri (6zel
kiitiikler), kagit ortaminda tek niisha diizenlenecektir. Tek niisha diizenlenen dayanak belgeleri ekleri
ile birlikte MERNIS Uygulama Yazilimi iizerinden taranarak dijital arsive aktarilacak akabinde kagit
ortamindaki niishalar ekleri ile birlikte Genel Miidiirliiglimiiz arsivine gonderilecektir.

Bu kapsamda; Dogum olaylar1 hari¢ diger niifus olaylarinin tesciline esas dayanak
belgelerinin tek niisha ¢ikartilip taranarak dijital arsive aktarilip aktarilmadigi ve kagit ortamindaki
ekleri ile birlikte Genel Miidiirliige gonderilip gonderilmedigi,

Dogum olaylarinin tesciline esas dayanak belgeleri ise il¢e niifus miidiirliikleri tarafindan iki
niisha diizenlenmeye ve dogum 06zel kiitiigiiniin bir niishasi tescilin gerceklestigi yer niifus
miidirliigiinde, dis temsilcilikte ve tescil yetkisi verilen kurumda, bir niishas1 da Genel Miidiirliikte
kagit ortaminda muhafaza edilmeye devam edilecektir.

Bu kapsamda; Dogum olaylarinin tesciline esas dayanak belgelerinin iki niisha olarak
diizenlenip diizenlenmedigi Ve muhafazasinin saglanip saglanmadig,

e-Dogum/e-Evlenme/e-Oliim

13.01- 12.10.2018 tarihinde uygulamaya baslanilan e-Dogum ile saglik kuruluslarinda
diinyaya gelen ¢ocuklar, niifus miidiirliiklerine gelinmeden elektronik ortamda aile kiitiiklerine tescil
edilmekte ve ¢cocuk adina kimlik kart1 basvurusu olusturulmaktadir.

25.03.2021 tarihinde e-Evlenme uygulamasi ile belediyelerce gerceklestirilen evlendirmeler
elektronik ortamda aile kiitiiklerine tescil edilmeye baslanmistir.

Oliimlerin, niifus miidiirliiklerine gitmeye gerek kalmadan, elektronik ortamda aile
kiitiiklerine tescil edilmesini saglayan e-Oliim uygulamasi 2019 yilinda hayata gegirilmis ve
10.08.2020 tarihi itibariyla da 81 ilde bulunan saglik kuruluslarinda yayginlastirilmastir.

Bu kapsamda;

e Saglik kuruluslarinca gergeklestirilen dogum tescillerine iliskin dogum bildirim formlarinin,

3 ayda bir takip eden ayn ilk haftasinda ilge niifus miidiirliigline génderilip génderilmedigi,
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saglik kurulusu adina olusturulacak dogum o6zel kiitiglinde muhafaza edilip yi1l sonunda
arsivlenmek tlizere Genel Midiirliige gonderilip gonderilmedigi,

e Evlendirme memurlugu tarafindan MERNIS’ e tescil edilen evlenme olaylarina iliskin
Evlenme Bildirim Formlarinin belediye, tescil yili1 ve tescil numarasi aralig1 girilerek tek
niisha ¢iktilarinin alinip alinmadigi, evlendirme memurlugu adina evlenme 6zel kiitiigiiniin
olusturup yil sonunda arsivlenmek tlizere Genel Miidiirliige gonderilip géonderilmedigi,

e Saglk kurum/kuruluslar tarafindan MERNIS' e tescil edilen 6liim belgelerinin tek niisha
ciktilariin alinip alinmadigi, saglik kurum/kurulusu adina olusturulan 6liim 6zel kiitiiglinde
muhafaza edilip yil sonunda arsivlenmek iizere Genel Miidiirliige gonderilip gonderilmedigi,

e e-Dogum/e-Evlenme/e-Oliim kapsaminda yapilan tescillerin ilcede gergeklestirilen
dogum/evlenme/dliim olaylarinin sayilari ile yayginlastirmanin ne diizeyde oldugu,

Tescil Gorevi ve Siire

13.02- Niifus Hizmetleri Uygulama Yoénetmeliginin 54 iincti maddesi uyarinca; niifus
miidiirliigiinde diizenlenen ve aile kiitiiklerine tescil edilmesi gereken dayanak belgelerinin (aile
kiitiigiine islenen niifus olaylarinin dayanagi olan form, tutanak, mahkeme karari, noter senedi,
dogum veya 6liim raporu gibi resmi belgeler ile bunlarin yedekleri) iglem aninda, diger makamlarca
diizenlenen dayanak belgelerinin ise niifus miidiirliigiine intikal ettigi tarihten itibaren ii¢ is giini
icinde aile Kkiitiiklerine tescil edilip edilmedigi, bir Orneginin Genel Miidiirliige gonderilip
gonderilmedigi,

Tutanaklarin imzalanmasi ve Onaylanmasi

13.03- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 59 uncu maddesi uyarinca; niifus
midiirligiine yapilan bildirimler {izerine diizenlenen dayanak belgelerinin, niifus midiirligiince
imzalanarak onaylanip onaylanmadigi, dayanak belgelerinin ilgilinin kendisi veya veli, vasi veya
vekillik belgesi ibraz edenler tarafindan imzalanip imzalanmadigi, (okuma yazmasi olmayanlarin
parmak izi alinir.)

Beyanda Siiphe

13.04- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 60 inct maddesi uyarinca, niifus olaylari ile
ilgili beyanlarda slipheye diisiilmesi halinde miilki idare amirinin emri ile kolluk makamlarina gerekli
sorusturma ve inceleme yaptirilip yaptirilmadig,

13.05- 5490 sayilr Niifus Hizmetleri Kanununun 57 nci maddesi uyarinca; bir igleme esas
olmak {tizere ti¢lincl kisilerin beyanda bulunabilmeleri ancak noterden onayli vekillik belgesi ile
miimkiin oldugundan, vekillik belgelerinin noterden onayli olup olmadigi,

Mahkeme Yaz Isleri Miidiiriiniin Yiikiimliiliigii

13.06- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 55 inci maddesi uyarinca;

Aile kiitiikleri izerinde tescil yapilmasini gerektirecek biitiin karar ve iglemlerin kesinlestirme
islemi veya diizenleme tarihinden itibaren on giin i¢erisinde mahkeme yazi isleri miidiirlerince niifus
miidiirligiine bildirilip bildirilmedigi,
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14. AILE KUTUKLERI

14.01- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 6 nct maddesi uyarinca; niifus olaylari,
iletisim ag1 kullanilarak niifus miidiirliigiindeki aile kiitiiklerine ve merkez1 veri tabanina tescil edilip,
kagit ortamindaki aile kiitiiklerinin her sayfasina cilt ve sayfa sira numaralarinin konularak, kiitiigiin
sonuna ka¢ sayfadan ibaret oldugunun yazilip yazilmadigi, sayfa birlesim yerlerinin asliye hukuk
mahkemesince miithiirlenerek son sayfasinin onaylanip onaylanmadigi,

14.02- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 7 nci maddesi uyarinca,; her mahalle veya
koy i¢in ayr1 bir aile kiitiigii tutulup tutulmadigi,

14.03- Niifus Hizmetleri Uygulama Yénetmeliginin 69 uncu maddesi uyarinca; niifus
kiitiiklerinde eksik sayfa olup olmadigi, usulsiiz silinti veya kazint1 bulunup bulunmadigi, diizgiin ve
okunakli bir sekilde tutulup tutulmadigi, kiitiiklerin dagmik ve yirtik olup olmadiklari, aile
kiitiiklerinin giincel olarak tutulup tutulmadigi,

14.04- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 35 inci, Niifus Hizmetleri Uygulama
Yonetmeliginin 41 inci maddeleri uyarinca;

Aile kiitiikklerinde mahkeme karart ve maddi hatalarin diizeltilmesi disinda bir degisiklik
yapilamayacagindan;

a) Dayanak belgelerindeki bilgilerin aile kiitiiklerine islenmesi sirasinda yapilmis bir maddi
hata s6z konusu degilse aile kiitiiglintin herhangi bir kaydinda diizeltme veya degisikligin mahkeme
karar1 ile yapilip yapilmadigi,

b) Dayanak belgesindeki bilgilerin aile kiitiiklerine tescili esnasinda maddi hata yapilarak
hatali veya eksik olarak tescil edilen ya da hi¢ yazilmayan bilgilerin ya da miikerrer kayitlarin ise
niifus midiirliigiince veya Genel Miidiirlikge dayanak belgesine uygun olarak diizeltilip
diizeltilmedigi,

14.05- 5490 say1lr Niifus Hizmetleri Kanununun 12 nci maddesi uyarinca; nifus kiitiikklerine
kisisel durumla ilgili yapilan her kayit ve agiklamanin Kanuna gore yetkili kilinmis gorevlilerce,
usuliine ve 6rnegine uygun olarak diizenlenmis belgelere dayandirilmas: zorunlu olup, bu dayanak
belgelerinin aile kiitliklerine islendikten sonra imzalanip onaylanarak bir 6rneginin arsivlenmek iizere
Genel Miudiirliige gonderilecek olan ilgili 6zel kiitiige konulup konulmadig,

Niifus olaylarina iliskin form ve tutanaklarda yer alan bilgilerin aile kiitiiklerine eksiksiz
olarak tescil edilip edilmedigi,

Yabancilar Ozel Kiitiigii islemleri

14.06- Tiirkiye’de ikamet eden yabancilarin niifus olaylari ile ilgili olarak;

a) Tiirkiye’de herhangi bir amagla en az alt1 ay siireli yabancilara mahsus ikamet tezkeresi
alan yabancilarin kimlik bilgilerinin ve beyan edecekleri niifus olaylariin kaydedildigi yabancilar
ozel kiitiigiine dayanak teskil eden belgelere ait 6zel kiitiiklerin olusturulup olusturulmadigi,

b) Niifus kayitlar tutulan ve kendileri ile ilgili niifus olaylarini, yerlesim yeri adreslerini ve
bunlardaki degisiklikleri (20 giin i¢inde) yerlesim yeri niifus miidiirliigiine bildirmekle yiikiimlii olan
yabancilarin bu degisikliklerinin zincirleme sira numarasi verilen ilgili veri giris formu kullanilmak
suretiyle islenip, dogum bildirimlerine mahsus olmak {iizere veri giris formunun bildirimde bulunan
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kisiye imza ettirilerek; diger niifus olaylarinda ise o olaymn meydana geldigini gosterir belgelerin
asillar1 veya noter tasdikli Tiirk¢eye ¢evrilmis 6rneklerinin veri giris formuna eklenerek, yabancilar
veri giris formunu diizenleyen memur tarafindan imza edilip, niifus miidiiriince onaylandiktan sonra
ozel kiitiige takilip takilmadig,

€) Yabancilar kiitiigiinde kayitli yabancilarin soybagina iliskin islemlerin Tiirkiye 'de Oturan
Yabancilarin Niifus Kayitlarimin Tutulmasi Hakkinda Yonetmeligin 13 iincii maddesi hiikkiimlerine
uygun olarak yiiriitiiliip yiiritiillmedigi,

¢) Yabancilar kiitiiglinde kayith yabancilarin bildirilen niifus olaylarina ait tescil islemlerinin
Tiirkiye 'de Oturan Yabancilarin Niifus Kayitlarinmin Tutulmas: Hakkinda Yonetmeligin 14, 15, 16, 17,
18, 19 ve 20 nci maddelerine uygun olarak yapilip yapilmadigi,

15. SOYBAGI iSLEMLERI

15.01- Niifus Hizmetleri Uygulama Yénetmeliginin 12 nci maddesi, 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatimin Uygulanmasina Iliskin A¢iklamanin 3 iincii maddeleri uyarinca;

Soybaginin kurulmasina yoénelik tescil islemlerinin Genel Miidiirlilkk¢e belirlenen usul ve
esaslara uygun ylriitiiliip yiliritilmedigi,

16. DOGUM iSLEMLERI:

Bildirim Siiresi ve Yiikiimliiliigii

16.01- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 15, 18 ve 19 uncu, Niifus Hizmetleri
Uygulama Yonetmeliginin 13 ve 14 iincii maddeleri uyarinca;

Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun, dogumdan itibaren Ttirkiye'de otuz giin i¢inde olayin
oldugu yer veya herhangi bir niifus miidiirliigiine, yurt disinda ise altmis giin icinde dis temsilcilige
dogumu gdsteren resmi belgeye veya sozlii beyana dayali olarak bildirilmesi zorunlu olup,

a) Dogum bildiriminin Kanunun 15, 18 ve 19 uncu maddeleri ile Yonetmeligin 14 iincii
maddesinde belirtilen beyana yetkili kisiler tarafindan yapilip yapilmadigi,

b) Vekaletname varsa bu belgenin noter tasdikli olup olmadigi ve belgede ¢ocugun adinin
belirtilip belirtilmedigi,

Bildirim Sekli ve Tescili

16.02- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 12 nci, Niifus Hizmetleri Uygulama
Yonetmeliginin 15 inci maddesi uyarinca;

Saglik personelinin takibi disinda dogan ve bu nedenle niifus miidiirliiklerine sozlii olarak
yapilan dogum bildirimlerinde s6zlii beyanlarin dogrulugunun miilki idare amirinin talimat: ile il
saglik midirliiglince arastirihp arastirllmadigi, arastirma sonucu sozlii dogum bildiriminin
dogrulugunun anlagilmas: halinde dogum olaymin aile kiitiigiine tescil edilip edilmedigi, sozlii
dogum bildiriminin arastirma sonucunda dogrulanamamasi durumunda ise ana ile ¢ocuk arasinda;
anasinin 0lii, gaip veya kayip olmasi ya da bulunamamasi halinde ¢ocuk ile baba arasinda soy bagi
bulunduguna dair tibbi rapora gore dogum olayinin aile kiitiigiine tescil edilip edilmedigi,
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17. SAKLI NUFUS iSLEMLERI

17.01- Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeliginin 17 nci ve 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatimin Uygulanmasina Iliskin A¢iklamanin 10 uncu maddeleri uyarinca; on sekiz yasini
tamamlayincaya kadar herhangi bir nedenle aile kiitiiklerine kayit edilmemis olan ve yabanci bir
devletle vatandaglik bag1 bulunmayan kisilerin (sakli niifus) tespit ve tesciline iliskin islemlerin NViifus
ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 01.04.2019 tarihli ve 43931 sayili yazisinda belirlenen
usul ve esaslara uygun ylriitiiliip yiiriitilmedigi,

18. NUFUS YAZIMINDA KAYIT DISI KALANLARIN TESCILI

18.01- Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeliginin 18, 19 ve 20 inci maddeleri uyarinca;

Niifus yaziminda kayit dist kaldigindan bahisle miiracaat eden kisi i¢in kayit dist kalmis
olanlarin aile kiitiiklerine gecirilmesine iliskin “Yazim Disi/Yersel Niifus Yazimi Formu’nun
doldurulup, eklenen gerekli belgelerin ve ilgilinin durumunun incelenerek, varsa eski kiitiiklerden
kaydinin ¢ikartilip, bildirimdeki yanlisliklarin diizeltilmesinden sonra tesciline engel bir durum yoksa
miilki idare amirinin onayi ile ailesinin kaydi varsa ayni aile sira numarasi altinda ailesinin yanina,
ailesinin kaydi yoksa yeni bir aile sira numarasi altinda aile kiitiigiine tescil edilip edilmedigi,

19. VATANDASLIK iSLEMLERI VE KARARLARIN TESCIiLi

Cok Vatandashk

19.01- 5901 sayili Tiirk Vatandasligr Kanununun 44 iincii maddesinde bulunan “(1) Herhangi
bir nedenle yabanci bir devlet vatandagligini kazanan kisilerin, bu durumlarina iligkin belgeleri ibraz
etmeleri ve yapilacak inceleme sonucunda kayden ayni kisiler olduklarinin tespiti halinde, niifus aile
kiitiiklerindeki kayitlarina ¢ok vatandasliga sahip olduklarina dair aciklama yapilir.” hilkkmiine uygun
islem yapilip yapilmadig,

Cok Vatandashga lliskin Bildirimlerde Niifus Miidiirliigiince Yapilacak islemler ve
Uygulanacak Esaslar

19.02- Tiirk Vatandashigr Kanununun Uygulanmasina liskin  Yonetmeligin 83 iincii
maddesinde; “(1) Herhangi bir nedenle yabanci bir devlet vatandasligini kazanan ve form dilekge ile
niifus miudiirliiklerine ya da disg temsilciliklere bildirimde bulunan Tiirk vatandaslarinin ¢ok
vatandaslik islemleri niifus miidiirliiklerince yiiriitiiliir.

(2)Bildirim tizerine niifus midirligiince, ilgili kisilerin niifus kayitlarinda yer alan adi,
soyadi, dogum tarihi ve cinsiyet bilgileri ile sahip olduklar1 diger devlet vatandasligin1 gosteren
belgelerde yer alan kimlik bilgileri karsilastirilir.

(3) Yapilan karsilastirma sonucunda kimlik bilgilerinin uymas1 halinde ilgili veri giris formu
diizenlenir ve niifus kaydina gerekli aciklama yapilir. Cok vatandagliga ait bildirim formuna diger
olaylar kiitliglinden numara verilir ve dayanak belgeleri ile birlikte muhafaza edilir.

(4)Kimlik bilgilerinin farkli olmasi halinde bu kisilerin talepleri reddedilir.

(5) Yabanci devlet vatandasliginin kazanilmasi sirasinda yabanci ad ve soyadinin segildigini
gosteren yetkili makamlarca verilmis belge ibraz edilmesi halinde, ¢ok vatandaslik islemi yapilan
kisinin niifus kaydina almis oldugu yabanci ad ve soyadi da islenir.
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(6)Cok vatandaslhiga sahip oldugu halde bu yolda bildirimde bulunmayan Tiirk
vatandaglarinin diger devlet vatandaslig1 ile yapmis olduklar1 niifus olaylari, niifus kayitlarina
islenmez.” denildiginden madde hiikmiine uygun islem yapilip yapilmadig,

Cok Vatandashk Aciklamasinin Gecersiz Hale Getirilmesi

19.03- Tiirk Vatandashg: Kanununun Uygulanmasina Iliskin  Yonetmeligin 84 iincii
maddesinde; “(1) Cok vatandasliga sahip Tiirk vatandasinin herhangi bir nedenle tagidigi diger devlet
vatandasligini kaybetmesi halinde; ergin olanin kendisi, ergin olmayanin ise veli ya da vasisi yurt
icinde yerlesim yerinin bulundugu niifus miidiirliigiine, yurt disinda ise dis temsilciliklere yazili
olarak bildirimde bulunur.

(2)Bildirim sirasinda, kisinin niifus ciizdani veya 6rnegi ile diger devlet vatandasligini hangi
tarihte kaybettigini gosteren ve kimlik bilgilerini igeren belge ibraz edilir.

(3)D1s temsilciliklere bildirimde bulunan kisilere ait form dilekge ile belgeler gerekli islem
yapilmak tizere dogrudan ilgilinin aile kiitiigiinde kayitli oldugu yerin niifus miidiirliigline gonderilir.

(4) Yapilan karsilastirma sonucunda kimlik bilgilerinin uymasi halinde ilgili veri giris formu
diizenlenir ve ¢ok vatandasligin gecersiz hale getirildigine iliskin gerekli agiklama yapilir.

(5)Kimlik bilgilerinin farkli olmasi1 halinde bu kisilerin talepleri reddedilir.” denildiginden
madde hiikmiine uygun islem yapilip yapilmadigi,

20. MAVI KARTLILAR KUTUGU VE iISLEMLERI

20.01- 5490 Sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununun 8 inci maddesi ve Mavi Kartlilar Kiitiigii ve
Beyan Edilen Niifus Olaylarinin Tutulmas: Hakkinda Yonergenin 5 ve 7 nci maddesi uyarinca;

a) Yabancilarin Tiirkiye’de meydana gelen niifus olaylarina iligskin olarak yapilan bagvurular
tizerine ilgili olay formlarinin diizenlenip diizenlenmedigi,

b) Aile kiitiikleri ve Mavi Kartlhlar Kiitiigiindeki kayitlar arasinda kimlik numarasi ile bag
kurulup kurulmadig,

20.02- Mavi Karthlar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarimin Tutulmasi Hakkinda
Yonergenin 8 inci maddesi uyarinca;

Mavi Karthlar Kiitiigiinde kayith kisilerin 6liim veya gaiplik hali ya da yeniden Tiirk
vatandagligini kazanmalar1 halinde Mavi Karthilar Kiitiigiindeki kayitlarinin kapatilip kapatilmadigi,

20.03- Mavi Kartlilar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarimin Tutulmas: Hakkinda
Yonergenin 9 ve 12 inci maddeleri uyarinca;

a) Mavi Kartlilar Kitiigiinde kayith kisilerin tescil islemlerinin veri giris formu ile yapilip
yapilmadigi,

b) Iki 6rnek diizenlenen veri giris formlarmin, zincirleme sira numarasi verilmek suretiyle
Mavi Kartlilar Ozel Kiitiigiinde muhafaza edilip edilmedigi,

c) Veri giris formlarinin bir Orneginin ve eklerinin Genel Miidiirlige gonderilip
gonderilmedigi,

20.04- Mavi Kartlilar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarimin Tutulmasi Hakkinda
Yonergenin 13 iincii maddesi uyarinca;
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a) Mavi Kartlilar Kiitiigiinde kayith olan kisiler veya ilgili kurumlarca, niifus miidiirliiklerine
ya da dis temsilciliklere intikal ettirilen dogum, 6liim, evlenme, bosanma, evliligin iptali, evliligin
feshi, gaiplik, tanima, mahkeme karariyla babaliga hiikiim ve evlat edinme gibi niifus olaylarina
iliskin belgelerin usuliine gére diizenlenmis ve onaylanmis olmalar1 halinde isleme alinip alinmadig,

b) Veri giris formu kullanilmak suretiyle tescil islemi yapilarak, tescil islemine esas olan
belgelerin asillarinin veya Tiirkge’ye ¢evrilmis 6rneklerinin veri giris formuna eklenip eklenmedigi,

20.05- Mavi Kartlilar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarimin Tutulmas: Hakkinda
Yonergenin 14 iincii maddesi uyarinca;

a) Mavi Karthlar Kiitiigiinde kayith ana ile Tiirk vatandasi babadan evlilik disinda dogan
cocugun; Mavi Karthilar Kiitigline annenin bildirecegi baba adi ile yazilarak ¢ocuk ile anas1 arasinda
bag kurulup kurulmadigi,

b) Ana ve babanin evlenmesi veya baba tarafindan taninmasi ya da mahkeme karariyla
babaliga hiitkmedilmesi halinde, cocugun Mavi Karthlar Kiitiigiindeki kaydinin kapatilarak ¢ocugun
kaydinin babasinin kayitli bulundugu haneye aktarilip, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numaras: verilip
verilmedigi,

€) Mavi Karthlar Kiitiigline kayitli olan babanin Tiirk anadan evlilik disinda dogan ve baba
tarafindan taninmasi ya da mahkeme karariyla babaligina hiikkmedilmesi veya ana ve babanin
evlenmesi durumunda ¢ocuk ile baba arasinda bag kurulup kurulmadig,

20.06-Mavi Kartlilar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarinin Tutulmast Hakkinda
Yonergenin 15 inci maddesi uyarinca;

a) Resmi makamlarca verilmis doguma iliskin belgeye dayanilarak bildirimde bulunulmasi
iizerine, Mavi Karthlar Kiitiiglinde kayith kisinin ¢ocugunun kaydinin kiitiige islenip islenmedigi,
cocuk ile ana veya baba arasinda bag kurulup kurulmadig,

b) Dogum bildirimlerinde, veri giris formunun bildirimde bulunana imza ettirilip
ettirilmedigi, veri giris formunun diizenleyen memur tarafindan imza edilip niifus midiiriince
onaylandiktan sonra Mavi Kartlilar Ozel Kiitiigiine takilarak muhafaza edilip edilmedigi,

¢) Mavi Karthilar Kiitiigiine kayit olmak isteyen altsoylarin, Mavi Kart sahibi {istsoyu ile soy
bagini zincirleme olarak belgelendirmesi gerektiginden, bu hususa uyulup uyulmadigi,

20.07- Mavi Karthlar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarimin Tutulmasi Hakkinda
Yonergenin 16 nct maddesi uyarinca;

Intikal eden evlenme belgesi iizerine, her iki kisi de Mavi Kartlilar Kiitiigiinde kayith ise
evlenme kayitlarina islenerek, kayitlar arasinda bag kurulup kurulmadigi,

20.08- Mavi Kartlilar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarinin Tutulmas: Hakkinda
Yonergenin 17 nci maddesi uyarinca;

Intikal eden bosanma karar1 iizerine her iki kisi de Mavi Kartlilar Kiitiigiinde kayith ise
bosanma kayitlarina islenip islenmedigi,

20.09- Mavi Kartlilar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarimin Tutulmas: Hakkinda
Yonergenin 19 uncu maddesi uyarinca;

Mavi Karthlar Kiitiiglinde kayitli olan kisilerin evlat edinmeleri veya evlat edinilmeleri ya da
gaipliklerine karar verilmesi veya Olmiis sayilmalar1 halinde; olaymn, usuliine gore diizenlenmis
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belgeler esas alinarak islenip islenmedigi, ilgililerin kayitlar1 arasinda kimlik numaralar1 vasitastyla
gerekli bag kurulup kurulmadig,

20.10- Mavi Karthlar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarimin Tutulmas: Hakkinda
Yonergenin 20 nci maddesi uyarinca;

a) Oliime iliskin belgenin intikal etmesi halinde; &liim olaymnin kisinin kaydina islenip
islenmedigi,

b) Olen kisi evli ve esi Mavi Karthlar Kiitigiinde kayitl1 ise sag olan esin medeni halinin
diizeltilip diizeltilmedigi,

¢) Olen kisi evli ve esi yabancilar kiitiigiinde kaytli ise sag olan esin medeni halinin diizeltilip
diizeltilmedigi,

¢) Olen kisinin esi Tiirk vatandast ise sag olan esin medeni halinin niifus mevzuatindaki
hiikiimlere gore diizeltilip diizeltilmedigi,

20.11- Mavi Karthlar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarimin Tutulmasi Hakkinda
Yonergenin 21 inci maddesi uyarinca;

Veri giris formunun diizenlenmesine esas olan dayanak belgesi ile veri giris formu arasinda
farklilik olmasi halinde, bu farkliligin islemin dayanagi olan belgeye gore diizeltilip diizeltilmedigi,

20.12- Mavi Kartlilar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarinin Tutulmas: Hakkinda
Yonergenin 22 inci maddesi uyarinca;

Yerlesim yeri adreslerine iligkin degisikliklerin bildirilmesi halinde adres bilgilerinin
giincellenip gilincellenmedigi,

21. EVLENME iSLEMLERI

21.01-5490 sayilr Niifus Hizmetleri Kanununun 22 nci, Evlendirme Yonetmeliginin 7 nci
maddeleri uyarinca, evlendirme islemlerinin belediye bulunan yerlerde belediye baskani veya bu isle
gorevlendirecegi memur, kdylerde muhtar tarafindan veya Bakanlik tarafindan evlendirme yetkisi
verilen il ve il¢e niifus midiirliikleri ile il ve il¢e miiftiiliikleri tarafindan yapilip yapilmadigi,

Bakanlik Makaminin 10/12/2020 tarihli ve 134263 sayili oluru ile il miiftiiliiklerinde bir "il
miifti yardimcisina" ve il¢e miiftiiliiklerinde ise bir "sube miidiiriine" daha evlendirme memurlugu
yetkisi ve gorevinin verilebilecegine onay verildiginden, il ve ilge miiftiiliiklerinde tespit edilen
personele Valilik Makaminin onay1 alinarak evlendirme memurlugu yetkisi verilip verilmedigi,

Bakanlik Makaminin 16/10/2024 tarihli ve 713288 sayili oluru ile il miiftiiliiklerinde il miiftii
yardimcilarina; ilge miiftiiliikklerinde ise ilge sube miidiirlerine evlendirme memurlugu yetkisi ve
gorevinin verilebilecegine dair onay verildiginden, il ve ilge miiftiiliiklerinde tespit edilen personele
Valilik Makaminin onay1 alinarak evlendirme memurlugu yetkisi verilip verilmedigi,

Eslerden birinin yabanci olmasi halinde ise evlendirmenin, belediye evlendirme memurluklari
veya niifus mudiirleri tarafindan yapilip yapilmadigi,

Kamu hizmetleri siire¢lerinin kolaylastirilmasi, vatandasa yonelik hizmet yiiklerinin
azaltilmasi, hizmete erisimin daha hizli ve etkili hale getirilmesi i¢in evlenecek kisilerden yerlesim
yeri ve diger adres sarti aranmaksizin (muhtarliklara yapilan evlendirme basvurulari hari¢ olmak
lizere) evlenme miiracaatlarinin herhangi bir evlendirme memurluguna yapilmasi, evlendirme
islemlerinin bu evlendirme memurlugu tarafindan yiiriitiilmesi amaciyla Niifus ve Vatandashik Isleri
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Genel Miidiirliigiiniin 29/12/2020 tarihli ve 140591 sayili yazisinda belirtilen usul ve esaslara uygun
olarak evlendirme islemlerinin yapilip yapilmadigi,

Evlenmenin Bildirilmesi ve Tescili

21.02- 5490 sayul Niifus Hizmetleri Kanununun 23 ve 24 iincii, Niifus Hizmetleri Uygulama
Yonetmeliginin 22 nci, Evlendirme Yonetmeliginin 32 nci ve 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin
Uygulanmasna Iliskin Aciklamanin 12.3 maddeleri uyarinca;

D1s temsilciliklerce ve yetki verilen evlendirme memurluklarinca evlenme bildiriminin
diizenlenmesine iligkin bilgilerin evlenmenin yapildig: tarihten itibaren on giin igerisinde elektronik
ortamda merkezi veri tabanina génderilip gonderilmedigi, elektronik ortamda gonderilememesi veya

tescil edilememesi halinde yurt icinde yapilan evlendirmelerin on giin i¢inde o yerin niifus
miidiirliigiine, dis temsilciliklerde yapilan evlendirmelerin ise otuz giin igerisinde kisinin kayitl
bulundugu niifus miidiirliigiine iki (2) 6rnek evlenme bildirimini icerecek sekilde gonderilip
gonderilmedigi,

21.03- Evlenmenin herhangi bir nedenle dis temsilcilige bildirilememesi halinde, yurt i¢inde
herhangi bir niifus miidirliigiine yapilan bildirimlerde; yabanci makamlardan alinan, usuliine goére
onaylanmis veya tasdik edilmis evlenme belgesi asli ve Tiirkge’ ye terciime edilmis 6rnegine gore
tescil isleminin yapilip yapilmadigi,

21.04- Tiirk vatandaslar ile Suriye, Irak, Tiirkmenistan ve Ozbekistan uyruklu kisilerin iilkesi
makamlar1 6niinde gergeklestirdigi evlenmelerin Tiirk vatandasi kisinin niifus kayitlarina tescilinde,
Bakanlik Makamunin 01/06/2020 tarihli ve 52807 sayuli oluru uyarinca yirirliige konulan "Suriye,
Irak, Tiirkmenistan ve Ozbekistan Makamlarinca Diizenlenen Evlenme Olayma Iliskin Belgelerin
Dogrulugunun Tespiti ile Aile Kiitiiklerine Tescilinde Uygulanacak Esaslar" diizenlendiginden,
belirlenen usul ve esaslarin dikkate alinip alinmadigi,

Kadin i¢cin Bekleme Siiresi:

21.05- 4721 sayili Tiirk Medeni Kanununun 132 nci, 5490 sayu Niifus Hizmetleri Kanununun
26 nci, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeliginin 23 tincii maddeleri uyarinca;

Bosanan veya evliligi iptal edilen kadin i¢in kararin kesinlestigi tarihten itibaren, kocasi 6len
kadin i¢in ise kocasinin 6liimiinden itibaren 300 giinliik bekleme siiresine uyulup uyulmadigi,

(Yabanct uyruklu kadinin milli hukuku bekleme stiresi ongérmiiyorsa bu siire goz ontine alinmaz)

Cumbhuriyet Saveihigina Bildirilecek Evlenmeler:

21.06- 4721 sayili Tiirk Medeni Kanununun 129 ve 145 inci, Niifus Hizmetleri Uygulama
Yonetmeliginin 26 nci, Evlendirme Yonetmeliginin 33 iincii, 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin
Uygulanmasina Iliskin A¢iklamanin 12.8 inci maddeleri uyarinca,

Evlenme bildirimi lizerinde yapilan ilk inceleme sonucunda; evlenmenin kanunen yetkili
kilinmis memurlarca yapilmadiginin anlagilmasi, aile kiitiik kayitlarina gore kart veya kocadan
birinin baskasiyla evli oldugunun tespit edilmesi, eslerden birinin evlenme sirasinda siirekli bir
sebeple ayirt etme giiclinden yoksun bulunmasi ya da evlenmeye engel olacak kadar akil hastalig
bulunmasi veya kar1 koca arasinda evlenmeye mani derecede kan ya da kayin hisimliginin bulunmasi
hallerinde evlenmenin aile kiitigline islenerek durumun Cumhuriyet Savcilifina bildirip
bildirilmedigi,
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Evliligin Feshi veya Iptal Edilmesi

21.07- 5718 sayili Milletleraras: Ozel Hukuk ve Usul Hukuku Hakkinda Kanununun 50 ve 58
inci ve Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeliginin 46 inci maddeleri uyarinca evliligin feshi ya da
iptali durumunda;

a) Evliligin feshi veya iptal tarihi olarak mahkeme kararmin kesinlestigi tarihin yazilip
yazilmadigi,

b) Yabanct mahkemelerce verilen evliligin feshi veya iptali kararlarinin Tiirkiye’de islem
gorebilmesine esas olmak {izere Tiirk mahkemelerince tenfiz veya tanima karar1 verilmesi halinde,
yabanct mahkemenin kesinlesme tarihinin, evliligin feshi veya iptali tarihi olarak kabul edilip
edilmedigi,

¢) Evliligi fesh veya iptal edilen kadinin koca hanesindeki kaydinin kapatilarak bir 6nceki
soyadi ile bu evlenmeden dnce kayithi bulundugu hanedeki niifus kaydinin acilip agilmadigi,

Evlendirme Memurlarinin imza ve Miihiir Ornekleri

21.08- Eviendirme Yonetmeliginin 46 nct maddesi uyarinca,
Evlendirme memurlarinin imza ve miihiir 6rneklerinin alinarak gerektiginde belgelerdeki
imza ve miihiirlerle karsilastirilmak tizere dosyasinda saklanip saklanmadigi,

Evienme Kiitiiklerinin Tasdiki ve Arsivlenmesi

ey

a) Evlenme kiitiklerinin sahife birlesim yerlerinin niifus miidiirligiine ait miihiirle
miihiirlenip, sonuna kag sahifeden ibaret oldugu yazilip tasdik edildikten ve cilt numarasi verildikten
sonra kullanilip kullanilmadig,

b) Koy, belediye, ilge miiftiiliikleri veya ilge evlendirme memurlarina ait kiitiikk defterlerinin
ilge niifus miidiirligi tarafindan, evlendirme niifus memurlugunca yapildig: takdirde ise defterlerin
miilki idare amirince tasdik edilip edilmedigi,

c) Koylerde dolan ciltlerin niifus midirliigiine zimmetle teslim edilerek bu idarelerce
arsivlenip arsivlenmedigi, (Il ve ilge miiftiiliikleri ile belediyeler kendilerine ait evlenme kiitiik
defterlerini kendi arsivlerinde saklarlar.)

22. BOSANMA iSLEMLERIi

Bosanma Tarihi

22.01- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 26 nci, Niifus Hizmetleri Uygulama
Yonetmeliginin 27 nci maddeleri uyarinca;

Bosanma tarihi olarak, bosanma kararinin kesinlestigi tarihin yazilip yazilmadigi, yabanci
mahkemelerce verilen ve ilgili devletin kanunlarina gore kesinlesmis bulunan bosanma kararlarinin
Tiirk mahkemelerince tenfiz veya tanima karar1 verilip kesinlesmesi halinde, yabanci mahkemece
verilmis olan kararin kesinlesme tarihinin bosanma tarihi olarak yazilip yazilmadig,

Bosanmanin Tescili
22.02- 4721 sayili Tiirk Medeni Kanununun 173 iincii ve Niifus Hizmetleri Uygulama
Yonetmeliginin 28 inci maddeleri uyarinca Bosanma olaylarinda;
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a) Bosanan kadinin koca hanesindeki kaydinin kapatilip dnceki soyadi verilerek (Hakim,
bosanan kadinin kocasinin soyadini tagimasina izin vermis ise tagimasina izin verilen koca soyadi
ile) bu evlenmeden 6nce kayith bulundugu hanedeki niifus kaydinin acilip agilmadig,

b) Dul olarak evlenen kadmin bosanmasi durumunda, bekarlik soyadini tasimasina
mahkemece izin verilmis ise kadinin bekarlik soyadi ile bekarlik hanesindeki niifus kaydinin acilip
acilmadigi,

¢) Kocast ile birlikte Tiirk vatandasligini alinan ya da Tiirk vatandasi ile evlenmesi nedeniyle
Tiirk vatandasligini kazanip kocasinin kiitiigiine kocasinin soyadi ile tescil edilen kadinin bosanmasi
halinde;

Bulundugu yere ait aile kiitiigiiniin son aile sira numarasindan sonra yeni bir aile sira numarasi
altinda, bosanma kararinda belirtilen soyadiyla, bosanma kararinda soyadi belirtilmemis ya da
bosanma karar1 yabanci yetkili mahkemelerce verilmis ve Tiirkiye’de taninmis veya tenfiz kararina
baglanmis ise evlenmeden onceki soyadi ile, evlenmeden Onceki soyadinin tespit edilememesi ve
bosanan kadinin bagvurusu saglanamadigi takdirde ise miilki idare amirince verilen soyadi ile tescil
edilip edilmedigi,

23. KAYIT DUZELTME iSLEMLERI

Maddi Hata

23.01- 4721 sayuli Tiirk Medeni Kanununun 39 uncu, 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununun
35 ve 38 inci, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeliginin 41 inci maddeleri uyarinca;

Dayanak belgelerindeki bilgilerin aile kiitiiklerine islenmesi sirasinda yapilmis bir maddi hata
s0z konusu degilse aile kiitliglintin herhangi bir kaydinda diizeltme veya degisikligin mahkeme karar1
ile yapilip yapilmadigi, olaylarin aile kiitiiklerine tescili esnasinda yapilan maddi hatalarin ise niifus
miidirliigiince dayanak belgesine uygun olarak diizeltilip diizeltilmedigi,

Niifus Miidiirliiklerinin Mahkemede Temsili
23.02- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 36 nci maddesi ile Niifus Hizmetleri
Uygulama Yonetmeliginin 31 inci maddeleri uyarinca,

Kisisel durum sicilinde yer alan kayitlarin diizeltme davalarinda niifus miidiiriiniin veya
gorevlendirdigi niifus memurunun niifus midiirliigiinii temsilen taraf olarak bulunup, bulunmadig,
taraf olarak bulunulan her dava i¢in davaya katilan niifus miidiirii veya niifus memuru tarafindan
davanin safahatina iliskin bir dava takip dosyasi tutulup tutulmadig,

Kararlarin Temyizi
23.03-5490 sayilr Niifus Hizmetleri Kanununun 37 nci maddesi uyarinca;

Taraf olarak davaya katilan niifus miidiirii veya niifus memuru tarafindan mahkeme
kararlarinin mevzuata uygun olmamasi ya da niifus temsilcisinin yoklugunda verilmis olmasi halinde
temyiz edilip edilmedigi,

Yanhshkla Kesinlesen Mahkeme Kararlar:

23.04- Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeliginin 33 iincii maddesi uyarinca;

Kesinlesmedigi halde sehven kesinlesme serhi verilen kararlara dayanilarak tescil edilen
niifus olaylarinin, sonradan kesinlesmediginin ilgili mahkeme tarafindan bildirilmesi halinde, idarece
ilgili niifus olayina iliskin kayitlarinin eski hale getirilip getirilmedigi,
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Kavit Diizeltme Kararlarimin Tesciline iliskin Esaslar
23.05- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 36 ve 39 uncu, Niifus Hizmetleri Uygulama
Yonetmeliginin 34 tincii maddeleri uyarinca;

Kayit diizeltme kararlarinin tescil islemlerinde Y6netmeligin 34 lincli maddesi hiikiimlerine
uygun olarak hareket edilip edilmedigi,

24. OLUM ISLEMLERI

24.01- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 31 inci, Niifus Hizmetleri Uygulama
Yonetmeliginin 35 inci ve Mezarlik Yerlerinin Insaasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda
Yonetmeliginin 22 nci maddeleri uyarinca;,

Oliim bildiriminin bildirim yiikiimliiliigii olan gorevliler tarafindan &liim olayinin meydana
geldigi tarihten itibaren 10 giin i¢inde yapilip yapilmadigi,

24.02- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 31 inci maddesinin ikinci fikrasi uyarinca
kanuni siire gectikten sonra niifus miidiirliiklerine gelen oliimlere ait tutanaklarin resmi saglik
kurumlar kayitlarina veya diger resmi belgelere dayanilarak diizenlenmis ise kabul edilip isleme
alinip alinmadigi,

Niifusta Kayith Olmayanlarin Oliimii

24.03- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 31 inci maddesinin dordiincii fikrast ile Niifus
Hizmetleri Uygulama Yonetmeliginin 38 inci maddesi uyarinca;

“(1) Aile kiitiigiinde kaydi bulunmayan kisinin 6liimiine iliskin resmi/6zel saglik kurumlari
veya kamu kurum ve kuruluslarinin kayitlarina dayanilarak diizenlenen 6liim bildirim formlarinda
yer alan bilgilere gore 6len kisinin 6nce dogum olayi, sonra da 6liim olay: aile kiitiigiine tescil edilir.

(2) Niifusta kayith olmayanlarin 6liim olaylarinin tesciline iliskin usul ve esaslar Genel
Miidiirliik tarafindan belirlenir.” hilkkmiine uygun

islem yapilip yapilmadig,

Olii Oldugu Halde Aile Kiitiigiinde Sag Goriinenler
24.04- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 33 iincii ve Niifus Hizmetleri Uygulama
Yonetmeliginin 37 nci maddeleri uyarinca,

“(1) Olmiis oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goriinenlerin 6liim olaymn1 gosterir belge ile
basvurulmasi halinde niifus miidiirliiklerince gerekli islem yapilir.

(2) Oliim olayin1 gsterir herhangi bir belge ibraz edilememesi durumunda ya da aile kiitiikleri
iizerinde yapilan inceleme sonucunda; niifus clizdani/kimlik kartt aldigina iligkin bir bilgi olmayan,
adres kayd: bulunmayan, uzun siiredir islem goérmedigi anlasilan ve yasi itibariyla 6lii olmasi
muhtemel kisilerin 61l olup olmadiklar aragtirilir. Arastirma sonucu 6lii olduklari tespit edilenlerin
oliim olay1 miilki idare amirinin onay1 ile tescil edilir.

(3)Olii oldugu degerlendirilen fakat aile kiitiigiinde sag goriinenler hakkinda yapilan arastirma
sonucu Oliim tarihi ve yeri tespit edilemeyenlerin ve fiilen idarece arastirma imkani kalmadig: tespit
edilen kayitlarin, islem yapilamaz hale getirilmesinde Genel Miidiirliik yetkilidir.” hiikmiine uygun
islem yapilip yapilmadig,
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Oliim Karinesi ve Gaiplik

24.05- 4721 sayilh Tiirk Medeni Kanununun 44 ve 45, 5490 sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 32 ve 34 iincii, Niifus Hizmetleri Uygulama Yénetmeligi 39 ve 40 inct maddeleri
uyarmca,

Bir kimse oliimiine kesin gozle bakilmay1 gerektiren durumlar iginde ortadan kaybolursa,
cesedi bulunamamis olsa bile alt veya {ist soyundan bir kisinin ya da kardeslerinin, bunlar yoksa
mirasgilarinin yazili olarak bagvurmak suretiyle olay1 resmi olarak belgelendirmeleri ya da yetkili
makamlarin durumu resm1 bir yaz1 ile niifus mudiirliigtine bildirmeleri iizerine dilekgeye ekli belgeler
ve niifus midiirliigiince yaptirilacak sorusturma olayin dogrulugunu ve 6ldigii iddia edilen kisinin
de olayin meydana geldigi sirada orada bulundugunu kanitlamaya yeterli goriiliirse miilki idare
amirinin onayi lizerine aile kiitiigline 6liim olayinin tescil edilip edilmedigi,

24-06- Gaiplik kararlarinin mahkemelerce 10 giin i¢inde bildirilip bildirilmedigi, kararlarin
aile kiitliklerine tescil edilip edilmedigi,

25. TANIMA iSLEMLERI

25.01- 4721 sayili Tiirk Medeni Kanununun 295 ve 296 nci maddeleri ile 5490 sayili Niifus
Hizmetleri Kanununun 28 inci maddesi uyarinca;

Tanima islemlerinin yapilip yapilmadigr ve tanima yoluyla soybagi kurulan ¢ocuklarin
babalarinin hanesine baba ad1 ve soyadi ile kayitlarinin taginip tasinmadigi,

25.02- 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimin Uygulanmasina Iliskin A¢iklamamin 23 iincii
maddesi uyarinca taninan ¢ocugun anasinin yabanci uyruklu olmasi halinde; ¢ocugun dogum tarihi
itibariyle anasinin medeni durumunu veya ¢ocugun baska bir erkekle soybagi bulunmadigini gosteren
usuliine gore onaylanmis veya tasdik edilmis belgenin ash ve Tiirkge’ ye terctime edilmis 6rneginin
ibraz edilip edilmedigi,

6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 61, 62, 63 ve 91 inci maddeleri
geregince; Tiirk vatandasi erkeklerin miilteci, sartli miilteci, ikincil koruma statiisiinde bulunan veya
gecici koruma altina alinan kadinlardan evlilik dis1 diinyaya gelen ¢ocuklarin taninmasinda ¢ocugun
dogum tarihi itibariyle anasinin medeni halini veya ¢ocugun baska bir erkekle soybagi bulunmadigini
gosteren il go¢ idaresi miidiirliiglince diizenlenecek kadinin kimlik bilgileri ile medeni halini belirtir
sekilde diizenlenmis ve onaylanmis belgenin ibraz edilip edilmedigi,

25.03- 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimn Uygulanmasina Iliskin Actklamanin 26 nci
maddesi uyarinca “Tiirk Vatandagi Baba Ile Yabanci Uyruklu Annenin Evlilik Dis1 Birlikteliginden
Diinyaya Gelen 15-18 Yas Araligindaki Cocuklarin Taninmasma Iliskin  Bagvurular”
diizenlendiginden, belirlenen usul ve esaslara uygun igslem yapilip yapilmadigs,

26. NUFUS KAYDININ iPTALi iSLEMLERI

Dayanak Belgesi Olmadan Tescil Edilen Kaydin iptali

26.01- Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeliginin 44 tincii maddesi uyarmmca hukuken
gecerli bir belgeye dayali olmaksizin aile kiitiiklerine tescil edilen kayitlarin belirlenmesi halinde,
yapilan arastirma sonucunda ilgilinin dogum, yeniden kayit veya yersel yazim nedeniyle tescil
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edildigi ya da bagka bir haneden naklen geldiginin anlasilmas1 halinde, 6nceki kaydi ile bag kurularak
kimlik numaralarinin eslestirilerek kayit diizeltme veya tamamlamaya iliskin form” diizenlenmek
suretiyle gerekli tamamlama veya agiklamanin yapilip yapilmadigi,

Aragtirma sonucunda herhangi bir bilgi ve belgeye rastlanilmamis olmasi halinde ise durumun
Cumhuriyet Savciligina intikal ettirilip ettirilmedigi,

Miikerrer Kaydin iptali

26.02- Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeliginin 45 inci maddesi uyarinca ayni ya da farkl
dayanak belgeleri ile kisinin aile kiitiiklerine birden fazla kaydinin yapilmis olmasi halinde kayit
sahibinin ve yakinlarinin ifadelerine bagvurulup basvurulmadigi, kayitlarin tesciline esas dayanak
belgeleri ve ifadeler dogrultusunda kayitlarin ayni kisiye ait oldugunun tespit edilmesi halinde,
mikerrer kayit tizerindeki niifus olaylar1 kisinin islem goren kaydina tagindiktan sonra miikerrer olan
diger kaydin miilki idare amirinin onay ile iptal edilip edilmedigi,

27. KIMLIK KARTI VE ULUSLARARASI AiLLE CUZDANI

27.01- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 41 inci maddesi ile Tiirkiye Cumhuriyeti
Kimlik Karti Yonetmeliginin 7 'nci maddesi uyarinca yasal bildirim siiresinde bildirilen dogum
olaylart sonucunda verilen kimlik kartlarindan degerli kagit bedeli alinmadigindan vatandasin
bilgilendirilmesi amaciyla bu durumun ve kimlik karti, uluslararasi aile ciizdan1 ve mavi kart
bedellerinin belirtildigi yazinin basvuru servislerine yakin ve goriilebilecek yerlere asilip asilmadigy,

Teftis Donemine Ait Sayim Islemi

27.02- Denetim donemi icerisinde almman, satilan ve kalan uluslararasi aile ciizdani
mevcudunun tutup tutmadigi tespit edilerek, 6rnek tabloda belirtilecek ve bir sonraki denetimde
sayima hangi seri numaral uluslararasi aile ciizdan1 ve mavi karttan baslanacag belirtilecektir:

Cinsi Onceki Yildan Alinan Satilan Mevcut
Devir

Uluslararas1 Aile Cluzdani

Bir sonraki denetimde;

Uluslararas1 Aile Cilizdan1 Saymmina ... - ..........oooieiiiinnn... Seri Numarasindan Sonra

Baslanacaktir.

Kimlik Karti Basvurusu

27.03- Kimlik kart1 bagvurularinda;

1) 5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 41 inci maddesi ile Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik

Karti Yonetmeliginin 8 inci ve 12 nci maddeleri uyarinca;

a) Kimlik kart1 bagvurusunun; niifus ciizdani, kimlik kart1, uluslararasi aile clizdani, siiriicii
belgesi, pasaport, gecici kimlik belgesi ve kurumlarin kendi mevzuatlarinda kimlik yerine gegcen

belge veya vatandashgr kazandigini gosterir resmi bir belge ve bir (1) adet biyometrik fotograf ile
alinip alinmadigi,
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b) On bes yasini tamamlamamis ¢ocuklarin basvurularinin veli, vasi, kayyum, bunlarin
bulunmamasi halinde, ¢ocugun biiyiilk ana, biiylikk baba, ergin kardesleri, ¢ocugu yaninda
bulunduranlar ya da vekaletname ibraz eden resmi vekil tarafindan yapilip yapilmadigi,

¢)Kimlik kart1 bagvurusu sirasinda, gerekli bilgilendirmelerin yapilabilmesi i¢in bulunmasi
halinde bagvuru sahibinin beyan ettigi iletisim numarasi ve e-posta adresinin kayit altina alinip
alinmadigy,

2) Kimlik belgesi ibraz edemeyen veya ibraz ettigi kimlik belgesinde fotografi bulunmayan
kisilerin basvurularinda kimlik karti diizenlenmesinde asagida belirtildigi sekilde islem yapilip
yapilmadigi,

a) On bes yasin1 tamamlayan kisinin MERNIS te kayith ayni kisi olup olmadig1 hususunda
tereddiide diisiilmesi durumunda ana, baba, biiyiik ana, biiyiik baba, es, varsa ergin kardes veya
ergin ¢ocuklariin veya vasinin beyani bagvuru makamlarinca yeterli sayilir.

b) 2828 sayili Kanun ile 5395 sayili Kanun kapsaminda koruma altindakiler ile cezaevi,
bakimevi, huzurevi gibi kurumlar biinyesinde bulunan on bes yasin1 tamamlamis kisilerin sistemde
kayith kisi olup olmadigi konusunda tereddiide diisiilmesi halinde ilgili kurumlar tarafindan
diizenlenecek fotografli resmi belge ile basvurular alinir.

C) (a) ve (b) bentleri kapsaminda alinan basvurularda sistem tizerinden beyanin dogrulugu

kontrol edilir ve bagvuru belgesinde “Basvuran Kisinin Imzas1” alaninda kay1t altina almir.

¢) Niifus midiirliigiince yapilan inceleme sonucunda bagvuran kisinin, kaydin sahibi olup
olmadig1 hususunda tereddiit olusmasi1 halinde, Kimlik Tespit Formu diizenlenerek miilki idare
amirinin emri ile kolluk kuvvetlerince sorusturma yaptirilir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi
durumunda kisinin bagvurusu ile ilgili islem tamamlanir.

d) Sorusturma sonucunda kiginin iddia ettigi kaydin sahibi oldugunun tespit edilememesi
halinde; varsa ana veya babasindan, ana veya babasinin 6lmiis olmasi halinde ise varsa
kardeslerinden; anasi, babasi veya kardesi olduguna dair tibbi rapor veya Tiirk mahkemelerinden
alinmis tespit karar1 ibraz edilmedik¢e kimlik kart1 bagvurusu alinmaz.

3)Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeligi 23 tincii maddesi uyarinca; kimlik karti
basvurusunda gercek dis1 beyanda bulunuldugunun veya kimlik kartinda tahrifat yapildiginin
bagvuru makaminca tespit edilmesi halinde durumun Cumhuriyet Savciligina bildirilip
bildirilmedigi,

4) Kimlik kartinda kullanilan biyometrik fotograflarin; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti
Yonetmeliginin 9 uncu maddesi ile Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 14.03.2018
tarihli ve 33059 sayili yazisi ve 13.12.2023 tarihli ve 571463 sayil1 yazisina gore alip alinmadig,

5) Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartt Yoénetmeliginin 13 {incii maddesi uyarinca asagida
belirtildigi sekilde islem yapilip yapilmadigi;

a) Kimlik kart1 bagvurusunda bulunan kisinin daha 6nce alinmig olan biyometrik verisinin
dogrulanmast halinde tekrar biyometrik verisi alinmaz.

b) Kisilerden biyometrik veri alinmasina engel teskil eden bir durumun bulunmasi veya
belgelendirilmesi halinde biyometrik veri alma islemi yapilmaz ve bu husus kayit altina alinir.

¢) Kompozit doku veya el nakli yapildigi tespit edilen kisilerin ya da bagis¢inin daha
onceden biyometrik veri kaydinin olmasi halinde doku nakli operasyonundan sonra nakil yapilan
kisilerin biyometrik verileri alinarak merkezi veri tabanindaki kayitlar1 giincellenir ve agiklama
yapilir.

6) Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 04.01.2024 tarih ve 583440 say1l1 yazisi
geregince ilk defa kimlik kart1 bagvurusu yapan kisiye bagvuru sirasinda PIN zarfi verilerek PIN
zarfinin numarasinin sisteme kaydedilip kaydedilmedigi,
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7) Islem sonunda talep belgesinin  basvuran kisiye imzalatilarak  niifus
miidiirliigiinde muhafaza edilip edilmedigi, basvuru belgesi ve eklerinin Niifiss ve Vatandaslik Isleri
Genel Miidiirliigiiniin 07.05.2021 tarihli ve 71471 sayili yazisi geregince 01.01.2021 tarihinden
itibaren dijital arsive aktarilip aktarilmadigi,

Kimlik Kartinin Gecersiz Hale Getirilmesi

27.04- Tiirkive Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 24 ve 25 inci maddeleri uyarinca
kimlik kartlariyla ilgili olarak;

a) Sertifikasi iptal edilen kimlik kartlarinin,

b) Herhangi bir nedenle degistirilen ve vatandastan teslim alinan kimlik kartlarinin,

c) Belirlenen siire iginde teslim alinmayan kimlik kartlarinin,

Niifus ve Vatandaglk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 15.04.2020 tarihli ve 46608 sayili yazisi
kapsaminda imha edilmek iizere il niifus ve vatandaslik miidiirliigiine veya geregi halinde Niifus ve
Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiine génderilip gonderilmedigi ya da imha yetkisi bulunan ilge
niifus miidiirliigi tarafindan imha edilip edilmedigi,

Kimlik Kartinin Alindiktan Sonra Kaybolmasi veya Degistirilmesi

27.05- Tiirkive Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 22 nci maddesi uyarinca,

a) Kimlik kartinin kaybolmasi veya degistirilmesi nedeniyle yeniden yapilacak kimlik kart:
basvurusunda MERNIS te yer alan fotograf alt1 ay dncesine ait degil ise ilgiliden istenen son alt1 ay
icinde ¢ekilmis biyometrik fotograf ile biyometrik dogrulamasi yapilarak kimlik kart1 bagvurusunun
aliip alinmadig,

b) Dogrulama yapilamamasi ve kisinin kimliginde tereddiide diisiilmesi halinde kimligin
tespiti i¢in Tiirkive Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 12 nci maddesinde belirtilen usul ve
esaslara gore islem yapilip yapilmadigi,

Gecici Kimlik Belgesi

27.06- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 41 inci maddesi ve Tiirkive Cumhuriyeti
Kimlik Karti Yonetmeliginin 14 tincii maddesi uyarinca kimlik kartt bagvurusunda bulunan kisiye,
kimlik kart1 teslim edilinceye kadar gecerli olan ve kimligini ispata yarayan gecici kimlik belgesinin
diizenlenip diizenlenmedigi,

Kimlik Kart: Teslim islemleri

217.07- Tiirkive Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 18 inci maddesi uyarinca dagitim
birimlerince ilgilisine teslim edilemeyen kimlik kartlarinin tesliminde,

a) On bes yasini tamamlayan kisilerin kimlik kartlarinin kendilerine veya bagvuru sirasinda
belirledigi kisiye teslim edilip edilmedigi,

b) On bes yasimi tamamlamamis ¢ocuklarin kimlik kartlarinin; ana, baba ya da vasileri,
bunlarin bulunmamasi1 halinde biiyiikk ana, biiyiik baba veya ergin kardesleri ya da g¢ocuklar
yanlarinda bulunduranlar veya vekaletname ibraz eden resmi vekili ile veli ya da vasi tarafindan
belirlenen kisiye teslim edilip edilmedigi,

C) 2828 sayu Sosyal Hizmetler Kanunu ile 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu kapsaminda
adina bagvuru yapilan kisinin kimlik kartinin, kurulus yetkilisine teslim edilip edilmedigi,

¢) Tiirkive Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 11 inci maddesinin ikinci fikrasi ve
Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 22.08. 2023 tarihli ve 521114 sayili yazis
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dogrultusunda akil hastalig1 veya zayiflig1 nedeniyle kisitli olanlarin kimlik kartlarinin veli, vasi veya
kayyum ya da bunlarin belirledigi kisiye teslim edilip edilmedigi,

d) Ilgilinin basvuru sirasinda kimlik kartim kendisi disinda alacak kisiyi yazili izni ile
belirlemesi halinde kimlik kartinin belirlenen kisiye teslim edilip edilmedigi,

e) Belirlenen siire (90 giin) iginde teslim alinmayan kimlik kartlarinin imha edilip edilmedigi
ya da imha edilmek iizere il niifus ve vatandaslik miidiirliigiine génderilip gonderilmedigi,

Kimlik Karti Kontrol islemleri
27.08- PIN veya biyometrik veri ile kimlik dogrulama yapilamamasi, fotograf bilgisine
ulagilamamasi, yonganin okunamamasi, yonga i¢inde yer alan verilerden herhangi birinde eksiklik

veya hata olmasi gibi yongadan kaynaklanan bir durum nedeniyle niifus miidiirliigiine yapilan
basvurularda kimlik kartinin elektronik 6zelliklerinin kontrol edilip edilmedigi, yapilan kontrolde
biyometrik verinin dogrulanamamasi veya yukarida belirtilen hatalardan birisinin tespit edilmesi
durumunda Tiirkive Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 24 inci maddesi geregince belirtilen
usul ve esaslara gore; iptal isleminin yapilip yapilmadigi ve Tiirkive Cumhuriyeti Kimlik Karti
Yonetmeliginin 8 inci maddesi ile 22 nci maddesine gore yeniden kimlik karti bagvurusunun alinip
alinmadig,

Bulunan Kimlik Kartlar:

27.09- Tiirkive Cumhuriyeti Kimlik Karti Yénetmeliginin 25 inci maddesi uyarmnca
Kurumlarda unutulan veya kisiler tarafindan bulunarak niifus miidiirliigiine gonderilen niifus clizdani
ve kimlik kartiyla ilgili olarak;

a) Ilgilinin adresinin tespit edilmesi ve kisinin yeni bir kimlik kart: almamis olmas1 halinde

bulunmus olan niifus ciizdan1 veya kimlik kartinin ait oldugu kisiye teslim edilip edilmedigi,

b) Ilgilinin adresinin tespit edilememesi ve yeni bir kimlik kart: alinmis olmasi halinde
bulunmus olan niifus ciizdan1 ve kimlik kartinin imha isleminin yapilip yapilmadigi ya da imha
edilmek iizere il niifus ve vatandaslik midiirliigline gonderilip génderilmedigi,

Adreste Niifus Hizmeti

27.10- Tiirkive Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 16 °nci maddesi ve Niifus ve
Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 05.03.2021 tarihli ve 31677 sayili yazisi geregince yaslilik,
hastalik, engellilik gibi c¢esitli sebeplerle niifus miidiirliiklerine gelemeyecek durumda olan
vatandaglarimizin kimlik kart1 bagvurusunun adreslerinde alinmasi imkanini saglayan Adreste Niifus
Hizmeti kapsaminda kimlik kart1 bagvurusunun alinip alinmadigi,

Yeni Tip Siiriicii Belgesi

27.11- il/ilge niifusunun ne kadarmin yeni tip siiriicii belgesine sahip oldugu, yeni tip siiriicii
belgesine sahip olanlarin toplam ilge niifusuna orani ve bu oranin yeterli olup olmadig,

28. PASAPORT iSLEMLERI

Umuma Mahsus Pasaport Islemleri
28.01- 5682 sayili Pasaport Kanunu, Pasaport Kanununun Uygulanmasina Dair Yonetmelik
ile Ikinci Nesil Pasaport Uygulama Talimati geregince basvuru islemlerinin mevzuatta yer alan
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hususlara uygun olarak yiiritiliip yiritilmedigi ve umuma mahsus pasaport almak igin
bagvurulanlarin kimlik bilgilerinin dogrulugunun kontrol edilip edilmedigi,

28.02- Umuma mahsus pasaport basvurularinda pasaport diizenlenmesine esas olan belgelerin
(ergin olmayan ¢ocuklar ve mahcurlar i¢in yasal temsilcilerin muvafakatnamesi veya 6grenci belgesi)
taratilip sisteme kaydedildikten sonra arsivde muhafaza edilip edilmedigi,

28.03- Ergin olmayan ¢ocuklarin ve mahcurlarin pasaport taleplerinde yasal temsilcilerinin
muvafakatlerinin alinip alinmadigi,

28.04- Tamamlanan pasaport bagvurularinin kontrol ve onay islemlerinin sistem {izerinden
en kisa siire igerisinde yapilip yapilmadigi,

28.05- Umuma mahsus pasaport almak i¢in bagvuranlarin parmak izinin alinip alinmadig,

28.06- Personelin kendi hizmet ve islemleriyle ilgili mevzuat bilgisinin yeterli olup olmadig,
yetkili makamlardan gelen genelge ve emirlerin konularina goére ayrilarak diizenli dosyalanip
dosyalanmadigi, tiim personele imza karsilig: teblig edilip edilmedigi,

28.07- Alinan basvurulardan “Sahtecilik Siiphesi” nedeni ile iptal edilen pasaportlara iligkin
bagvurular hakkinda gerekli incelemenin yapilip yapilmadigi,

28.08- Herhangi bir nedenle parmak izi alinmadan (eli sargili, kirik, ameliyath vb.) isleme
devam edilen bagvurulara ait dosyalarda kisilerin fotograf ve imzalarmin incelenip incelenmedigi
varsa daha onceden yaptiklari Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik kart1 ve siiriicii belgesi bagvurularina ait
fotograf ve imzalar ile uyusup uyusmadigi,

28.09- 7 Ocak 2021 tarihinde niifus miidiirliiklerinde uygulamaya gecilen ve sahteciligin
online gecilmesi amaciyla gelistirilen Biyometrik Fotograf Eslestirme Modiilii ile pasaport
bagvurularinda vatandasin ibraz ettigi fotograf ile daha Onceki belge basvurularinda verdigi
fotograflarin karsilastirilip karsilastirilmadig,

29. SURUCU BELGESI iISLEMLERI

29.01- Siiriicii belgesi miiracaatinda istenecek belgeler, tanzim ve teslim islemlerinin
09.03.2018 tarihli ve 31712 sayili Siiriicii Belgesi Islemlerine Dair Talimattaki hususlara uygun
olarak yiiriitiiliip yiiriitilmedigi, siirticii belgesi almak i¢in miiracaat edenlerin kimlik bilgilerinin
dogrulugunun kontrol edilip edilmedigi,

29.02- Siiriicii Belgesi Islemlerine Dair Talimatin 14 ve 15 inci maddeleri uyarinca; siiriicii
belgesi miiracaatiyla ilgili olarak ilk kayit islemlerinde; siiriicii belgesine yeni bir sif ekleme
islemlerinde; siiriicli belgesinin kayip/¢alinti, yipranma, kimlik bilgilerinde degisiklik vb. nedenlerle
yenilenmesi islemlerinde ve dis lilkelerden alinan siiriici belgesi degistirme islemlerinde ibraz
edilecek bilgi ve belgelerin kontrol edilip edilmedigi, elektronik ortamda kontrol edilecek bilgi ve
belgeler ile ilgili olarak dogrulama islemlerinin yapilip yapilmadigi,
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29.03- Siirlicii belgesi miiracaatiyla ilgili olarak ilk kayitta yapilacak islemler ile sinif
eklemede yapilacak islemlerin Siiriicii Belgesi Islemlerine Dair Talimatin 17 nci maddesinde; belge
yenilemede yapilacak islemlerin Siiriicii Belgesi Islemlerine Dair Talimatin 19 uncu maddesinde ve
dis tlkelerden alinan siiriici belgelerinin iilkemiz siiriicii belgeleriyle degistirilmesi (Tebdil)
islemlerinin ise Siiriicii Belgesi Islemlerine Dair Talimatin 20 nci maddesinde agiklanan islem
adimlaria uygun bir sekilde yiiriitiiliip ytiriitilmedigi,

29.04- Siiriict saglik raporunun elektronik ortamda alinincaya kadar fiziki olarak elden alinip
basvuru formu ile birlikte muhafaza edilip edilmedigi,

29-05- Degerli kagit, har¢ bedeli ve vakif paymin elektronik ortamda kontroliiniin
saglanamadig1 durumlarda makbuzun aslinin talep edilerek makbuzun iizerindeki bilgilerin sisteme
kaydedilip kaydedilmedigi, sisteme kaydedilen makbuz iizerine “Kullanild1i” ibaresi yazilarak
basvuru formu ile birlikte muhafaza edilip edilmedigi,

29.06- Sistemden yapilacak olan kontrollerden herhangi birinin sistem tizerinden alinamamasi
durumunda ya da ibraz edilen belgelerden siiriicii belgesi almaya engel bir durumun tespiti halinde
islemin sonlandirilip sonlandirilmadigi,

29.07- Tamamlanan siiriicli belgesi miiracaatlarinin kontrol ve onay islemlerinin sistem
iizerinden en kisa siire igerisinde yapilip yapilmadig,

29.08- Siiriicii belgesi almak i¢in bagvuranlarin miiracaat islemleri sirasinda miiracaat¢inin
parmak izinin alinip alinmadiginin kontrol edilip edilmedigi,

29.09- Siirticii belgelerinde kullanilacak fotografin kisinin son halini gostermesi bakimindan
son alt1 ay i¢inde ICAO standartlarinda ¢ekilmis ve biyometrik olmasina dikkat edilip edilmedigi,

29.10- Basgvuru sahibinin ilgili alana tasmayacak sekilde 0.9 mm siyah kalem ile imzasinin
almip alinmadig,

29.11- Bagvurusu tamamlanan kisilere ait siiriici belgeleri teslim edilinceye kadar arag
kullanabilmeleri i¢in niifus miidiirliiklerince 30 giin siireyle gecerli olmak {izere “Siiriicli belgesi
yerine gegen gecici belge” verilip verilmedigi,

29.12- Personelin kendi hizmet ve islemleriyle ilgili mevzuat bilgisinin yeterli olup olmadigi,
yetkili makamlardan gelen genelge ve emirlerin konularma gore ayrilarak diizenli dosyalanip
dosyalanmadig1, tiim personele imza karsilig: teblig edilip edilmedigi, (Siiriicii Belgesi Islemlerine
Dair Talimat)

29.13- Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 12.03.2019 tarihli ve 34437 sayili
vazisi kapsaminda, alinan bagvurularda stiriicii sertifikasi sorgulama ekraninda bulunan fotograf ile
kisinin basgvuruda ibraz ettigi fotografin eslesip eslesmedigi,
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29.14- 14 Eylil 2020 tarihi itibariyle Tiirkiye genelinde hayata gegen Tiirkiye Cumhuriyeti
kimlik kartina siiriicii belgesi bilgilerinin yiiklenmesi islemi olan Hayat Kimliginle Kolay uygulamasi
kapsaminda;

a) Siiriicti belgesi bilgilerinin kimlik kartina aktarilmasi isleminin vatandas memnuniyetini
saglayip saglayamadigi,

b) S6z konusu aktarim islemini saglayan Kart Yayimci Kart Erisim Cihazlarmin (KYKEC)
sorunsuz calisip ¢alismadigl ve personelin s6z konusu cihazi kullanip kullanamadigi,

€) S6z konusu aktarim islemi ile ilgili randevularda aksaklik olup olmadigi ve bu islemin
niifus miidiirliiklerinde ekstra bir yogunluk olusturup olusturmadig,

30. NUFUS KAYITLARI

Niifus Kayit Ornegi Verilmesi

30.01- Kisi, kurum ve kuruluslarin niifus kayit 6rnegi taleplerinde

a) Yetkili olanlar tarafindan acik¢a ve gerekgeli olarak istenmedigi takdirde, niifus kayit
orneklerinde kimlik bilgileri disinda kisisel bilgilere yer verilip verilmedigi,

b) Mahkeme karar1 olmadikga veya evlat edinilen kisi (evlatlik) yazili olarak talep etmedikge
evlat edinme islemine dair herhangi bir aciklama yapilmamasi hususlarina riayet edilip edilmedigi,

(4721 sayili Tiirk Medeni Kanunu Md. 314, 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu Md. 43,
Niifus  Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md.50, 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin
Uygulanmasina Iliskin Aciklama Md. 48.49.50.)

Kiitiiklerin incelenmesi

30.02- Niifus kayitlar1 ve bu kayitlarin tutulmasina dayanak olan belgeler gizlidir. Aile
kiitiikleri ve 6zel kiitiikler ile mikrofilmlerden olusan kiitiikler, denetime yetkili olanlar disinda hig
kimse tarafindan goriiliip incelenemez ve niifus mudiirliigii disina ¢ikarilamaz. Bu hiikmiin disinda
tutulan mahkemelerce istenmesi halinde ise,

Kiitiiklerin Mahkemece gorevlendirilen kisiye tutanakla teslim edilip edilmedigi ve
tutanaklarin bir 6rneginin 6zel kiitliglinde muhafaza edilip edilmedigi,
(5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu Md.9, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md.11)

31. KiSISEL DURUM OLAYLARINA iLiSKiN ORTAK HUKUMLER

Tescil Gorevi ve Siire

31.01- Niifus miidiirliigiinde diizenlenen ve aile kiitiiklerine tescil edilmesi gereken dayanak
belgelerinin islem aninda, diger makamlarca diizenlenen dayanak belgelerinin ise niifus miidiirliigline
intikal ettigi tarihten itibaren ii¢ is giinii icinde aile kiitiiklerine tescil edilerek bir 6rneginin Genel
Miidiirliige gonderilip gonderilmedigi, (Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md.54)

Giin Sonu Listeleri

31.02- Giin sonu listelerinde yer alan niifus olaylarinin giinliik olarak kagit ortaminda tutulan
aile kiitiiklerine tescil edilmesi zorunlu oldugundan, s6z konusu islemlerin her giin diizenli olarak
kisilerin aile kiitiigliniin oldugu yer niifus miidiirliigiince; kagit ortamindaki aile kiitiigiine tescil edilip
edilmedigi,
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Giin sonu listesinde yer alan dis temsilcilikler, kurumlar ve yetkili kuruluslarca elektronik
ortamda merkezi veri tabanina tescil edilen niifus olaylarina iliskin Cumhuriyet Bagsavciliklari,
mahkemeler, diger kurum ve kisilerle yapilmasi gereken (Mallarin Korunmasi Yazigsmasi, Cocuklarin
Vesayet Altina Alinmasi Yazigmasi vb.) yazismalarin ilgili niifus miidiirliigiince yapilip yapilmadigi,

(Niifus Hizmetleri Uygulama Yoénetmeligi Md.58, 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin
Uygulanmasina Iliskin A¢iklama Md. 55.)

Resmi Vekilin Yetkisi

31.03- Kisinin bizzat kendisinin bildirimde bulunmasmi gerektiren dogum, tanima,
vatandaghigin kazanilmasi veya kaybi gibi olaylarda bildirimde bulunamamasi ve yerine ligilincii
kisilerin bildirimde bulunacak olmasi halinde bu hakkin kullanilmasina iligkin hususlari igerir
vekaletname ibraz edilip edilmedigi,

(5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu Md.57, Niifus Hizmetleri Uygulama Yoénetmeligi
Md.62)

Tutanaklarm Imzalanmasi ve Onaylanmasi

31.04- Niifus midirliigiine yapilan bildirimler {izerine diizenlenen dayanak belgelerinin,
ilgilinin kendisi, ana veya baba ya da vasi veya vekillik belgesi ibraz edenler tarafindan imzalandiktan
sonra niifus miidiirliigiince imzalanarak onaylanip onaylanmadig,

(5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun Md.59)

Yabanci Makamlarca Verilmis Olan Resmi Belgelerin isleme Alinmasi

31.05- Yabanci makamlarca verilmis olan resmi belgelerin isleme alinmasinda Niifus
Hizmetleri Uygulama Yénetmeliginin 59 uncu maddesine gore islem tesis edilip edilmedigi,
(08.10.2021) tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin A¢iklama 63 iincii maddesi)

32. ADRES KAYIT VE iSLEMLERI

Adres Beyamna fliskin is ve islemler

32.01- Adres beyanina iliskin olarak;

a) Adres beyan formlariin usuliine uygun doldurulup doldurulmadig@inin kontrol edilerek
usuliine uygun doldurulan formlarin tescilinin yapilip yapilmadig,

b) Adres beyanlarinin, beyana yetkili kisiler tarafindan yapilip yapilmadigi,

¢) Niifus midiirliiklerince diizenlenen veya kisilerce niifus miidiirliigiine elden teslim edilen
adres beyan formlarinin islem aninda, diger kurumlarca diizenlenerek gonderilen adres beyanlarinin
ise niifus miidiirliigiine intikal ettigi tarihten itibaren yedi giin i¢inde aile kiitiiklerine tescil edilip
edilmedigi,

¢) Adres beyan formlarinin elektronik ortamda tutulan gelen evrak kayit defterine kayit edilip
edilmedigi,

d) Adres beyan formlarina zincirleme sira numarasi verilip verilmedigi,

e) Adres degisikliklerine iliskin beyan formlarmin dosyada tarih ve numara sirasinda gore
saklanip saklanmadig,

(5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu Md. 50, Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi Md. 13 ve 15,
Adres Kayit Sistemi Uygulama Yonergesi Md. 14, 18, 37)
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Adres Beyanlarinin Kontroliine iliskin is ve Islemler

32.02- Adres beyanlarii kontroliine iligskin olarak;

a) Beyan edilen adres degisiklikleri hakkinda siipheye diistilmesi, ayni adresin farkli aileler
tarafindan beyan edilmesi vb. durumlarda miilki idare amirinin emri ile kolluk makamlarinca gerekli
incelemenin yapilarak sonucunun niifus midiirliigiine bildirilip bildirilmedigi,

b) Niifus midirliiklerine kolluk makamlarinca gonderilen tahkikat sonuglarina istinaden
adres giincellemelerinin yapilip yapilmadigi,

C) Adres beyani sirasinda yapilan sorgulama sonucunda yerlesim yeri veya diger adresin
ulusal adres veri tabaninda yer almadiginin anlagilmasi halinde, beyan edilen adresin alanda olup
olmadiginin yetkili idareye (belediye, il 6zel idare) sorulup sorulmadigi; yetkili idare tarafindan
adresin alanda oldugunun ve ulusal adres veri tabanina islendigi bilgisinin alinmasindan sonra
beyanda bulunan kisi ile eslestirilerek aile kiitiigiine tescilinin yapilip yapilmadigi, (5490 sayili Niifus
Hizmetleri Kanunu Md. 51 ve 60, Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi Md. 18, 26 ve 29)

Adres Bilgisini Alma ve Verme

32.03- Adres bilgisini alma ve vermeye iligkin olarak;

a) Adres bilgisini almaya yetkili olanlara, talepleri halinde adrese iligkin bilgi ve belge verilip
verilmedigi,

b) Niifus kayit 6rnegi talep eden kisinin kendisinin ve velayetindeki ¢ocuklarinin yerlesim
yeri ve diger adres bilgilerinin niifus kayit 6rneginde verilip verilmedigi, bunun disindakilerde ise
vekillik belgesinin ibrazinin istenip istenmedigi ile bu belgelerin muhafaza edilip edilmedigi,

(5490 sayil Niifus Hizmetleri Kanunu Md. 44 ve Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi Md. 20)

33. CEZA iSLEMLERI

Gercek Dis1 Beyan

33.01-Gergege aykir1 yerlesim yeri veya cilizdan talep belgesi veren kdy veya mahalle
mubhtarlart ile herhangi bir islem sebebiyle niifus miidiirliigiine ger¢ek dis1 beyanda bulunanlar ve
bunlara taniklik edenler ile adrese iliskin yiikiimliiliikkleri yerine getirmeyen ve yasaklara aykiri
hareket eden kamu gorevlileri hakkinda Cumhuriyet Savciligina su¢ duyurusunda bulunulup
bulunulmadig,

(5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu Madde.67)

33.02-idari para cezalarini uygulanmasinda;

a) Idari yaptirim kararlarinin ii¢ 6rnek diizenlenip diizenlenmedigi,

b) idari yaptirim kararinim ilgili gercek kisi huzurunda verilmesi halinde tutanakta bu hususun
acikea belirtilerek bu karara kars1 ilgilinin bagvurabilecegi kanun yolu, mercii ve siiresi bildirildikten
sonra kisinin karar tutanagini imzalamasinin istenip istenmedigi,

¢) Imzadan kaginilmas1 halinde bu durumun tutanakta agikga belirtilip belirtilmedigi,

¢) Karar tutanaginin bir 6rneginin ilgili kisiye verilip verilmedigi,

d) Tutanagin ikinci Orneginin vergi dairesine, diger Orneginin ise dairede dosyasinda
muhafaza edilip edilmedigi,

e) Ilgililerin idari yaptirim kararlarinin indirimli ve indirimsiz ddeme segeneginden
yararlanabilmesini saglamak amaciyla da ilgiliye huzurda teblig edilen ve kesinlesen idari yaptirim
kararlarinin birer 6rneginin her hafta sonu alinacak liste ile birlikte ilgili vergi dairesine gonderilip
gonderilmedigi,
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34. GOREV VE SONUC

34.01- Ilge niifus miidiirliigii gérevinin hangi tarihler arasinda kimler tarafindan ifa edildigi
ve raporun ka¢ madde tizerinden kag adet yazilip nerelere verildigi hususlar ile genel kanaat belirtilir.

34.02- Is bu Ilge Niifus Miidiirliigii Teftis Rehberi, Igisleri Bakanlig1 Miilkiye Teftis Kurulu
Bagkanliginin 04.01.2024 tarih ve E-24386049-662-16134 sayil1 gorev emri uyarinca tarafimizdan
diizenlenmis, E-I¢isleri modiiliine dijital olarak yiiklenmis, arsiv i¢in 1 niisha diizenlenerek Miilkiye
Teftis Kurulu Baskanligina teslim edilmistir. 13.03.2025

Yener YUKSEL Hakan OZARSLAN Zafer YIGIT
Miilkiye Bagmiifettigi Miilkiye Miifettisi Miilkiye Miifettisi



